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1. Dane podstawowe

Menu, oprécz podstawowych pozycji opisanych w wybranych modutach, zawiera dodatkowe
elementy:

1.1. [005] Pracownicy

Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

. @ - Wydruk kierowcow 4T Mobile - otwiera okno wywotania wydruku kierowcow, ktorzy
maja uzupetniony PESEL i PIN 4Trans Mobile. Wydruk zawiera informacje niezbedne do
zainstalowania aplikacji (link do pobrania i kod QR oraz dane do logowania

Wydruk mozesz:
e wygenerowa¢ w oknie programu [@, @]

f—]
e wygenerowac w postaci pliku pdf []

e wystaC  e-mailem [] - spowoduje  przygotowanie  wiadomosci
w zainstalowanym na komputerze programie pocztowym, z plikiem pdf w postaci
zatgcznika

Dodatkowe pozycje w menu rozwijanym:

¢ Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw (umozliwia zmiane niektorych parametrow bez
koniecznosci otwierania okna edycji — zaznacz jednego lub wiecej pracownikéw) ->:

» Nadaj losowy PIN 4Trans Mobile — generuje losowy PIN (pole: "PIN 4Trans Mobile" -
wiecej w temacie: "Dane podstawowe" okna edycji pracownika);
= Usun PIN 4Trans Mobile — usuwa powyzszy PIN z pola: "PIN 4Trans Mobile".

1.1.1. Dane podstawowe

Okno dodawania/edycji pracownika dla ustugi 4Trans Mobile poszerza sie o nastepujace pola:

W zaleznoS$ci od zainstalowanych modutéw oraz uprawnieh uzytkownika okno moze poszerzyc¢ sie
o dodatkowe pola/zaktadki - opis znajduje sie wpomocy dla odpowiedniego modutu.

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia.

Dane personalne

PIN 4Trans Mobile
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Pole dodawania kodu PIN — mozna wprowadzic¢ tylko 4-ro cyfrowy kod;

L (Losuj PIN) — wprowadza losowa wartosc.

PIN 4Trans Mobile konieczny jest do zalogowania sie do aplikacji mobilnej.

Podczas pierwszego logowania nalezy wprowadzi¢ takze PESEL — wiecej wtemacie: "Tutorial -
Konfiguracja potgczenia”.

Tryb aplikacji mobilnej
Pole widoczne dla klientow korzystajacych z aplikacji 4Trans Mobile BUS lub 4Trans Mobile
TIR.
e Pojazd powyzej 3,5 tony dla aplikacji 4Trans Mobile TIR;
e BUS dla aplikacji 4Trans Mobile BUS.

1.2. [014] Ustawienia

Opis eksportu/importu ustawien oraz pozostatych przyciskdw znajduje sie w rozdziale: "Modut
Gtéwny -> [014] Ustawienia”.

Menu, oprocz podstawowych pozycji opisanych w wybranych modutach, zawiera dodatkowe
elementy:

1.2.1. Panel administracyjny

1.2.1.1. 4Trans Mobile

Wiacz ustuge 4Trans Mobile

Ustuga 4Trans Mobile umozliwia komunikacje pomiedzy aplikacja mobilng (zainstalowana na
smartfonie kierowcy) a programem 4Trans. Przy pomocy tej ustugi mozna importowa¢ odczyty
z karty kierowcy, odczyty z tachografu, delegacje, odcinki zagraniczne oraz karty drogowe, ktore
wystat kierowca.

opcja zaznaczona - wiacza ustuge 4Trans Mobile oraz aktywuje wszystkie ustawienia
zwigzane z tg ustuga;

["| opcja niezaznaczona - dezaktywuje ustuge 4Trans Mobile oraz blokuje/ukrywa wszystkie
ustawienia zwigzane z tg ustuga.
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Potaczenie

Login i Hasto

Login i hasto otrzymasz od przedstawiciela handlowego "producenta” po zakupie ustugi 4Trans
Mobile.

Aby uruchomic¢ ustuge wpisz login i hasto, a nastepnie kliknij [ Polacz ]

Po udanym pofaczeniu zostanie wyswietlony komunikat: Potaczenie zakonczone
powodzeniem, a pole: Kod mobilny zostanie wypetnione.

Kod mobilny potrzebny jest do uruchomienia ustugi na telefonie - wiecej wtemacie: "Tutorial -
Konfiguracja potgczenia”.

Komunikat: Usfuga INELO Service nie jest zainstalowana i/lub uruchomiona.. lub Usfuga INELO
Service nie jest aktualna..

W przypadku pojawienia sie jednego z powyzszych komunikatéw ustugi automatycznego Wysyftania
konfiguracji do aplikacji mobilnej oraz Wysyfania kopii bazy danych i odczytéw na serwer 4Trans
Mobile (opis ponizej) nie beda dziatac.

Wysylanie konfiguracji do aplikacji mobilnej mozna jednorazowo wymusi¢ po kliknigeciu na:

Wyslij teraz B .
(patrz: ponizszy opis).

W celu zainstalowania, uruchomienia lub aktualizacji ustugi INELO Service skontaktuj sie
z "serwisem".

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania delegacji/odcinka zagranicznego zgodnie z
ustawieniami rozliczen dla innych krajow

opcja zaznaczona - trasy wprowadzone przez kierowce w aplikacji mobilnej beda
pobierane, w zaleznosci od ustawienia opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj
odcinki i panstwa docelowe (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia"”, zaktadka:
"Rozliczenia -> Minimalne wynagrodzenie - inne kraje) jako:
e delegacje - opcja: z delegacji (patrz: "Import delegacji”);
e odcinki zagraniczne - opcja: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium
innych krajow (patrz: "Import odcinkdw zagranicznych”);
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Ignoruj rodzaj odcinka (tranzyt/kabotaz) wybrany przez kierowce

W aplikacji mobilnej dla kazdego odcinka trasy dostepna jest opcja Tranzyt.

7| opcja zaznaczona - dla delegacji/odcinkow zagranicznych w Niemczech
i/lub Norwegii na podstawie opcji: Tranzyt do programu bedzie przesytany

status:
o Tranzyt (zaznaczona) = odcinek bedzie wykluczony
z wyliczenia minimalnej ptacy:
Uwzglednij wyrbwnanie do minimalnej ptacy (odznaczona);
Import odcinkéw zagranicznych:
Odcinki Tranzyt w ogdle nie bedg importowane.

o Tranzyt (odznaczona) = odcinek bedzie zaliczany do wyliczenia
minimalnej ptacy:

¥l ' Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej ptacy (zaznaczona);

opcja niezaznaczona - niezalezne od ustawienia opcji Tranzyt wszystkie
odcinki (Niemcy, Norwegia) beda uzgledniane w wyliczeniu wyrébwnania do

minimalnej ptacy (opcja: ¥/ Uwzgledniaj wyréwnanie do minimalnej ptacy -
zZaznaczona).

Pozwalaj na wprowadzanie panstwa docelowego

7| opcja zaznaczona - aktywuje w aplikacji mobilnej pole wyboru panstwa
docelowego - panstwo docelowe bedzie importowane do
delegacji/odcinkdéw zagranicznych;

opcja niezaznaczona - pole wyboru panstwa docelowego w aplikacji
mobilnej nie bedzie widoczne.

opcja niezaznaczona - mozliwos$¢ wprowadzania delegacji/odcinkéw zagranicznych jest
nieaktywna.

Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania karty drogowej

J| opcja zaznaczona - okno wprowadzania trasy na aplikacji mobilnej zostanie
poszerzone o dane karty drogowej (stan licznika, tonaz), dane trasy beda

y 4 7
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eksportowane jako karta drogowa (patrz: "Import karty drogowej")

[C] opcja niezaznaczona - dane karty drogowej nie beda wyswietlane w oknie
wprowadzania trasy.

Jesli obydwie opcje: Udostepnij mozliwos$¢é wprowadzania delegacji/odcinka zagranicznego zgodnie
z ustawieniami rozliczen dla innych krajéw i Udostepnij mozliwo$¢ wprowadzania karty drogowej
nie bedg zaznaczone to mozliwo$¢ wprowadzania tras w aplikacji mobilnej bedzie zablokowana.

Wysytanie konfiguracji do aplikacji mobilnej

Ustawienia automatycznego wysytania konfiguracji do aplikacji mobilne;j.

Automatyczne wysytanie konfiguracji bedzie dziatac tylko wtedy, gdy ustuga INELO Service bedzie:
zainstalowana, uruchomiona oraz aktualna.

Jesli jeden z powyzszych warunkéw nie zostanie spetniony ponizej pola logowania zostanie
wyswietlona w kolorze czerwonym odpowiednia informacja.

Czestotliwos¢

Umozliwia ustawienie z jaka czestotliwoscig bedzie wysytana automatycznie przez program
konfiguracja do aplikacji mobilne;.

Wyslij teraz

Klikniecie na ten przycisk powoduje wystanie konfiguracji do aplikacji mobilnej. Ta
czynnos$¢ mozna wykona¢ w dowolnym momencie.

Przed  wystaniem  konfiguracji nie ma  konieczno$ci  klikniecia  na

przycisk:
[ Polacz |

. . . Wyslij teraz
Wystanie konfiguracji za pomocg przycisku:
INELO Service.

nie korzysta z ustugi
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Wysytanie kopii bazy danych i odczytow na serwer 4Trans
Mobile

Ustawienia automatycznego wysytania kopii bazy danych razem z plikami.

Jest to dodatkowa ustuga tworzenia kopii bazy danych (oprocz tej zawartej w zaktadce:
"Ustawienia kopii bazy"), ktéra jest wysytana na serwer 4Trans Mobile.

Wymagania: Ustuga INELO Service - AKTYWNA.
Kopia ta nie jest zapisywana na zadnym lokalnym dysku!

Wiacz wykonywanie kopii zapasowej

opcja zaznaczona - Tworzy dodatkowa kopie bazy danych, ktéra jest wysytana na
serwer 4Trans Mobile z ustawiong ponizej czestotliwoscia.

Dotacz dane z zakresu

Wybierz z jakiego okresu maja by¢ wysytane, ponizej zaznaczone, pliki.
Odczyty cyfrowe

Do kopii bazy danych dotaczane sa pliki Zrédtowe odczytow kart kierowcow.

Obrazy wykresowek

Do kopii bazy danych dotgczane sa pliki skanow wykresowek.

Odczyty tachografu

Do kopii bazy danych dofaczane sg pliki zrodtowe odczytéw tachografow
cyfrowych.

opcja niezaznaczona - dodatkowa kopia bazy danych nie jest tworzona.

Czestotliwos¢

Umozliwia ustawienie zjaka czestotliwoscia bedzie tworzona i wysytana automatycznie
dodatkowa kopia bazy danych wraz z plikami (w zaleznosci od powyzszych ustawien).
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Menu zawiera nastepujgce pozycje:

4T Mobile (15) - cyfra umieszczona w nawiasie informuje o ilosci nowych danych do pobrania. |‘

2.1. [194] Import z karty kierowcy
Otwiera liste odczytow z karty kierowcy do pobrania, ktére wystali kierowcy z aplikacji mobilnej.
Liste mozna otworzyc¢ na kilka sposobow:

BTy

e klikng¢ na ikone: gl umieszczong w zaktadce Mobile w pasku narzedziowym;

e z menu gtéwnego 4T Mobile wybra¢ Import z karty kierowcy.

:]

r

- cyfra na czerwonym tle wprawym, gérnym rogu ikony informuje o ilosci nowych odczytéw do
pobrania.
Informacja ta zawarta jest rowniez w menu programu: np. Import z karty kierowcy (2).

10



V/ 4
4T Mobile INELO

/4
(( 4Trons - Import odczytéw z karty Kierowey] |

Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagje Rozliczenia 4T Mobile (25) Flota Spedycia Grafiki GBOX Bramka SMS

Start [F2] Import odczytow z karty kic = ¥

) (s | 3
-

| S — ~ X
portodery_ | [ Pokaz archiwalne Data .:--:||2015413-25 v| Data-:l-:-|2016-04-26 -

e

)

= Testowa Sp. z 0.0, [AKTYWRA)
port odezy_ =] Kowalski Jan

— 2016-04-21 12:38
&D 2016-04-21 12:39
) 2016-04-22 08:06

% Wiszukiwanie kierowoow wyg frazy Liczba zaznaczonych plikdw do zaimportowania: 3/3
‘.-_z

TachoScan |Dane podstawouw
g

g
3
o
E
[

Manipulacje
4

Import karty —

&

Ustawienia M_

Iohile@ Rozliczenia

Rys. Lista odczytow z kart kierowcow - przyktad.

Zaimportuj

Otwiera wszystkie zaznaczone odczyty w programie. Dla kazdego =z plikbw zostanie
wyswietlone okno Podsumowanie odczytu wraz z zaktadka: Certyfikaty weryfikujagca podpis
cyfrowy. Nalezy klikna¢ na:

Tytut zaktadki Certyfikaty wkolorze czerwonym pojawia sie gdy, zostanie wykryty niepoprawny
certyfikat.

Dane posiadajgce niepoprawny certyfikat nie zostang zapisane do bazy danych!!!

o - dane zostang zapisane do bazy danych;

lub

. - zapis danych zostanie pominiety.

Jesli nie chcesz, aby wyswietlato sie okno podsumowania odznacz opcje: Pokaz okno danych z |‘

11
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karty kierowcy lub tachografu przed zapisem do programu w "ustawieniach programu". |‘

Kolejnym krokiem jest zapis danych do bazy oraz wyswietlenie ich w "oknie podgladu/edycji
dni z karty kierowcy". Jesli wczytane dni byty juz wczesniej zapisane, ich zapis zostanie
pominiety.

Pliki zrodtowe zostang skopiowane do katalogu Digital umieszczonym w katalogu plikbw modutu
TachoScan (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", zaktadka: "Panel administracyjny -> Sciezki",
"Sciezka plikéw modutu TachoScan").

=2

Odswiez

Odswieza liste plikow.

Pokaz archiwalne

opcja zaznaczona — w zaleznosci od ustawionego okresu wyswietlane beda tylko pliki,
ktore zostaty juz zaimportowane do programu;

["| opcja niezaznaczona — wyswietla liste nowych plikdw, ktdére nie zostaty jeszcze
zaimportowane do programul.

Opis wybranych pozycji dostepnych w rozwijanym menu (prawy przycisk myszy):
Ustaw jako aktywna

Oznacza wybrang firme jako aktywna — dzieki temu istnieje mozliwos$¢ zaimportowania
danych dla innej firmy.

2.2. [195] Import z tachografu cyfrowego

Otwiera liste odczytow z tachografu cyfrowego do pobrania, ktére wystali kierowcy z aplikacji
mobilnej. Liste mozna otworzy¢ na kilka sposobdw:

e klikng¢ na ikone: % umieszczong w zaktadce Mobile w pasku narzedziowym;
e z menu gtownego 4T Mobile wybra¢ Import z tachografu cyfrowego.

12
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[ﬁ - cyfra na czerwonym tle wprawym, gornym rogu ikony informuje o ilosci nowych odczytéw do

pobrania.

Informacja ta zawarta jest rowniez w menu programu: np. Import z tachografu cyfrowego (2).

i 4Trans - [Import odczytdw z tachografu cyfrowego]

Plik Dane podstawowe TachoS5can Manipulagje

S

L |
Import odozy_

Start [F2]

T [zmeony | 63
S —

Rozliczenia 4T Mobile 370)

Import odczytow z tachogr =

[7] Pokaz archiwalne  Data od |2016-03-25

Wiszukiwanie kierowcdw wyg frazy

=] Testowa 5p. z 0.0, [AKTYWHA)

=] Kowalski Jan

NEEEEEE

2016-03-15 12:00
2016-03-15 12:00
2016-03-15 12:00

2016-03-15 12:00

Liczba zaznaczonych plikdw do zaimportowania: 77

2016-03-15 17:30
2016-03-15 17:30
2016-03-15 17:30

SRR 2016-03-1512:00 - 2016-03-15 17:30
“_“@ 2016-03-11 15:00 - 2016-03-11 15:34
_D 2016-03-1412:00 - 2016-03-14 17:34

2016-03-15 17:30

Data do [2016-04-25

Flota 5Spedycia Grafiki GBOX Bramka 5M5S

)

Manipulacja TachoScan Dane podstawowe Moje skroty

Rozliczenia
&+

Ustawienia M_

Rys. Lista odczytow z kart kierowcow - przyktad.

Zaimportuj

Otwiera wszystkie zaznaczone odczyty w programie. Dla kazdego z plikow zostanie
wyswietlone okno Podsumowanie odczytu wraz z zaktadka: Certyfikaty weryfikujaca podpis
cyfrowy. Nalezy klikng¢ na:

Tytut zaktadki Certyfikaty wkolorze czerwonym pojawia sie gdy, zostanie wykryty niepoprawny
certyfikat.

Dane posiadajgce niepoprawny certyfikat nie zostang zapisane do bazy danych!!!

. ZPEE L dane zostang zapisane do bazy danych;

13
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lub

e _ zapis danych zostanie pominiety.

Jesli nie chcesz, aby wyswietlato sie okno podsumowania odznacz opcje: Pokaz okno danych z
karty kierowcy lub tachografu przed zapisem do programu w "ustawieniach programu”.

Kolejnym krokiem jest zapis danych do bazy oraz wyswietlenie ich w "oknie podgladu danych z

tachografu cyfrowego". Jesli wczytane dni byly juz wczesniej zapisane, ich zapis zostanie
pominiety.

Pliki Zréodtowe zostang skopiowane do katalogu Digital umieszczonym w katalogu plikbw modutu
TachoScan (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", zakfadka: "Panel administracyjny -> Sciezki",
"Sciezka plikéw modutu TachoScan").

Odswiez k2

Odswieza liste plikow.

Pokaz archiwalne

opcja zaznaczona — w zaleznosci od ustawionego okresu wyswietlane beda tylko pliki,
ktore zostaty juz zaimportowane do programu;

"] opcja niezaznaczona — wyswietla liste nowych plikow, ktore nie zostaty jeszcze
zaimportowane do programu.

Opis wybranych pozycji dostepnych w rozwijanym menu (prawy przycisk myszy):

Ustaw jako aktywna

Oznacza wybrang firme jako aktywng — dzieki temu istnieje mozliwos$¢ zaimportowania
danych dla innej firmy.

2.3. [313] Import delegaciji

Otwiera liste delegacji do pobrania, ktore wystali kierowcy z aplikacji mobilnej. Liste mozna
otworzyc¢ na kilka sposobow:

=
e klikng¢ na ikone: gl umieszczong w zaktadce Mobile w pasku narzedziowym;

y 4 14
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¢ z menu gtdwnego 4T Mobile wybra¢ Import delegaciji.

- cyfra na czerwonym tle wprawym, gérnym rogu ikony informuje o ilosci nowych delegacji do
pobrania.
Informacja ta zawarta jest rowniez w menu programu: np. Import delegacji (36).

(L 4Trans - Bmport delegaci]l |

Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagje Rozliczenia 4T Mobile (29) Flota Spedycja Grafiki GBOX Bramka SMS

Start [F2] Import delegacji 3 dh

R (Zemeens | €3

e

z

=]

z

= =

T Import odary_ ["| Pokaz archiwalne  Data od |2016.03-26 Data do [201604-26
= a

v Wiszukiwanie kierowoow wyg frazy Liczba zaznaczonych plikdw do zaimportowania: 4/4
= hl I = [F]Testowa Sp. z 0.0, [AKTYWNA)

— = [¥] Kowlaski Jan

£ Import odozy—

b — - 2016-04-20 08:03 - 2016-04-21 08:56
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Rys. Lista delegacji - przyktad.

Konfiguracja

W oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia"):

Ponizej przedstawiona konfiguracja musi by¢ przestana na aplikacje mobilng przed wprowadzeniem
trasy przez kierowce.

1. Wiaczenie importu delegacji w programie:

e w zakfadce: "Rozliczenia -> Minimalne wynagrodzenie - inne kraje" dla W trakcie
wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i painstwa docelowe wybierz opcje: z delegacji
(rys. ponizej).

- y 4 15
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W aplikacji mobilnej kierowca nie ma mozliwosci decydowania czy wprowadzana przez niego trasa
bedzie delegacjg czy tylko "odcinkiem zagranicznym".

W przypadku wystania konfiguracji z delegacji okno dodawania trasy w smartfonie dostosuje sie do
nowych ustawien.

W trakcie wyliczania ewidendji pobieraj odcinki | paristwa docelowe

@) z delegadji

Rys. W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe -> z delegacji.

2. Wiaczenie mozliwosci wprowadzania delegacji na smartfonie:

e w zaktadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobilel 51" zaznacz opcje: Udostepnij
mozliwos¢ wprowadzania delegacji/odcinka zagranicznego zgodnie z ustawieniami

rozliczen dla innych krajéw (rys. ponizej);

e w zaleznosci od potrzeb zaznacz/odznacz pozostate opcje: Ignoruj rodzaj odcinka
(tranzyt/kabotaz) wybrany przez kierowce oraz Pozwalaj na wprowadzanie
panstwa docelowego.

Powyzsza zaktadka moze nie by¢ widoczna jesli nie posiadasz odpowiednich uprawnien —
skontaktuj sie z administratorem systemu (informatykiem).
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Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania delegacji/oddinka zagranicznego

Rys. Ustawienia dla aplikacji mobilnej -> Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania delegacji/odcinka
zagranicznego zgodnie z ustawieniami rozliczen dla innych krajow.

Woystanie konfiguracji

Whyslij teraz

W zaktadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobile[ 5" kliknij ’

Zaimportuj

Zapisuje wszystkie zaznaczone delegacje w programie ze statusem: Import -> Tak, Rozliczona
-> Nie.

Kazda z zaimportowanych delegacji nalezy otworzy¢ do edycji i uzupetni¢ brakujace dane, tak

aby delegacja zmienita status na Rozliczona -> Tak (przycisk: ).

Delegacje ze statusem: Rozliczona -> Nie sg pomijane we wszystkich wydrukach rozliczen delegacji.

Minimalna stawka dzienna w innych krajach:
Kierowca w aplikacji mobilnej ma mozliwo$¢ oznaczenia kazdego odcinka delegacji czy ma

uwzgledniany przy wyréwnaniu do minimalnej ptacy ( Tranzyt).

Wiecej na ten temat wopisie opcji: "lgnoruj rodzaj odcinka (franzyt/kabotaz) wybrany przez
kierowce[ 3" (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia”, zaktadka: "Panel administracyjny -> 4Trans
Mobile").

Wiecej o edycji delegacji znajdziesz w temacie: "Okno dodawania/edycji delegacji”.

Odswiez @

Odswieza liste delegadji.
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Pokaz archiwalne

opcja zaznaczona — w zaleznosci od ustawionego okresu wyswietlane beda tylko te
delegacje, ktore zostaty juz zaimportowane do programuy;

'] opgja niezaznaczona — wyswietla liste nowych delegacji, ktore nie zostaly jeszcze
zaimportowane do programu.

Opis wybranych pozycji dostepnych w rozwijanym menu (prawy przycisk myszy):

Ustaw jako aktywna

Oznacza wybrang firme jako aktywng — dzieki temu istnieje mozliwos¢ zaimportowania
danych dla innej firmy.

2.4. [314] Import odcinkédw zagranicznych

Otwiera liste odcinkéw zagranicznych do pobrania, ktére wystali kierowcy z aplikacji mobilnej. Liste
mozna otworzy¢ na kilka sposobow:

¥

re

e klikng¢ na ikone: 0 umieszczong w zaktadce Mobile w pasku narzedziowym;

e z menu gtéwnego 4T Mobile wybra¢ Import odcinkéw zagranicznych.

©
"D - cyfra na czerwonym tle wprawym, gérnym rogu ikony informuje o ilosci nowych odcinkéw
zagranicznych do pobrania.
Informacja ta zawarta jest rowniez w menu programu: np. Import odcinkéw zagranicznych (2).
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Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagie Rozliczenia 4T Mobile (28) Flota Spedycia Grafiki GBOX Bramka SMS

Start [F2] Import odcinkéw zagranic: = b

) (s | 3
-

e

e i )
Import odory_ [C] Pokaz archiwalne  Data od |2016-03-26 Data do [2016-04-26
Wiszukiwanie kierowoow wyg frazy Liczba zaznaczonych plikdw do zaimportowania: 4/4
_I | =[] TestowaSp.  0.0. (AKTYWHA)
e Ta =] Kowalski Jan

,ﬁ_g 2016-04-21 08:54 - 2016-04-21 14:00
-_.D =] MNowak Jan

- 2016-04-22 13:41 - 2016-04-22 14:08
Import deleg 2016-04-22 14:12 - 2016-04-22 16:02
@ 0 =] lksifki Henryk
k!

TachoScan |Dane podstawouw

2016-04-2011:36 - 2016-04-2011:37

Manipulacje

&

Ustawienia M_

Iohile@ Rozliczenia

Rys. Lista odcinkdéw zagranicznych - przykfad.

Konfiguracja

W oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia"):

trasy przez kierowce.

Ponizej przedstawiona konfiguracja musi by¢ przestana na aplikacje mobilng przed wprowadzeniem “

1. Wiaczenie importu delegacji w programie:
e w zakfadce: "Rozliczenia -> Minimalne wynagrodzenie - inne kraje" dla W trakcie
wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i painstwa docelowe wybierz opcje: z rejestru
wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow (rys. ponizej).

W aplikacji mobilnej kierowca nie ma mozliwo$ci decydowania czy wprowadzana przez niego trasa
bedzie delegacjg czy tylko "odcinkiem zagranicznym".

W przypadku wystania konfiguracji z rejestru wjazdéw i wyjazdéw z terytorium innych krajéw okno
dodawania trasy w smartfonie dostosuje sie do nowych ustawien.
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W trakcie wyliczania ewidengji pobieraj odcinki i paristwa docelowe
@) z rejestru wiazdow i wyjazddw z terytorium innych krajow
(Fozliczenie naleZnosa 73 delegagie wy kursu kwartalhego)

Rys. W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe -> z rejestru wjazdow i wyjazdow z
terytorium innych krajow.

2. Wiaczenie mozliwosci wprowadzania delegacji na smartfonie:

e w zakfadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobile[ s zaznacz opcje: Udostepnij
mozliwos¢ wprowadzania delegacji/odcinka zagranicznego zgodnie z ustawieniami
rozliczen dla innych krajow (rys. ponizej);

e w zaleznosci od potrzeb zaznacz/odznacz pozostate opcje: Ignoruj rodzaj odcinka

(tranzyt/kabotaz) wybrany przez kierowce oraz Pozwalaj na wprowadzanie
panstwa docelowego.

Powyzsza zaktadka moze nie by¢ widoczna je$li nie posiadasz odpowiednich uprawnien —
skontaktuj sie z administratorem systemu (informatykiem).

[¥] Udostepnij moziwoéé wprowadzania delegaciifodcinka zagranicznego

Rys. Ustawienia dla aplikacji mobilnej -> Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania delegacji/odcinka
zagranicznego zgodnie z ustawieniami rozliczen dla innych krajow.
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Wystanie konfiguracji

Wyslij teraz ]

W zaktadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobilel 51" kliknij ’

Zaimportuj

Zapisuje wszystkie zaznaczone odcinki zagraniczne w programie ze statusem: Import -> Tak.

Minimalna stawka dzienna w innych krajach:
Kierowca w aplikacji mobilnej ma mozliwo$¢ oznaczenia kazdego odcinka zagranicznego czy ma

uwzgledniany przy wyréwnaniu do minimalnej ptacy ( Tranzyt).
Wiecej na ten temat wopisie opcji: "lgnoruj rodzaj odcinka (tranzytkabotaz) wybrany przez

kierowcgl_'ﬁ" (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", zaktadka: "Panel administracyjny -> 4Trans
Mobile").

Wiecej o edycji odcinkdw zagranicznych znajdziesz w temacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium
innych krajow".

Btedy podczas importu (przenoszenie odcinkéw do archiwalnych)

Jesli importowany odcinek zagraniczny nachodzi sie chocby jedng minute na istniejacy
odcinek/odcinki program zmieni kolor importowanego odcinka na czerwony oraz wyswietli
informacje o btedzie zawierajaca liste nachodzacych sie odcinkéw.

Rozwiazanie:

1. Jedli istniejacy odcinek/odcinki sg nieprawidtowe — zmien ich zakres dat, a nastepnie
pondw probe importu tego odcinka/odcinkéw.

2. Jesli importowany odcinek zagraniczny masz juz wprowadzony do bazy danych, odcinek
jest nieprawidtowy lub po prostu nie chcesz importowa¢ wybranego odcinka/odcinkow
mozesz przenies je do archiwum:

e zaznacz importowany odcinek;

e kliknij prawym przyciskiem myszy — zrozwijanego menu wybierz: Przenies
zaznaczone do archiwalnych.

Odswiez t=2
Odswieza liste odcinkdédw zagranicznych.

Pokaz archiwalne
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opcja zaznaczona — w zaleznosci od ustawionego okresu wyswietlane beda tylko te
odcinki zagraniczne, ktore zostaty juz zaimportowane do programu

i/lub

wyswietla liste odcinkéw, ktére zostaty przeniesione do archiwum za pomoca opgji:
Przenies zaznaczone do archiwalnych (rozwijane menu — prawy przycisk myszy);

-

"] opgja niezaznaczona — wyswietla liste nowych odcinkow zagranicznych, ktére nie
zostaty jeszcze zaimportowane do programu.

Opis wybranych pozycji dostepnych w rozwijanym menu (prawy przycisk myszy):

Ustaw jako aktywna
Oznacza wybrang firme jako aktywng — dzieki temu istnieje mozliwos$¢ zaimportowania
danych dla innej firmy.

Przenie$ zaznaczone do archiwalnych

Przenosi, nie dokonujac importu, zaznaczone odcinki do listy archiwalnych odcinkow
zagranicznych.

2.5. [315] Import karty drogowe;j

Otwiera liste kart drogowych do pobrania, ktore wystali kierowcy z aplikacji mobilnej. Liste mozna
otworzyc¢ na kilka sposobow:

A
e klikng¢ na ikone: U umieszczong w zaktadce Mobile w pasku narzedziowym;
e z menu gtownego 4T Mobile wybra¢ Import karty drogowej.

QD
An - cyfra na czerwonym tle wprawym, gornym rogu ikony informuje o ilosci nowych odcinkéw
zagranicznych do pobrania.

Informacja ta zawarta jest rowniez w menu programu: np. Import karty drogowej (9).
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Konfiguracja

W oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia"):

1. Wiaczenie mozliwosci wprowadzania karty drogowej na smartfonie:
e w zakfadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobile[ 51" zaznacz opcje: Udostepnij

mozliwos¢ wprowadzania karty drogowej (rys. ponizej);

skontaktuj sie z administratorem systemu (informatykiem).

Powyzsza zaktadka moze nie by¢ widoczna jesli nie posiadasz odpowiednich uprawnien — “
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Rys. Ustawienia dla aplikacji mobilnej -> Udostepnij mozliwos¢ wprowadzania karty drogowej.

Wystanie konfiguracji

Wyslij teraz

W zaktadce: "Panel administracyjny -> 4Trans Mobile[ 51" kliknij ’

Zaimportuj

Zapisuje wszystkie zaznaczone karty drogowe do plikow xlIs, we wskazanej lokalizacji
(domyélne wskazywana jest “"Sciezka do folderu z dokumentami" - patrz: "Panel
administracyjny -> Sciezki").

Odswiez @

Odswieza liste

Pokaz archiwalne

opcja zaznaczona — w zaleznosci od ustawionego okresu wyswietlane beda tylko te
karty drogowe, ktore zostaty juz zaimportowane do programuy;

opcja niezaznaczona — wyswietla liste nowych kart drogowych, ktére nie zostaty jeszcze
zaimportowane do programu.

Opis wybranych pozycji dostepnych w rozwijanym menu (prawy przycisk myszy):

Ustaw jako aktywna

Oznacza wybrang firme jako aktywna — dzieki temu istnieje mozliwos$¢ zaimportowania

- y 4 2
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danych dla innej firmy.

2.6. [316] Ustawienia Mobile

Otwiera okno ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia") na zaktadce:
"Panel administracyjny -> 4Trans Mobile".

Petny opis ustawien znajduje sie w temacie: "4Trans Mobile[ 5",

3. 4T Mobile BUS/TIR - Tutorial konfiguraciji

Po zakupie ustugi 4Trans Mobile otrzymasz Login i Hasto.

Dalej:

4Trans (komputer)

Zaloguyj sie jako administrator (login: "administrator”, domyslne hasto: "admin") - jesli hasto
zostato zmienione skontaktuj sie z administratorem systemu (informatykiem).

Zaktualizuj klucz licencyjny - szczegdty otrzymasz w mailu z Dziatu Realizacji firmy Inelo.

Ustawienia programu

Konfiguracja potaczenia z serwerem.

1. Wejdz w menu: Dane podstawowe -> Ustawienia->Panel administracyjny -> 4Trans
Mobile

2. Zaznacz opcje: ! Wiacz ustuge 4Trans Mobile.

Wopisz : Login i Hasto -> kliknij: [ Polacz )

Po udanym zalogowaniu
e wyswietlona zostanie informacja w kolorze zielnym

e pole Kod mobilny zmieni wartos¢ z: XXX-XXX-XXX-XXX-XXX na unikalna dla
Twojej firmy (rys. ponizej - podano przyktadowy Kod mobilny)

Dane do aktywacji mozna wydrukowac (opis w dalszej czeSci tematu).

Kod mobilny wymagany jest do aktywacji aplikacji mobilnej na smartfonie. “
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Przykladowy

kod mobilny

. Potgzenie zakonczone

Lagin Hasto
Ked mobilny: |([111-111111111111 | |powodzeniem

otrzymany_login FEREERIRRERS

Rys. Logowanie do ustugi 4Trans Mobile.

W zaleznosci od potrzeb mozesz zmienié ustawienia pozostatych opcji — szczegotowy

5.
opis w temacie: "4Trans Mobile[ s".

Pracownicy
Dla kazdego z pracownikdéw korzystajacych z aplikacji mobilnej nalezy uzupetni¢ PESEL

oraz wygenerowac¢ PIN 4Trans Mobile.
W oknie edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> Pracownicy") sprawdz czy

WSZyscy pracownicy majg uzupetniony PESEL.
2. Wprowadz 4-cyfrowy PIN 4Trans Mobile:

o _ generuje losowy PIN;
e generowanie losowego PINu dla wiekszej liczby pracownikéw:

* przejdz do listy pracownikow;

|ctrl a
» zaznacz przy pomocy klawisza ' lub

kliknij prawym przyciskiem myszy na liscie — z rozwijanego menu wybierz: Zmien dane
dla zaznaczonych rekordéw -> Nadaj losowy PIN 4Trans Mobile.

wybrang liczbe pracownikow;
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Rys. Okno edycji pracownika.

Mozesz wygenerowac¢ PIN do aplikacji mobilnej dla dwa razy wiekszej liczby kierowcow niz
stanowi limit wersji MIN/.

3. Wybierz Tryb aplikacji mobilnej
e Pojazd powyzej 3,5 tony - w przypadku 4Trans Mobile TIR
Tryb aplikacji mobilnej (®) Pojazd powyzej 3.5 tony
(O BUS
e BUS - w przypadku 4Trans Mobile BUS
Tryb aplikacji mobilnej () Pojazd powyzej 3.5 tony

(® BUS

3. Otwdérz ponownie okno ustawiehn programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia®)

— w zakfadce: Panel administracyjny -> 4Trans Mobile kliknij M e ]

Drukowanie danych do logowania

Po uzupetnieniu powyzszych danych dla wybranych kierowcow mozna wydrukowa¢ dane
do aktywacji/logowania sie na aplikacji mobilnej.
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1. Przejdz do listy pracownikdédw (menu: "Dane podstawowe -> Pracownicy").

2. W gornym pasku narzedziowym listy wybierz: E’

3. W oknie wywotania wydruku zaznacz wybranych pracownikéw.

Zaznaczanie/odznaczanie wszystkich pozycji na

liscie - kliknijj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtoéwku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole
znajduje sie ponizej nagtéwka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw" w instrukcji programu 4Trans).

4. Wydrukowane dane przekaz swoim kierowcom

Z aplikacji 4Trans Mobile BUS/TIR moze korzystac dwa razy wiecej kierowcow niz stanowi limit wersji “
MINI

Aplikacja 4Trans Mobile (smartfon)

Ponizej opisane czynnosci nalezy wykonac na kazdym smartfonie, na ktorym bedzie pracowat
kierowca:

Instalacja
Instalacja aplikacji 4Trans Mobile na smartfonie opisana jest w osobnej instrukgji.
Aktywacja

Do aktywacji konieczny bedzie Kod mobilny oraz PESEL wybranego pracownika, ktory ma
wprowadzony PIN 4Trans Mobile.
1. Uruchom aplikacje 4Trans Mobile na smartfonie.

W oknie aktywacji aplikacji wprowadz Kod mobilny oraz PESEL, a nastepnie wybierz
[Aktywuj]:
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& a 34% 6:23

4Trans
Mobile

Aktywacja

4 1111111111111

Rys. Aktywacja.

Logowanie

Po udanej aktywacji aplikacji mobilnej mozna zalogowac sie do programu.
1. Wybierz nazwe firmy, a nastepnie kierowce.
2. Dla wybranego kierowcy wprowadz PIN 4Trans Mobile.

3. Wybierz [Zaloguj].
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4Trans
Mobile
Logowanie
AL Firma Firma gléwna  ~
2 Kierowca Anna Nowak

a .- PIN 4Trans Mobile

Zaloguj =
o

Rys. Logowanie.
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