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1. Modut Flota

Flota

Modut flota stuzy do wspomagania zarzadzania flotg samochodowa. Umozliwia
przechowywanie szczegdtowych danych o pojezdzie poczawszy od parametréw technicznych
po zdarzenia wynikajgce w trakcie eksploatacji (awarie, naprawy, amortyzacja, szkody, obstuga
techniczna, itd.). Modut Flota nie prowadzi tylko szczegétowej ewidencji danych pojazdu. Dzieki
niemu mamy rowniez mozliwos¢ prowadzenia szczegdtowej ewidencji kierowcow: danych
personalnych, przebytych badan i szkolen, posiadanych certyfikatéw, rejestru wyposazenia itp.
Do kazdego pojazdu lub kierowcy mozna dotaczy¢ zeskanowany dokument.

Dzieki wbudowanemu terminarzowi dostaniemy na biezgco informacje o zblizajacych sie
terminach opfat (leasing, ubezpieczenie, podatki, winiety itd.), badan czy przegladow
technicznych. Pozwala to w bazie danych utworzy¢ historie wszystkich czynnosci oraz opfat
(wraz z doktadna charakterystyka) jakie sa zwigzane z danymi srodkami transportu. Uzytkownik
ma dzieki temu mozliwos¢ wykonywania roznorakich analiz oraz statystyk.

Do dyspozycji mamy raporty ukazujgce koszty generowane przez wybrany pojazd czy tez
kierowce (catosciowo jak i rozbiciu miesiecznym) a takze szczegotowe zestawienia rentownosci
generowane na podstawie wprowadzonych danych o przychodzie, tankowaniu, spalaniu
i kosztach eksploatacji. Dodatkowo modut umozliwia drukowanie dokumentéw oraz
zaswiadczen takich jak karta informacyjna kierowcy, zaswiadczenie pracodawcy/oswiadczenie
pracownika o zdolnosci do wykonywania pracy, wyciggu z ewidencji pojazdow.

Modut paliwowy

Modut umozliwiajacy statg kontrole nad zuzyciem paliwa w Panstwa firmie. Dane do
programu mozna wprowadzac recznie lub korzysta¢ z polecenia importu tankowan z kart
paliwowych takich jak: BP, DKV, Orlen, BP, UTA, Statoil, IDS, Lotos i Shell.

Posiada rozbudowany szablon, dzieki ktoremu klient moze indywidualnie konstruowac
wzory spalania dla kazdego typu samochodu znajdujgcego sie w firmie. Szablon uwzglednia
wszystkie elementy mogace wptyng¢ na liczbe spalanego paliwa dzieki czemu uzyskiwane
wyniki sg wiarygodne i doktadne.

W kazdym wzorze spalania mozemy okresli¢ normy dla m.in:
e spalanie pusty
e spalanie petny
e spalanie przy danym tonazu

e spalanie zima
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e spalanie vebasto
e spalanie przy pracy agregatu

e spalanie przy ogrzewaniu silnikiem

W potaczeniu z danymi tankowan oraz czasem jazdy lub pracy poszczegdlnych elementow
uzyskujemy wyniki dzieki ktérym mozemy na biezgco kontrolowac: tankowania wg kierowcy oraz
pojazdu, przepaty wg kierowcy, przepaty wg pojazdu, a takze mozna poréwnywac tankowania podane przez
kierowce z tankowaniami pobranymi z kart paliwowych.

W celu jak najdoktadniejszej analizy spalanego paliwa, do kazdego wzoru mozemy okresli¢
czas jego obowigzywania.

Modut Paliwowy daje stata kontrole nad zuzywanym paliwem oraz pokazuje wszelkie
odstepstwa od normatywnego zuzycia paliwa zaréwno wg kierowcow jak i pojazdow.

1.1. Menu gtéwne

W temacie tym opisane sg elementy menu modutu Flota dostepne dla uzytkownikdéw
posiadajacych petne uprawnienia do korzystania z tego modutu.

1.1.1. Dane podstawowe

W tym temacie opisane sg polecenia widoczne tylko dla modutu Flota.

1.1.1.1. [003] Samochody

Jesli nie wiesz jak zaznaczyé kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel90Y". |‘

Okno dodawania/edycji samochodu dla modutu Flota poszerza sie o nastepujace opcje
w zaktadkach:

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Dane podstawowe

¢ Typ pojazdu - warto$¢ stownikowa W= przypisuje pojazd do odpowiedniej grupy;

¢ Opis samochodu - dowolny dodatkowy opis;
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Uwagi

Domysiny kierowca, pomocnik, naczepa - automatycznie uzupetnianie pol
wartosciami domyslnymi na podstawie wybranego samochody;

Dziat macierzysty - warto$¢ stownikowa = - przypisuje pojazd do
odpowiedniego dziaty;

Uzytkownik  (Spedytor) -  przypisuje pojazd do  odpowiedniego
uzytkownika/spedytora.

opcja: pojazd w leasingu - po zaznaczeniu tej opcji pole poszerza sie o numer
umowy i firma leasingowa;

Miejsce powstania kosztow (MPK) - identyfikator ksiegowy wykorzystywany
w innych programach.

Mozliwo$¢ wpisania dowolnego komentarza.

Dane techniczne

Zaktadka ta umozliwia dodawanie danych ewidencyjnych pojazdu, gabarytéw, dmc itp.

Osie i ogumienie

Ogumienie powigzane jest z osiami dlatego, zeby doda¢ ogumienie nalezy wczesniej

wprowadzic os.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usung¢ os lub ogumienie nalezy postugiwal sie “"paskiem

narzedziowym list".

Zarzadzanie / Historia eksploatacji ogumienia

Szczegotowy opis okna zarzadzania ogumieniem jaki i listy historii eksploatacji opon
znajduje sie w temacie: "Rejestr opon[sfY".

INE
/4

/4
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Zbiorniki

Domyslnie dla kazdego nowego samochodu jest wprowadzony standardowy zbiornik, ktory
domyslnie bedzie miat przypisang podstawowa prognoze spalania.

Prognozy spalania
o podstawowa - podaj $rednie spalania pojazdu [SPU], a w oknie "karty kierowcy[44]

" wypetniaj pole km puste;

e wg km pustych/tadownych - podaj srednie spalania pojazdu poruszajacego sie
bez tadunku [SPU] oraz srednie spalanie pojazdu w petni zatadowanego [SZA],
a w oknie "karty kierowcy[44)" wypetniaj pola km puste i km tadowne;

e wg tonazu - podaj wspotczynnik spalania [WSP] oraz srednie spalania pojazdu
poruszajacego sie bez tadunku [SPU], a w oknie "karty kierowcyl4d" w zaktadce:
Pozycje karty dla kazdej pozycji karty wypetniaj pola: ilos¢ km z pozycji karty
i tadunek;

e wg okresSlonego szablonu - wybierz rodzaj szablonu spalania - patrz temat:
"Wybor szablonu spalanialsol";

Dodatkowe zbiorniki

W celu dodania dodatkowego zbiornika nalezy nacisng¢ na  przycisk:

. Po dodaniu drugiego zbiornika okno zmienia swoj wyglad na
liste zbiornikow.

Domyslinie zbiornikiem oznaczonym jako gtowny jest zbiornik standardowy.

Na liscie kart kierowcow w kolumnach: Stan pocz. zbiornika i Stan kon. zbiornika bedg widoczne
wartosci ze zbiornika oznaczonego jako gféwny.

W oknie dodania/edycji zbiornika mozna zaznaczy¢ inny zbiornik jako gtéwny. Tylko jeden
zbiornik mozna ustawic¢ jako gtowny.

Aby dodac¢ kolejny, zmieni¢ lub usuna¢ zbiornik nalezy postugiwac sie paskiem
narzedziowym list.

Koszty
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Zaktadka powigzana jest z menu: "Flota -> Koszty[43!". Koszty wprowadzone w widoku
zaawansowanym (w poszczegodlnych rejestrach kosztowych) beda widoczne na liscie kosztow
w widoku prostym. Ale koszty wprowadzone na odwrot (w widoku prostym) NIE BEDA juz
wyswietlane w widoku zaawansowanym.

Zaktadka kosztow podzielona jest na dwa widoki:
Widok prosty

Lista przedstawia wszystkie koszty pojazdu w wybranym okresie czasu. Przy pomocy
"paska narzedziowego list" mozna dodaé/edytowac lub usung¢ dowolny koszt bez
koniecznosci wypetniania rejestrow.

Widok zaawansowany

Sktada sie z zaktadek gtébwnych rejestréw kosztowych, ktdre sg przypisywane do
samochodu. Przy pomocy "paska narzedziowego list" w zaleznosci od wybranej zaktadki
mozna dodac/edytowacd lub usuna¢ pozycje rejestru wraz z kosztem.

Awarie

Zaktadka powigzana jest z menu: "Flota -> Rejestr awarii[24Y. Pozycja awarii wprowadzona
dla tego pojazdu z poziomu menu floty bedzie widoczna w tej zaktadce i na odwrot pozycja
awarii wprowadzona w tej zaktadce bedzie widoczna na gtdwnej liscie rejestru awarii.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usungé wpis awarii nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym
list".

Wyposazenie

Zaktadka powigzana jest zmenu: "Flota -> Rejestr wyposazenialasl'. Wyposazenie
wprowadzone dla tego pojazdu z poziomu menu floty bedzie widoczne w tej zaktadce
i odwrotnie wyposazenie dodane w tej zaktadce bedzie widoczne na gtownej liscie rejestru
wyposazenia.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usuna¢ pozycje wyposazenia nalezy postugiwac sie "paskiem
narzedziowym list".
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Dokumenty

Zaktadka powigzana jest z menu: "Dane podstawowe -> [010] Dokumenty". Dokumenty
wprowadzone dla tego pojazdu z poziomu menu danych podstawowych beda widoczne w tej
zaktadce i odwrotnie dokumenty dodane w tej zaktadce beda widoczne na gtdéwnej liscie
dokumentow.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usung¢ dokument nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym
list".

Opis okna znajduje sie w dziale: "Okno dodawania/edycji dokumentéwl sst".

Terminarz

Zaktadka powigzana jest zmenu: "Dane podstawowe -> [012] Terminarz". Termin
wprowadzony dla tego pojazdu z poziomu menu danych podstawowych bedzie widoczny w tej
zaktadce iodwrotnie termin dodany wtej zaktadce bedzie widoczne na gtdwnej liscie
Terminarza.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usungc¢ termin nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

Czesci
Zaktadka powigzana jest z menu: "Flota -> Rejestr czescil2s1". Cze$¢ wprowadzona dla tego

pojazdu z poziomu menu floty bedzie widoczna w tej zaktadce i na odwrot czes¢ wprowadzona
w tej zaktadce bedzie widoczna na gtdwnej liscie rejestru czesci.

Aby doda¢, zmienic¢ lub usunagé czes¢ nalezy postugiwac sie “paskiem narzedziowym list".

1.1.1.2. [004] Naczepy

Polecenie to otwiera liste naczep. Aby otworzy¢ liste naczep nalezy z menu gtdwnego Dane
podstawowe wybra¢ Naczepy.

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunag¢ naczepe.

Nie mozna usungé¢ naczepy, ktéra jest powigzana z jakim$ rejestrem (awarii, napraw, dniem z karty
kierowcy itp.). Najpierw nalezy usungc te powigzania (usungc awarie, naprawy itp.).
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Jesli nie wiesz jak zaznaczyé kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 9" I‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w menu rozwijanym:

e Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw (umozliwia zmiane niektérych parametrow
bez koniecznosci otwierania okna edycji) ->:

= Status - zmiana statusu naczepy;

= Firma;

Okno dodawania/edycji naczepy sktada sie z nastepujacych zaktadek:

W zalezno$ci od zainstalowanych modutow oraz uprawnien uzytkownika okno moze poszerzyc¢ sie
o dodatkowe pola/zaktadki - opis znajduje sie w pomocy dla odpowiedniego modutu.

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia.

Dane podstawowe

W zaktadka stuzy do wprowadzania danych ogolnych samochodu, takich jak marka, model
itp.

Objasnienie niektorych opgji:
pojazd w leasingu

Po zaznaczeniu tej opcji pole poszerza sie o numer umowy i firma leasingowa.

Dane techniczne

Zakfadka ta umozliwia dodawanie danych ewidencyjnych pojazdu, gabarytow, dmc itp.

Osie i ogumienie

Ogumienie powigzane jest z osiami dlatego, zeby dodac¢ ogumienie nalezy wczesniej
wprowadzic os.

-
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Aby doda¢, zmieni¢ lub usung¢ os lub ogumienie nalezy postugiwac sie "paskiem
narzedziowym list".

Zarzadzanie / Historia eksploatacji ogumienia

Szczego6towy opis okna zarzadzania ogumieniem jaki i listy historii eksploatacji opon
znajduje sie w temacie: "Rejestr oponlsil".

Zbiorniki

Domyslnie dla kazdego nowej naczepy jest wprowadzony standardowy zbiornik, ktéry
powigzany jest z domysinym szablonem spalania (jesli jest dostepny modut paliwowy).

Nie nalezy wprowadzac zbiornikdéw - cystern w tej zaktadce.

Przyktadem zbiornika, ktéry mozna dodac jest zbiornik na paliwo do silnika napedzajgcego agregat
chtodniczy.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usunac¢ zbiornik nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

Koszty

Zaktadka jest powigzana z menu: "Flota -> Koszty[43l". Koszty wprowadzone dla tej naczepy
z poziomu menu floty beda widoczne w tej zaktadce i odwrotnie koszty wprowadzone w tej
zaktadce beda widoczne na gtéwnej liscie kosztow.

Aby doda¢, zmienié lub usuna¢ koszt naprawy czy obstugi technicznej itd. w zaleznosci od
podswietlonej rubryki nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

Awarie

Zaktadka jest powigzana z menu: "Flota -> Rejestr awariil 241", Pozycja awarii wprowadzona
dla tej naczepy z poziomu menu floty bedzie widoczna w tej zaktadce i na odwrdt pozycja
awarii wprowadzona w tej zaktadce bedzie widoczna na gtdéwnej liscie rejestru awarii.

Aby doda¢, zmienié lub usuna¢ wpis awarii nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym
list".

13
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Wyposazenie

Zaktadka jest powigzana z menu: "Flota -> Rejestr wyposazenialasl'. Wyposazenie
wprowadzone dla tej naczepy z poziomu menu flotybedzie widoczne wtej zaktadce
i odwrotnie wyposazenie dodane w tej zaktadce bedzie widoczne na gtownej liscie rejestru
wyposazenia.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usuna¢ pozycje wyposazenia nalezy postugiwac sie "paskiem
narzedziowym list".

Dokumenty

Zaktadka powigzana jest z menu: "Dane podstawowe -> [010] Dokumenty". Dokumenty
wprowadzone dla tej naczepy z poziomu menu danych podstawowych bedg widoczne w tej
zaktadce i odwrotnie dokumenty dodane w tej zaktadce beda widoczne na gtownej liscie
dokumentow.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usung¢ dokument nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym
list".

Opis okna znajduje sie w dziale: "Okno dodawania/edycji dokumentéw/ss)".

Terminarz

Zaktadka jest powigzana z menu: "Dane podstawowe -> [012] Terminarz". Termin
wprowadzony dla tej naczepy z poziomu menu danych podstawowych bedzie widoczny w tej
zaktadce iodwrotnie termin dodany wtej zaktadce bedzie widoczne na gtdéwnej liscie
Terminarza.

Aby doda¢, zmienic lub usunaé termin nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

1.1.1.3. [005] Pracownicy

Modut flota umozliwia tworzenie kompletnej ewidencji danych osobowych pracownika, jak
rowniez generowanie przypomnien o zblizajacych sie np. badaniach lekarskich w zaktadce:
Terminarz.
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Nie mozna usung¢ pracownika, ktory jest powigzany z jakim$ rejestrem (awarii, napraw, dniem z karty
kierowcy itp.). Najpierw nalezy usungc te powigzania (usungc¢ awarie, naprawy itp.).

Okno dodawania/edycji pracownika dla modutu Flota poszerza sie o nastepujace zaktadki:

Telefony

Lista telefondw pracownika.

Aby doda¢, zmienic¢ lub usunag¢ telefon nalezy postugiwac sie “paskiem narzedziowym list".

Szkolenia i certyfikaty

W tej zaktadce mozna dodawac informacje na temat przebytych szkolen i posiadanych
certyfikatdéw pracownikéw.

Zaktadka jest powigzana z: "Rejestrem Szkolen icen‘zﬁkatéwlTﬁ". Pozycja wprowadzona dla tego
pracownika z poziomu rejestru ("Flota -> Rejestr szkolenia icertyfikaty") bedzie widoczna w tej
zaktfadce iodwrotnie pozycja dodana wtej zakfadce bedzie widoczne wrejestrze szkolen
i certyfikatow.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usungc zapisy o posiadanych szkoleniach i certyfikatach nalezy
postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

Badania

W tej zaktadce mozna dodawac informacje na temat daty przeprowadzonego badania
lekarskiego, psychologicznego itd. oraz date nastepnego badania.

Po wprowadzeniu Daty nastepnego badania aktywuje sie pole: Terminarz. Umozliwia
dodanie, edycje lub usuniecie daty nastepnego badania do/z terminarza, bez koniecznosci jego
otwierania.

Zaktadka jest powigzana z: "Rejestrem badan[4R" Badanie wprowadzone dla tego pracownika
z poziomu rejestru ("Flota -> Rejestr badan") bedzie widoczne wtej zaktadce iodwrotnie badanie
dodane wtej zaktadce bedzie widoczne w rejestrze badan.

,_
O
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Aby doda¢, zmieni¢ lub usunac zapisy o przebytych badaniach nalezy postugiwac sie
"paskiem narzedziowym list".

Terminarz

Zaktadka jest powigzana z menu:Dane podstawowe -> [012] Terminarz. Termin
wprowadzony dla tego pracownika z poziomu menu ("Dane podstawowe -> [012] Terminarz")
bedzie widoczny w tej zaktadce i odwrotnie termin dodany w tej zaktadce bedzie widoczne na
liscie terminarza.

Aby doda¢, zmienic¢ lub usunag¢ termin nalezy postugiwac sie "paskiem narzedziowym list".

Szczegotowy opis Terminarza znajduje w temacie: "[012] Terminarz".

Koszty

Zaktadka jest powigzana z menu: Flota -> Koszty. Pozycja kosztu wprowadzona dla tego
pracownika z poziomu menu floty ("Flota -> Koszty") bedzie widoczna wtej zaktadce
i odwrotnie termin dodany w tej zaktadce bedzie widoczne na liscie kosztow.

Aby doda¢, zmieni¢ lub usung¢ pozycje kosztu nalezy postugiwaé sie “"paskiem
narzedziowym list".

Szczegbtowy opis okna dodawania/edycji kosztu znajduje w temacie: "Flota -> Koszty[ 431",

1.1.1.4. [014] Ustawienia

Zapis ustawien dokonywany jest na biezgco podczas zmiany/przetagczania opcji na inna.

| Ustawienia domysine | . , . .
- przywraca ustawienia domyslne (wszystkie zmiany dokonane przez

uzytkownika sg kasowane);

Eksport/Import ustawien

Eksport ustawien | T . ., .
| - umozliwia wyeksportowanie ustawien programu. W oknie eksportu

nalezy zaznaczy¢ moduty z jakich maja by¢ zapisane ustawienia, a nastepnie wskazac sciezke
docelowa pliku wyeksportowanych ustawien;
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Niezaleznie od wybranego modutu do pliku eksportu zapisywane sg nastepujgce ustawienia:
globalne, dla aktywnej firmy, dla zalogowanego uzytkownika.

Ustawienia eksportowane sg do pliku w formacie xml.

Impart ustawien

- umozliwia zaimportowanie ustawien programu. W oknie importu
nalezy wskazac plik, z ktérego beda wczytane ustawienia;

Bezposrednio przed importem program wykonuje kopie zapasowg aktualnych ustawieri. Nazwa pliku:
settings_[data_hh:mm:ss].xml (data_godzina:minuta:sekunda). PofoZzenie pliku: katalog roboczy
programu 4Trans.

Ustawienia importowane sg z pliku xml, ktory zostat weze$niej utworzony przez program 4Trans.

Ustawienia wchodzace w sktad modutu Flota:

W zaleznosci od udostepnionych dla uzytkownika moduftéw menu: Ustawienia programu bedzie
poszerzone o dodatkowe ustawienia.

Opis tych ustawien znajduje w kazdym dziale, ktérego te ustawienia dotyczg.

W zaleznosci od rodzaju zainstalowanych i udostepnionych modutéw kolejnos¢ opcji w oknie Ustawienia
programu moze ulec zmianie.

1.1.1.4.1 Modut Paliwowy
Elementy zaktadki:

Wyliczane na podstawie

stanow licznika km i tankowan

W wyniku zaznaczenia tej opcji rzeczywiste zuzycie paliwa jest liczone na postawie
uzupetnianych recznie lub pobranych z kart paliwowych ilosci zatankowanego paliwa oraz
stanow licznika, przy ktorych miaty miejsce te tankowania.

stanow paliwa i tankowan

Opcja przeznaczona dla pojazdéw wyposazonych w doktadny miernik stanu paliwa
w baku. Rzeczywiste zuzycie paliwa jest liczone na postawie uzupetnianych recznie ilosci
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zatankowanego paliwa oraz odczytanego poziomu paliwa na poczatku karty kierowcy
(paliwowej) i na konhcu karty.

Do obliczen uzyj tankowan

Wprowadzonych recznie

Do obliczen brane sg pod uwage tankowania wprowadzone recznie z klawiatury.

z importu

Do obliczeh brane sa pod uwage tankowania wprowadzone za pomoca polecenia:
"Import karty paliwowejles!".

Mozna zaznaczyc¢ obydwie opcje! W takim przypadku nalezy uwazac, aby nie duplikowac tankowan.

Nacisniecie przycisku [Zastosuj] powoduje przyjecie/zmiane do obliczen wszystkich zapisanych
tankowan wg zaznaczonej opcji. Czyli je$li zostanie zaznaczona opcja: z importu i zostanie nacisniety
przycisk [Zastosuj] to do obliczen zostang przyjete/zaznaczone TYLKO tankowania z importu.

Import tankowan
Podczas importu nowe pojazdy dodaj automatycznie do programu

Opcja wykorzystywana podczas ‘“importu karty paliwowejles". Jedli w danych
importowanych widnieje samochdd, ktérego nie ma w bazie danych to po zaznaczeniu tej
opcji program bez pytania wstawi go do bazy danych.

Ustawiaj kierowce wg powigzania samochéd - domysiny kierowca

Opcja wykorzystywana podczas pierwszego importu z danej karty paliwowej. W danych
importowanych poza numerem karty jest rozpoznawany nr rejestracyjny pojazdu. Jedli ta
opcja jest zaznaczona to program sprawdza czy dany samochdédd ma przypisanego
domyslinego kierowce, jesli tak to bez pytania dodaje go do tankowania. W przeciwnym
wypadku program wyswietli podczas importu okno wyboru kierowcy.
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Automatyczne pobieranie kursu walut z internetu w trakcie importu

W wyniku zaznaczenia tej opcji podczas importowania z kart paliwowych kosztow
tankowan winnej walucie niz domyslna program automatycznie dla kazdego dnia,
w ktébrym miato miejsce tankowanie pobierze kurs walut iprzeliczy koszt na walute

domysina.

Podczas importu zaktadaj jedna karte na jedno tankowanie (musza by¢ godziny tank.)

W wyniku zaznaczenia tej opcji jedno tankowanie bedzie przypadato na jedna karte.
Z opcji tej beda mogly skorzysta¢ firmy, ktore licza przepaty miedzy poszczegolnymi
tankowaniami, a nie wybranym okresie.

Opcja ta dziata dla importu kart paliwowych, ktére majg uzupetnione godziny tankowania, a nie
tylko daty. Nie bedzie mozliwo$ci utworzenia karty jesli wdanym dniu wystepowaty dwa
tankowania, a nie jest wiadome w jakich godzinach miaty miejsce.

Podczas importu uzupetniaj km karty na podstawie km tankowan

opcja zaznaczona - program w karcie kierowcy automatycznie bedzie wypetniat
pola: Licznik wyjazd i Licznik powrét na podstawie km tankowan odczytanych

z kart paliwowych;

L] op¢ja niezaznaczona - pola: Licznik wyjazd i Licznik powrét nie beda wypetniane
przez program.

Ukryj okno w wyborem waluty, gdy plik importu nie posiada kolumny z waluta

Po zaznaczeniu tej opcji podczas importu kart paliwowych, ktore w swoich plikach nie
posiadaja kolumny z walutg okno wyboru waluty zostanie ukryte.

Ukryj komunikaty w trakcie importu kart paliwowych (domysine zatwierdzanie)

Podczas importowania danych z plikow kart paliwowych program standardowo zada
potwierdzenia wykonywanej czynnosci. W wyniku zaznaczenia tej opcji okna
z potwierdzeniami zostang ukryte (zawierajace tylko przycisk [OK]).

Karty paliwowe w firmie sa przypisane do pojazdu (w trakcie importu powiaz nr karty

Z pojazdem)
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Na podstawie ustawionego powigzania podczas pierwszego importu z karty paliwowej
program podczas kolejnych importow automatycznie przypisze pojazd do wybranej karty.

Ta opcja jest nadrzedna wzgledem: Ustaw powigzanie kierowca-pojazd (okno: Potwierdzenie
importu z karty paliwowej). Dlatego konieczne jest, podczas kazdego importu z wybranej karty
paliwowej, wskazanie kierowcy: wg przydziatu pojazdu lub wg danych z TachoScan lub wg
danych z karty kierowcy.

Ignoruj import kosztu gdy koszt o takiej samej kwocie i dacie istnieje juz w bazie

Jest to dodatkowe zabezpieczenie w przypadku powtdérnego importu danych z tego
samego pliku.

Podczas zaktadania kart kierowcy uzyj nastepujacego schematu numerag;ji:

Przy pomocy tej opcji mozna dla kart kierowcy powstatych podczas importu ustawic
inny schemat numeracji niz dla kart kierowcy dodawanych recznie.

W oknie karta kierowcy (zaktadka tankowania) sprawdzaj czy istnieja pasujace

tankowania

W wyniku zaznaczenia tej opcji program po przejsciu do zaktadki Tankowanie okna
dodawania/edycji karty kierowcy sprawdza czy w innych niezatwierdzonych kartach
kierowcy sg tankowania, ktorych data wystgpienia i samochdd pasuja do wybranej karty.
Jesli program znajdzie co najmniej jedno takie tankowanie zostanie wyswietlony przycisk:
[Przepnij pasujace tankowania z niezatwierdzonych kart (ilos¢ x)] w pasku
narzedziowym umozliwiajacy przepiecie tego tankowania do otwartej karty.

Podczas przepisywania usuwaj niezatwierdzone karty kierowcy, ktore nie maja

tankowan

Opcja dostepna po zaznaczeniu opcji powyzej. Po zaznaczeniu program usuwa
niezatwierdzone karty kierowcy, ktérym uzytkownik przepiagt wszystkie tankowania do innej
karty.

Powyzsze trzy opcje sg przydatne dla uzytkownikdéw, ktérzy przenoszg zaimportowane
tankowania do kart kierowcow utworzonych recznie.
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Sposob liczenia normy

wg wspotczynnika spalania

Stosowany jest wzor ze szablonu spalania.

wg ilorazu prognozy i sumy kilometrow z karty

Niezaleznie od wybranego szablonu spalania norma spalania liczona jest na podstawie
ilorazu prognozy i sumy km z karty.

1.1.1.4.1.1 Dodatkowe

Karta wyjazdu
Wyswietlaj tabele dot. tankowan paliwa itp...

Ustawienia dotyczace wydruku Karty wyjazdu (Karta kierowcy -> Wydruk; patrz: "Karty
kierowcdw] 441").

Dla tabelek istnieje mozliwos¢ ustawienia jak duzo wierszy ma by¢ wyswietlone na
podgladzie wydruku.

Tworzenie delegacji na podstawie karty kierowcy

W trakcie tworzenia ukryj okno delegacji

Z poziomu okna dodawania/edycji karty paliwowej kierowcy istnieje mozliwosé
generowania delegacji. Jesli powyzsza opcja nie jest zaznaczona to po kliknieciu na ikone

generowania delegacji zostanie wyswietlone okno uproszczonego dodawania delegacji ze
skopiowanymi danymi z karty kierowcy.

W trakcie tworzenia automatycznie naliczaj nocleg

Po zaznaczeniu tej opcji program bedzie analizowat czas trwania postoju pomiedzy
godz. 21:00, a 7:00. Jedli czas postoju w tych godzinach bedzie réwny lub dtuzszy od
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ustawionej wartosci w opgji: "Kontrola czasu trwania noclegdw" to program automatycznie
wstawi zdarzenie noclegu.

Dla nowej karty uzupetniaj stany zbiornika

Kolejnos¢ dziatania opcji, w przypadku gdy zostang zaznaczone wszystkie:

1. wg danych GBOX - jesli program nie znajdzie stanéw zbiornika z urzgdzen GBOX przejdzie do
uzupetniania:

2. wg stanu z poprzedniej karty - jesli tutaj program tez nie znajdzie danych przejdzie do ostatniej
opcji:

3. wg maksymalnej pojemnosci zbiornika - jesli tak samo tutaj program nie znajdzie danych to stany
zbiornika nie zostang uzupetnione.

wg danych GBOX

Modutu GBOX z pojazdami wyposazonymi w urzgdzenia GBOX.

Po zaznaczeniu tej opcji podczas wypetniania karty stan poczatkowy i koncowy
zbiornika pobierany jest z urzagdzenia GBOX.

wg stanu z poprzedniej karty

Stan zbiornika jest automatycznie wypetniany na podstawie zapisow z poprzednigj
karty.

wg maksymalnej pojemnosci zbiornika

Opcja ma znaczenie, gdy przepaty sa liczone wg stanéw zbiornika oraz tankowanie
odbywa sie zawsze do petna.

opcja zaznaczona - program uzupetnia stan poczatkowy i koncowy zbiornika
podczas dodawania karty kierowcy (zaktadka: Stan Paliwa 4);

[] opcja niezaznaczona - stany zbiornika nie sg uzupetniane.

Opcja ta nie dziata jesli: |‘
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- pojemno$c¢ zbiornika nie jest okreslona;
- pojazd ma dwa zbiorniki.

Pozycje karty kierowcy
Na pozyc;ji karty kierowcy kopiuj daty wyjazdu/powrotu z wybranego zlecenia

Po zaznaczeniu tej opcji wybranie zlecenia w oknie dodawania/edycji pozycji "karty
kierowcyl 441" spowoduje skopiowanie dat rzeczywistych zatadunku/roztadunku ze zlecenia
jako dat wyjazdu/powrotu (jesli ich brak to program pobiera daty planowane) do karty
kierowcy.

Na pozycji karty kierowcy kopiuj stany licznika z wybranego zlecenia

Po zaznaczeniu tej opcji wybranie zlecenia w oknie dodawania/edycji pozycji "karty
kierowcy[44" spowoduje skopiowanie stanéw licznika z okna zatadunku/roztadunku
wybranego zlecenia do karty kierowcy.

Status karty kierowcy

Ustaw status przy recznym dodawaniu nowej karty

Opcja dziata przy dodawaniu karty za pomoca przycisku: ? "paska narzedziowego
listy". Dostepne statusy: zatwierdzona i niezatwierdzona. Przy pomocy stownika istnieje
mozliwos$¢ wprowadzenia dowolnego statusu.

Ustaw status przy tworzeniu karty w trakcie importu kart paliwowych

Opcja dziata przy automatycznym tworzeniu karty w trakcie “importu karty
paliwowejl68]". Dostepne statusy: zatwierdzona i niezatwierdzona. Przy pomocy stownika
istnieje mozliwos¢ wprowadzenia dowolnego statusu.

o\
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1.1.1.4.2 Ustawienia kosztow

Na oknie dodawania kosztu pokazuj faktury podpiete pod inne koszty

W wyniku zaznaczenia tej opcji w oknach, w ktorych jest mozliwos¢ powigzania kosztu
z fakturg beda wyswietlane dodatkowo faktury powigzane juz z innymi kosztami.

1.1.2. Flota

Rozdziat zawiera opis wszystkich polecen dostepnych w menu Flota.

1.1.2.1. Rejestry

1.1.2.1.1 [402] Rejestr awarii

Rejestr awarii ma umozliwi¢ gromadzenie oraz przegladanie informacji o awariach jakie
wystapity w trakcie uzytkowania danego pojazdu. Za awarie rozumiemy sytuacje, w ktérej nastapi
nieprzewidziana usterka samochodu nie spowodowana umyslnie badz w przypadku
bezposredniego dziatania danej osoby.

rodzaju awarii.

Rejestr awarii jest powigzany z rejestrem napraw - jednym z podawanych przyczyn naprawy jest wybranie “

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybrac¢ Rejestr awarii.

Jesdli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie[ 90", I‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji awarii:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Awaria

Opis wybranych elementéw:
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Data od - do

Podac date poczatkowa i kohcowa czasu trwania awarii.

Modut Grafik: istoing rzeczg jest podanie czasu frwania awarii pojazdu. Jesli nie zostanie
okreslony czas trwania awarii to na grafiku pojazdu nie bedzie mozliwosci dodania nowego
zdarzenia (na wszystkich dniach bedzie widoczna awaria).

przewiduje mozliwosci dodawania kosztéw awatrii.

Bezposrednim kosztem awarii jest koszt naprawy, dlatego okno dodawania/edycji awarii nie “

1.1.2.1.2 [403] Rejestr czesci

Polecenie to otwiera liste czesci.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr czesci.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie [odY" |‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy "paska narzedziowego list":

e Za pomoca przyciskow: = iﬁ mozna zaimportowac lub wyeksportowa¢ dane
czesci z/do pliku "xml" lub "csv".

programu.

Niezaleznie od ustawienia filtréw eksportowane sg wszystkie dane czesci zapisane wbazie danych “

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna dodac, zmieni¢ lub usuna¢ pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji czesci:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘
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Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Rodzaj czesci

Mozliwos¢ wybrania lub wprowadzenia nowego rodzaju do stownika.

Status czesci

Wybierz z listy:
¢ Pojazd - pole aktywne tylko dla statusu czesci: montaz i przeglad techniczny;

e Magazyn - miejsce magazynowania - pole aktywne dla statusu czesci: magazyn;

Terminarz

Dla danego rodzaju zdarzenia mozna dodac przypomnienie do "[012] Terminarza".

Przyciski: i € otwieraja okno dodawania/edycji pozycji terminarza.

Koszty

Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul 3!".

1.1.2.1.3 [404] Rejestr leasingu

Rejestr leasingu umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informacji o sptatach rat leasingu.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybrac polecenie Rejestr leasingu.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyé kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 9" I‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

26



V/ 4
Modut Flota INELO

V/ 4

o ﬂ ie za pomoca tych przyciskbw mozna zaimportowac lub wyeksportowac
pozycje rejestru leasingu z/do pliku "xml" lub "csv".

Niezaleznie od ustawienia filtrow eksporfowane sg wszystkie pozycje rejestru leasingu zapisane
wbazie danych programu.

Przy pomocy “paska narzedziowego list" mozna dodac, zmieni¢ lub usuna¢ pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji leasingu:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Dane pojazdu i leasingodawcy.

Platnosci

Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania ptatnoscill".

Koszty

Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul 931",

1.1.2.1.4 [405] Rejestr napraw

Rejestr napraw umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informacji o naprawach, jakie
wykonano w trakcie uzytkowania danego pojazdu. Naprawi¢ mozna wyrzadzong szkode (patrz:
"Rejestr szkad[ 361") lub awarie pojazdu (patrz: "Rejestr awariil 241").

Rejestr napraw jest powigzany z rejestrem awarii i szkdd. Jesli dla danego pojazdu nie dodano zadnej
awarii lub szkody to nie bedzie mozliwosci wybrania ich jako przyczyny naprawy.

Aby otworzyc¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr napraw.

- y 4 27




V/ 4
Modut Flota INELO

V/ 4

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie[ 90", I‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji naprawy:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Data od - do

Podaj date poczatkowa i koncowa trwania naprawy.

Modut Grafik - istotng rzeczg jest podanie daty korica naprawy pojazdu. Jesli nie zostanie
okre$lona ta data to na grafiku pojazdu nie bedzie mozliwos$ci dodania nowego zdarzenia od
daty rozpoczecia (na wszystkich dniach bedzie widoczna naprawa).

Pozycje naprawy

W tej zaktadce mozna dodac jednag lub kilka przyczyn naprawy. Moze to by¢ awaria lub
szkoda.

w odpowiednim rejestrze.

Nalezy pamietac o tym, ze aby przypisac¢ do naprawy awarie lub szkode nalezy jg wczesniej dodac “

Koszty (lista kosztow)

Dodatkowe elementy listy
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Niestandardowe elementy listy kosztow:

o ’deEpn” 'St”'eﬁq"kﬂm] - Wyswietla liste kosztéw niepowigzanych jeszcze

z rejestrem napraw, w ktérej mozna wybraé odpowiednig pozycje;

. ’ Beleppiijéassl | Usuwa powiazanie z zaznaczong pozycja kosztu.

Dodatkowe elementy w rozwijanym menu (umozliwia zmiane niektorych parametrow
bez koniecznosci otwierania okna edycji):

e Panstwo;

e Rodzaj kosztu;

Koszty

Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul e3!".

1.1.2.1.5 [406] Rejestr obstugi technicznej

Rejestr obstugi technicznej umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informagji
o przeprowadzonych czynnosciach zwigzanych z biezacg obstuga techniczna pojazddw.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr obstugi technicznej.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyé kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel90Y". |‘

Dodatkowe elementy listy
Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

o a1 ig za pomoca tych przyciskbw mozna zaimportowac lub wyeksportowac
pozycje rejestru leasingu z/do pliku "xml" lub "csv".

wbazie danych programu.

Niezaleznie od ustawienia filtrow eksporfowane sg wszystkie pozycje rejestru leasingu zapisane “

W rejestrze obstugi technicznej dodawanie nowej pozycji mozna zrealizowac¢ na dwa sposoby:

AE— .
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1.1.2.1.5.1 Dodawanie pojedynczej pozycji

Okno dodawania pojedynczej pozycji wywotuje sie klikajac LPM na ikonie: .
Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji obstugi technicznej:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Data od - do

Podaj date poczatkowa i koncowa czasu trwania obstugi techniczne;j.

Modutu Grafik: istotng rzeczg jest podanie czasu trwania ob stugi technicznej pojazdu. Jesli nie
zostanie okreslony czas trwania to na grafiku pojazdu nie bedzie mozliwosci dodania nowego
zdarzenia (na wszystkich dniach bedzie widoczna ob stuga techniczna).

Terminarz

Dla danego rodzaju zdarzenia mozna dodac przypomnienie do "[012] Terminarza".

Przyciski: i €2 otwierajg okno dodawania/edycji pozycji terminarza.

Koszty

Szczegobtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul e3!".

1.1.2.1.5.2 Dodawanie zbiorowe

Okno dodawania zbiorowego wywotuje sie klikajagc LPM na ikonie: @J

Okno dodawania/edycji obstugi technicznej:
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Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementow:

Data od - do

Podaj date poczatkowa i koncowa czasu trwania obstugi technicznej.

Modut Grafik: istotng rzeczg jest podanie czasu trwania obstugi technicznej pojazdu. Jesli nie
zostanie okreslony czas trwania to na grafiku pojazdu nie bedzie mozliwosci dodania nowego
zdarzenia (na wszystkich dniach bedzie widoczna ob stuga techniczna).

Wprowadzone dane zostang skopiowane na wszystkie przypisane samochody (patrz: ponizej -
zaktadka: Pojazdy).

Pojazdy

W tej zaktadce mozna przy pomocy przyciskow "paska narzedziowego listy" dodag,
edytowa¢, badZ usunaé pojazdy z listy OT.

Po nacisnieciu ikony lub 2 otworzy sie okno Nowy pojazd, gdzie nalezy wybrac
samochod.

Koszty

Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul e3Y",

1.1.2.1.6 [407] Rejestr opon

Rejestr oprécz ewidencji gromadzi informacje o historii eksploatacji opon.

Aby otworzyc¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr opon.
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Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie[ 90", I‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy "paska narzedziowego list":

o @ - patrz: "Zarzadzanie ogumieniem@";

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji opony:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Przycisk:

Mozliwo$¢ wprowadzenia numeru DOT zamiast daty produkgcji opony.

Eksploatacja

Wybierz rodzaj zdarzenia: magazyn lub montaz - po zapisie okno Eksploatacja zmieni
wyglad na liste.

Przy pomocy przyciskdw "paska narzedziowego list" mozna dodaé, edytowad badz
usung¢ wybrana pozycje z listy eksploatacji.

Aby zachowac petng historie eksploatacji opony nalezy dodawac¢ nowe pozycje do listy - nie
nalezy usuwac prawidfowych, wezesniej wprowadzonych pozycji.
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E [Rejestr opon]Nowe zdarzenie dla eksploatacji ogumienia @

©

’ @Zapiszizamknij ” ’ Zapisz ” ’ Zapisz i nastepny ”

Dane podstawowe
Data zdarzenia

|2013-ns-2? 10:18 v|

Rodzaj zdarzenia
@ montaz naprawa
demontaz zmiana samochodu dla naczepy
) magazyn ZUZycie
przeglad techniczny pogtebianie bieznika
uszkodzona
Parametry zdarzenia
Pojazd 03 Strona

| -] MEI -] x

Wysokos¢ bieznika Stan licznika

o1 C |

Rys. Okno dodawania/edycji zdarzenia dla eksploatacji ogumienia.

Dostepnosc rodzajow zdarzen:

montaz - nowa opona, zdarzenie poprzedzajace: demontaz, magazyn, uszkodzona,
naprawa;

demontaz - zdarzenie poprzedzajgce: montaz, przeglad techniczny;

magazyn - nowa opona, zdarzenie poprzedzajgce: demontaz, uszkodzona,
naprawa;

przeglad techniczny - zdarzenie poprzedzajgce: montaz, przeglad techniczny;
uszkodzona - zdarzenie poprzedzajace: demontaz, magazyn, naprawa;
naprawa - zdarzenie poprzedzajace: demontaz,magazyn, uszkodzona;

zuzycie - zdarzenie poprzedzajgce: demontaz, magazyn, uszkodzona, naprawa;
pogtebianie bieznika - zdarzenie poprzedzajace: montaz, przeglad techniczny;

zmiana samochodu dla naczepy - zdarzenie poprzedzajace: montaz naczepa,
przeglad techniczny (opona zamontowana na naczepie),

,_
O
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ra ™y
B [Rejestr opon]Mowe zdarzenie dla eksploatacji ogumienia u

’ [ zapisz i zamknij ]H Zapisz ]H Zapisz i nastepny ” A | ¥ |..| 0

Dane podstawowe
Data zdarzenia

|2013-08-27 10:44 -

Rodzaj zdarzenia

montaz naprawa
) demontaz @ zmiana samochodu dla naczepy
magazyn ZuZycie
(0) przeglad techniczny () pogtebianie bieznika
uszkodzona
Parametry zdarzenia tarl licznika ciagnika, Stan licznika ciagnika,
Pojazd od ktorego naczepa do ktorego naczepa
|N ACZ 123 jest odpinana Jest zapinana
Wysokose bieznika Stan I|czn|ka I Stan I|czn|ka I
[200 = m [ |
e =

Rys. Okno dodawania/edycji zdarzen do eksploatacji - zdarzenie: zmiana
samochodu dla naczepy.

Koszty
Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul 31",

1.1.2.1.6.1 Zarzadzanie ogumieniem

Aby otworzy¢ okno nalezy klikng¢ na przycisk @ umieszczonym powyzej listy opon.

Lista zamontowanego ogumienia

Na liscie widoczne sg opony, ktére zostaly zamontowane na wybranym pojezdzie.
Z poziomu tej listy mozna dokona¢ zmiany statusu opon na: demontaz lub przeglad
techniczny.

Aby zmieni¢ status nalezy:

1. W ramce: Dane podstawowe:

e wybrac date zdarzenia;

e wybrac¢ pojazd;
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e wprowadzi¢ stan licznika - domyslinie bedzie wyswietlany licznik z ostatniego
zdarzenia pobranego z wykresowki/dnia z karty kierowcy lub danych GPS (modut
GBOX);

e ewentualnie zaznaczyé: Sezonowa wymiana ogumienia - opony beda filtrowane na
podstawie wybranego sezonuy;

/4
LO

2.  Wybra¢ Rodzaj zdarzenia (ramka: "Lista zamontowanego ogumienia").
3. Zaznaczy¢ opony klikajac na kwadrat znajdujacy sie w pierwszej kolumnie;

4. Klikng¢: [Zapisz].

Lista dostepnego ogumienia

Na liscie widoczne sg wszystkie opony, ktére nie zostaty zamontowane na zadnym
pojezdzie. Z poziomu tej listy mozna dokona¢ zmiany statusu opon na: montaz, magazyn,
uszkodzona, naprawa lub zuzycie.

Aby zmieni¢ status nalezy:

1. W ramce: Dane podstawowe:

e wybra¢ date zdarzenia;
e wybra¢ pojazd;

e wprowadzi¢ stan licznika - domyslnie bedzie wyswietlany licznik z ostatniego
zdarzenia pobranego z wykresowki/dnia z karty kierowcy lub danych GPS (modut
GBOX);

e ewentualnie zaznaczy¢: Sezonowa wymiana ogumienia - opony beda filtrowane na
podstawie wybranego sezonu - w oknie edycji opony mozna ustawi¢ rodzaj opony na:
zimoway, letnia lub caloroczng;

2. Wybra¢ Rodzaj zdarzenia (ramka: "Lista dostepnego ogumienia").
3. Zaznaczy¢ opony:

¢ dowolne - manualnie - klikajgc na kwadrat znajdujacy sie w pierwszej kolumnie;

¢ [Zaznacz z kosztu zakupu] - automatyczne zaznaczanie ogumienia powigzanego
z wybranym pojazdem na podstawie kosztu zakupu;

e [Zaznacz zhistorii eksploatacji] - automatyczne zaznaczanie ogumienia
powigzanego z wybranym pojazdem na podstawie historii eksploatacji;

e ewentualnie klikng¢ na [Automatyczne rozmieszczanie] - automatycznie rozmieszcza
(wybiera o$ i strone) ogumienie na podstawie ostatniej eksploatacji.

4. Klikng¢: [Zapisz].
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1.1.2.1.7 [408] Rejestr podatkow

Rejestr podatkéw umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informacji o zaptaconych
i planowanych do zaptaty podatkach.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr podatkow.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 90" I‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji podatkéw:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Dane rejestrowanego podatku.

Platnosci

Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania ptatnoscil +ol".

Koszty

Szczegobtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul e3!".

1.1.2.1.8 [409] Rejestr szkod

Rejestr szkod umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informacji o szkodach jakie zostaty
wyrzadzone przez nasz pojazd lub szkodach, ktore zostaty wyrzadzone naszemu pojazdowi. Za
szkode bedziemy rozumieé sytuacje, w ktérej nastapi uszkodzenie pojazdu spowodowane
umyslnym badz nieumysinym (wypadek) dziataniem danej osoby.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybrac Rejestr szkéd.
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Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie [ody" |‘

Przy pomocy "“paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunac pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji szkody:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Dane podstawowe szkody. Opis wybranych elementow:

Ptatnos¢

Do wyboru sg dwa rodzaje ptatnosci: polisa iinne. W przypadku zaznaczenia opgji:
inne aktywuja sie pola: Do zaptaty i Termin ptatnosci.

Ponizsze pole: Ubezpieczenie jest aktywne, gdy jest zaznaczona ptatnosc: polisa. |‘

Ubezpieczenie

Jedli ptatnos¢ za szkode byta realizowana z polisy to wtym polu mozna uzupetnié
Rodzaj ubezpieczenia, Numer polisy, Firme ubezpieczeniowa oraz date zgtoszenia.

Jesli dla wybranego samochodu zostato wprowadzone wczesniej ubezpieczenie (patrz: "Rejestr
ubezgieczeﬁleﬁ'Q to po dokonaniu wyboru Rodzaju ubezpieczenia program automatycznie
wypetni numer polisy i Firme ubezpieczeniowg.

Informacje dodatkowe

Dostepne sa pola Opis czynnosci (gdzie mozna dokonac¢ opisu okolicznosci powstania
szkody itp.) oraz Uwagi.
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Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul 31",

1.1.2.1.9 [410] Rejestr ubezpieczen

Rejestr ubezpieczen umozliwia gromadzenie oraz przegladanie informacji o zawartych
ubezpieczeniach pojazdow.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtdwnego Flota wybraé Rejestr ubezpieczen.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 90" I‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

. ﬂ iﬁ za pomoca tych przyciskdw mozna zaimportowaé lub wyeksportowaé
pozycje rejestru ubezpieczen z/do pliku "xml" lub "csv".

NiezaleZnie od ustawienia filtréw eksporfowane sg wszystkie pozycje rejestru ubezpieczen zapisane
wbazie danych programu.

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji ubezpieczenia:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Terminarz

Dla danego rodzaju zdarzenia mozna dodac przypomnienie do "[012] Terminarza".
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Przyciski: otwierajg okno dodawania/edycji pozycji terminarza.

Platnosci

Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania ptatnoscilol".

Koszty

Szczegdtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul 931",

1.1.2.1.10 [412] Rejestr wyposazenia

Rejestr podatkéw umozliwia ewidencjonowanie informacji o wydanych i uzytkowanych
przedmiotach w danym pojezdzie.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr wyposazenia.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie 9dy". |‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji wyposazenia:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Wyposazenie

Dane podstawowe rejestru wyposazenia.

Wydanie wyposazenia

Aby zapisa¢ informacje o uzytkowanym wyposazeniu do bazy nalezy podac¢ dane w polach
oznaczonych niebieskg ramka, czyli: pojazd, Data wydania i Odbierajacy kierowca.
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Aby wydaé kierowcy wyposazenie nalezy zaznaczy¢ odpowiednig pozycje na liscie oraz
ilos¢ wydanych sztuk danego wyposazenia.

W zaleznosci od potrzeb mozna wypetni¢ pozostate pola: Wydajacy, Data przegladu
i Uwagi.

Jedli na liscie nie ma Zzgdanego wyposaZenia to mozna go doda¢ za pomocg przycisku "paska
narzedziowego".

Zwrot wyposazenia

Aby zapisa¢ informacje o zwrocie wyposazenia nalezy z listy wybrac i otworzy¢ do edycji
zadany zapis. W oknie edycji wyposazenia nalezy polu: Wydanie \ Zwrot wybra¢ odpowiednia
pozycje (zwrot, skradziono, zgubiono, zniszczono).

W zaleznosci od potrzeb mozna wypetni¢ pozostate pola: Data zwrotu, Zdajacy kierowca
i Przyjmujacy.

Przepinanie wyposazenia

Aby przenies¢ okreslony przedmiot wyposazenia na inny pojazd nalezy klikng¢ na nim PPM
i z rozwijanego menu wybrac: Przepnij wyposazenie pod inny pojazd. W oknie przepinania
nalezy wybra¢ pojazd, odbierajagcego wyposazenie kierowce oraz wprowadzi¢ ilos¢ szt.
przenoszonego wyposazenia.

Jesdli wszystkie sztuki dotychczasowego elementu wyposaZzenia zostang przepiete to pozycja
w rejestrze nie zostanie usunieta tylko zmieni warto$¢ na "0".

1.1.2.1.11 [413] Rejestr badan

W rejestrze mozna dodawac informacje na temat daty przeprowadzonego badania lekarskiego,
psychologicznego itd. oraz date nastepnego badania.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr badan.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 96" I‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.
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Okno dodawania/edycji rejestru badania:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane badania

Opis wybranych elementow:

Terminarz

Dla danego rodzaju zdarzenia mozna dodac przypomnienie do "[012] Terminarza".

Przyciski: i (2 otwierajg okno dodawania/edycji pozycji terminarza.

1.1.2.1.12 [414] Rejestr szkolen i certyfikatow

W rejestrze  mozna dodawal informacje na temat przebytych szkolen i posiadanych
certyfikatéw pracownikow.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtdwnego Flota wybrac Rejestr szkolen i certyfikatow.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie [odY". |‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji rejestru szkolenia i certyfikatu:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Dodaj termin waznosci szkolenia

Program automatycznie wprowadzi pozycje waznosci szkolenia do "[012] terminarza".

Dodaj termin odnowienia certyfikatu
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Program automatycznie wprowadzi pozycje odnowienia certyfikatu do "[012]
terminarza".

1.1.2.1.13 [415] Rejestr przydziatow pojazdu

Polecenie to otwiera liste przydziatbw pojazdu. Mechanizm ten umozliwia prowadzenie
doktadnego rejestru wydania i zdania pojazdu razem z wyposazeniem przez wybranego kierowce.
Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunac pozycje przydziatu.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Rejestr przydziatéw pojazdu.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 96" I‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

B

» protokét odbiorczy - wyswietla podglad wydruku protokotu odbiorczego zaznaczonego
przydziaty;

» protokét zdawczy - wyswietla podglad wydruku protokotu zdawczego zaznaczonego
przydziaty;

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji rejestru szkolenia i certyfikatu:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe
Opis wybranych elementéw:
Przyjecie

e [Skopiuj zsamochodu] - zaznacza wszystkie pozycje wyposazenia jakie s3
zapisane na liscie wyposazenia wybranego samochoduy;
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e Lista wyposazenia - przy pomocy przyciskow "paska narzedziowego list" mozna
dodac¢/ edytowac pozycje wyposazenia;

e [Zapis do samochodu] - wszystkie zaznaczone pozycje wyposazenia z listy
powyzej sg zapisywane do listy wyposazenia wybranego pojazdu.

Zdanie

¢ [Skopiuj zsamochodu] - zaznacza wszystkie pozycje wyposazenia jakie sa
zapisane na liscie wyposazenia wybranego samochodu;

o [Skopiuj z przyjecia] - zaznacza wszystkie pozycje wyposazenia jakie sa zapisane
na liscie przyjecia pojazdy;

e Lista wyposazenia - przy pomocy przyciskow "paska narzedziowego list" mozna
dodac/ edytowac pozycje wyposazenia;

e [Zapis do samochodu] - wszystkie zaznaczone pozycje wyposazenia z listy
powyzej sg zapisywane do listy wyposazenia wybranego pojazdu.

1.1.2.2. [416] Koszty

Za pomoca rejestru kosztéw (dodatkowych) mozna dodac koszty, ktorych nie da sie uwzglednic
w istniejgcej strukturze rejestréw. Na liscie pokazane sa koszty wprowadzone we wszystkich
rejestrach.

Aby otworzyc¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Koszty.

Jesdli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie 8 |‘

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w menu rozwijanym:

¢ Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw (umozliwia zmiane niektérych parametrow
bez koniecznosci otwierania okna edycji) ->:

> Panstwo;

» Rodzaj kosztu;

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Koszty
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Szczegbtowy opis znajduje sie w rozdziale: "Okno dodawania kosztul es!".

1.1.2.3. [419] Rejestr miejsc magazynowania

Miejsce magazynowania jest to rejestr magazyndw wprowadzonych do programu.
W zawartoéci magazynu beda widoczne elementy wprowadzone w rejestrach: "czescil29)"
i "oponlsf" ze statusem magazyn i wybranym miejscem magazynowania.

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Miejsce magazynowania.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 96" I‘

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.

Okno dodawania/edycji miejsc magazynowania:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Dane adresowe magazynu.

Zawartosc

Przy pomocy "“paska narzedziowego list* mozna zmienic lub usuna¢ pozycje z listy.

Do miejsca magazynowania mozna przypisaC elementy wprowadzone tylko w rejestrach:
“oponl[sfl" i "czescil 251",

W tej zaktadce mozna tylko edytowac lub usuna¢ wybrany element - nie ma mozliwosci
dodawania. Dodawanie do magazynu jest realizowane z poziomu okien dodawania/edycji
opon i czesci.

1.1.2.4. [420] Karty kierowcow

Karta kierowcy umozliwia prowadzenie ewidencji tankowan i przebiegu. Prawidiowe
uzupetnienie karty kierowcy pozwala na obliczenie sredniego zuzycia paliwa na odcinku pomiedzy
tankowaniami. Karte mozna uzupetniac recznie lub korzystac¢ z kart paliwowych (DKV, Orlen, BP,
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UTA, Statoil - patrz: "Import karty paliwowejl es!").
Sposob wypetniania karty kierowcy w zaleznosci od zastosowanego szablonu spalania opisany jest

w kolejnych podpunktach (Wybér szablonu spalania, Przypisywanie pojazdéw do szablonéw
spalania, Wypetnianie karty kierowcy, Przeglad wynikow. Uwagi koncowe).

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie [od" |‘

Jesli tankowania sg importowane z karty paliwowej to program automatycznie generuje karty kierowcy.
Nalezy jedynie otworzy¢ je do edycji, zatwierdzi¢ i ewentualnie uzupetnic.

Dodatkowe elementy listy

Dodatkowe elementy w "pasku narzedziowym listy":

i~

o - Drukuj karte wyjazduy;
Dodatkowe elementy w menu rozwijanym:

e Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw (umozliwia zmiane niektérych parametrow
bez koniecznosci otwierania okna edycji) ->:
= Status karty kierowcy;
= Kierowca |;
= Kierowca ll;
= Samochéd;
= Naczepa;

» Aktualizuj stany zbiornikéw wg danych GBOX - aktualizowany jest Stan pocz. zbiornika
oraz Stan koncowy zbiornika w zakladce: Stan paliwa;

» Uzupehnij puste stany licznika wg danych: TachoScan lub GBOX - pola stanéw licznika,
ktdre sa juz wypetione nie zostang zmienione;

* Nadpisz stany licznika wg danych: TachoScan lub GBOX - wszystkie wypetnione
i niewypetnione pola standw licznika zostang zmienione;

Uzupetnianie i nadpisywanie stanow licznika w karcie kierowcy:
e zaktadka: Dane podstawowe - Licznik wyjazd i Licznik powroét;

e zakfadka: Pozycje karty - Stan poczatkowy licznika i Stan konncowy licznika dla kazdej zapisanej
wczesdniej pozycji karty - opcja nie dodaje nowych pozycji karty;

e zaktadka: Tankowania - Stan licznika dla kazdego zapisanego wczesniej tankowania - podob nie
jak powyZej opcja nie dodaje nowych tankowan.

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunaé pozycje z listy.
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Okno dodawania/edycji karty kierowcy:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Dane podstawowe

Opis wybranych elementéw:

Podsumowanie

Zawarte sg informacje na temat tankowania.

Rentownos¢ podsumowanie

Po nacisnieciu przycisku: [Oblicz] program wyliczy iwyswietli podsumowanie
rentownosci, ktore podzielone jest na sume kosztéw (paliwo, optaty, delegacje, inne), sume
przychodow (zlecenia rozpoczynajace sie w biezacej karcie), ilos¢ km (z biezacej karty lub
z modutu TachoScan lub z modutu GBOX) i wreszcie wartos¢ zysku (przychdd - koszt).

Pozycje karty
Dane dotyczace trasy.

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna dodac, zmieni¢ lub usunac pozycje z listy.

Modut Spedycja:

Opcje programu (Modut paliwowy -> Dodatkowe m‘ﬁ) powigzane z tematem:Na pozycji karty kierowcy
kopiuj daty wyjazdu/powrotu z wybranego zlecenia, Na pozycji karty kierowcy kopiuj stany licznika
z wybranego zlecenia.

Pole wyboru zlecenia: Je$li powyZzsze opcje sq zaznaczone to program automatycznie skopiuje daty
wyjazdu/powrotu oraz stany licznika z wybranego zlecenia.

Tankowanie

Lista tankowan.
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Jesli w innych niezatwierdzonych kartach kierowcy sa tankowania, ktorych data wystapienia

i samochod pasuja do otwartej karty kierowcy to program w pasku narzedziowym wyswietli
przycisk: [Przepnij pasujace tankowania z niezatwierdzonych kart (ilos¢ x)].

Dziatanie mechanizmu jest uzaleznione od opcji:W oknie karta kierowcy (zakfadka tankowania)
sprawdzaj czy istnieja pasujgce tankowania i Podczas przepisywania usuwaj niezatwierdzone

karty kierowcy, ktére nie majg tankowan znajdujgcych sie woknie ustawienn programu w zaktadce:
"Modut paliwowy[ 17"

Przy pomocy "paska narzedziowego list" mozna doda¢, zmieni¢ lub usunagé pozycje z listy

Opis wybranych elementéw okna dodawania/edycji tankowania:

Pola obramowane na niebiesko sg to pola obowigzkowe do wypetnienia. |‘

Tankowania

e Cena za litr — na podstawie wprowadzonej ceny w polu Koszt kwota zostaje
automatycznie wyliczona (patrz temat ponizej: Koszt);

e Stan licznika - przy jakim nastapito tankowanie;

Nalezy uzupetnic¢ jesli jest zaznaczona opcja: Wyliczanie rzeczywistego zuzycia paliwa na
podstawie -> stanéw licznika km i tankowarn (patrz: "Ustawienia -> Modut Paliwowy[ 17Y").

e Numer karty paliwowej - w celach informacyjnych - jesli wczesniej tankowania
zostaty zaimportowane z karty paliwowej to numer karty zostanie uzupetniony;

e Uzyj tankowania do wyliczenia przepatow - czy dodane tankowanie ma by¢
brane pod uwage podczas liczenia przepatéw?

Pola: faktura, miasto istacia mozna zdefiniowa¢ w Ustawieniach tankowania - bedag
automatycznie uzupetniane przez program.

Koszt

W zaleznosci od potrzeb w polu Koszt netto/brutto (poz.1 - rys. ponizej) mozna
wprowadzi¢ kwote netto lub brutto (wczesniej nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje: netto
lub brutto -> "Ustawienia kosztéw[24"). Po uzupetieniu stawki VAT program wyliczy
Kwote VAT. Niezaleznie od rodzaju (netto, brutto) wprowadzonej kwoty (poz.1) w polu
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zadeklarowana

w "ustawieniach kosztow[241". Tak samo rodzaj ustawionego kosztu jest brany pod uwage
w dalszych operacjach programu.

W ustawieniach kosztow jest zaznaczony koszt Netto. W oknie kosztow wprowadzono kwote
(poz.1 - rys. ponizej) brutto. Po wybraniu stawki VAT - 22% program wyliczyt Kwote VAT. W polu
Koszt (poz.a) netto jest wyliczona i wstawiona kwota netto. Do dalszych obliczen izestawien
program tg wyliczong kwote netto bedzie brat pod uwage.

W przypadku wprowadzenia kwoty w walucie innej niz domyslna program poszerzy

okno o dodatkowe pola: Kurs na PLN (waluta domyslna), Kurs z dnia, przycisk <= (Pobierz
waluty z NBP) i Tabela. Niezaleznie od wybranej waluty dla Kwoty (poz.1 - rys. ponizej)
w polu Koszt (poz.a) zawsze bedzie wstawiona kwota w walucie domyslnej (po

odpowiednim uzupetnieniu kursu).

Do wprowadzonej kwoty mozna przypisa¢ odpowiedni typ dokumentu. Domyslnie
dostepne sa dwa typy dokumentow (poz.2): Faktura i Rachunek.

Modut FAKTURY:

Po wybraniu Typu dokumentu -> Faktura(poz. 2 - rys. ponizej) mozna wybra¢ wpolu: Numer

dokumentu fakture (jesli zostata wczesniej wprowadzona) lub za pomocag przycisku + dodac
nowg fakture. Po dokonaniu wyb oru odpowiednich pozycji w polu: Numer pozycji na dokumencie
program automatycznie zsumuje i wstawi kwoty do odpowiednich pél w kosztach.

Koszty

Koszt [0,00 @/ﬂ PLN
Data rozliczenia |2015-01-29 00:00 -

TlosC miesiecy, na ktdre 1 &
koszt ma zosta¢ rozbity -

Wylicz koszt netto PLN z kwoty: @ Metto () Brutto

Kwota Netto 000 | @ﬂ Waluta

Typ dokumentu REChunE@ - \5

Numer dokumentu | |

Numer pozydji |
na dokumencie

Rys. Rozwiniete okno dodawania kosztu.
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Modut FAKTURY:

z faktury w kosztach jest poZniej niedostepna).

NIE ZALECA SIE UZYWANIA TEJ OPCJI !!!

Aby unikngé pomytek podczas dodawania kosztow z faktur wprowadzony jest mechanizm
zabezpieczajgcy przed ponownym wybraniem tej samej pozycji faktury (raz wybrana pozycja

Jesli z jakis przyczyn zachodzi potrzeba powtérnego przypisania tej samej pozycji faktury do
innego kosztu mozna to zrobié, wtym celu nalezy klikng¢ PPM na liscie pozycji (rys. ponizej),
a nastepnie z rozwijanego menu wybra¢ Wytacz mechanizm sprawdzania pozycji faktur.

Typ dokumentu |Faktura v|\=
Numer dokumentu |0006_a'02_a'U_a'201.2 | -_| I/
Numer pozydi |]_.2 | -
na dokumencie |
Lp Kwota Mazwa
L ?6[3 .......... badanie okresawe. ....;
2 1 ___ophewidengyjna
( | Wytacz mechanizm sprawdzania pozycji faktur
\ Zaznacz wszystkie
A Odznacz wezystkie

Rys. Wytqczanie mechanizmu sprawdzania pozycji faktur.

Stan paliwa

Na tej zaktadce nalezy uzupetni¢ dane dotyczace stanu paliwa.

Aby doda¢, edytowac lub usunac stan paliwa nalezy skorzystac z "paska narzedziowego list".

Wymaganym polami s3: Zbiornik — domyslnie jest wybrany standardowy zbiornik
samochodu, stan poczatkowy oraz stan koncowy zbiornika. Dodatkowo mozna okresli¢ stan
poczatkowy oraz stan koncowy licznika motogodzin pracy agregatu, oraz ilos¢ motogodzin.
Dwa kolejne pola dotycza ogrzewania: ilos¢ motogodzin ogrzewania Vebasto iilosc

motogodzin ogrzewania silnikiem.

podstawie -> stanéw paliwa i tankowan (patrz: "Ustawienia -> Modut Paliwowy[ 17").

Nalezy uzupetni¢ jesli jest zaznaczona opcja: Wyliczanie rzeczywistego zuzycia paliwa na

Rentownosc¢
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Na podstawie wprowadzonych danych:
¢ Przychad - zlecenia (modut Spedycja);

e Koszty - koszty zwigzane z realizacjg zlecenia (tankowania, delegacja itp);

w zaktadce wyliczana jest rentownos¢.

Drukowanie karty wyjazdu

Przed wydrukowaniem karty zaleca sie uzupetnienie podstawowych danych - zostana
przeniesione przez program na podglad wydruku.

Aby wyswietli¢ podglad wydruku karty wyjazdu nalezy klikng¢ na przycisk: & znajdujacy sie
w dolnym pasku narzedziowym okna.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Generowanie delegacji

Przy pomocy przycisku: “ mozna otworzy¢ okno "dodawania delegacji* - konieczne
posiadanie modutu Delegacje.

Opis 0golny zasady dziatania modutu paliwowego jest zamieszczony w dziale: "Modut Flotal 6™

1.1.2.4.1 Wybor szablonu spalania

Przed rozpoczeciem dziatania na module paliwowym nalezy doda¢ lub wybra¢ prognoze
spalania lub szablon spalania, wedtug ktérego bedzie liczona prognoza zuzycia paliwa na danym
samochodzie.

Peten opis okna dodawania / edycji szablonu spalania znajduje sie wrozdziale: "Szablony spalania (667" |‘

W programie dostepne sg prognozy spalania, ktére mozna wybraé¢ w "oknie dodawania/edycji
pojazdul 71" w zaktadce: Zbiorniki oraz szablony spalania, z ktérych mozna korzysta¢ bez potrzeby

budowania wtasnych(Menu -> Flota -> "Szablony spalania@"):

Szablon spalania podstawowy
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Najprostszy szablon spalania, brany jest pod uwage jeden wspdtczynnik normy - spalanie
srednie (ogolne). Dodatkowo w zaleznosci od potrzeb wzoér uwzglednia spalanie zwigzane
z ogrzewaniem lub pracg agregatu.

Ten szablon spalania nie wymaga wypetniania pozycji karty (druga zaktadka “karty
kierowcym").

Wzér spalania:

Szablon Spalania 1| Wzdr spalania 2

Wybdr i
*

- ES ZA 7 W* K- Tl

+ [ ||[sPu||s2a||sTO|| 521 S - F G XG4 S XG4+ G |

100 2

i WSP| |SAG || SVE || s I

< GAG| | GVE | | GSI | | kKA
7 Kz | |kPU || K2z | |KUZ G

0 KKP || LAD | [wPO -

5 VWSP*KKA/100+SAG*GAG+SVE*GVE+SSTFGSI

I Prognoza spalania

W =

S=A+Sag * Gag + Sve * Gue + Ssi * Gi
100
VA S

D D D R

silnikiem

Rys. Szablon spalania podstawowy.

Szablon spalania - TS ogotem

Szablon spalania uwzgledniajacy wielko$¢ masy przewozonego tadunku. Spalanie pojazdu
bez tadunku jest powiekszone o spalanie liczone na podstawie wspotczynnika spalania
(W =0.39 do 041 - w szablonie W = 0.40) oraz wielkosci tadunku (L, , w tonach). Dodatkowo
w zaleznosci od potrzeb wzoér uwzglednia spalanie zwigzane z ogrzewaniem lub praca
agregatu.

Ten szablon wymaga wypetniania pozycji karty (druga zaktadka "karty kierowcy[441").

Wzér spalania:

51



V/ 4
Modut Flota INELO

Szablon Spalania 1| Wzdr spalania 2

Wybdr

5 * * * o
+ | - || *|| [ ||sru||s2a||sTO|| 528 S = SUMA[ WHL-*Ke a > F K 1+
11213 wsp | |saG | | SVE || sst UL LU )
4(15]|| 6 GAG| | GVE| | GST || kka
711819 kza | |kPU| K2z | | KUZ G *5+G*5+ G * S
0 K< | |LAD | [wPo ~
3 SUMA[WSP*LAD*KKP/100+5PU*KKP/100]+GAG*SAG+GST*

Prognoza spa.fam'a

_ W x Lag * Kkp Spu * Kkp . N . _
S—E[ 100 + 100 +Sag Gag'l'Sve Gre + Ssix Gsi

YN S '/ S
i ¢ 4 4 ¢
G @D g
silnika vebasto || ogrzewania

” — silnikiem

dodatkowe podstawowe

zalezne od bez

masy tadunku fadunku

Rys. Szablon spalania - TS ogdtem.

Szablon spalania - TS szczegot.

Szablon spalania uwzgledniajacy przejazd pojazdu bez tadunku i/lub przejazd z tadunkiem.
Masa tadunku w tym szablonie nie jest brana pod uwage. Dodatkowo w zaleznosci od potrzeb
wzor uwzglednia spalanie zwigzane z ogrzewaniem lub praca agregatu.

Ten szablon nie wymaga wypetniania pozycji karty (druga zaktadka "karty kierowcy[41").

Wzér spalania:
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Szablon Spalania 1| Wzdr spalania 2

Wybdr i
+ ([ = ([ *| [ ||sPv||52a||sTO|| 57 G- > *1K(:0 + e *IK(:D + > *IK(;D aF
1|2 wsp| [sAG | |SVE || ssI
41|15 GAG| |GVE | | GST | | kKA ¥ K . . .
7/18]|9 Kza | [kPU | K2z || KUz 100 Seobews Een
0 KKP | |LAD | WPO -

SPU*KPU/100+SPUKUZ/100+5ZA*KZA/100+SZA=KZZ/100
>
(rrosrze o)
Spu * Kpu Sza xKza
S= 100 + 100 + Sag * Gag + Sve * Gve + Ssi x Gsi

N f*\

1‘
1 agregatu vebasto ' ogrzewama
silnikiem
bez fadunku m

Rys. Szablon spalania - TS Szczegdt.

Szablon spalania - maszyny budowlane

Szablon spalania dedykowany wszystkim pojazdom/urzadzeniom, ktére rozlicza sie
z przepracowanych mth (motogodzin).

Ten szablon nie wymaga wypetniania pozycji karty (druga zaktadka "karty kierowcy[ 44").

Wzér spalania w tym szablonie wyglada nastepujaco:

Szablon Spalania 1| Wzor spalania 2

Wybdr i
& ZA 7]

+ || - [/ || spu|sza||sTO|| sz S =K *W

1 WsP||saG | | SVE || ss1

41|56 GAG| | GVE | | Gsl | | kKA

7 kza | |kpU || K2z | |KUZ

0 ke | |LaD | |wpo -

3 KKA®WSP

Rys. Szablon spalania - maszyny budowlane.

Szablon spalania - naczepa

Domyslny szablon spalania dla naczep wyposazonych w agregaty.
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Ten szablon nie wymaga wypeiania pozycji karty (druga zaktadka "karty kierowcy[+41").

Wzér spalania w tym szablonie wyglada nastepujaco:

Szablon Spalania 1| Wzdr spalania 2

Wybdr
~

+ (| - || *|| [ ||spu||s2a||sTo|| sz S— G *G. j|
1 sp||saG | | SVE || ss I
4 (/5|6 GAG| | GVE | | GaI || kKA

7 Kz | | kU | |Kkzz | | KUz

0 KkP | |LAD | [wPO -
Z GAG*SAG

Rys. Szablon spalania - naczepa.

jest od opcji woknie ustawieri programu.

Rzeczywiste zuzycie paliwa dla naczepy liczone jest wg standw paliwa i tankowan czyli niezaleznie “

Jesli program ma liczy¢ tylko spalanie zwigzane z pracg silnika bez ogrzewania i dodatkowych urzgdzen
nie ma potrzeby modyfikacji powyzszych szablondéw spalania. Podczas uzupetniania danych wkarcie
kierowcy wystarczy nie wpisywac zadnych wartosci wilo$ci godzin pracy ogrzewania czy agregatu. Dla
programu czas pracy dodatkowych urzgdzeni (ogrzewania) bedzie rowny ZERO, wiec spalanie dla nich
réwniez bedzie réwne ZERO.

Jesli rozliczane pojazdy bedg korzysta¢ z tego samego szablonu spalania, ale bedg mie¢ rézne
wspofczynniki spalania (rysunki powyzej) nalezy kazdemu takiemu samochodowi stworzy¢ nowy szablon
spalania!

W celu tatwiejszej identyfikacji szablonu mozna wjego nazwie zamies$cic¢ nr rejestracyjny pojazdu, ktory
Z niego korzysta (np. Szablon SB S124).

Jesli chcesz skonstruowac wtasny szablon spalania zwro¢ takze uwage na:

Wspoétczynniki spalania (wartosci zmienne)
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Dane podstawowe | Pozycje Karty I Tankowanie I Stan Paliwa | Rentownoic 5

MNr karty Data rozliczenia
ko 109/2013 [2] -] [r0130913 -]
Data wyjazd Data powrat

[2013-0943 1200

- [2013-09-13 12000 -
samochod Naczepa
| T+ [ow J+
Kierowea I Kierowea IT
| o) +
Licznik wyjazd powrdt

| @

Km tadowne kraj

Km puste kraj

KZA

Km tadowne zagranica

KPU

Km puste zagranica

KUz

Rys. Wspétczynniki zmienne - Karta kierowcy -> Dane

(B Pozyia karty—Nuw_ =)

podstawowe.

| E‘Zapiszizamknij ||| Zapisz ||| Zapisz i nastepny || Fy | ¥

0

Uane pozygl
Data wyjazdu

[2013-08-27 12:00

Kantrahent

Data powrotu

[2013-08-27 12:00 -

|[brak]

l

Stan poczatkowy licznika

KKPp=2-1 +
ki

ctfl KOR cowy licznika

0

tadunek

0

Rodzaj tadunku

@

Zlecenie

[brak)

Zlecenie

Wspdtczynnik spalania

0

Trasa

Trasa

© [Pk

Z miasta

Do miasta

© [Pk

v |+ |[brak]

Rys. Wspotczynniki zmienne - Karta kierowcy -> Pozycja karty ->

Dodaj/edytuj.

Y/ 4
INELO

V/ 4
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Dane podstawowe I Pozycje Karty I Tankowanie 5tan Paliwa | Rentownosé 5

Dane zbiorniki
Zbiornik

samochod - standard v|
Stan pocz. zbiornika Stan koricowy zbiornika
0 0

Agregat . .

Vebasto Cgrzewanie silnikiem

Rys. Wspotczynniki zmienne - Karta kierowcy -> Stan
Paliwa -> Dodaj/edytuj.

1.1.2.4.2 Przypisywanie pojazdéw do szablondw spalania

Aby program mogt prawidtowo liczy¢ spalanie dla danego samochodu nalezy przypisa¢ go do
istniejgcego lub nowego szablonu spalania.

Przypisanie to mozna dokona¢ w dwoch miejscach:
1. W oknie dodawania/edycji szablonu spalania -> zaktadka: Pojazdy.
2. W oknie dodawania/edycji samochodu -> zaktadka Zbiorniki.

W tym przyktadzie pokazane zostanie przypisanie z zaktadki Pojazdy:

e z menu Flota nalezy wybra¢ Szablon spalania;

e na liscie szablonéw spalania nalezy dodac nowy lub otworzy¢ wybrany do edycji;

e po wprowadzeniu danych w pierwszej zaktadce: Dane podstawowe dla nowo tworzonego
szablonu nalezy przejs¢ do drugiej zaktadki: Pojazdy (rys. ponizej) (Na zaktadce tej
widoczne sg pojazdy, ktore zostaty wczesniej przypisane do wybranego szablonu spalania).

Domysinie kazdy nowy samochéd ma przypisany podstawowy szablon spalania. |‘
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Dane szablonu

Mazwa szablonu

szablon spalania podstawowy |

Szablon domyslny

Dane podstawowe 1 Pojazdy 2 |

B K
e wg frozy Q v -

|:| Pokaz wszystkie samochody |:| Pokaz wszystkie naczepy

Wiszukivg

Pojazd [ Er. UM Nazwa szablonu T
SB11111 standard = szablon spalania podstawowy
SB1234 standard = szablon spalania podstawowy

Rys. Zaktadka: "Pojazdy".

Y/ 4

INE
v/ 4

LO

e w zaktadce: Pojazdy nalezy zaznaczy¢ opcje: Pokaz wszystkie samochody (rys. ponizej).

Tr
Nastepnie na liscie wybrac pojazd i przypisaé¢ go do szablonu klikajac na ikonie: %

Dane szablonu

Mazwa szablonu szablon spalania podstawowy

| [¥] 5zablon domyélny
Dane podstawowe 1 Pojazdy 2 |

g =
@zu-’ci; frazy Q v -~

Pokaz wszystkie samochody |:| Pokaz wszystkie naczepy

g

MOL1CF standard | szablon spalania - TS szczegét
5B 11111 standard  szablon spalania podstawowy
SB1234 standard | szablon spalania podstawowy

Rys. Przypisywanie pojazdu.

Prawdopodob ienstwo wystgpienia pojazddw o identycznych wspétczynnikach spalania jest nikte, dlatego
w wiekszosci przypadkdw kazdy z pojazdéw bedzie miat swoj szablon spalania.
Wielkos¢ spalania nie zalezy tylko od mocy silnika, ciezaru ciggnika, naczepy, ogdlnie typu pojazdu, ale
wduzej mierzy od doswiadczenia i stylu jazdy kierowcy.

1.1.2.4.3 Wypetnianie karty kierowcy

Po przyporzadkowaniu (przypieciu) kazdemu rozliczanemu pojazdowi

szablonu spalania mozna przejé¢ do wprowadzania "kart kierowcow(44Y",

W ponizszym przyktadzie przedstawiony jest sposob wypetniania karty dla tankowarn wprowadzanych
recznie. Jedli tankowania sg importowane z kart paliwowych to program automatycznie na ich podstawie

tworzy karte kierowcy. Wtakim wypadku do zadan uzytkownika nalezy jedynie zweryfikowanie kart
kierowcow (majg one status niezatwierdzone).

Program oferuje kilka metod uzupetniania tankowan:

odpowiedniego

Reczne
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(opcja: "Do obliczen uzyj tankowan -> Wprowadzonych recznie" - okno ustawien
programu)

¢ Opcja stanu paliwa i tankowan - dla pojazdow wyposazonych w sondy paliwowe lub
inne przyrzady do pomiaru ilosci paliwa w zbiorniku. W tej metodzie wprowadzamy
tylko stan poczatkowy i koncowy zbiornika oraz ilos¢ zatankowanego paliwa. Do
obliczania zuzycia sredniego paliwa dodatkowo brane sg stany licznika z pierwszej
zaktadki karty kierowcy (patrz przyktady ponizej).
(opcja: "Wyliczane na podstawie -> Standw paliwa itankowan" - okno ustawien
programu);

¢ Opcja stanow licznika km i tankowan - w tej metodzie nie ma koniecznosci mierzenia
stanu paliwa w zbiorniku, natomiast zachodzi potrzeba tankowania pojazdu zawsze do
petna i odnotowanie stanu licznika km podczas tankowania. Do obliczania zuzycia
sredniego paliwa dodatkowo brane sa stany licznika z pierwszej zaktadki karty
kierowcy (patrz przyktady ponizej).
(opcja: "Wyliczane na podstawie -> Stanow licznika km i tankowan" - okno ustawien
programu).

Import tankowan

(opcja: "Do obliczen uzyj tankowan -> z importu” - okno ustawiehn programu)

e Import danych z paliwowych karty ptatniczych - tankowania sa importowane
z plikdw kart paliwowych za pomoca polecenia: "Import karty paliwowej[es)".

W zaleznosci od wybranego domyslnego szablonu spalania wypetnianie karty kierowcy
RECZNIE powinno przebiegac w nastepujacy sposob:

Dla podstawowego szablonu spalania.

Pola oznaczone niebieska ramkg sg wymagane do wypetnienia, aby mozna byto zapisac¢ karte do
bazy danych.

Cyframi w kolorze czerwonym oznaczone sg pola, z ktorych wartosci sg wykorzystywane podczas
liczenia prognozy (dla powyzszego szablonu spalania) oraz rzeczywistego spalania.

Cyframi wkolorze zielonym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla pierwszej metody
liczenia spalania (opcja stanu paliwa i tankowan).

Cyframi w kolorze rézowym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla drugiej metody liczenia
spalania (opcja stanéw licznika km i tankowan).

Pozostate, nieoznaczone, szare pola mozna wypetni¢ w zaleznosci od potrzeb.

Pierwsza zaktadka: Dane podstawowe.
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Dane podstawowe 1 |Pozycje Kar‘ty;l Tankowanie 3' Stan Paliwa ﬂl Rentownosd 5|

Nr karty Data rozliczenia - Pc

[kD 3/08/2013 o [£] +]  [2013-08-28 [9} -

Data wyjazd p— Data powrdt -

[2013-08-28 1200 {9} -] |2013-08-28 12:00 ':03' -

Samochad MNaczepa )

e o) &
Kierowea Kierowea I ;ﬁ
Kaowalski Jan (Inelo) @ .. |(brak] A Hﬁ fa [

il

Licznik wyjazd Licznik powrdt —

12345 [o:] | |12658 ©

Km tadowne kraj Km puste kraj

0

Km fadowne zagranica Km puste zagranica

Rys. Zaktadka: "Dane podstawowe".

Druga zaktadka: Pozycje karty - dla tego szablonu spalania nie jest wymagane
uzupetnianie tej zaktadki, ale jesli zachodzi taka potrzeba mozna ja uzupetnic.

Trzecia zaktadka: Tankowanie - za pomoca ikony dodajemy nowe tankowanie:

ra
Tankowanie - Nowy rekord

LE‘Zapiszizamlmij ”l Zapisz ” ’ Zapisz i nastepny ” Y | ¥ ‘

Tankowanie t
Zbiornik - Data -
[samochod - standard (@) -] [o1303281200  (@F)~
llos¢ (litraw) Cena za litr brutto Stan licznika

7 \._ 7 ~ % I
125,00 |j_9__: 0,000 pLN 12658 |__o_,| ;
o o |

Numer karty paliwowej

Uzyj tankowania do wyliczania przepatow

I — .
L Misicre tankrwania

Rys. Zaktadka: "Tankowanie -> Dodaj nowe".

Dla drugiej metody (opcja stanéw licznika km i tankowan) wyliczania spalania:

Przy wprowadzaniu tankowania powinien by¢ poprawnie uzupetniony stan licznika przy tankowaniu
(poz.4 - rys. powyzej). Ten stan licznika powinien zawiera¢ sie pomiedzy stanami licznika
wprowadzonymi w pierwszej zaktadce Dane Podstawowe (poz.7 i 8).

Przy wyliczaniu $redniego spalania program zaktada, ze tankowania odbywajg sie zawsze do petna.
Jesli tankowania nie bedg sie zawsze odbywaty do petna to program nie bedzie w stanie wyliczy¢
doktadnie rzeczywistego Sredniego spalania.
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Czwarta zaktadka: Stan paliwa - nalezy wypetnia¢ stany poczatkowy i kohcowy zbiornika
dla pierwszej metody wyliczania spalania (opcja stanu paliwa itankowan) oraz gdy
w wyliczeniu ma by¢ uwzglednione spalanie agregatu i/lub vebasto i/lub ogrzewania silnikiem:

Dane podstawawe ll Pozycje Kar‘tygl Tankowanie 3 Stan Paliwa 4 | Rentownosé 5|

Dane zbiorniki
Zhiornik

Samochad - standard

(1N

Stan pocz. zbiornika Stan koncowy zbiornika
(2 : G)
o B
Agregat S o
_pm—~ | Wypeinij jesli chcesz uwzglednic
0 ':_o:l WUNE spalanie w dodatkowych urzadzeniach |
Vebasto ’ Ogrzewanie silnikiem )

0 @ m o @ o

Rys. Zaktadka: "Stan paliwa -> Dodaj nowe".

Dla szablonu spalania - TS Ogotem.

Pola oznaczone niebieska ramkg sg wymagane do wypetnienia, aby mozna byto zapisa¢ karte do
bazy danych.

Cyframi w kolorze czerwonym oznaczone sg pola, z ktorych wartosci sg wykorzystywane podczas
liczenia prognozy (dla powyzszego szablonu spalania) oraz rzeczywistego spalania.

Cyframi wkolorze zielonym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla pierwszej metody
liczenia spalania (opcja stanu paliwa i tankowan).

Cyframi w kolorze rézowym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla drugiej metody liczenia
spalania (opcja stanow licznika km i tankowan).

Pozostate, nieoznaczone, szare pola mozna wypetni¢ w zaleznosci od potrzeb.

Pierwsza zaktadka: Dane podstawowe.
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Dane podstawowe 1 |Pozycje Kart)rgl Tankowanie §| Stan Paliwa ﬂl Rentownosd 5|

MNr karty Data rozliczenia - Pc
|KD 3/08/2013 o [£] +|  |2013-08-28 iel M
Data wyjazd Data powrdt -
|2013—os -28 12:00 ie] | |2013—as -28 12:00 '101' M
Samochad MNaczepa h
NOLLICF 6' L T - &=
Kierowea Kierowea I E&
Kaowalski Jan (Inelo) @I hd .. |(bra|<] A Hﬁ fa [
/]
Licznik wyjazd Licznik powrdt —
12345 (6] | |12658 ©
Km tadowne kraj Km puste kraj
0
. Km tadowne zagranica Km puste zagranica o

Rys. Zaktadka: "Dane podstawowe".

We wzorze spalania (TS - ogétem) nie jest ujeta réznica licznikéw z pdl: nr 7 i 8 (rys. powyzej), tak
wiec nie bierze ona udziatu wobliczaniu prognozy spalania. Program natomiast uwzglednia tg
réZnice podczas liczenia spalania rzeczywistego.

Whniosek: Jesli warto$ci wpolach 7 i8 (rys. powyZej) nie zostang uzupetnione to na raporcie
przepatéw dla tej karty spalanie rzeczywiste bedzie rowne zero!

Druga zaktadka: Pozycje karty:

rB Pozycja karty - Mowy rekord u\
[ [ Zapisz i zamknij ”’ Zapisz ”’Zapiszinastepny” 'y | ¥ ‘ 0
Dane pozygji
Data wyjazdu — Data powrotu —
2013-08-28 12:00 IoE 2013-08-28 12:00 IOE
Kaontrahent - -
ors EEE
Stan poczatkowy licznika Stan kofcowy licznika
1
12345 re] 12401 |\°)
Rl -
tadunek Rodzaj tadunku
15,00 |Q) ton |(brak) -
Zlecenie
L I = o

Rys. Zaktadka: "Pozycje karty -> Dodaj nowgq".

Trzecia zaktadka: Tankowanie - za pomoca ikony dodajemy nowe tankowanie:
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r
E Tankowanie - Nowy rekord l

LHZapiszizamlmij ”’ Zapisz ”’Zapiszinastepny” I | A ‘

Tankowanie il
Zbiornik —~ Data p—
[samochéd - standard |jo;| -] [2013-08-28 12:00 [jej -
Tlos¢ (litrow) Cena za litr brutto Stan licznika

9] 0,000 PN 12658 [0]

125,00

Numer karty paliwowej

[¥] Uzyj tankowania do wyliczania przepatéw

Miajcra tankrwania

Rys. Zaktadka: "Tankowanie -> Dodaj nowe".

Dla drugiej metody (opcja stanow licznika km i tankowan) wyliczania spalania:

Przy wprowadzaniu tankowania powinien by¢ poprawnie uzupetniony stan licznika przy tankowaniu
(poz.4 - rys. powyzej). Ten stan licznika powinien zawiera¢ sie pomiedzy stanami licznika
wprowadzonymi w pierwszej zaktadce Dane Podstawowe (poz.7 i 8).

Przy wyliczaniu $redniego spalania program zaktada, Ze tankowania odbywajg sie zawsze do petna.
Jedli tankowania nie bedg sie zawsze odbywaty do petna to program nie bedzie w stanie wyliczy¢
doktadnie rzeczywistego Sredniego spalania.

Czwarta zaktadka: Stan paliwa - nalezy wypetniaé, gdy w wyliczeniu ma by¢ uwzglednione
spalanie agregatu i/lub vebasto i/lub ogrzewania silnikiem:

Dane podstawawe l' Pozycje Kar‘tygl Tankowanie 3 Stan Paliwa 4 | Rentownosé SI
Dane zbiorniki
Zbiornik —
Samochéd - standard :;o_:l -
Stan pocz. zbiornika Stan koficowy zbiornika
1 o\
0 @ 0 ©
e/ =y
Agregat S 3
S ‘ Wypelnij jesli chcesz uwzglednic
0 (_Oj WUl spalanie w dodatkowych urzadzeniach |
Vebasto Ogrzewanie silnikiem
T =%
0 I-.9,-' mth 0 o mth
o N

Rys. Zaktadka: "Stan paliwa -> Dodaj nowe".

Dla szablonu spalania - TS Szczegot.

Pola oznaczone niebieskg ramkg sg wymagane do wypetnienia, aby mozna byto zapisa¢ karte do |‘
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bazy danych.

Cyframi w kolorze czerwonym oznaczone sg pola, z ktorych wartosci sg wykorzystywane podczas
liczenia prognozy (dla powyZzszego szablonu spalania) oraz rzeczywistego spalania.

Cyframi wkolorze zielonym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla pierwszej metody
liczenia spalania (opcja stanu paliwa i tankowan,).

Cyframi w kolorze rézowym oznaczone sg pola dodatkowo wymagane dla drugiej metody liczenia
spalania (opcja stanéw licznika km i tankowan).

Pozostate, nieoznaczone, szare pola mozna wypetni¢ w zaleznosci od potrzeb.

Pierwsza zaktadka: Dane podstawowe.

Dane podstawowe 1 |Pozycje Kar‘ty;' Tankowanie 3| Stan Paliwa g| Rentownosé SI

Nr karty Data rozliczenia

ko 3/08/2013 o [5] -] |2013-08-28 e\—'|

i
P
E
Data wyjazd Data powrdt - 7
|2013—08-28 12:00 ie:: v| |2013-03.23 12:00 QE i
Samaochod j Naczepa B P
[NoL1icE ej |(brak) M
Kierowca I Kierowca I i

(]

Kowalski Jan (Inelo) 62‘ |(brak] v| (i)

Licznik wyjazd Licznik powrdt — -
12345 u;_'o;': | [12658 (8)
Km tadowne kraj - Km puste kraj —
TR =T
184 '-‘9} 15 @
e e
Km tadowne zagranica Km puste zagranica -
T i
105 :1@‘_: 9 { )
e N
(T R T A R

Rys. Zaktadka: "Dane podstawowe".

We wzorze spalania (TS - Szczegdt) nie jest ujeta roznica licznikow z pdl: nr 7 i 8 (rys. powyZej), tak
wiec nie bierze ona udziatu wobliczaniu prognozy spalania. Program natomiast uwzglednia tg
réznice podczas liczenia spalania rzeczywistego.

Whniosek: Jesli wartosci wpolach 7 i8 (rys. powyzej) nie zostang uzupetnione to na raporcie
przepatéw dla tej karty spalanie rzeczywiste bedzie réwne zero!

Druga zaktadka: Pozycje karty - dla tego szablonu spalania nie jest wymagane
uzupetnianie tej zaktadki, ale jesdli zachodzi taka potrzeba mozna ja uzupetnic.

Trzecia zaktadka: Tankowanie - za pomoca ikony dodajemy nowe tankowanie:

63




V/ 4
Modut Flota INELO

V/ 4

r
E Tankowanie - Nowy rekord ﬂ

LHZapiszizamlmij ”’ Zapisz ”’Zapiszinastepny” I | A ‘

Tankowanie 1
Zbiornik Data p—
[samochod - standard (@) -]  [2013-08-28 12000 Eeﬁ] M
Tlos¢ (litrow) Cena za litr brutto Stan licznika -

125,00 [_'9] 0,000 PN |12658 [:o:]

Numer karty paliwowej

[¥] Uzyj tankowania do wyliczania przepatéw

- Miajcra tankrwania

Rys. Zaktadka: "Tankowanie -> Dodaj nowe".

Dla drugiej metody (opcja stanow licznika km i tankowan) wyliczania spalania:

Przy wprowadzaniu tankowania powinien by¢ poprawnie uzupetniony stan licznika przy tankowaniu
(poz.4 - rys. powyzej). Ten stan licznika powinien zawiera¢ sie pomiedzy stanami licznika
wprowadzonymi w pierwszej zaktadce Dane Podstawowe (poz.7 i 8).

Przy wyliczaniu $redniego spalania program zaktada, Ze tankowania odbywajg sie zawsze do petna.
Jedli tankowania nie bedg sie zawsze odbywaty do petna to program nie bedzie w stanie wyliczy¢
doktadnie rzeczywistego Sredniego spalania.

Czwarta zaktadka: Stan paliwa - nalezy wypetniaé, gdy w wyliczeniu ma by¢ uwzglednione
spalanie agregatu i/lub vebasto i/lub ogrzewania silnikiem:

Dane podstawawe l' Pozycje Kar‘tygl Tankowanie 3 Stan Paliwa 4 | Rentownosé SI

Dane zbiorniki

Zbiornik —
Samochéd - standard :;o\_:l -
Stan pocz. zbiornika Stan koficowy zbiornika
o T
0 [ld} 0 :_|@j
R e
Agregat S 3
S ‘ Wypelnij jesli chcesz uwzglednic
0 [_e} WUl spalanie w dodatkowych urzadzeniach |
Vebasto Ogrzewanie silnikiem

0 ':__9;:' mth 0 Q mth

Rys. Zaktadka: "Stan paliwa -> Dodaj nowe".

Dla szablonu spalania - maszyny budowlane

Wypetnianie karty kierowcy wyglada tak samo jak w przypadku podstawowego szablonu
spalania. Zamiast p6l zawierajgcych km beda pola oznaczone mth.
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Dla szablonu spalania - naczepa

Karte kierowcy nalezy podobnie wypeitni¢ jak w dla podstawowego szablonu spalania.
Jedyna rdéznica widoczna jest po wybraniu naczepy w zaktadce: Dane podstawowe -
w zaktadce: Stan paliwa zostaje wyswietlona druga ramka z polami stanéw paliwa i godzin
pracy agregatu dla naczepy.

Dla dowolnie utworzonego szablonu spalania

Przed przystgpieniem do wypetniania karty kierowcy dla dowolnie utworzonego szablonu spalania
zaleca sie przesledzenie powyzszych tematdéw dla gotowych szablonow spalania.

Podczas wypetniania karty nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na pola, ktére sg ujete we wzorze
spalania.

Zaleca sie, po wypetnieniu kilku kart kierowcow doktadne sprawdzenie wynikdw obliczeri dokonanych
przez program (raporty przepatow).

Schemat wypetniania karty kierowcy dla dowolnego szablonu bedzie bardzo podobny do schematu
wypetniania karty kierowcy dla gotowego szablonu spalania (patrz: tematy powyZej).

1.1.2.4.4 Przeglad wynikéw. Uwagi koncowe

Wszystkie raporty majace zwigzek z analiza spalania samochodow znajdujg sie w menu:
"Raporty -> Flota[7ol".

Pierwsza karta kierowcy: Podczas analizy spalania nie nalezy opiera¢ sie na wyniku z pierwszej
wprowadzonej karty kierowcy, poniewaz program nie zna wczes$niejszego terminu oraz wielkoSci
tankowania. Ma to duze znaczenie, gdyZz rzeczywiste spalanie jest liczone na podstawie iloSci
zatankowanego paliwa, poziomu paliwa i km z karty dla pierwszej opcji oraz przejechanych kilometrow
oraz tankowari do petna dla drugiej opcji.

Kilka zbiornikéw: Niezaleznie od liczby wprowadzonych zbiornikéw dla danego samochodu sg one
traktowane jako jeden zbiornik - tzn. wmodule paliwowym w aktualnej wersji programu nie ma jeszcze
mozliwosci wprowadzenia przebiegu dla kazdego zbiornika osobno czyli przebieg jest ujety réwno na
wszystkie zatankowane zbiorniki.

Kilka szablonéw spalania: Pomimo tego, ze istnieje mozliwo$¢ dodania kilku zbiornikéw, a przez to kilku
szablonéw spalania, NIE ZALECA SIE stosowania kilku szablonéw spalania na jednym samochodzie,
poniewaz w aktualnym algorytmie program sumuje wyniki prognozy spalania.
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W przysztych wersjach programu producent przewiduje wprowadzenie zmian wmodule paliwowym
majgcych na celu rozdzielenie zbiornikow (mozliwo$¢ analizy spalania silnika pracujgcego na dwdch
roznych paliwach (gaz CNG, LPG a ON i benzyna)) oraz dalsze zwigkszenie ergonomii pracy w module
paliwowym.

1.1.2.5. [421] Dodaj tankowanie

Innym sposobem na dodanie tankowania, oprocz edycji karty kierowcy jest skorzystanie
z osobnej pozycji menu do dodawania tankowan.

Z gtbwnego menu nalezy wybrac pozycje Dodaj tankowanie, uzupetni¢ samochdd oraz date.

System automatycznie wyszuka odpowiednig karte i otworzy dodawanie nowego tankowania
dla tej karty lub tez jesli karta nie istnieje zaproponuje dodanie nowej karty (patrz: "Karty
kierowcow! 44") dla wybranego samochodu oraz wybranej daty.

1.1.2.6. [422] Tankowania

Na liscie tankowan w zaleznosci od ustawionych filtrow pokazane sg wszystkie dodane
w programie tankowania. Aby doda¢, zmieni¢ lub usuna¢ tankowanie nalezy postugiwac sie
"paskiem narzedziowym list" (patrz: "Dodaj tankowaniel eel").

Aby otworzy¢ liste tankowan nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Tankowania.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdz do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na lisciel 93" I‘

W menu rozwijanym listy tankowan oprocz standardowych polecen dostepne sa polecenia
widoczne tylko dla tej listy:

e Usun wszystkie dane zimportu powiagzanego ztankowaniem - po wybraniu tego
polecenia program automatycznie usunie wszystkie dane (tankowania) pochodzace
z importu karty paliwowej powigzane z zaznaczonym tankowaniem;

e Uzyj tankowania do wyliczenia przepatow - zaznaczone tankowanie bedzie brane pod
uwage podczas wyliczenia przepaty;

¢ Nie uzywaj tankowania do wyliczenia przepatow - zaznaczone tankowanie bedzie
pomijane podczas liczenia przepatu.

1.1.2.7. [423] Szablony spalania

W szablonie spalania definiowany jest wzér spalania wg ktérego na podstawie wprowadzonych
wspotczynnikdw bedzie liczone $rednie zuzycie paliwa. Szablon spalania jest przypisywany
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jednemu lub kilku pojazdom.

Temat wyboru szablonu spalania lub dodania nowego jest zamieszczony w dziale: "Wybor
szablonu spalaniaﬁﬁ".

Aby otworzy¢ liste nalezy z menu gtéwnego Flota wybra¢ Szablony spalania.

Jesli nie wiesz jak zaznaczyc¢ kilka pozycji na liscie przejdZ do dziatu: "Zaznaczanie pozycji na liscie [odY" |‘

W oknie szablonu spalania jedynym polem jakie trzeba uzupetnié to nazwa szablonu.

Zaznaczenie opcji: Szablon domys$iny spowoduje to, iz wszystkie nowo dodane samochody bedg miaty
przypisany dany szablon spalania.

Okno szablonu spalania sktada sie z dwéch zaktadek:

Dane podstawowe

W tej zaktadce mozna doda¢, skopiowac, zmieni¢ lub usuna¢ szablon spalania postugujac
sie "paskiem narzedziowym list".

W oknie dodawania/edycji szablonu dostepne sa dwie zaktadki:

Szablon spalania

Na zaktadce tej uzupetniamy dane dotyczace okresu waznosci wzoru (data od i data
do) oraz wartosci poszczegdlnych wspotczynnikdw (wspdtczynnik, spalanie pusty, spalanie

zatadowany, spalanie tonaz, spalanie zima, spalanie agregat, spalanie vebasto i spalanie
silnik).

Wz6r spalania

Na tej zaktadce definiujemy wzor spalania, czes¢ mozliwych do wykorzystania
wspotczynnikdw pochodzi z poprzedniej zaktadki, reszta jest powigzana z odpowiednimi
polami kart kierowcy. Gotowy wzér jest wykorzystywany do obliczania przewidywanego
spalania i jest wykorzystywany na raportach dotyczacych przepatéw. Nalezy pamieta¢, ze
szablon spalania dotyczy zbiornika pojazdu i zeby mozna byto zobaczy¢ jakies wyniki na
raportach nalezy go podpia¢ do odpowiedniego zbiornika.

Program nie pozwoli na zapisanie wzoru spalania, ktérego okres waznosci nachodzi sie na inny. |‘
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Pojazdy

Zaktadka pozwala na dodanie lub usuniecie powigzania danego szablonu spalania
z odpowiednim samochodem.

1.1.2.8. [424] Import karty paliwowej

Polecenie importu umozliwia pobieranie danych o tankowaniach oraz innych optatach z kart:
DKV, DKV TISPL, Orlen, BP, UTA, Statoil, Lotos, AS24, Shell, Self Service, IDS, Eurowag, Eurowag
Myto oraz viaTOLL.

Aby zaimportowac dane z karty paliwowej nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj importu i wskazac
odpowiedni plik.

Aby import z pliku "DBF" (UTA) byt mozliwy konieczne jest posiadanie zainstalowanego pakietu Microsoft
Office na wybranym komputerze.

Po wskazaniu pliku program otworzy okno Potwierdzenie importu zkarty paliwowej
zawierajgce wszystkie mozliwe pozycje do importu:

e dla wszystkich pozycji w kolorze czerwonym nalezy uzupetni¢ powigzania (samochdd,
kierowca itp...);

Okno: Potwierdzenie importu z karty paliwowej bedzie zawsze wyswietlane nawet wprzypadku, gdy
wszystkie pozycje z importu zostaty wprowadzone do programu.

Odpowiednimi kolorami oznaczono status importowanych pozycji:

- czerwony - pozycja zawiera btedy lub niekompletne dane;
- zielony - pozycja zawiera kompletne dane, jest gotowa do importu,
- Szary - pozycja juz zaimportowana.

Istnieje mozliwo$¢ filtrowania samochoddw i kierowcow (kliknij wpolu PPM - opis tematu filtrowania
znajduje sie wtemacie: "Filtrowanie kierowcow i samochoddéw w oknach programu”)

Wwyniku klikniecia na przycisk: [Ustaw powigzanie kierowca-pojazd] zostanie wys$wietlone rozwijane
menu, w ktérym mozna ustawi¢ powigzania na podstawie:

- przydziatu pojazdu - przydziela kierowce na podstawie wcze$niejszych powigzan z samochodem
podczas importu tankowan;

- danych z modutu TachoScan - program bedzie wyszukiwat tarcze/dni z karty kierowcy z tego dnia i na
podstawie ich zapisu bedzie przypisywat kierowce do wybranego rekordu.
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e po uzupetnieniu pdl nalezy zaznaczy¢, ktore z pozycji karty maja by¢ importowane,

. . p . Uruchom impaort
a nastepnie nacisna¢ na przycisk: ;-

Dla pozycji zawierajgcych wartos$ci wwalucie innej niz domysina po potwierdzeniu importu zostang
automatycznie pobrane kursy walut.

Jesli do obliczen zuzycia paliwa majg byc brane pod uwage tankowania z kart paliwowych nalezy upewnic
sie, Ze jest zaznaczona opcja: Do obliczen uzyj tankowan -> z importu (Ustawienia -> Modut paliwowy! 1 ﬁ).

Program pobierze i zapisze do bazy danych parametry tankowania. Jesli dodane tankowania nie
miesci w okresie trwania zapisanych kart kierowcdéw to program wstawi nowe ze statusem nie
zatwierdzone.

1. Podczas pierwszego pobierania danych program nie bedzie miat ustawionego powigzania niektérych
elementéw karty paliwowej (np. nr rejestracyjny samochodu) z elementami programu 4Trans. Po
prawidtowym wskazaniu powigzann podczas kolejnego importu woknie potwierdzenia importu
odpowiednie pola zostang automatycznie uzupetnione przez program.

2. Jedli jest zaznaczona opcja: Podczas importu zakfadaj jedng karte na jedno tankowanie (muszg by¢
godziny tank.) (Dane podstawowe -> Ustawienia -> Modut paliwowy) to wdniu, wktérym byto kilka
tankowan bedzie wystawionych kilka kart.

3. Wszystkie karty paliwowe ze statusem: nie zatwierdzone nalezy otworzyc, przegladngc i ewentualnie
uzupetni¢ dane. Po dokonaniu weryfikacji mozna takg karte zatwierdzic.

1.1.2.8.1 Import niestandardowy

W oknie Importu karty paliwowej przy pomocy ikon "paska narzedziowego list" dostepny jest
mechanizm dodawania/edycji oraz usuwania niestandardowego importu.

Nie mozna ani edytowac ani usungc standardowych, dotgczonych z programem importow kart paliwowych. |‘

Okno dodawania importu niestandardowego:
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ra Import niestandardowy u\
(&) zapisz i zamknij Zapisz Q

Import niestandard owy

Mazwa

Typ pozydi Kolumna

©

1Format danych s

Nr linii rozpoczecia |1 |2
Znak rozdzielajacy

Separator daty

Format daty  |wyyy-mm-dd hh:mm

| Lista powfqzafi
Edytuj powiazanie

Typ pozydi Kalumny
o | | |
.ﬁ‘f\.
J—— -

(romeroumny

Rys. Okno definiowania zaleznosci w imporcie niestandardowym.

Wyt :
ktorej bedzie przypisana

odpowiednia kolumna
importowanych danych

e (poz.1 - rys. powyzej) Nazwa - importu;
¢ (poz.2) Format danych:

> Nr linii rozpoczecia - numer wiersza importowanych danych, od ktérego program ma rozpoczac
importowanie;

» Znak rozdzielajacy - separator kolumn;

A\

Separator daty - znak rozdzielajacy rok, miesiagc, dzien;

» Format daty - jaki jest zastosowany w importowanych danych (yyyy - rok, mm - miesiac, dd - dzien,
hh - godzina, mm - minuta).

1.1.3. Raporty

Modut Floty zawiera trzy podgrupy raportow.

1.1.3.1. Flota

W grupie raportéw Floty zawarte sa raporty, w ktérych w zaleznosci od rodzaju raportu
zestawione sg koszty wprowadzone w rejestrach modutu Flota.

1.1.3.1.1 [425] Zestawienie szczegotowe kosztow pojazdu

Raport w zaleznosci od wybranego pojazdu wyswietla szczegdtowo koszty wprowadzone we
wszystkich rejestrach floty lub w jednym wybranym rejestrze w dowolnym okresie czasu.

Jak utworzy¢ raport
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1. Wybra¢ z menu gtdéwnego raport: Raporty -> Flota -> Zestawienie szczegétowe kosztéw
pojazdu.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcoéw bgdZz pojazdéw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw isamochodéw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodoéw w raportach A

o dtugos¢ analizowanego "okresul 71";
e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

e zaznaczyc rejestr/rejestry z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowa¢ pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.2 [426] Koszty pojazdu w rozbiciu miesiecznym

Raport w zaleznosci od wybranego pojazdu wyswietla sume kosztéw miesiecznych
wprowadzonych we wszystkich rejestrach floty w dowolnym okresie czasu.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtébwnego raport: Raporty -> Flota -> Koszty pojazdu w rozbiciu
miesiecznym.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcow isamochodow znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportach 93"
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o dlugo$¢ analizowanego "okresuls7T’;

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e zaznacz odpowiedni rejestr/rejestry z listy.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.3 [427] Zestawienie szczegotowe kosztow kierowcy

Raport w zaleznosci od wybranego kierowcy wyswietla zsumowane koszty miesieczne
wprowadzone we wszystkich rejestrach floty w dowolnym roku. Raport uwzglednia wynagrodzenie,
delegacje, wydatki na telefon oraz szkolenia.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Flota -> Zestawienie szczegétowe kosztow
kierowcy.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podad:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup"” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw b gdZ pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddéw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportach[93Y".

o dlugo$¢ analizowanego "okresuls7T’;

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtéwku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtdwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.
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Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.4 [428] Zestawienie przydziatéw pojazdow

Raport w zaleznosci od wybranego kierowcy i okresu czasu wyswietla liste pojazdéw jakie mieli
na stanie kierowcy.

Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ zmenu gtdwnego raport: Raporty -> Flota -> Zestawienie przydziatow
pojazdow.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

o dlugos¢ analizowanego "okresuls7';

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcodw z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowa¢ pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.5 [429] Przepaty wg kierowcy

Raport ten pokazuje przepaty dla wybranego kierowcy w wybranym okresie czasu.
Jak utworzyc¢ raport

1. Wybrac z menu gtdbwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Przepaty wg kierowcy.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:
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Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw b gdz pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodow w raportach 3

o dhugos¢ analizowanego "okresuls?)';

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Opcje
Ukryj szczegoty

opcja zaznaczona - na raporcie ukryte sg pozycje kart kierowcy. Raport wyswietla
tylko podsumowanie przepatéw z kart kierowcy;

[l opcja niezaznaczona - raport wyswietla poszczegdlne karty kierowcy oraz
podsumowanie przepatow.

Ukryj kolumne ‘Motogodziny'

Jesli pojazdy rozliczane sa wg przejechanych kilometréow.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.3.1.6 [430] Przepaly wg pojazdu

Raport ten pokazuje przepaty dla wybranego samochodu lub naczepy w wybranym okresie
czasu.

Jak utworzy¢ raport
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1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Przepaty wg pojazdu.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcow isamochodow znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodow w raportach A

o dlugos¢ analizowanego "okresul s7';

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy zlisty LUB zaznaczy¢é przyczepe (naczepe)/ przyczepy
(naczepy) z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtéwku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Opcje
Ukryj kolumne ‘Motogodziny’

Jesli pojazdy rozliczane sa wg przejechanych kilometréw

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.7 [431] Przepaly wg pojazdu sumarycznie

Raport ten pokazuje przepaty dla wszystkich samochoddéw lub naczep w wybranym okresie
czasu.

Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Przepaty wg pojazdu.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:
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Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw b gdz pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodow w raportach 3

e poczatek i koniec analizowanego "okresul &71';

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy zlisty LUB zaznaczy¢ przyczepe (naczepe)/ przyczepy
(naczepy) z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.3.1.8 [432] Tankowania wg kierowcy

Raport ten pokazuje liste tankowan dla wybranego kierowcy w wybranym okresie czasu.
Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtownego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Tankowania wg
kierowcow.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdZ pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportach[93Y"

o dtugosé¢ analizowanego "okresuls7)';

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknji LPM  wpolu
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zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e w zaleznosci od potrzeb zaznaczy¢:

= tankowania wprowadzone recznie;
» tankowania z importy;

" grupuj wg panstwa;

» drednia cena za litr bez VAT:

opcja zaznaczona - ceny paliwa netto;

[l opcja niezaznaczona - ceny paliwa brutto.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwal sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.9 [433] Tankowania wg pojazdu

Raport ten pokazuje liste tankowan dla wybranego pojazdu w wybranym okresie czasu.
Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtownego raport: Raporty -> Modul paliwowy -> Tankowania wg
pojazdow sumarycznie.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

o dtugoé¢ analizowanego "okresul 71';

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy zlisty LUB zaznaczyé przyczepe (naczepe)/ przyczepy
(naczepy) z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM w polu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.
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Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e w zaleznosci od potrzeb zaznaczy¢:

= tankowania wprowadzone recznie;
= tankowania z importy;

= grupuj wg panstwa;

= S$rednia cena za litr bez VAT:

opcja zaznaczona - ceny paliwa netto;

[l opcja niezaznaczona - ceny paliwa brutto.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.3.1.10 [434] Tankowania wg pojazdu sumarycznie

Raport ten pokazuje liste tankowan dla wszystkich samochoddéw lub naczep w wybranym
okresie czasu.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtdbwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Tankowania wg
pojazdu sumarycznie.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

e poczatek i koniec analizowanego "okresul 871";

e wybrac okreslony typ pojazduy;
e w zaleznosci od potrzeb zaznaczy¢:

» tankowania wprowadzone recznie;

» tankowania z importu.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.11 [435] Srednie zuzycie paliwa

Raport jest zestawieniem miejsc tankowania paliwa z wyszczegolnieniem ilosci i wartosci
paliwa oraz stanu licznika. Pomiedzy tankowaniami jest podane Srednie zuzycie paliwa.
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Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ zmenu gtéwnego raport: Raporty -> Modul paliwowy -> Srednie zuzycie
paliwa.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

o dlugos¢ analizowanego "okresul s7';
e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy, lub

e zaznaczy¢ naczepe/naczepy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.3.1.12 [436] Poréwnanie tankowan wg kierowcy

Raport umozliwia poroéwnywanie tankowan wprowadzonych recznie do kart kierowcow
z tankowaniami pobranymi z kart paliwowych. Lista tankowan jest wyswietlana dla wybranego
kierowcy.

Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtdbwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Przepaty wg kierowcy.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw bgdZ pojazdéw.
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Opis zaznaczania grup kierowcow i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodow w raportach ofy"

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.13 [437] Poréwnanie tankowan wg pojazdu

Raport umozliwia poréwnywanie tankowan wprowadzonych recznie do kart kierowcéw
z tankowaniami pobranymi z kart paliwowych. Lista tankowan jest wyswietlana dla wybranego
pojazdu.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Przepatly wg kierowcy.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcoéw bgdZ pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportach[93Y"

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na  liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.
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Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.14 [438] Zestawienie km pustych i fadownych

Raport jest generowany na podstawie zapiséw dokonanych w "karcie kierowcy[441" w zaktadce:
Pozycje karty. Na raporcie obok kazdej pozycji rodzaju przejechanych kilometrow pokazany jest
numer karty kierowcy, kierowca oraz data rozpoczecia i zakonczenia zdarzenia.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ zmenu gtéwnego raport: Raporty -> Flota -> Zestawienie km pustych
i tadownych.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw bgdZz pojazdéw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw |samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

e ditugos¢ analizowanego "okresul s71";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM w polu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.1.15 [439] Eksport tadunkéw

Raport ten jest zestawieniem podsumowan przebiegéw itadunkdédw wg rodzajow tadunkow.
Wartosci te sg pobierane z pierwszej zaktadki kart kierowcoéw. Dzieki temu, ze raport jest
zapisywany do pliku, ktéry mozna otworzy¢ w arkuszu kalkulacyjnym, uzytkownik bedzie mogt
dodawa¢ dowolng ilo$¢ rodzai fadunkdw oraz bedzie mogt tworzy¢ wiasne podsumowania
i wyliczania.

Jak utworzy¢ raport
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1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Modut paliwowy -> Eksport tadunkow.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy poda¢:

o dlugo$¢ analizowanego "okresuls7T".

Z racji tego, ze liczba rodzai tadunkéw moze by¢ dowolna nie ma mozliwosci wyswietlenia

raportu w "oknie podgladu". Istnieje jedynie mozliwos¢ zapisu raportu do pliku pdf, csv, xml i rtf.
[—]
W tym celu nalezy klikng¢ na ikonie: E2F

1.1.3.2. Dokumenty kierowcy

Grupa raportéw dokumentéw kierowcy zawiera wydruki niektérych dokumentéw wystawianych
na podstawie danych wprowadzonych w module Floty.

1.1.3.2.1 [440] Karta informacyjna kierowcy

Zawiera liste badan lekarskich wybranych kierowcow. Kazdy nastepny kierowca jest drukowany
na nowej stronie. Dodatkowo wypisane sa numery kurséw doksztatcajacych w zakresie przewozu
0s6b i rzeczy, a jezeli zaznaczona bedzie opcja wpisz ostatnie zatrudnienie, na raporcie pojawia sie
jego daty poczatku i konca trwania.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Dokumenty kierowcy -> Informacje
o badaniach.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup"” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw b gdZ pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw isamochodéw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportach[93Y"

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM w polu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sige ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.
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e ewentualnie zaznaczy¢ opcje: wpisz ostatnie zatrudnienie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.3.2.2 [441] Oswiadczenie kierowcy

Zaswiadczenie poswiadczajgcego zatrudnienie kierowcy oraz spetnianie przez niego wymagan
okreslonych ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym.

Jak utworzyc¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtdbwnego raport: Raporty -> Dokumenty kierowcy -> Oswiadczenie
kierowcy.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesli w ustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup" okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcow bgdz pojazddéw.

Opis zaznaczania grup kierowcoéw i|samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcodw z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e wprowadzié¢ nazwe miejscowosci oraz date wystawienia dokumentu.

W przypadku nie podania miejscowosci zostanie ona wprowadzona z aktywnej firmy. Natomiast
wprzypadku nie podania daty program bedzie wstawiat date biezgca.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").
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1.1.3.2.3 [442] Zaswiadczenia, oswiadczenia

Korzystajac z tej opcji mozna wydrukowad tres¢ jednego z dwdch rodzajéw dokumentow dla
wybranych kierowcéw:

e zaswiadczenie pracodawcy o zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

e oswiadczenie pracownika poswiadczajace o zdolnosci do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy (brak przeciwwskazan, wazne prawo jazdy itd.),

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Dokumenty kierowcy -> Zaswiadczenia,
oswiadczenia.

2. Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podad:

Jesli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup"” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcéw b gdZ pojazddw.

Opis zaznaczania grup kierowcow isamochoddéw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na  liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e wprowadzi¢ nazwe miejscowosci oraz date wystawienia dokumentu.

W przypadku nie podania miejscowos$ci zostanie ona wprowadzona z aktywnej firmy. Natomiast
w przypadku nie podania daty program bedzie wstawiat date bieZzgcs.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.3.2.4 [443] Wyciag z karty ewidencyjnej pojazdu

Wyciag z karty ewidencyjnej pojazdu, czyli lista samochodéw, ktérymi wybrany kierowca /
kierowcy wykonywali ostatnio przejazdy nieprzerwanie przez jeden miesigc (na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury). Jezeli zaznaczona bedzie opcja wpisz ostatnie
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zatrudnienie, na raporcie pojawia sie jego daty poczatku i kohca trwania. Jezeli zaznaczone bedzie
pole wypetnij rodzaj pojazdu, bedzie on naniesiony obok numeru rejestracyjnego.

Jak utworzy¢ raport

1. Wybra¢ z menu gtéwnego raport: Raporty -> Dokumenty kierowcy -> Zaswiadczenia,
oswiadczenia.

2.  Wyswietlone zostanie okno wywotania raportu, gdzie nalezy podac:

Jesdli wustawieniach programu jest zaznaczona opcja: "Pokazuj filtry grup” okno wywotania wydruku
zostanie poszerzone o pole wyboru Grupy kierowcoéw bgdZ pojazdéw.

Opis zaznaczania grup kierowcéw |samochoddw znajduje sie wtemacie: "Grupy kierowcow
i samochodéw w raportachl 93"

e zaznaczyc¢ kierowce/kierowcow z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e wprowadzi¢ nazwe miejscowosci oraz date wystawienia dokumentu;

w przypadku nie podania daty program bedzie wstawiat date bieZgcg.

W przypadku nie podania miejscowosci zostanie ona wprowadzona z aktywnej firmy. Natomiast “

e ewentualnie zaznaczyc:

» wpisz ostatnie zatrudnienie,
» wypetnij rodzaj pojazdu,

» wpisz numer rejestracyjny.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").
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2. Wiadomosci uzupetniajgce

2.1. Modut Gtéwny

2.1.1. Kalkulator godzinowy

Kalkulator operuje na wartosciach godzin i minut wyrazonych w formacie GG:MM.

Ctrl +
Kalkulator godzinowy mozna uruchomic¢ z dowolnego miejsca w programie uzywajgc skrotu: u
¥

Del
Zamiast przycisku: Q (dwukropek) na kalkulatorze mozna uzywac¢ klawisza l—l (kropki) na
klawiaturze numerycznej.

Mu

Loc
Zamiast przycisku: . (wyczysc) na kalkulatorze mozna uzywac klawisza u na klawiaturze
numerycznej.

IEntﬂf‘“i
Zamiast przycisku: "=" (réwna sige) na kalkulatorze mozna uzywac klawisza zaréwno na
klawiaturze podstawowej jaki i numerycznej.

Wprowadzanie danych

e liczby bez dwukropka traktowane sa jak godziny, np:
» 23 = 23:00 (23 godziny i 0 minut);
e liczby po dwukropku traktowane sg jako minuty, np:
» 2:5 = 2 godziny i 5 minut (2:05);
» 3:05 = 3 godziny i 5 minut (3:05);
» 4:546 = 4 godziny i 546 minut - po przeliczeniu: 13 godzin i 6 minut (13:06).

Zamiana minut na format GG:MM

Wopisz dowolng wartos¢ minut i/lub godzin, a nastepnie kliknij przycisk "=" (rbwna sie), np:
e 0:456 -> przycisk "=", wynik: 7:36 (7h, 36m);
e 4:1234 -> przycisk "=", wynik: 24:34 (24h, 34m).

Dziatania na godzinach/minutach i liczbach dziesietnych
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Jak wykona¢ np. takie dziatanie: 0:45 * 1,5 (45 minut * 1,5)?
e wpisz: 0:45 * 1
e kliknij prawym przyciskiem myszy na guziku: . (dwukropek) (widoczny wynik:
"0:45 * 1,");
e dopisz cyfre "5" (widoczny wynik: "0:45 * 1,5");
e kliknij "=" (rbwna sie)

Program wyswietli wynik: 1,125 (wartos¢ dziesietna) - wynik "godzinowy" mozna zobaczy¢
w tzw. "dymku" (ang. "hint") po podswietleniu mysza otrzymanego wyniku: 1,125 (rys. ponizej).

Kalkulator godzinowy [ B

0:45*1,5=
1,125

QODO(
O®®MN

Tryb dziesietny

Cars
Kalkulator mozna przetaczy¢ wtryb "dziesietny” - nacisnij klawisz - powtdrne
nacisniecie przywraca tryb "godzinowy".

2.1.2. Wprowadzenie dat

Date mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby:

Whpisac z klawiatury

1. Kliknij LPM na dacie (dniu, miesigcu lub roku - rys. ponizej):

JRC06-2013 -

:

Rys.
/prowadzani
daty z
klawiatury.
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2. Wpisz z klawiatury zadanag wartos¢.

Recznie wpisana data musi mie¢ nastepujgcy format: DD-MM-RRRR (dzien-miesigc-rok)

Date mozna takze zmieniac przy uzyciu strzatek na klawiaturze. Wtym celu nalezy najpierw klikng¢

o
pole daty, nastepnie wybra¢ odpowiednie pole (np. dzien) przy uzyciu strzatek u lub li

+ u
\
a nastepnie zmienic jego wartosc¢ strzatkami u lub .

Zaznaczyc¢ przy pomocy myszki

1. Kliknij LPM na przycisk: B znajdujacy sie obok daty (rys. ponizej):
J_

' 01-06-2013 ~
=D, y

1 czerwiec 2013 4

Pn Wt Sr Cz Pt So N |

27 28 29 30 1L =
34 5 6 7 &8 9 RUCIGELE]
10 11 12 13 14 15 16 data
17 18 19 20 21 22 23

a >

Aktualna (126 27 282 2 20
ot 123 456 17

\ L) b [ Dzié: 2013-06-25

Rys. Okno kalendarza.

2. Kliknij LPM na zadany dzieh miesigca - miesigce mozna przewijaé¢ przy pomocy strzatek
(rys. powyzej) lub po kliknieciu LPM na nazwie miesigca wybra¢ dowolny miesigc (rys.

ponizej):
1 iec2013 ¥ 1 201 »
Pn Wt s',rrt& Pt So M f )
37 28 29 2 \ i sty : lut  mar  kwi
24 5 g 9 ‘ :
10 11 12 15 16 maj cze lip  sie
17 18 19 2 n
24 [5] 26 29 30 wrz  pai  lis  gru
12 3 4 6 7
[ Dzi&: 2013-06-25 [ Dzig: 2013-06-25
Rys. Wybieranie dowolnego miesigca.
Klikajgc powtdrnie LPM na cyfrze roku kalendarz rozwinie tabele Kilku lat itd. |‘
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2.1.3. Okno dodawania/edycji dokumentéw

Okno dodawania/edycji dokumentu sktada sie z nastepujacych zaktadek:

Dokument

Zeby zapisa¢ dokument wystarczy wypetni¢ rodzaj dokumentu.

Jesdli na liscie rodzaju dokumentu nie ma Zgdanego mozna go dodac do listy (fzw. stownika) za

. =
pomocg ikony: =,

Pozostate pola mozna uzupetni¢ wg uznania.

Jesli wpolu Ewidencja zostanie wypetnione pole: Kierowca, Pojazd, Firma zlecenie, Karta kierowcy
(modut paliwowy), Delegacja lub faktura to z tym rejestrem dokument réwniez zostanie powigzany.

Terminarz - opcja dostepna po wprowadzeniu Waznos$é do dokumentu. Umozliwia dodanie, edycje
lub usuniecie daty waznosci dokumentu do/z [012] terminarza, bez koniecznosci jego otwierania;

Powiazane pliki

Szczegdtowy opis znajduje sie w dziale: "Podpinanie plikéw/dokumentéw/o1)",

Koszt

Szczegdtowy opis znajduje sie w dziale: "Okno dodawania kosztul 931",

2.1.4. Reczna instalacja

W przypadku gdy funkcja automatycznej instalacji nie zadziata (moze sie tak zdarzy¢, jedli
funkcja AutoStart systemu Windows® jest wytgczona), nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Klikna¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszy znajdujaca sie na pulpicie ikone Méj komputer.

2. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie napedu DVD/CD -ROM zawierajacy ptyte instalacyjng programu.

3. Uruchomi¢ plik: — Start.exe.
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2.1.5. Zaznaczanie pozycji na liscie

Na wszystkich listach mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedna pozycje:

Zaznaczanie jest pokazane na przyktadzie listy tarcz tacho/dni z karty kierowcy. Dziata tak samo na
wszystkich pozostatych listach.

Zaznaczenie pozycji Od - Do

1. Klikna¢ na pierwsza pozycje od na liscie (poz.1 - rys. ponizej).

Sh .
2. Nacisnag¢ i trzymajac klawisz m klikng¢ na pozycji do na liscie (poz.2).

3. Zaleznie od potrzeb (edycji czy usuwania) nacisng¢ na ikone: €2 lub 0 (patrz: "Pasek
narzedziowy list").

2 @E2 YN Kl e

[¥] Tylko z aktywme] firmy

QlZakres dat - |wg Data - || 2006-08-01  ~
Data |Firma |Sam0chdd |Kierowca b8l Rodzaj tarczy T
2013-07-26 Kowalski Jan | analogowa
2006-08-06 Kowalski Jan = analogowa
2006-08-02 & MNOLCFCF Kowalski Jan = cyfrowa

2006-08-03

MNOLCFCF Kowalsﬁ:n cyfrowa

2006-08-04 MNOLCFCF Kowalsl cyfrowa
2006-08-07 NOLCFCF | Kowalski II
2006-08-08 | | Shi o ski

2006-08-09 m%u * Il
2006-08-10 Kowalski

Rys. Zaznaczanie pozycji na liscie od - do.

Zaznaczenie dowolnych pozycji na liscie
1. Klikna¢ na dowolna pozycje na liscie (poz.1 - rys. ponizej).

Ctrl
2. Nacisna¢ i trzymajac klawisz klika¢ na nastepnych dowolnych pozycjach na liscie
(poz.2).

3. Zaleznie od potrzeb (edycji czy usuwania) nacisng¢ na ikone: €2 lub (0 (patrz: "Pasek
narzedziowy list").
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2 0EY KPR e e
[V] Tylko z aktywnej firmy
() |zakres dat ~ |wg Data -|| 2006-08-01 ~

Data |Firma |Samochéd ||(ierowca Rodzaj tarczy T ||
2013-07-26 KowalskiJan | analogowa
2006-08-06 KowalskiJan = analogowa
2006-08-02 | Inelo MNOLCFCF KowalskiJan | cyfrowa
2006-08-03  Inelo NOLCFCF KowalskiJan = cyfrowa
2006-08-04 | Inelo MNOLCFCF KowalskiJan | cyfrowa
2006-08-07 | Inelo NOLCFCE KowalskiJan | cyfrowa
2006-08-08 | Inelo MNOLCFCF KowalskiJan | cyfrowa
2006-08-09 | Inelo MNOLCFCF KowalskiJan | cyfrowa
2006-08-10 | Inelo MNOLCFCF KowalskiJan | cyfrowa

Rys. Zaznaczanie pozycji na liscie od - do.

Zaznaczenie wszystkich pozycji na liscie
1. Klikna¢ prawym przyciskiem myszy w dowolnym miejscu na liscie.

2. Zrozwijanego menu wybra¢: Zaznacz wszystkie pozycje.

Ictrl 4 + I.q ,
lub nacisna¢ kombinacje klawiszy: . o

3. Zaleznie od potrzeb (edycji czy usuwania) nacisna¢ na ikone: 2 lub (patrz: "Pasek
narzedziowy list")

2.1.6. Podpinanie plikéw/dokumentow

Niektore z okien oferujag mozliwos¢ powigzania wprowadzonej pozycji z dowolnymi plikami,
a nawet mozliwos¢ zeskanowania dowolnego dokumentu.

Elementy okna: "Powiazane pliki"

1. - nowy - dodawanie pliku: aby dodac plik wystarczy klikng¢ LPM na tej ikonie, nastepnie

Dbworz

w nowym oknie wskazac plik i nacisna¢ . W polu: Pliki wyswietli sie sciezka razem
z nazwa pliku, a w polu Podglad pliku wyswietli sie jego zawartosc.

2. - Usun - usuniecie pliku z listy.
3. - Skanuj - aby zeskanowa¢ plik nalezy klikng¢ LPM na tej ikonie, po czym program
wyswietli okno z zapytaniem o nazwe pod jaka ma byc¢ zapisany zeskanowany dokument.

Nastepnie, jesli jest podigczony skaner zostanie wyswietlone okno ustawiei skanowania
zalezne od typu skanera. Po dokonaniu ustawien nalezy nacisng¢ na przycisk [Skanuj].
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Analogicznie jak w przypadku dodawania pliku w liscie ponizej wyswietli sie Sciezka wraz
z nazwa pliku, a w polu: Podglad pliku wyswietli sie jego zawartos¢.

4. % - Kopiuj plik do ... - umozliwia skopiowanie wybranego pliku do dowolnego katalogu.

5. - Wyslij plik przez e-mail - otwiera okno wysytania nowej wiadomosci e-mail
z wybranym plikiem.

2.1.7. Standardowe elementy wykresow

Sym .
I;’ol Znaczenie Uwaga
2, | Powieksza wykres o 10% —
< Pomniejsza wykres o 10% —
) Powieksza wybrany obszar —
+ Wiacza przesuwanie wykresu —
14 Automatycznie powieksza lub Powrét wykresu do widoku pierwotnego w obydwu
. pom niejsza wykres osiach: poziomej i pionowej
aQ Automatycznie rozciaga wykres Powrét wykresu do widoku pierwotnego wosi
— w osi poziomej poziomej
o Automatycznie rozciaga wykres Powrét wykresu do widoku pierwotnego wosi
. w osi pionowej pionowej
Zapisuje wykres do pliku
B w formacie "bmp”, "jpg" lub —
n pI1gll
=5 Drukuj Otwiera okno podgladu wydruku

2.1.8. Motzliwos¢ cofania ostatniej operacji

W niektérych oknach edycji danych mozliwe jest cofniecie ostatnio wykonanej operacji. Aby

|ctrl + E-
tego dokonac nalezy nacisng¢ kombinacje klawiszy: .
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Cofniecie ostatnio wykonanej operacji mozna wykonac tylko o JEDEN krok. |‘

2.1.9. Grupy kierowcow i samochodow w raportach

W wyniku zaznaczenia opcji Pokazuj filtry grup (patrz: "Ustawienia -> Gtéwne -> Ustawienia
raportéw") okna wywotania raportu z polami wyboru kierowcy lub samochodu zostang poszerzone
o pole wyboru grupy kierowcow lub samochodow:

o) =)
all®-8 Q

Faport
Okres od Do

20130701 M EETE] -

-

Kierowca Grupy pracownikéw 4

grupazd

Gall Anonim (Inelo) - _
|itiski Piatr {Inela) Trasy krajowe

Trasy zagraniczne

OoRO

£l
= K.owalski Jan [Inela)
0 Kowalski Janusz (Inelo]

W oknach wyboru
samochodéw bedzie widoczna
lista grup samochodéw

Rys. Przyktad okna poszerzonego o pole wyboru grupy kierowcow.

Wwyniku zaznaczenia grupy kierowcow/samochoddw na liScie obok zostang zaznaczeni
kierowcy/samochody nalezgce do tej grupy.

2.1.10. Okno dodawania kosztu

Okno dodawania/edycji kosztu netto lub brutto (w zaleznosci od ustawien - patrz: "Ustawienia -
> Ustawienia kosztow[ 241") sktada sie z nastepujacych elementéw:

Koszty

W zaleznosci od potrzeb w polu Koszt (poz.1 - rys. ponizej) nalezy wprowadzi¢ kwote
netto. Po uzupetnieniu stawki VAT program wyliczy Kwote VAT. Niezaleznie od rodzaju

(netto, brutto) wprowadzonej kwoty (poz.1) w polu Koszt (poz.a) zawsze bedzie wyliczana
i pokazywana kwota netto.

W przypadku wprowadzenia kwoty w walucie innej niz domyslna program poszerzy okno
o dodatkowe pola: Kurs na PLN (waluta domyéina), Kurs z dnia, przycisk ¥~ (Pobierz waluty
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z NBP) i Tabela. Niezaleznie od wybranej waluty dla Kwoty (poz.1 - rys. ponizej) w polu Koszt

(poz.a) zawsze bedzie wstawiona kwota w walucie domyslnej (po odpowiednim uzupetnieniu
kursu).

Do wprowadzonej kwoty mozna przypisa¢ odpowiedni typ dokumentu. Domyslnie
dostepne sa dwa typy dokumentéw (poz.2): Faktura i Rachunek.

Modut FAKTURY:

Po wybraniu Typu dokumentu -> Faktura (poz.2 -rys. ponizej) mozna wybraé¢ wpolu: Numer

dokumentu fakture (jesli zostata wczes$niej wprowadzona) lub za pomocg przycisku + dodac nowg
fakture. Po dokonaniu wyb oru odpowiednich pozycji w polu: Numer pozycji na dokumencie program
automatycznie zsumuje i wstawi kwoty do odpowiednich pél w kosztach.

Kaoszty
Koszt [0,00 QJH LN
Diata rozliczenia |2015-01-29 00:00 -
Tlosc miesiecy, na ktdre -

koszt ma zostac rozbity

Wylicz koszt netto PLN z kwoty: @ Metto (0 Brutto

Kwota Netto 000 | oj Waluta

Typ dokumentu Rachune@) - \3

Numer dokumentu | |

Numer pozycji | |
na dokumencie

Rys. Rozwiniete okno dodawania kosztu.

Modut FAKTURY:

Aby unikng¢ pomytek podczas dodawania kosztow z faktur wprowadzony jest mechanizm
zabezpieczajgcy przed ponownym wybraniem tej samej pozycji faktury (raz wybrana pozycja
z faktury w kosztach jest poZniej niedostepna).

Jesli z jaki$ przyczyn zachodzi potrzeb a powtérnego przypisania tej samej pozycji faktury do innego
kosztu mozna to zrobi¢, wtym celu nalezy klikngé PPM na liscie pozycji (rys. ponizej), a nastepnie
z rozwijanego menu wybra¢ Wylacz mechanizm sprawdzania pozycji faktur.

NIE ZALECA SIE UZYWANIA TEJ OPCJI !!!

94




, ”
Wiadomosci uzupetniajgce INELO

V/ 4

Typ dokumentu | Faktura - | -

Numer dokumentu |0006.-'02.-"U.-"2012 | -&
3
| =

Numer pozydji |1.2
na dokumencie [

Lp Kwota Mazwa

ophewidencyjna

Whytacz mechanizm sprawdzania pozycji faktur

Zaznacz wszystkie
Odznacz wszystkie

Rys. Wytqaczanie mechanizmu sprawdzania pozycji faktur.

Powiagzania

W polu Powiazania mozna zmieni¢ przypisanie kosztu. Zgodnie z rysunkiem ponizej koszt
mozna przypisa¢ ogdlnie do dowolnej firmy, na wszystkie samochody dowolnej firmy, na
wybrany samochdd, na wszystkich pracownikdéw dowolnej firmy, na wybranego pracownika lub
w przypadku posiadania modutu Spedycja na dowolne zlecenie.

Powiazania

Rodzaj kosztu |Koszt)r rozne - \3

@ Koszt ogalny Firma | v|

) Koszt samochodu

@ Wszystkie Firma |PHU |

Wybrany pojazd Pojazd | Poiazd |

() Koszt pracownika

@ Wszystkie Firma |PHU |

Wybrany pracownik Pracownik

Pracownik |

() Koszt zlecenia Zlecenie

Rys. Rozwiniete okno powigzania.

Dane dodatkowe

Pole to umozliwia wprowadzenie danych ewidencyjnych, ktére, oprdocz tego okna, beda
widoczne tylko na liscie kosztow.

2.1.11. Database Manager

Database Manager jest to program stuzacy do zarzgdzania serwerem i baza danych programu
4Trans. Przy pomocy tego narzedzia mozna m. in. podtaczac i odtacza¢ baze danych, odczytac
informacje na temat podtaczonej bazy danych, tworzy¢ kopie zapasowa bazy danych itp.
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Przed witasciwa praca w programie nalezy potaczyc sie z bazg danych, w tym celu nalezy:

Wybierz: "START -> Wszystkie programy -> INELO -> Utils -> Database Manager -> Database
Manager".

W oknie Logowanie do serwera SQL (rys. ponizej) nalezy:

e wpisac lub wybrac z listy zadany serwer - jesli na liscie serwer jest niewidoczny nacisnij na
. ]
przycisk: ;

e wpisz hasto dla konta administratora (domyslne hasto: "admin").

Logowanie do serwera SQL

SOL Serwer

|Nazwa_serwera -

Login: |Adminis1rahnr

Hasto: |

[~ Serwer nie od firmy INELO
Uwierzytelnienie
i

o

|SE|

polski - oK |

Anuluj

Rys. Okno logowania.

Jesli serwer byt instalowany z innego zrodta niz ptyta instalacyjna programu 4Trans
e zaznaczy¢ opcje: Serwer nie od firmy INELO;

e zostanie wyswietlone pole: Uwierzytelnianie (rys. powyzej), w ktérym nalezy wybrac
opcje uwierzytelniania logowania (tej informacji powinien udzieli¢ Administrator

serwera), dla opcji "Mix Mode" nalezy poda¢ hasto dla uzytkownika dbo(sa)
wybranego serwera;

o kliknij: .
W menu okna programu zawieraja sie nastepujace opgje:

2.1.11.1. Serwer

Menu sktada sie z nastepujacych elementéw:

Informacje
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W wyniku klikniecia na to polecenie otworzy sie okno zawierajgce informacje o wybranych
danych technicznych komputera - serwera.

Aktywne potaczenia

41l

W oknie "Lista aktywnych potaczen" zostang wyswietlone nazwy komputerow i aplikagji,
za ktorych pomoca tacza sie uzytkownicy ze serwerem 4Trans. W oknie zawarta jest rowniez
informacja o czasie zalogowania danego uzytkownika i czasie ostatniej aktywnosci.

Konfiguracja serwera

(jesli serwer byt instalowany z innego Zrédta niz ptyta instalacyjna 4Trans).

Polecenie widoczne jedli podczas logowania byta zaznaczona opcja: "Serwer nie od firmy INELO[ 98Y" “

: o . Konfiguruj . L
W nowym oknie po naci$nieciu na przycisk: uruchamia wiasciwosci:

"CMD_SHELL" oraz "XP_AGENT".

Zamknij

Za pomoca tego polecenia zamyka sie program Database Manager.

2.1.11.2. Baza danych

Menu sktada sie z nastepujacych elementow:

Informacje

Okno zawiera informacje na temat plikéw baz danych podtgczonych do serwera 4Trans.

W zaleznosci od zaznaczonego pliku bazy danych mozna zobaczy¢ informacje na temat:
lokalizacji pliku, jego rozmiaru oraz statusu.

Podtacz

Temat podtaczania bazy danych poruszony jest w zagadnieniu: "Podtgczenie bazy danych".

Odtacz
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Temat odtaczania bazy danych poruszony jest w zagadnieniu: "Odtaczenie bazy danych".

Zmniejsz plik log

Za pomoca tego polecenia mozna zmniejszy¢ rozmiar plikow bazy danych z rozszerzeniem
"LDF".

Rozmiar plikdéw o rozszerzeniu "LDF" jest automatycznie zmniejszany podczas tworzenia kopii
zapasowej bazy danych.

Jedli z jaki$ przyczyn kopia ta nie jest robiona to rozmiar plikéw "LDF" rosnie w nieskoriczono$¢.

Zmniejszenia pliku mozna dokona¢ na dwa sposoby:

e tryb prosty - naciskajac na przycisk - zmniejszane sg po kolei wszystkie
pliki "LDF" bazy danych programu,

<& £ aamansonany ‘
¢ tryb zaawansowany -

danych, ktéry ma zosta¢ zmniejszony.

- w rozszerzonym oknie mozna wybra¢ plik bazy

2.1.11.3. Archiwizacja

Menu sktada sie z nastepujacych elementéw:
Utworz kopie bazy danych

W wyniku wybrania tego polecenia zostanie wyswietlone okno z trzema zaktadkami:
e Tworzenie kopii,

e Harmonogram zadan - opis opcji znajduje sie w panelu administracyjnym programu
(patrzzpomoc programu),

e Status wykonywania - opis opcji znajduje sie w panelu administracyjnym programu
(patrzzpomoc programu),

Tworzenie kopii

1. Tryb prosty - wtym trybie tworzono jest kopia zapasowa ze wszystkich plikow bazy
danych.
Aby utworzyc¢ kopie nalezy:

e w pierwszej kolejnosci wskazac katalog, do ktérego maja byé kopiowane pliki bazy

-
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danych,

. , . Utwérz kopie
® NacisngcC na przyC|sk: .

2. Tryb zaawansowany - ten tryb umozliwia nam wybér pliku bazy danych oraz rodzaju
kopii zapasowe;.
Aby utworzyc¢ kopie nalezy:

<< Zaawansomansy

e klikng¢ na przycisk: ,

e wybrac plik bazy danych,
e wybrac rodzaj kopii zapasowej,

e wskazac katalog, do ktérego ma by¢ kopiowany plik bazy danych,

. , . Utwarz kopie
e nacisnac¢ na przycisk: .

Przywroé¢ baze danych z kopii

Narzedzie to umozliwia przywrédcenie danych z wykonanej wczesniej kopii zapasowej bazy
danych.

Aby tego dokona¢ nalezy:
1. Tryb prosty:
e wskazac katalog z plikami kopii bazy danych,

e nacisnac przycisk: .

2. Tryb zaawansowany:

e klikng¢ na przycisk: I{{ L UL ‘

e wskazac katalog z plikiem "4TransMDF.bak",
e wskazac katalog z plikiem "4TransKONFIG.bak",

e nacisnac przycisk: .

Program przystapi do przywracania danych z kopii zapasowej. Wynik dziatania bedzie
wyswietlany w oknie Database managera.

Podczas przywracania danych z kopii zapasowej nalezy zachowac¢ szczegdlng ostrozno$c¢, poniewaz
dane zawarte w aktualnie podpietej bazie danych zostang bezpowrotnie utracone.
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2.1.11.4. Import danych

Umozliwia skopiowanie danych ze starego programu TachoScan do nowej bazy programu
4Trans.

Jesli musisz dokonac¢ importu danych ze starego programu TachoScan / Rozliczenia skontaktuj sie
z serwisem producenta.

2.1.11.5. Zarzadzanie bazami

Menu dostgpne po zaznaczeniu opcji: pokaz opcje pozwalajgce na zarzgdzanie wieloma bazami 100, |‘

Menu sktada sie z nastepujacych elementéw:

Nowa baza

Za pomoca tego polecenia mozna utworzy¢ nowa pustg baze danych, ktéra zostanie
automatycznie podtaczona do serwera.

Opcje zarzadzania wieloma bazami sa dedykowane wersji ustugowej programu, dlatego
podczas tworzenia nowej bazy program wyswietli okno. w ktorym nalezy podac skrot nazwy
firmy.

Jesli wczesdniej zostata zaznaczona opcja: "twérz peina kopie zapasowa przy zmianie
bazy" program przystapi do wykonywania kopii zapasowej odtgczanej bazy danych. W dalszej
kolejnosci zostanie odtagczona aktualna baza danych i nastapi podtaczenie nowe;.

Nowa baza danych zostanie utworzona w katalogu ustawionym za pomocg polecenia: "Folder
nadrzedny”. Zkolei w "folderze nadrzednym" zostanie utworzony folder o nazwie podanego
wczesniej "Skrotu nazwy firmy", a w nim zostang umieszczone pliki bazy danych.

Wybierz baze

Za pomoca tego polecenia mozna przepina¢ bazy danych. Narzedzie to dziata jak
potaczenie opcji: Odtaczlo7)i Podtaczl 97 baze danych.

Aby podfaczy¢ inng baze danych nalezy po wybraniu powyzszego polecenia wskazac

katalog, w ktorym znajduje sie baza danych do podtgczenia i nacisna¢ na przycisk: .

Folder nadrzedny
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Przy pomocy tego polecenia mozna ustawi¢ katalog, w ktorym beda przechowywane nowo
utworzone bazy danych.

2.1.11.6. O programie

Menu sktada sie z nastepujacych elementéw:
Ustawienia

W oknie ustawien programu mozna zaznaczy¢ nastepujace opcje:
pokaz opcje pozwalajace na zarzadzanie wieloma bazami

W wyniku zaznaczenia tej opcji za pomoca "Database managera” mozna importowac
dane z kilku baz danych programu TachoScan Ustugowy (patrz: "Import danychm").

Roéwniez po zaznaczeniu tej opcji aktywuje sie grupa menu: "Zarzadzanie bazamil o',
tworz petna kopie zapasowa przy zmianie bazy

Podczas przepinania baz danych jest wykonywana petna kopia zapasowa odtaczanej bazy.

O programie

W oknie "O programie’ wyswietlane sg informacje na temat programu “"Database
manager".

2.1.12. Tutorial - Aktualizacja do Windows® 10

Poradnik zawiera opis krokow jakie nalezy podja¢ przed ipo aktualizacji do systemu
Windows® 10, aby program 4Trans dziatat prawidtowo.

Przed aktualizacja do Windows® 10

1. Zaktualizuj program 4Trans do najnowszej wersji.

2. Bezwzglednie wymagane utworzenie kopii zapasowej bazy danych programu 4Trans.
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4Trans.

Kopia bazy danych moze by¢ wykonana tylko na komputerze, na ktdrym zainstalowany jest serwer “

¢ zaloguj sie do programu 4Trans na konto uzytkownika posiadajagcego uprawnienia do
"panelu administracyjnego”.

Domysine konto administratora:
login: "administrator";
hasto: "admin”.

e otwoOrz okno ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia"),
a nastepnie przejdz do zaktadki: "Panel administracyjny -> Ustawienia kopii bazy";

= ustaw: Folder kopii bazy;

Producent programu zaleca, aby kopia bazy danych zostata wykonana/przeniesiona na zewnetrzny
nosnik (pendrive, dysk zewnetrzny, inny komputer).

Podczas testowania aktualizacji do Windows® 10 zdarzaty sie przypadki, w ktdrych system wykasowat
wszystkie dane z dysku.

e przejdz do zaktadki: "Panel administracyjny -> Serwis".

Uruchom kreatora kopii bazy danych
= kliknij przycisk: ;

» zaznacz opcje: Utworz tylko kopie bazy danych (*.bak) (rys. ponizej):

@ Utworz tylko kapie bazy danych [*bak)

Panel administracyjny

Rys. Ustawienia programu -> Panel administracyjny -> Serwis.
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¢ sprawdz, czy pliki kopii bazy danych zostaty prawidlowo utworzone we wskazanym
wczesniej katalogu;

e zrob kopie zapasowa plikow cyfrowych oraz skanéw wykresowek:

» Sciezka, w ktorej przechowywane sa powyzsze pliki podana jest w zakfadce: "Panel
administracyjny -> Sciezki": Sciezka plikéw modutu TachoScan;

Zalecamy wykonanie kopii zapasowej innych waznych plikow/dokumentow. |‘

e odepnij zewnetrzny nosnik (na ktorym wykonates kopie zapasowa) od komputera.

Aktualizacja do Windows® 10

Po utworzeniu kopii bazy danych mozna przystapi¢ do aktualizacji systemu.

Jesli nie wiesz jak dokona¢ aktualizacji skontaktuj sie ze swoim informatykiem (administratorem
systemu).

Firma Inelo nie odpowiada za problemy wynikte podczas aktualizacji systemu do Windows® 10 -
prosimy kontaktowac sie z serwisem firmy Microsoft®.

Darmowa aktualizacja dostepna jest do dnia: 28 lipca 2016 roku.

Wymagania systemowe

e Windows® 7 z dodatkiem SP1;

e Windows® 8.1;

e Procesor: 1 GHz lub szybszy albo SoC;

e RAM: 1 GB dla wersji 32-bitowej lub 2 GB dla wersji 64-bitowej;

¢ Miejsce na dysku twardym: 16 GB dla 32-bitowego lub
20 GB dla 64-bitowego systemu operacyjnego;

¢ Karta graficzna: DirectX 9 lub nowsza ze sterownikiem WDDM 1.0;
e Ekran: 800 x 600.

Szczegdtowe informacje dostepne s3 na stronie: "https:;//www.microsoft.com/pl-
pl/windows/windows-10-specifications".
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Po aktualizacji do Windows® 10

Sprawdz, czy program 4Trans uruchamia sie na MSDE 2000 oraz czy dziata poprawnie.

Przewidujemy dwa warianty:

Wariant | - program uruchamia sie i dziata poprawnie

Zalecamy aktualizacje serwera SQL do minimum SQL Server™ 2008R2 wersja Express
lub inna.

Uzasadnienie:

- "SQL Server™ 2000" oraz "SQL Server™ 2005" nie sq wspierane przez program 4Trans oraz
Microsoft®;

- dla "SQL Server™ 2008" i nowszych - zmiana ograniczenia wielkosci bazy danych z 2GB na
10GB;

-dla "SQL Server™ 2008" i nowszych - znacznie zwiekszona wydajnosc.

Przejscie na wyzsza wersje SQL Server'a™ realizowane jest za pomocg programu
Manager DB, ktory zostat oméwiony w ponizszym Wariancie Il.

Wariant Il - program nie uruchamia sie ze wzgledu na problemy z serwerem SQL

W  przypadku braku potaczenia z baza danych powinien pojawi¢ sie ponizszy
komunikat:

. ==

Nie mozna uzyskad potaczania ze skonfigurowanym serwerem SQL
(Nazwa_serwera/sql2000).

Jesli dokonates aktualizagji systemu do Windows 10 kliknij TUTAJ, aby
wyswietli¢ informacje jak naprawic problem z podtaczeniem do serwera

Prosze zweryfikowac ponizsze najczestsze przyczyny problemu:

-czy sciezka do serwera jest poprawna,

-czy komputer, na ktorym uruchomiony jest serwer jest wiaczony,

-czy aplikacje zabezpieczajace typu firewall pozwalajg na komunikacje z
serwerem,

-czy jest zainstalowany serwer 4Trans lub Microsoft SQL.

[DENETLIB][ConnectionOpen {(Connect()).]Serwer SQL nie istnigje lub
odmdwiono do niego dostepu.

Rys. Komunikat btedu.
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Aktualizacja do wyzszej wersji SQL Server'a:

1. Uruchom program Manager DB na komputerze-serwerze (menu: "Start -> Programy -
> INELO -> Utils -> Database Manager -> Database Manager).

Aktualizacja serwera SQ- Elélg

Aktualizacja serwera SQL

“{\ Aktualizuj serwer SQL
b N

Uruchom Manager DB

Rys. Aktualizacja.

Powyzsze okno aktualizacji nie wy$wietli sie jesli baza danych programu 4Trans podpieta jest
pod SQL Server™ 2014 lub nowszg wersje.

Aktualizuj serwer SQL

2. Kliknij

3. W kolejnym oknie wskaz kopie bazy danych, ktéra utworzyte$ bezposrednio przed
aktualizacja do Windows® 10 (plik z rozszerzeniem "bak"):

Wskaz kopie bazy 4TransMDF

|| =

Wskaz kopie bazy 4TransKONFIG

| N

Rys. Kopia bazy danych.

Start
4. Kliknij —I

5. Program przystapi do pobierania i instalacji:

e SQL Server™ 2008R2 Express - jesli baza danych programu 4Trans byta podpieta
pod MSDE 2000 lub SQL Server™ 2005;
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e SQL Server™ 2017 Express - jesli baza danych programu 4Trans byta podpieta pod
SQL Server™ 2008R2.

Jesli restart komputera nastgpi w trakcie instalacji instalator automatycznie wznowi prace.

W trakcie i/lub po instalacji moze by¢ wymagany restart komputera. “

6. Po zakonczonej instalacji SQL Server'a™ sprawdz czy w katalogu przechowywania
plikow wykresowek i odczytéw cyfrowych (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia”,
zaktadka: "Panel administracyjny -> Sciezki", "Sciezka plikéw modutu TachoScan")
zawarte sg pliki wykreséwek oraz pliki odczytéw cyfrowych - jesli ich nie ma to skopiuj
je z katalogu kopii zapasowej, ktorg wczesniej utworzytes.

Podczas instalacji SQL Servera™ zostanie utworzona instancja, do ktorej automatycznie
podtgczy sie program 4Trans:

-INELOOS8 - dla SQL Server™ 2008R2;

-INELO17 - dla SQL Server™ 2017.

Aby zapobiec przypadkowemu potgczeniu sie ze starg bazg danych program aktualizacyjny
odfgczy jg od poprzedniej wersji SQL Servera™.

Zaréwno poprzednia wersja SQL Servera™ jak ibaza danych nie bedg usuwane podczas
aktualizacji.

Jesli, po sprawdzeniu, program 4Trans dziata prawidfowo oraz dane sg kompletne mozZna
odinstalowac starg wersje SQL Servera™ oraz usungc starg baze danych.

Wersja ustugowa:

Jesli chcesz, zeby kopia zapasowa bazy danych byta tworzona za pomocg ustugi: INELO
Service to podczas pierwszego poditgczania kazdej bazy danych zaznacz opcje: Harmonogram
zadan realizowany poprzez: -> usfuge INELO Service (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia",
zaktadka: "Panel administracyjny -> Ustawienia kopii bazy").

7. Uruchom program 4Trans.

ComBox

Dla uzytkownikéw modutu GBOX.

Komputer, na ktorym zainstalowany jest program ComBox:

1. Z menu: "Start -> Wszystkie programy (Programy) -> INELO" wybierzz Combox -
Konfiguracja - zostanie otwarte okno: ComBoxKonfiguracja.

2. W polu: Serwer zmien stary wpis na:
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e dla instancji INELOOS8: "localhost\INELO08";
e dla instancji INELO17: "localhost\INELO17";

3. Zrestartuj ustuge:
o kliknij [Stop];
e po zatrzymaniu ustugi (napis: Zatrzymano) kliknij [Start].

4. Sprawdz, czy nawigzano potgczenie z baza danych (Logi programu);

5. Zamknij niepotrzebne okna - program 4Trans jest gotow do pracy.

2.1.13. Tutorial - Aktualizacja SQL Serwera

Poradnik zawiera opis krokdéw jakie nalezy podja¢, aby zaktualizowa¢ darmowa wersje SQL
Server'a™ bazy danych (wersja 2012 lub starsza) programu 4Trans do wersji SQL Server™ 2017
Express (dla systemu operacyjnego Windows® 10 i 8.1, Windows Server® 2012 R2) lub SQL
Server™ 2014 Express (dla systemu operacyjnego Windows® 7, Windows®Server® 2008 R2).

Dlaczego warto zaktualizowaé¢ SQL Server™?

- "SQL Server™ 2000", "SQL Server™ 2005" oraz "SQL Server™ 2008" nie sq wspierane przez program
4Trans oraz Microsoft®;

- dla nowszych wersji - zmiana ograniczenia wielkosci bazy danych z 2GB na 10GB;

- dla nowszych wersji - znacznie zwiekszona wydajnosc.

Aktualizacja programu 4Trans

1. Zaktualizuj program: 4Trans do najnowszej wersji.

2. Bezwzglednie wymagane utworzenie kopii zapasowej bazy danych.

programu 4Trans.

Kopia bazy danych moze byc¢ wykonana tylko na komputerze, na ktorym znajduje sie baza danych “

e uruchom program Manager DB (menu: "Start -> Programy -> INELO -> Utils ->
Database Manager -> Database Manager);
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Aktualizacja serwera 5_ E@g

Aktualizacja serwera SQL

x Aktualizuj serwer SQL
N—

Uruchom Manager DB

Rys. Pierwsze uruchomienie.

Powyzsze okno aktualizacji nie wyswietli sie je$li baza danych programu 4Trans podpieta jest pod
domysing lub najnowszg wersje SQL Servera.

Uruchom Manager DB
o Kliknij:

e zaloguj sie do programu jako administrator;

Domys$ine hasto:"admin". I‘

e W menu programu wybierz: Archiwizacja -> Utworz kopie bazy danych;

e w polu: Sciezka do kopii bazy bedzie domysinie wyswietlona éciezka do katalogu,
w ktérym zostanie zapisana kopia bazy - zapamietaj lub zapisz sobie ta lokalizacje;

Jesli chcesz zmieni¢ ww. Sciezke kopii nalezy przejs¢ do ustawienn zaawansowanych - wiecej w
temacie: "Database Manager -> Archiwizacjal 98Y".

o Kliknij Utntre kopie |

e zaczekaj az zostanie wyswietlone okno potwierdzajace wykonanie kopii:

manager_db X

Kopia bazy zostata zakoriczona pomyslnie.

Rys. Potwierdzenie wykonania
kopii.

e zamknij Managera DB.
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Aktualizacja SQL Server'a™

1. Powtornie uruchom program Manager DB na komputerze-serwerze (menu: “"Start ->
Programy -> INELO -> Utils -> Database Manager -> Database Manager).

Aktualizacja serwera SQL

ﬁ\ Aktualizuj serwer SQL
N—

Uruchom Manager DB

Rys. Aktualizacja.

Aktualizuj serwer SQL
2. Kliknij

3. W kolejnym oknie wskaz kopie bazy danych, ktorg utworzytes w poprzednim kroku (plik
z rozszerzeniem "bak"):

Wskaz kopie bazy 4TransMDF

Wekaz kopie bazy 4TranskKONFIG

| ]

Rys. Kopia bazy danych.

Start
4. Kliknij —I

5. Program przystapi do pobierania i instalacji:

e SQL Server™ 2017 Express lub SQL Server™ 2014 Express (w zaleznosci od
posiadanego systemu operacyjnego) - jesli baza danych programu 4Trans byta
podpieta pod SQL Server™ od 2008R2 do 2012.

Jesli restart komputera nastgpi w trakcie instalacji instalator automatycznie wznowi prace.

W trakcie i/lub po instalacji moze by¢ wymagany restart komputera. “
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6. Po zakonczonej instalacji SQL Server'a™ mozna uruchomi¢ program 4Trans.

Podczas instalacji SQL Server'a™ zostanie utworzona instancja, do ktérej automatycznie podtgczy sie
program 4Trans:

-INELO14 - dla SQL Server™ 2014.

-INELO17 - dla SQL Server™ 2017.

Aby zapobiec przypadkowemu potgczeniu sie ze starg bazg danych program aktualizacyjny odtgczy
jg od poprzedniej wersji SQL Servera™.

Zarowno poprzednia wersja SQL Servera™ jak ibaza danych nie bedg usuwane podczas
aktualizacji.

Jedli, po sprawdzeniu, program 4Trans dziata prawidtowo oraz dane sg kompletne mozZna
odinstalowac starg wersje SQL Servera™ oraz usungc starg baze danych.

Wersja ustugowa:

Jesli chcesz, zeby kopia zapasowa bazy danych byta tworzona za pomocg ustugi: INELO Service to
podczas pierwszego podifgczania kazdej bazy danych zaznacz opcje: Harmonogram zadan
realizowany poprzez: -> usfuge INELO Service (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", zaktadka:
"Panel administracyjny -> Ustawienia kopii bazy").

2.2. Modut Flota

2.2.1. Okno dodawania ptatnosci

W zaktadce ptatnosci mozna wprowadzic¢ przy pomocy "paska narzedziowego list" kwote (lub
kilka kwot w formie rat) jaka jest do zaptacenia.

Platnosc¢ ratalna

Mozna to zrobi¢ recznie lub skorzysta¢ z automatycznej funkcji uproszczonego dodawania

rat (rys. ponizej). Wystarczy wybrac ilos¢ rat i klikng¢ na przycisk: .
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Sktadki

Uproszczone dodawanie rat
Rat

1 - , gdzie kwota pojedynczej raty to PLN
Termin platnosci pierwszej raty to I:I

Dodaj terminy poszezegdlnych platnosc do terminarza

Poszczegodlne raty

B K

T R e

llos¢ rekordow: 0 Tryb: "Tylko do odczytu”

Rys. Ptatnosé.

Kazdy termin ptatno$ci mozna automatycznie umiesci¢ w "[012] terminarzu" zaznaczajgc wczesniej
opcje: Dodaj terminy poszczegdlnych pfatnosci do terminarza (rys. powyzej).

Zaptata

Zaptaty w rejestrze programu mozna dokona¢ na dwa sposoby:
1. Otwierajac do edycji pozycje ptatnosci i po zaznaczeniu opcji: zaptacono wybrac date.
2. Zaznaczy¢ jedna lub kilka pozycji ptatnosci, a nastepnie klikng¢ na przycisk: B2 lub

z rozwijanego menu (kliknij PPM) wybraé: Zapta€ - data ptatnosci bedzie ustawiona na
dzien biezacy.
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