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1. Tutorial - Import delegacji z GBOX Online

Jesdli posiadasz aplikacje GBOX Online i program 4Trans zawierajacy modut Rozliczenia mozesz
wiaczy¢ mechanizm importowania delegacji i odcinkdow zagranicznych z GBOX Online. Delegacje i
odcinki zagraniczne generowane sg automatycznie na podstawie powigzanych obszaréw oraz

miejsc przekroczenia granicy — wiecej w "pomocy aplikacji GBOX Online".

Poradnik zawiera opis poszczegolnych krokow jakie nalezy wykona¢, aby skonfigurowac
potaczenie pomiedzy GBOX Online i4Trans'em. W dalszej czesci znajduje sie opis importu
delegacji do programu 4Trans.

Kilka istotnych uwag:

e dane do rozliczenia delegacji wpanelu GBOX Online generowane sg tylko iwylgcznie dla
zakonczonych delegacji;

e dane do rozliczenia odcinkéw zagranicznych wpanelu GBOX Online generowane sg réowniez dla
niezakonczonych odcinkow

e delegacja rozpoczyna sie po opuszczeniu przez samochdéd obszaru "miejsca delegacji”, a koriczy sie
po wjezdzie do tego samego lub innego obszaru "miejsca delegacji".

e delegacje nie sg widoczne wpanelu GBOX Online - mozna zobaczy¢ je wprogramie 4Trans po
uprzednim ich zaimportowaniu;

e delegacja/odcinek zagraniczny w GBOX Online powigzana jest z samochodem (GBOX ID), a nie z
kierowcg — jesli kierowca wrdci do obszaru tzw. "miejsca delegacji” innym Srodkiem transportu niz
samochdéd posiadajgcy urzgdzenie GBOX, to delegacja nie zostanie zakonczona.

e koniecznie zapoznaj sie z opisem konfigurowania delegacji w pomocy GBOX Online.

1.1. Konfiguracja potaczenia

GBOX Online

W pierwszej kolejnosci nalezy aktywowac¢ modut delegacji:

Aktywacja importu
1. W menu:

» Zarzadzaj wybierz: =] Delegacje i ryczatty (GBOX Online)
lub
= Ustawienia -> Delegacje i ryczatty (GBOX Online Beta)

2. Zostanie wyswietlone okno konfiguracji "krok po kroku", w ktorym nalezy postepowac
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zgodnie z wytycznymi opisanymi w poszczegdlnych etapach.

Dla przypomnienia:

Bardzo waznym etapem jest wyznaczenie miejsc rozpoczecia/zakonczenia delegacji — bez nich
delegacje nie bedg generowane.
Po zakoriczeniu "konfiguracji" mozna w dowolnym momencie dodac/edytowac bgdz usungc "miejsca

delegacji"— wmenu: Zarzgdzaj wybierz: Delegacje i ryczatty.

3. W ostatnim kroku panel GBOX Online wyswietli: hasto i login do 4Trans — mozna przejs¢
do konfiguracji potaczenia w programie 4Trans (opis ponizej).

4Trans

Cata konfiguracja znajduje sie w oknie ustawien programu:

Ustawienia

1. W menu: Dane podstawowe wybierz: Ustawienia, po otwarciu okna w zaktadce: Gtéwne
zaznacz pozycje: Wspotpraca GBOX Online.

2. Zaznacz opgje: ¥| Whacz obstuge GBOX® Online.

3. Wprowadz Login i Hasto, ktore zostaty utworzone w panelu GBOX Online — kliknij &l !

Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagie Rozliczenia 4T Mobile GBOX (145) Flota Spedyca Grafiki Raporty Raporty dodatkowe Manager Inne Pomoc

0 / serrz Import z karty kierowey  x ' Importztachografu cyfrov. ' Import zkarty kierowcy =/ Ustawienia programu « \Z

& 2 v Giéwne ~ Giowne - Wspdlpraca z GBOX Online

= Ustawienia filtréw

a Ustawienia raportow [ Wiaz obstluge GEOX Online

E Ustawienia wyaladu Usytkownik Hasto

2 Fimy Ustawienia wygladu list ‘ | | Testuj polaczenie

= Ustawienia wygladu menu

. & Wspéipraca z GBOX Online
= TachoScan
= o Manipulage
Rozliczenia Informaga
s g- v Delegage W celu pobrania danych z GBOX Online nalezy uzupemié pole “GBOX ID” dla samochodéw
B Rézne ' Jetell chessr uryskat nieced informaci, oreeids do Fomocy procramu.
Samachody Raporty

E Faktury Aby pobraé "GBOX ID” samochoddw z GBOX Online i praypisac je na podstawie numeru rejestracyjnego do samochoddw w systemie TachoScan, kliknij
= 0 Spedygja ponizszy praycisk

= =) Modut Paliwowy Pobierz GEOX ID
Ustawienia Grafik

2 Terminarz Ustawienia delegacji

= Kursy walut [] Podizas zapisu delegadi na wykresie tygodniowym weryfikuj pafistwo noclegu z GEOX Online

Ustawienia kosztéw

s T ] 4 T

= Maneger . Podezas pobierania delegagji z GBOX Online pomini delegage krajowe o czasie trwania ponizej |08:00 =

st W praypadku, ady rozpocedie lub zakorizenie delegagi z GBOX Online wystepuje na postoju, dostosuj czas rozpoczecia i zakoniczenia do cynnosci

Ustawienia domyilne z karty kigrowey
5—5 v Eksport ustawier Import ustawien
Nrinstalagji klienta: 46,3  Nr klucza:441 () Aktywna firma: WSBMMB  Uzytkownik 0 &
Rys. Przyktadowy Login i hasto do potaczenia z GBOX Online.
4. Po udanym pofaczeniu kliknij: Pobierz GEOXTD pobranie i przypisanie numeréw GBOX

-
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ID do samochodéw dostepnych w programie 4Trans. GBOX ID jest konieczny do
powigzania samochodu w GBOX Online z samochodem w programie 4Trans.

Numer GBOX ID nie zostanie pobrany jes$li w oknie edycji danego samochodu pole GBOX ID jest juz
wypetnione jakimikolwiek danymi.

Istnieje mozliwo$¢ recznego dodania/zmiany numeru GBOXID — otwérz do edycji wybrany
samochdd, a nastepnie przejdz do pola: GBOX ID w zaktadce Dane podstawowe.

5. Przegladnij pozostate ustawienia GBOX Online — w razie potrzeby zaznacz/odznacz
wybrane — opis ustawien znajduje sie w temacie: "[014] Ustawienia -> Gtowne ->
Wspotpraca GBOX Online”.

6. Program jest gotowy do importowania delegacji i odcinkow zagranicznych — przejdz do
tematu: "Import delegadjil 61" lub "Import odcinkéw zagranicznych”

1.2. Import delegacji

Przed importem

1. Upewnij sie czy masz pobrane dni zkarty kierowcy i/lub zeskanowane, kompletnie
wypetnione wykreséwki (modut TachoScan) w okresie, w ktorym chcesz importowac
delegacje.

Jesli brakuje dni z karty kierowcy i/lub wykreséwek Ilub ponadto nie wypetniono numeru
rejestracyjnego pojazdu na wykresowce to delegacje zostang tylko czesciowo lub nie zostang w ogdle
zaimportowane.

Import

Delegacje mozna zaimportowaé tylko w oknie "wykresu tygodniowego" lub "wykresu
miesiecznego”. W obydwu oknach przebiega on tak samo, dlatego import zostanie pokazany
tylko na przyktadzie wykresu tygodniowego.

1. W menu: Rozliczenia wybierz: [306] Wykres tygodniowy.

2. Zaznacz opcje: Kierowca, a nastepnie wybierz pracownika, dla ktérego bedziesz
importowat delegacje w dalszej kolejnosci okresl okres od-do wyswietlanych danych —

y 4 5



| ) . 7
Tutorial - Import delegacji z GBOX Online INELO

V/ 4

najwygodniej wybierz taki okres, aby zawierat sie w nim przedziat czasu importowanych

delegadji, kliknij [ Zastossi |

3. W pasku narzedziowym wykresu tygodniowego kliknij: %}f{'

4. W nowym oknie (rys. ponizej) wybierz okres, z ktérego chcesz zaimportowac delegacje —

. Pobi

ikni |

" ™
' Pobierz delegacje z GBOX Dnlirl -

*Data od Data do
20160401 - 2016-05-18 *

* Informacje dotyczace delegacji z GEOX Online moZna pobrad maksymalnie
od daty 2015-11-26 oraz nie moga wychodzic poza zakres wykresu

Rys. Wybdr okresu importowanych delegacji.

5. Zakonczenie procesu weryfikacji/importu delegacji zostanie potwierdzone informacja
wyswietlong w nowym oknie:

IrilTrEms - uw

:I llog€ zaimportowanych delegacji 1

OK

Rys. Podsumowanie importu.

6. Zaimportowane delegacje zostang wyswietlone na wykresie w czerwonym kolorze —
podobnie jak delegacje utworzone przy pomocy "odpoczynkdw na bazie". Przekroczenia
granicy i noclegi zostang automatycznie wyznaczone przez program.

Minimalne wynagrodzenie - inne kraje:
Jedli wustawieniach programu zaznaczono opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i
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przekroczern granicy).

panstwa docelowe -> z delegacji program automatycznie wstawi odcinki zagraniczne (na podstawie “

, L, Poprzednia Mastepna . o,
7. Przy pomocy "kotka" myszy lub przyciskow , mozesz przewijac

wykres tygodniowy w celu odnalezienia zaimportowanych delegacji.
8. Zanim zapiszesz:
e przegladnij zaimportowane delegacje;
e panstwo docelowe:

» kazda delegacja domyslinie zapisywana jest z "jednym" panstwem docelowym;

= jesli wdelegacji istnieja przekroczenia granicy tylko zjednym panstwem zostanie ono
automatycznie ustawione jako panstwo docelowe;

= jesli wdelegacji istniejg przekroczenia granicy z wieloma panstwami program nie ustawi
panstwa docelowego — podczas zapisu takiej delegacji zostanie wyswietlone okno wyboru
panstwa docelowego;

= jesli chcesz zmieni¢ opcje "jednego” panstwa docelowego na wiele panstw docelowych musisz
dla takich delegacji zaznaczy¢ opcje: Wiele panstw docelowych;

e ryczatty za nocleg — mozesz automatycznie zweryfikowaé panstwo noclegu z GBOX
Online (patrz na opis ponizej);

e opis pozostatych elementéw generowania delegacji na wykresach tygodniowym
i miesiecznym znajduje sie w temacie: "Generowanie delegacji w oknie wykresu
tygodniowego i miesiecznego";

':‘ SO .
9. Ostatnim krokiem jest zapis delegacji: - = opiEE A

Weryfikacja panstwa noclegu z GBOX Online

Proces weryfikacji mozna uruchomi¢ na dwa sposoby:

Przycisk: ke

Sprawdza, w zaleznosci od wybranego okresu, wszystkie (zapisane i niezapisane),
zaimportowane z GBOX Online, delegacje.

Podczas zapisu delegacji
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Warunkiem koniecznym jest, aby opcja: Podczas zapisu weryfikuj panstwo noclegu z GBOX

Online byta zaznaczona (menu: ﬁ'} Ustawienia).

Sprawdza tylko niezapisane, zaimportowane z GBOX Online, delegacje.

W obydwu przypadkach po zakonczeniu weryfikacji zostanie wyswietlone okno
zawierajace liste noclegdw, dla ktérych panstwo noclegu z programu 4Trans jest inne niz
zaimportowane z GBOX Online (rys. ponizej - przyktad).

Wy pare nedesen NN ‘
Samochadd Data Pl_a.ﬁstwu ar Pl_a.ﬁstlrmIGEDx
OPR. 25 2015-01-29 21:06 MNiemcy [] Brak paristwa i
OFR. 25 2015-02-04 21:00 Niemcy [ Brak panstwa
OFR 25 2015-02-05 21:00 Niemcy [] Brak panstwa
OPR. 25 2015-02-09 21:00 MNiemcy [] Brak paristwa
OFR. 25 2015-02-12 00: 17 Niemcy [ Brak panstwa
OPR. 25 2015-02-12 21:00 MNiemcy [] Brak paristwa
OFR. 25 2015-03-04 23:05 Belgia [ Miemcy o
OFR 25 2015-03-31 21:02 Niemcy [ Austria
OPR. 25 2015-04-01 17:29 MNiemcy [[] czechy A
OFR 25 2015-04-22 17:56 Niemcy [ czechy I
OFR 25 2015-08-25 17:22 Niemcy [] czechy
OPR. 25 2015-11-25 21:41 MNiemcy [] austria -
4| ] | »

[ Zatwierdz l ’ Anuluj ]

Rys. Okno weryfikacji panstw noclegu.

W powyzszym oknie mozesz wybra¢, ktore z panstw (Panstwo 4T lub Panstwo GBOX)
przyjac jako panstwo noclegu.

Jesli wybierzesz panstwo noclegu = "Brak panstwa" to po "zatwierdzeniu" program oprécz
wySwietlenia ostrzezenia zapisze takg delegacje ze statusem: NIEROZLICZONA.

Program nie bedzie powtérnie sprawdzat panstw noclegu dla "zatwierdzonych" (widocznych)
w powyzszym oknie noclegow.
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