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1. Modut Manager

Modut Manager taczy w sobie dane z catego systemu w jedng zrozumiata, czytelng catosé. Jest
jedynym modutem w systemie 4Trans, w ktérym nie wprowadzamy danych. Praca Managera polega
na zbieraniu danych z innych modutéw, analizowaniu ich i wyswietlaniu w zaleznosci od potrzeb
w formie réznych raportow.

Rozdziat ten zawiera opisy polecen i opcji zawartych w samym module Manager.

1.1. Menu gtéwne

W tym rozdziale opisane sg elementy menu modutu Manager dostepne dla uzytkownikow
posiadajacych petne uprawnienia do korzystania z tego modutu.

1.1.1. Dane podstawowe

Opis opcji widocznych tylko dla modutu Manager.

1.1.1.1. [014] Ustawienia

Zapis ustawien dokonywany jest na biezgco podczas zmiany/przetaczania opcji na inna.

Ustawienia domysl I , . :
’ = aliene comy=he l - przywraca ustawienia domyslne (wszystkie zmiany dokonane przez

uzytkownika sg kasowane);

Eksport/Import ustawien

’ rEustanien ] - umozliwia wyeksportowanie ustawien programu. W oknie eksportu
nalezy zaznaczy¢ moduty z jakich maja by¢ zapisane ustawienia, a nastepnie wskazaé sciezke
docelowa pliku wyeksportowanych ustawien;

Niezaleznie od wybranego modutu do pliku eksportu zapisywane sg nastepujgce ustawienia:
globalne, dla aktywnej firmy, dla zalogowanego uzytkownika.

Ustawienia eksportowane sg do pliku w formacie xml.

Import ustawien T . . ., ..
_ - umozliwia zaimportowanie ustawien programu. W oknie importu

nalezy wskazac plik, z ktérego beda wczytane ustawienia;
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Bezposrednio przed importem program wykonuje kopie zapasowg aktualnych ustawiern. Nazwa pliku:
settings_[data_hh:mm:ss].xml (data_godzina:minuta:sekunda). Potozenie pliku: katalog roboczy

programu 4Trans.

Ustawienia importowane sg z pliku xml, ktéry zostat wcze$niej utworzony przez program 4Trans.

Ustawienia wchodzace w sktad modutu Manager:

W zaleznosci od udostepnionych dla uzytkownika modutdow menu: Ustawienia programu bedzie
poszerzone o dodatkowe ustawienia.

Opis tych ustawien znajduje w kazdym dziale, ktérego te ustawienia dotyczg.

W zaleznosci od rodzaju zainstalowanych i udostepnionych modutow kolejno$¢ opcji w oknie Ustawienia
programu moZze ulec zmianie.

1.1.1.1.1 Manager
Elementy zaktadki:

Raporty - koszt kierowcy
Koszty delegacji pobieraj z:
modutu Delegacje - diety i rozliczenie noclegéw

Koszty zwigzane z delegacja pobierane s3 z modutu Delegacje zdiet irozliczen
noclegow.

modutu Delegacje - rachunki = modutu Flota - koszty powiazane z rachunkami delegac;ji

Koszty zwigzane z delegacja pobierane s3 zmodutu Delegacje zrachunkow
wprowadzonych w oknie dodawania/edycji delegagji.

modutu Flota - koszty typu "Koszt delegacji” (z pominieciem kosztow powiazanych

z rachunkami delegacji)

Koszty zwigzane z delegacja pobierane s3 z modutu Flota (gdzie s wprowadzane
w rejestrze jako koszty delegadji).

-
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Raporty

Koszty wielomiesieczne  kierowcéw/pojazddédw  powigzane zfirma rozbijaj na
kierowcow/pojazdy wg:

ilosci kierowcow/pojazdow w pierwszym miesigcu rozliczenia kosztu

Na pierwszy dzieh danego miesigca

ilosci kierowcow/pojazdow w analizowanym miesiacu rozliczenia kosztu

Na biezacy dzien danego miesigca.

1.1.2. Manager

Modut Manager jest jednym z unikalnych modutéw programu 4Trans zawierajgcy same raporty,
w ktorych pokazany jest wynik zaawansowanych analiz kosztéw, przychodoéw i rentownosci
pojazdow.

1.1.2.1. [701] Wynik finansowy

Raport jest zestawieniem sumy wszystkich kosztéw i przychodow wprowadzonych do programui.
Jak utworzy¢ raport

1. Z gtébwnego menu wybra¢: Manager -> Wynik finansowy.
2. W oknie wywotania raportu nalezy podac miesiac, dla ktérego bedzie generowany raport.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwal sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

1.1.2.2. [702] Zestawienie kosztow

Raport przedstawia zestawienie kosztow wg typdéw w wybranym okresie czasu. W wyniku
zaznaczenia opcji: Pokaz wykres grupy kosztéow beda dodatkowo przedstawione na wykresie
kotowym.

Jak utworzyc¢ raport
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1. Z gtébwnego menu wybraé: Manager -> Zestawienie kosztow.

2. W oknie wywotania raportu nalezy podac:
¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres[3dl";

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opcje
Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres przychodow i kosztow w rozbiciu miesiecznym.

Podziatka czasu na wykresie wynosi jeden miesigc. JeSli raport jest generowany dla jednego
miesigca to na wykresie bedzie widoczny tylko jeden punkt.

Opis sposobu liczenia

Sposob w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownoé¢ zleceAl 191",

1.1.2.3. [703] Zestawienie kosztow wg panstwa

Raport przedstawia zestawienie kosztow wg zaznaczonych panstw iwybranych rejestréw
w okreslonym czasie. W wyniku zaznaczenia opcji: Pokaz wykres grupy kosztéw beda dodatkowo

przedstawione na wykresie kotowym.

Jak utworzy¢ raport
1. Z gtébwnego menu wybraé: Manager -> Zestawienie kosztow.

2. W oknie wywotania raportu nalezy podac:
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e analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres sol";

e zaznaczy¢ panstwo/panstwa z listy;

Wwyniku zaznaczenia opcji: Brak panstwa beda wyswietlane koszty nie przypisane do Zzadnego “
Z panstw.

e zaznaczyc rejestry/rejestr z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje

Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres przychodow i kosztéw w rozbiciu miesiecznym.

Podziatka czasu na wykresie wynosi jeden miesigc. Jesli raport jest generowany dla jednego
miesigca to na wykresie bedzie widoczny tylko jeden punkt.

Opis sposobu liczenia

Sposéb w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownosé¢ zlecen[ 191",
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1.1.2.4. [704] Zestawienie kosztow wg kilometrow miesiecznie

Raport jest zestawieniem kosztow/km wybranego lub wszystkich pojazdow z aktywnej firmy
w zaleznosci od metody wprowadzenia do programu: 4Trans.

Znaczenie kolumn:

km - ilos¢ km przejechanych wdanym miesigcu (wartoS¢ zalezna od zaznaczonej opcji woknie
przygotowania raportu - patrz ponizej),

koszt - suma kosztéw wdanym miesigcu (warto$¢ zalezna od zaznaczonej opcji woknie przygotowania
raportu - patrz ponizej).

Jak utworzy¢ raport

1. Zgtobwnego menu wybraé: Manager -> Zestawienie kosztéow wg kilometrow
miesiecznie.
2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wybra¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres| 30l";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e Koszt - wybrac rodzaj wyswietlanego kosztu:

» 0godlny - sa to koszty nie powigzane ani z pracownikiem ani z kierowca (zawieraja koszty zlecen
- modut Spedycja);

» pracownika - sg to koszty powigzane bezposrednio z pracownikiem;

» pojazdu - sa to koszty powigzane bezposrednio z samochodem;

jedna pozycja koszty te bedg zsumowane.

W raporcie jest wyswietlana pojedyncza kolumna: Koszt - czyli, jesli zostanie zaznaczona wiecej ni¢ “

¢ Km z modutu - wybra¢ z jakiego modutu maja by¢ pobierane kilometry;

miaty najwyzszg wartosc.

Jesli zostanie zaznaczona wiecej niz jedna opcja to program przyjmie kilometry z modutu, w ktérym “

10




V/ 4
Modut Manager INELO

V/ 4

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opcje

Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres kosztéw w rozbiciu miesiecznym.

1.1.2.5. Koszty pojazdu

1.1.2.5.1 [705] Koszty pojazdéw sumarycznie

Raport jest zestawieniem kosztow poniesionych na samochody i naczepy z aktywnej firmy.
Koszty sg rozbite pomiedzy kazdy pojazd (naczepe) i rejestr kosztéw osobno.

Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji woknie ustawieri programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager| 67"

Na raporcie wyszczegdlnione jest dziewiec najwazniejszych kosztéw. Dziesigty rodzaj kosztu Inne koszty
zawiera sume pozostatych - nie wymienionych wczesniej kosztow.

Jak utworzy¢ raport

1. Zgtdbwnego menu wybra¢: Manager -> Koszty pojazdu -> Koszty pojazdéw
sumarycznie.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wybra¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres[30';

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

11
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e zaznaczyc rejestry/rejestr z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Oznaczenie kolumn na raporcie

Znaczenie kolumn:

e Rachunki - koszty powigzane ze zleceniami (na ramce kosztowej wybrana opcja zlecenie).
Z pominigciem kosztow paliwa powigzanego ze zleceniami!

o Koszty bezposrednie - to suma rachunkdw (poprzednia kolumna) i kosztéw paliwa powigzanego
ze zleceniami (nie myli¢ z kosztami paliwa z modutu paliwowego),

o Koszty pojazdu - sg to miesieczne koszty utrzymaniu samochodu proporcjonalnie rozdzielone na
wszystkie zlecenia zrealizowane przez ten pojazd wystepujgce wtym miesigcu wzaleznosci od
ilosci kilometréw wprowadzonych w zleceniu (w pierwszej kolejnosci brane sg pod uwage kilometry
rzeczywiste ze zlecenia, a jesli ich niema to kilometry planowane).

o Koszty naczepy - liczone wten sam sposob jak dla pojazdu, patrz powyzej: Koszty pojazdu.

o Koszty kierowcow - wszystkie koszty z ramek kosztowych - powigzane z kierowca indywidualnie
bgdz z kierowca jako koszt ogdlny (przypiety do firmy) - tutaj takZe doliczane sg koszty delegacji
(patrz: "Ustawienia -> Managerl_ﬁ'ﬁ'). Tak samo jak wprzypadku kosztéw pojazdéw sg one
proporcjonalnie rozdzielone na wszystkie zlecenia zrealizowane przez danego kierowce
wystepujgce w danym miesigcu w zaleznosci od ilosci kilometrow wprowadzonych w zleceniu.

o Koszty posrednie - suma kosztow samochodu, naczepy i kosztéw kierowcow.

1.1.2.5.2 [706] Koszty pojazdow miesiecznie

Raport jest zestawieniem kosztow poniesionych na samochody i naczepy z aktywnej firmy.
Koszty sg zsumowane dla wszystkich pojazdéw, ale rozbite s pomiedzy kazdy miesiac i rejestr
kosztow osobno. Raport oferuje mozliwos¢ przedstawienia kosztow na wykresie kotowym.

Na raporcie wyszczegdlnione jest dziewie¢ najwaZzniejszych kosztow (patrz: "Flota -> Rejestr kosztow").
Dziesigty rodzaj kosztu Inne koszty zawiera sume pozostatych - nie wymienionych wczesniej kosztow.
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Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji woknie ustawieri programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager 6"

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybrac¢: Manager -> Koszty pojazdéw Koszty pojazdéw miesiecznie.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wprowadzi¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres[ 301';

e zaznaczyc rejestr/koszt z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtdwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje

Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres kosztéw w rozbiciu miesiecznym.

1.1.2.6. Koszty kierowcy

1.1.2.6.1 [707] Koszt kierowcow wg typow

Raport jest zestawieniem kosztow poniesionych na kierowcéw z aktywnej firmy. Koszty sa
rozbite pomiedzy kazdego kierowce i typ kosztéw osobno.

- y 4 13
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Na raporcie wyszczegdlnione sg cztery podstawowe typy kosztéw (wynagrodzenie, delegacja, telefon,
szkolenie). W pigtym typie kosztu Inne zawierajg sie wszystkie koszty przyporzgdkowane okreslonemu
kierowcy, ale przypisane do innego typu kosztu niz wymienione powyzej.

1. Dodajemy z menu "Flota -> Koszt" nowy wpis.

2. Wpolu: Typ kosztu wybieramy pozycje: Koszty szkod.

3. Rozwijamy panel za pomocg przycisku: =

4. Wdolnej czesci okna zaznaczamy Koszt pracownika idalej Wybrany pracownik, a nastepnie
pracownika: Jan Kowalski.

Dodany wten sposob koszt bedzie widoczny w kolumnie Inne.

Moduf Rozliczenia: Wynagrodzenie wyliczone na Przeliczeniu miesiecznej karty pracownika NIE JEST
uwzgledniane w kosztach pracownika (poniewaz nie uwzglednia wielu czynnikéw). Koszt wynagrodzenia
(z listy ptac) mozna dodac¢ za pomocg rejestru kosztow réznych (patrz: "Flota -> Koszty").

Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji woknie ustawienn programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager| 671"

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybrac¢: Manager -> Koszty kierowcy -> Koszt kierowcéw wg typow.

2. W oknie wywotania raportu nalezy podac: analizowany jedno lub wielomiesieczny
"okres| sol".

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.2.6.2 [708] Koszt kierowcdw miesiecznie

Raport jest zestawieniem rocznym kosztéw poniesionych na kierowcéw z aktywnej firmy. Koszty
sg rozbite pomiedzy kazdego kierowce i miesigc osobno.

Modut Rozliczenia: Wynagrodzenie wyliczone na Przeliczeniu miesiecznej karty pracownika NIE JEST
uwzgledniane w kosztach pracownika (poniewaz nie uwzglednia wielu czynnikdéw). Koszt wynagrodzenia
(z listy ptac) mozna dodac za pomocg rejestru kosztow réznych (patrz: "Flota -> Koszty").

Duzy wptyw na wartos¢ kosztéw ma ustawienie opcji woknie ustawien programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager| 63"

Jak utworzy¢ raport
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1. Zgtdbwnego menu wybraé: Manager -> Koszty kierowcy -> Koszt kierowcéw
miesiecznie.

2. W oknie wywotania raportu nalezy wybra¢ analizowany rok.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwal sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.2.7. Koszty zlecen

1.1.2.7.1 [709] Koszty zlecerr wg samochodéw

Raport jest zestawieniem kosztéw poniesionych na kazdy pojazd (z aktywnej firmy) osobno
w zaleznosci od wybranego okresu czasu.

Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji woknie ustawieri programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager N

Jak utworzy¢ raport

1. Zgtdbwnego menu wybra¢: Manager -> Koszty zlecen -> Koszty zlecen wg
samochodow.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wybra¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okreslsol";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwal sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Oznaczenie kolumn na raporcie

15




/4
Modut Manager INELO

/4

Znaczenie kolumn raportu jest takie samo wjak w raporcie:"Koszty pojazdow
sumarycznie[ 111",

1.1.2.7.2 [710] Koszty zlecen miesiecznie

Raport jest zestawieniem kosztow poniesionych na wszystkie zlecenia aktywnej firmy w kazdym
miesigcu osobno w zaleznosci od wybranego okresu czasu.

Duzy wptyw na wartos¢ kosztéw ma ustawienie opcji woknie ustawien programu - patrz: "Ustawienia ->
Manager| 671"

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtbwnego menu wybraé: Manager -> Koszty zlecen -> Koszty zlecen miesiecznie.

2. W oknie wywotania raportu nalezy poda¢: analizowany jedno lub wielomiesieczny okres[30]

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwal sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Oznaczenie kolumn na raporcie

Znaczenie kolumn raportu jest takie samo wjak w raporcie:"Koszty pojazdéw
sumagzczniem".

1.1.2.8. [711] Zestawienie szczegétowe kosztow ogdinych

Raport przedstawia zestawienie kosztow ogolnych (wprowadzanych z menu "Flota -> Koszty")
w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru oraz okresu czasu.

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdbwnego menu wybra¢: Manager -> Zestawienie szczeg6towe kosztéw ogoélnych.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wprowadgzi¢ analizowany "okres[30}";

e zaznaczy¢/odznaczy¢ odpowiedni rejestr na liscie;
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Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

¢ Grupowanie miesieczne - w wyniku zaznaczenia tej opcji koszty beda podzielone na
grupy wg miesigca rozliczenia.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opis sposobu liczenia

Sposob w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownoé¢ zlecenl s,

1.1.2.9. [712] Rozliczenie wyjazdu

Raport jest kompleksowym zestawieniem informacji wykorzystania samochodu w okreslonym
przedziale czasowym. Program po zebraniu danych ze wszystkich niemalze modutéw przedstawia
analize w nastepujacych sposob:

¢ Informacje ogolne (kierowcow, ilos¢ przejechanych km, koszty ogolne, koszty ze zlecen,
ilos¢ tarcz tacho, itp);

e Zajeto$¢ pojazdu wg zlecen (wykres graficzny czasu realizacji poszczegdlnych zlecen);

e Szacunkowe zestawienie przejazdow pustych i petnych wg zatadunkéw i roztadunkow;

e Analize trasy (zestawienie dni, w ktorych podany jest kierowca oraz ilos¢ przejechanych
km);

« Srednie zuzycie paliwa (liczone na podstawie tankowan do petna - wykres + tabela);
e Podziat kosztéw wg rodzaju (wykres + tabela);
e Zmiany stanu licznika w czasie (wykres);

e Informacje szczegotowe (zestawienie szczegotowe zarejestrowanych zdarzehn na wybranym
samochodzie).

Jak utworzyc¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybra¢: Manager -> Rozliczenie wyjazdu.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:
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e wprowadzi¢ analizowany "okres[sol";

e wybrac pojazd.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje
Koszty posrednie

W wyniku zaznaczenia tej opcji do obliczen beda brane réwniez koszty w zaden sposob
nie powigzane w wybranym samochodem. Bedg to koszty oznaczone w ramce kosztowej
jako koszty ogdlne i koszty frachtu obcego.

1.1.2.10. [714] Rentownos$¢ samochodu wg kilometrow

Raport jest zestawieniem przychodéw, kosztéw oraz zysku w podanym okresie czasu.
W ostatniej kolumnie przedstawiony jest zysk/km. W zaleznosci od zaznaczonych opcji w oknie
wywotania wydruku na raporcie moze by¢ pokazany wykres zmiany kosztu/km i zysku/km w czasie.

Jak utworzy¢ raport
1. Z gtdwnego menu wybrac¢: Manager -> Rentownos¢ samochodu wg kilometrow.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e podac analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres[sdl";

e zaznaczy¢ samochod/samochody z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie  wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e wybiera¢ rodzaj wyswietlanego kosztu:

» 0godlny - sg to koszty nie powigzane ani z pracownikiem ani z kierowca (zawieraja koszty zlecen
- modut Spedycja);

» pracownika - sa to koszty powigzane bezposrednio z pracownikiem;
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» pojazdu - sg to koszty powigzane bezposrednio z samochodem;

W raporcie jest wyswietlana pojedyncza kolumna: Koszt - czyli, jesli zostanie zaznaczona wiecej ni¢
Jjedna pozycja koszty te bedg zsumowane.

e Km z modutu - wybierz z jakiego modutu maja by¢ pobierane kilometry;

Jesli zostanie zaznaczona wiecej niz jedna opcja to program przyjmie kilometry z modutu, w ktérym
miaty najwyzszg warto$c.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwaé sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opcje
Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres przychodoéw i kosztéw w rozbiciu miesiecznym.

Podziatka czasu na wykresie wynosi jeden miesigc. Jesli raport jest generowany dla jednego
miesigca to na wykresie bedzie widoczny tylko jeden punkt.

Opis sposobu liczenia

Sposob w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownos¢ zleceAl Y.

1.1.2.11. [715] Rentownos¢ zlecen

Raport przedstawia, w zaleznosci od dokonanego wczesniej wyboru grupy elementow,
zestawienie przychodéw i kosztow zlecen w wybranym okresie czasu. Na podstawie powyzszych
danych liczony jest zysk i rentownosc.
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Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybra¢: Manager -> Rentownos¢ zlecen.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e wybierz analizowany "“okres[a0)";

e Samochad, Zleceniodawca, Spedytor lub Wszystkie - zaznaczy¢ odpowiedni filtr;

e Status zlecenia - zaznaczy¢ odpowiedni filtr;

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj  LPM w polu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e llos¢ kierowcow, Rodzaj transportu - zaznaczy¢ odpowiedni filtr.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje
Tylko koszty ze zlecen

W wyniku zaznaczenia tej opcji w raporcie do wyliczenia kosztow brane sa tylko
wartosci kosztdéw wprowadzone w oknie dodawania/edycji zlecenia.

Tylko z aktywnej firmy

Po zaznaczeniu tej opcji w raporcie beda uwzgledniane tylko elementy nalezace do
"aktywnej firmy".

Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres
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Wyswietla wykres przychodu/kosztu danego elementu.

Opis sposobu liczenia

Przychod:

- jesli zlecenie jest zafakturowane: wartosci z faktury,
- jedli zlecenie nie jest zafakturowane: wartosci z zaktadki fracht zlecenia.

Koszt:

Jestto suma kosztow za dany okres czasu:

- pojazdu (+ naczepy) i kierowcy(éw) biorgcych udziat wdanym zleceniu,

- suma kosztow zlecenia (zaktadka fracht),

- suma kosztow paliwa - powigzanych z kosztem danego zlecenia,

- jesli zlecenie jest realizowane przez innego przewozZnika do kosztéw dochodzi obcy fracht.

Jesli koszt jest rozdzielony na zlecenia - sg to miesieczne koszty utrzymaniu samochodu
proporcjonalnie rozdzielone na wszystkie zlecenia realizowane przez ten pojazd wystepujgce wtym
miesigcu w zaleznosci od ilosci kilometrow wprowadzonych w zleceniu (w pierwszej kolejnosci brane sg
pod uwage kilometry rzeczywiste ze zlecenia, a jesli ich niema to kilometry planowane).

Zlecenia sg sortowane na podstawie daty otwarcia.

.. Zysk .
o ee——— ' fr -
Rentownosc Proychod 100%,; 2ysk = Przychod - Koszt

Zlecenia filtrowane sg na podstawie daty otwarcia.

Koszt paliwa wprowadzony w Module Paliwowym (w zaktfadce: Tankowanie) jest przyporzgdkowany
kosztowi pojazdu (patrz: suma kosztéw pojazdu (+ naczepy) ).

Koszt paliwa powigzany z kosztem zlecenia jest to OSOBNY koszt brany do wyliczenia raportu.
Nalezy zwrécic szczegdlng uwage, aby koszty paliwa nie duplikowaty sie wprogramie. Tzn. jesli
koszt paliwa zostat wprowadzony w module paliwowym to nie nalezy go dodawac do innych kosztow.
I na odwrdt, jesli koszt paliwa zostat wprowadzony jako inny koszt (np. typ kosztu: zlecenie) nie
moZzna go wprowadzac po raz drugi wmodule paliwowym.

Modut Rozliczenia: Wynagrodzenie wyliczone na Przeliczeniu miesiecznej karty pracownika NIE
JEST uwzgledniane w kosztach pracownika (nie uwzglednia wielu czynnikdéw). Koszt wynagrodzenia
(z listy ptac) mozna dodac¢ za pomocg rejestru kosztow réznych (patrz: "Flota -> Koszty").

Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji w oknie ustawienn programu - patrz: "Ustawienia -
> Manager| 67"

1.1.2.12. [716] Szczegotowa rentownos¢ samochodu wg zlecen

Raport jest zestawieniem zlecen oraz ich przychoddéw i kosztow w podanym okresie czasu.
Zlecenia mozna filtrowa¢ w zaleznosci od wybranego pojedynczego elementu grupy lub aktywnej
firmy.
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Duzy wptyw na warto$¢ kosztow ma ustawienie opcji woknie ustawienn programu - patrz: "Ustawienia -> “

,_
O

Managerl_G'ﬁ".

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybra¢: Manager -> Szczegétowa rentownosé samochodu wg zlecen.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

* poda¢ analizowany "okres[301";

e Samochdd, Zleceniodawca, Spedytor lub Wszystkie - zaznaczy¢ odpowiedni filtr;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Oznaczenie kolumn na raporcie

Znaczenie kolumn:
o Km pojazdu - ilo$¢ kilometrow rzeczywistych ze zlecenia lub podzlecenia,

o Km zlecenia - suma kilometrow rzeczywistych z podzlecen realizowanych przez transport obcy
i wtasny. Dla zwykftego zlecenia Km zlecenia = Km pojazdu,

e Km zlec. wewn. - jest to suma kilometrow rzeczywistych z podzleceni realizowanych przez
transport wtasny.

K pojazdu

— % 100%;
o Km/km zI. wewn. - iloraz jest liczony ze wzoru: K.m zZlecenia ’

e Tank. zlec. - koszty paliwa wprowadzone w zleceniu,

e Rachunki - koszty powigzane ze zleceniami (na ramce kosztowej wybrana opcja zlecenie).
Z pominieciem kosztéw paliwa powigzanego ze zleceniami!

o Koszty sam. - sg to miesieczne koszty utrzymaniu samochodu proporcjonalnie rozdzielone na
wszystkie zlecenia zrealizowane przez ten pojazd wystepujgce wtym miesigcu wzaleznosci od
ilosci kilometréw wprowadzonych w zleceniu (w pierwszej kolejnosci brane sg pod uwage kilometry
rzeczywiste ze zlecenia, a jesli ich niema to kilometry planowane).

o Koszty nacz. - koszty utrzymania naczepy liczone wten sam sposob jak dla pojazdu, patrz

22




Modut Manager

,_
O

INE
7

powyzej: Koszty sam..

e Koszty kierowcow - wszystkie koszty z ramek kosztowych - powigzane z kierowca indywidualnie
badz z kierowca jako koszt ogolny (przypiety do firmy) - tutaj takze doliczane sg koszty delegacji
(patrz: "Ustawienia -> Manager|_6'ﬁ'9. Tak samo jak wprzypadku kosztéw pojazdéw sg one
proporcjonalnie rozdzielone na wszystkie zlecenia zrealizowane przez danego kierowce
wystepujgce w danym miesigcu w zaleZno$ci od iloSci kilometrow wprowadzonych w zleceniu.

e Koszty pomocn. - koszty pomocnikéw (konwojent, drugi kierowca) liczone tak jak dla kierowcow
(patrz powyzej),

e Suma kosztéw - suma kosztow samochodu, naczepy, kosztow kierowcoéw i pomocnikow,

e Fracht zlecenia - przychod podany na podstawie frachtu, jesli zafakturowano zlecenie to na
podstawie faktury,

e Fracht zewn. - koszt zlecenia zewnetrznego (zlecenie realizowane przez inng firme
transportowg(spedycja)),

e Przychod zlec. - przychdd ze sprzedazy zlecenia (spedycja) jest to réznica: Fracht zlecenia -
Fracht zewn.,

e Przychdéd poj. - przychdd z realizacji zlecenia przez nasz pojazd, jest to iloczyn: Km/km zl. wewn.
i Fracht zlecenia,

e Zysk - jestto: dla frachtu wiasnego: réZnica Przychdd pojazd - Suma kosztéw,
dla frachtu obcego: réznica: Przychdd zlec. - Suma kosztow,

Zlecenia filtrowane sg na podstawie daty otwarcia.

1.1.2.13. [717] Rentowno$¢ samochodu narastajaco

Raport jest zestawieniem przychodow, kosztéw i zyskow narastajaco wybranego samochodu.
Narastajaco tzn. ze w kazdym kolejnym miesigcu poszczegdlne wartosci z poprzednich miesiecy sa
sukcesywnie do siebie dodawane. Okres czasu w jakim sg wyswietlane dane rozpoczyna sie od
miesigca, w ktorym po raz pierwszy wprowadzono dane majace zwigzek zkosztami Iub
przychodami, a konczy na biezacej dacie.

Jak utworzyc¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybrac: Manager -> Rentownos$¢ samochodu narastajaco.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknij LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.
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e dodatkowo mozna zaznaczyc¢: Koszty tylko ze zlecen.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opis sposobu liczenia

Sposob w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownoé¢ zlecenl1sl".

1.1.2.14. [718] Rentownos$¢ samochodow biezgca

Raport jest zestawieniem przychoddw, kosztéw i zyskdw wszystkich samochoddw aktywnej
firmy. W raporcie zsumowane sg wszystkie wartosci dla poszczegdlnych samochodéw od momentu
wprowadzania ich do bazy danych do daty biezacej.

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdbwnego menu wybra¢: Manager -> Rentowno$¢ samochodéw biezaca.

2. W oknie wywotania dodatkowo mozna zaznaczyc:

¢ Pokaz dane liczbowe - wyswietla wartosci liczbowe;

e Pokaz wykres - na raporcie zostanie pokazany wykres stupkowy przychodow
i kosztow;

o Koszty tylko ze zlecen.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportow").

Opis sposobu liczenia

Sposob w jaki program liczy przychdd, koszt, rentownosc itp. jest przedstawiony w temacie:
"Rentownos¢ zlecer[ 191",
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1.1.2.15. [719] Poréwnanie przebiegow

Raport jest zestawieniem, w ktérym mozna poréwnac przebiegi pobrane z tarcz tacho / dni
z kart kierowcy, spedycji (wykazanych na zleceniach), modutu paliwowego (wykazanych na kartach),
GPS (pobranych z modutu GBOX) wszystkich lub wybranego pojazdu.

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybra¢: Manager -> Poréwnanie przebiegéw.
2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e poda¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okres|3o!",

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtéwku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e dodatkowo mozna zaznaczy¢: pokaz w ujeciu miesiecznym - przebiegi beda
rozdzielone na kolejne miesigce.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.2.16. [720] Zestawienie przebiegow
Raport jest zestawieniem pustych i petnych przebiegdw wszystkich pojazdéw z aktywnej firmy.

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdwnego menu wybra¢: Manager -> Zestawienie przebiegéw.
2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e poda¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okressol";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM w polu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
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sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtowka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

e dodatkowe opgje:
» Pokaz dane liczbowe - ;

> Pokaz wykres -

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej

w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje

Pokaz dane liczbowe

Wyswietla wartosci liczbowe.

Pokaz wykres

Wyswietla wykres przebiegéw w rozbiciu miesiecznym.

Opis sposobu liczenia

Znaczenie kolumn:
Km puste - jest to r6Znica pomiedzy: Km catkowite - Km zlecenie,

Km zlecenie - warto$¢ przebiegu pobrana ze zleceri spedycyjnych,

GBOX i Spedycja,

Kim puste

—— ] 00%%,;
% km puste - liczone s ze wzoru: K. Zlecenia ’

Km catkowite - maksymalna wartoS¢ znalezionego przebiegu z modutéw: TachoScan, Paliwowy,

Poszczegodlne odczytane przebiegi pojazdow:

TachoScan - 15600 km,
Modut Paliwowy - 15543 km,
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GBOX - 15445 km,
Spedycja - 12342 km.

Km catkowite = 15600 km (TachoScan).

1.1.2.17. [721] Zestawienie tankowan

Raport jest zestawieniem tankowan wybranych pojazdow z aktywnej firmy.

Znaczenie kolumn:
wprowadzone recznie - wprowadzone manualnie na podstawie karty kierowcy,

z importu - wprowadzone za pomocg kart paliwowych,

Jak utworzy¢ raport

1. Z gtdbwnego menu wybra¢: Manager -> Zestawienie tankowan.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e poda¢ analizowany jedno lub wielomiesieczny "okressol";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy.

Zaznaczanie/odznaczanie @ wszystkich  pozycji na liscie -  kliknj LPM wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umoZzliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtéwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

1.1.2.18. [722] Historia standéw licznika

Raport jest zestawieniem historii stanéw licznika ztrzech modutéw: TachoScan, Modut
Paliwowy i GBOX. Dzieki temu raportowi mozna zweryfikowaé stan licznika wprowadzony na
kartach kierowcow z stanem faktycznym.

Jak utworzy¢ raport
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1. Z gtébwnego menu wybraé: Manager -> Historia stanéw licznika.

2. W oknie wywotania raportu nalezy:

e poda¢ analizowany "okres[sl";

e zaznaczy¢ pojazd/pojazdy z listy;

Zaznaczanie/odznaczanie = wszystkich  pozycji na liscie -  kliknijj LPM  wpolu
zaznaczania/odznaczania w nagtowku listy.

Wyszukiwanie wg frazy - umozliwia filtrowanie pozycji na liscie wg dowolnego tekstu - pole znajduje
sie ponizej nagtowka listy.

Sortowanie pozycji - kliknij na tytule nagtdwka, aby posortowac pozycje alfabetycznie.

Aby wyswietli¢ raport nalezy postugiwac sie przyciskami paska narzedziowego (wiecej
w temacie: "Generowanie raportéw").

Opcje

Ukryj szczegoty

W wyniku zaznaczenia tej opcji na raporcie zostang wyswietlone tylko dni
z odnotowanym stanem licznika.

Pokaz wykres

Wyswietla stany licznikdw w formie wykresu liniowego.
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2. Wiadomosci uzupetniajace

2.1. Modut Gtéwny

2.1.1. Kalkulator godzinowy

Kalkulator operuje na wartosciach godzin i minut wyrazonych w formacie GG:MM.

Ctrl +
Kalkulator godzinowy mozna uruchomic¢ z dowolnego miejsca w programie uzywajgc skrotu: u
¥l

Del
Zamiast przycisku: . (dwukropek) na kalkulatorze mozna uzywac¢ klawisza l—l (kropki) na
klawiaturze numerycznej.

Mu

Loe
Zamiast przycisku: . (wyczy$c) na kalkulatorze mozna uzywac klawisza u na klawiaturze
numerycznej.

IEntﬂf‘“i
Zamiast przycisku: "=" (rowna sie) na kalkulatorze mozna uzywac klawisza zaréwno na
klawiaturze podstawowej jaki i numerycznej.

Wprowadzanie danych

e liczby bez dwukropka traktowane sg jak godziny, np:
> 23 = 23:00 (23 godziny i 0 minut);
e liczby po dwukropku traktowane sa jako minuty, np:
» 2:5 =2 godziny i 5 minut (2:05);
» 3:05 = 3 godziny i 5 minut (3:05);
> 4:546 = 4 godziny i 546 minut - po przeliczeniu: 13 godzin i 6 minut (13:06).

Zamiana minut na format GG:MM

Wopisz dowolng wartos¢ minut i/lub godzin, a nastepnie kliknij przycisk =" (rbwna sie), np:
e 0:456 -> przycisk "=", wynik: 7:36 (7h, 36m);
e 4:1234 -> przycisk "=", wynik: 24:34 (24h, 34m).

Dziatania na godzinach/minutach i liczbach dziesietnych
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Jak wykona¢ np. takie dziatanie: 0:45 * 1,5 (45 minut * 1,5)?
e wpisz: 0:45 * 1
e kliknij prawym przyciskiem myszy na guziku: . (dwukropek) (widoczny wynik:
"0:45 * 1,");
e dopisz cyfre "5" (widoczny wynik: "0:45 * 1,5");
e kliknij "=" (rbwna sie)

Program wyswietli wynik: 1,125 (wartos¢ dziesietna) - wynik "godzinowy" mozna zobaczyc
w tzw. "dymku" (ang. "hint") po podswietleniu mysza otrzymanego wyniku: 1,125 (rys. ponizej).

Kalkulator godzinowy 0

0:45*1,5=
1,125

@ODO(
QOO

Tryb dziesietny

Ol
Kalkulator mozna przetagczy¢ w tryb "dziesietny” - nacisnij klawisz - powtdrne
nacisniecie przywraca tryb "godzinowy".

2.1.2. Wprowadzenie dat

Date mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby:

Whpisac z klawiatury

1. Kliknij LPM na dacie (dniu, miesigcu lub roku - rys. ponizej):

IN06-2013 -

;

Rys.
Vprowadzani
daty z
klawiatury.
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2. Wpisz z klawiatury zadang wartosc.

Recznie wpisana data musi mie¢ nastepujgcy format: DD-MM-RRRR (dzien-miesigc-rok)

Date mozna takze zmieniac przy uzyciu strzatek na klawiaturze. W tym celu nalezy najpierw klikngc

.
pole daty, nastepnie wybrac¢ odpowiednie pole (np. dzien) przy uzyciu strzatek u lub li

* u
\
a nastepnie zmienic jego wartosc¢ strzatkami u lub .

Zaznaczy<¢ przy pomocy myszki

1. Kliknij LPM na przycisk: B znajdujacy sie obok daty (rys. ponizej):
J_

| |01-06_2013 J/_ -
oprzedni
N 4 czerwiec 2013 4 P

Pn Wt Sr Cz Pt So N

27 28 29 30 3EiieE =
34 5 6 7 8 9RUEIELE]
10 11 12 13 14 15 16 data

17 18 19 20 21 22 23

l/- -~

Aktualna (]2 27 28 2 20
b 1234 56 17
Ll b [ Dzié: 2013-06-25

Rys. Okno kalendarza.

2. Kliknij LPM na zadany dzieh miesigca - miesigce mozna przewija¢ przy pomocy strzatek
(rys. powyzej) lub po kliknieciu LPM na nazwie miesigca wybra¢ dowolny miesigc (rys.

ponizej):
1 zenyiec 2013 ¢ 1 2013 v
Pn Wt érr[& Pt So N f )
27 28 20 2 \ i sty § lut mar  kwi
34 5 g 9 ‘ )
10 11 12 15 16 maj cze lip  sie
17 18 19 2 7
24[25] 26 29 30 wrz paz lis g
12 3 4 6 7
[ Dzig: 2013-06-25 [ Dzig: 2013-06-25
Rys. Wybieranie dowolnego miesigca.
Klikajgc powtdrnie LPM na cyfrze roku kalendarz rozwinie tabele kilku lat itd. I‘
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2.1.3. Okno dodawania/edycji dokumentéw

Okno dodawania/edycji dokumentu sktada sie z nastepujacych zaktadek:

Dokument

Zeby zapisa¢ dokument wystarczy wypetni¢ rodzaj dokumentu.

Jesli na liscie rodzaju dokumentu nie ma Zgdanego mozna go dodac¢ do listy (tzw. stownika) za

. =
pomocg ikony: .

Pozostate pola mozna uzupetni¢ wg uznania.

Jedli wpolu Ewidencja zostanie wypetnione pole: Kierowca, Pojazd, Firma zlecenie, Karta kierowcy
(modut paliwowy), Delegacja lub faktura to z tym rejestrem dokument réwniez zostanie powigzany.

Terminarz - opcja dostepna po wprowadzeniu Wazno$¢é do dokumentu. Umozliwia dodanie, edycje
lub usuniecie daty waznosci dokumentu do/z [012] terminarza, bez koniecznosci jego otwierania;

Powiazane pliki

Szczegdtowy opis znajduje sie w dziale: "Podpinanie plikéw/dokumentdw(34)",

Koszt

Szczegotowy opis znajduje sie w dziale: "Okno dodawania kosztu".

2.1.4. Reczna instalacja

W przypadku gdy funkcja automatycznej instalacji nie zadziata (moze sie tak zdarzy¢, jesli
funkcja AutoStart systemu Windows® jest wytgczona), nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Klikna¢ dwukrotnie lewym przyciskiem myszy znajdujaca sie na pulpicie ikone Méj komputer.

2. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie napedu DVD/CD -ROM zawierajacy ptyte instalacyjng programu.

3. Uruchomi¢ plik: — Start.exe.
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2.1.5. Zaznaczanie pozycji na liscie

Na wszystkich listach mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng pozycje:

Zaznaczanie jest pokazane na przyktadzie listy tarcz tacho/dni z karty kierowcy. Dziata tak samo na
wszystkich pozostatych listach.

Zaznaczenie pozycji Od - Do

1. Klikna¢ na pierwsza po