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1. Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych
krajach

Poradnik podzielony jest na odrebne czesci, w zaleznosci od kraju wyliczenia wyrownania:
o Niemcy[ 41
o Francjal22)
o Austrial 44!
o Norwegial14]
e Holandial 73!
e Wiochyle?!
o Luksemburg[sf
e Finlandiales)
« Belgialw!
* Danial ]

1.1. Niemcy

Formularz zgtoszenia pracownika, ktéry jest delegowany do pracy w Niemczech dostepny jest
na stronie: "http://www.zoll.de" - rubryka "Dienste und Datenbanken" lub bezposrednio na stronie:

"https:.//www.meldeportal-mindestlohn.de".

Wyroéwnanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Niemiec mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicyl 41" ->
dodaj lub otwdrz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otworz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje",
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).



http://www.zoll.de
https://www.meldeportal-mindestlohn.de
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Naliczaj naleine wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajéw wg stawek

=
L RRIORIOOORE

Kwota

[=]
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Austria
Finlandia

0,00
0,00
0,00
Ogbina placa minimalng | Wyn. mintmaine
0,00
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a | Wyr

Luksemburg
Niemcy
Norwegia

Wiochy

N .

0,00

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa

kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczafty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczKi.

wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia (ogdlna ptlaca
minimalna) okreslong na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych krajach" (menu:
"Rozliczenia").

¢ zaznaczenie opcji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

»  wréc¢ do zakladki z listg pracownikow;

» przy pomocy klawisza - lub - i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych
pracownikow ( - + . - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

- y 4 s
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= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

* w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualna umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jesli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych Kkrajow dla innych rodzajéow
umow (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

2. W menu: "Rozliczenia -> Minimalna stawka dzienna w innych krajach" dostepna jest Stawka
wyzywienia/Kwota diety/Stawka za nocleg, ktore mozna edytowac.

3. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdoéw i wyjazdow z terytorium innych krajéw;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcamcﬁ".

4. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia”-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "“Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwro¢ szczegolna uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkdw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien

N

Ustawienia domyslne

programu ([
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i) 4Trans - [Ustawienia programu] b
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulage Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedycja Grafiki GBEOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomoc
iD Start [F2] Ustawienia programu " Er)
£ Gtowne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
i E Tacho5can
ol ~ Manipulagje (Uwaga! Zmiana ustawieri wymaga ponownego przeliczenia ewidencdji)
2 irmy
= v Rozlizenia [ nie wykazuj wyréwnania za czas pracy na praeliczeniu miesieczne; karty pracownika
Podstawowe
- & Zamiana zdarzeri [ nie wykazuj wyréwnania za czas pracy na preeliczeniu miesigezne; karty pracownika dla inmych uméw
&
%] Pracownicy Ryczalty W trakcie wyliczania ewidendii pobieraj odcinki | paristwa docelowe
=] .
= N Wyswietianie @) z delegacii (O zrejestru wiazddw | wyjazdéw z terytorium innych krajéw
= — Zaawansowane . .
g. 3 Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg panstwa oddnka zagranicznego nodegi wg panstwa docelowego z rejestru
= Samochody -/E‘egme
= Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesigcznym
E Faktury @ hacznie O odézehie
= Spedytja
= CEer Modut Faliwowy Premia Premia uznaniowa
= Grafik [[Juwzgledniaj premig przy roziiczaniu wyréwnaria [ uwzgledniaj premie uznaniowa przy rozliczaniu wyréwnania
E = GBOX w catosd w catosd
= - Terminarz — -
B K lut |HUStI ia - |Hush ia -
& Terminarz ursy walul .
Ustawienia kosztow proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
Manager ) uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajéw uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajéw
= Panel administracyjny
S stownu Niemey Niemcy
= Francja Francia
,a Austria Austria
MNorwegia Norwegia
= M .
£ iasta Holandia Holandia
- M Whochy Whochy
== Luksemburg Luksemburg
Kursy walut
g ~ Hiemcy Francja Austria Horwegia Holandia Wilochy Luksemburg
- |4EB
o
i [l Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalmym
Dokumenty
Pomniejsz diete o kwote wg stawki na niemieckie ubezpieczenie spoteczne (SVEV)
e Al Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
% ez i e Domyélnie pomnigjsz o kwote wg stawki na niemieckie ubezpieczenie spoleczne (SVEV)
Eksport ustawier Import ustawien (®) wszystiie ryczalty za nodegi
NrinstalagiKlients 451 () ryceatty za nodegi odebrane w trakede odpoczynkéw trwajacych co najmriej 45h
[l Domyéinie wiaczaj obstuge MiLoG dia nowo utworzonych oddnkéw zagranicznych w delegaciach
[Irodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylko zdarzenia jazdy | innej pracy
‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
W przypadku braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikowanego kursu miesiecanego

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegagcji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panistwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng pface (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) lub
Zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym " lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").
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Wariant II - Pobieranie odcinkow z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: z rejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajéow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji maja by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:

noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa
docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Paistwo odcinka zagranicznego;

noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajow
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.

W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéw. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: +_ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdoéw i wyjazdéw rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.

i
Plik Dane podstawowe TschoScan Manipulacie Rozliczenia 4T Mobile Flots Spedyda Grafiki GEOX BramkaSMS Raporty Manager Inne Pomoc
@ / sarz Kemunikaty x Y Wjazdy i wyjazdy z terytori. x \Tdm
§ P E2 [P B2 I S Wl K G EP 625 impot odankéwzpiku  BED import odankéwz delegagi
£ E ) [ostatnie 12 miesiey  + [wg Data oa ~][o.01.2017 [ Wyszukiwanie wg frazy | v~
3 ™ Faﬁ;two odcinka zag-. [Data od [pata g Czas odcinka Paristwo docelowe [uwezgie— [import  [Rodzajprze. |
2 }7
= n.n Dariusz ~ |+ o |iemey B 14,12‘2017700;0[ vm 14,12,1017700:0[ ~ Piemcy] - | [roctaipraewoz « | o x
R Tomasz B Niemcy 09.01.2017 10:40 10.01.2017 14:38 1d3h 58m | Niemcy ]
= 7 Tomas == Niemcy 180120170939 | 19.01.2017 14:40 1d5him | Niemcy O
£ [ gm| | Tomse B Niemcy 0 042 | 26012017 05:06 1d 18h 24m | Niemcy 0
2 (5= | fomes == Niemcy 31.01.2017 15:22 1d6h13m | Niemcy O

Samochody | Tomasz == Niemcy 13.0220170013 | 14.02.2017 15:20 1d6h 7m | Niemcy [}

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.
B
e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xlIsx - kliknij: ==, wskaz pliki, wybierz:

Importuj

/4
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W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobra¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczesnie dla réznych kierowcoéw:

Ctrl
W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz l— zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

| Ctrl + |A
wybrane pliki ( - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: b , wskaz plik, wybierz: .

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xml".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz. —— przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz

on.z . Importuj
okres, zaznacz pracownikow, kliknij: e

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.

Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczaity za
nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrownania za prace na terytorium
Niemiec mozna odja¢ koszt diet i/lub koszt ryczattow za nocleg.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéw w zaleznosci od
potrzeb zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", grupa:
"Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Niemcy nastepujace
opcje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

-
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Sposdb wyznaczania diet uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W trakcie wyliczania
ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "zdelegacji” - diety wyznaczane s3 na podstawie odcinkéw
"niemieckich" pobranych z delegacji wg kursu NBP (na PLN) na podstawie daty
rozliczenia delegacji, a nastepnie przeliczane sa na euro wg kursu miesiecznego
ECB;

e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - kwoty
za diety obliczane sg dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). I‘

Pomniejsz diete o kwote wg stawki na niemieckie ubezpieczenie spoteczne
(SVEV)

Po zaznaczeniu tej opcji od kwoty diety odejmowana jest kwota Stawki wyzywienia,
ktora zdefiniowana jest w rejestrze: "Minimalna stawka dzienna w innych krajach".

Zgodnie z niemieckg ustawg: "Sozialversicherungsentgeltverordnung - SvEV" od kwoty diet
nalezy odliczyc najnizszg miesieczng kwote na wyzywienie wymieniong w ustawie. W programie
stawka wyzywienia przyjeta jest jako 1/30 miesiecznej kwoty.

Kwota diety pomniejszana jest proporcjonalnie o kwote stawki wyzywienia, czyli od 1,5 diety
odejmowane jest 1,5 stawki wyzywienia.

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

Sposdb wyznaczania ryczattdw za nocleg uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W
trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "z delegacji" - kwoty ryczattdw za nocleg, podobnie jak diety,
wyznaczane s3 ha podstawie odcinkdw "niemieckich" pobranych z delegacji wg
kursu NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia delegacji, a nastepnie
przeliczane sg na euro wg kursu miesiecznego ECB;

e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - ryczatty
za nocleg wyznaczane s3 wg panstwa wybranego w opcji: noclegi w panstwa
odcinka zagranicznego |lub noclegi wg panstwa docelowego z rejestru. Kwoty za
ryczatty obliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

10
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Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Domyslnie pomniejsz o kwote wg stawki na niemieckie ubezpieczenie
spoteczne (SvEV)

W wyniku zaznaczenia tej opcji od kwoty ryczattu za nocleg bedzie odejmowana kwota
Stawki za nocleg, ktéra zdefiniowana jest rejestrze: "Minimalna stawka dzienna w innych
krajach" na niemieckie ubezpieczenie spoteczne (SvEV). Ponizsze opcje umozliwiajg wybor,
od ktorych ryczattdw nalezy odjac kwote stawki za nocleg:

o wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

¢ ryczatty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Zgodnie z niemieckg ustawg: "Sozialversicherungsentgeltverordnung - SVEV" od kwoty ryczattéw
za nocleg nalezy odliczy¢ najnizszg miesieczng kwote na zakwaterowanie wymieniong
w ustawie. W programie stawka za nocleg przyjeta jest jako 1/30 miesiecznej kwoty.

Na "[306] wykresie tygodniowym" lub w "oknie dodawania/edycji delegacji" mozna dowolnie
wybracd/zaznaczyc, ktoéry zryczaftbw za nocleg ma by¢é pomniejszony o niemieckie
ubezpieczenie spoteczne.

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej

Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyréwnanie do ptacy minimalnej.

5. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium innych krajow uwzgledniajacego opcje
pomniejszania wyréwnania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij | 1= |',
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- 020708320041 - - - e - - 062606:140334 -
- 020708320041 - - - - - - - - - - - E . - 0626808140334 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

6. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.

Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujgcych sytuacjach:

- jesli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okres$lonej w przepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diet/ryczattow za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie réwna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programuy);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy"” okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wigksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

12
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Wyréwnanie do minimalnege wynagrodzenia zs czas pracy - Niemey wg kursu 11-2016 {1 EUR = 4,391085 PLN)  1974,852t

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

7. Szczegbtowe rozliczenie wyrbwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na terytorium
innych krajéw dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajéw
(menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktory zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazddw na/z terytorium “innego kraju”;

e zestawienie czasu pracy;

e podsumowanie wyliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";
e szczegOtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdéw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdéw
i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesigcznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").
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12122017 03:06:49 Register der Arbeitszeit in anderen Landern - Deutschland
Rejestrczasu pracy na terytorium innych krajow - Niemcy
Datum von 01.01.2017 Datum bis 31.01.2017
Data od Data do
Mitarbeiter [N Se—

Pracownik

Ein- und Ausreisen aus anderen Lindern - D eutschland
Wiazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéw - Niemey

Von Bis
Od Do
09.01.2017 10:40 10.01.2017 14:28
18.01.2017 08:38 19.01.2017 14:40
24.01.2017 10:42 28.01.2017 05:06
30.01.2017 09:09 31.01.2017 15:22

Arbeitszeit in einem anderen Land - Deutschland
Czas pracy na terytorium innego kraju - Niemcy

Kalendertag Arbeitszeit
Doba kalendarzowa Czas pracy

09.01.2017 03:36
10.01.2017 08:19
18.01.2017 04:13
19.01.2017 08:25
24012017 03:58
25.01.2017 08:33
28.01.2017 00:05
30.01.2017 05:13
21.01.2017 0721
Zusammenfassung 45:43

Podsumowanie

Zusammenfassung fiir die Arbeitszeitin einem anderen Land - Deutschland
Pods timow anie za czas pracy na terytorium innego kraju - Niemcy

Januar (01.04.2017 -31.01.2017) Arbeitszeit [n] SatzEUR BetragEUR Betrag PLN
Styczen (01.01.20H7 - 31.01.2047) Czas pracy [h] Stawka BUR Kwota EUR Kwota PLN
Zustehende Vergitung fir die Arbeits zeit 45:43 8,84 404,14
Ausgeza.hlte. pelnische Velgﬁtulng in den aufgewiesenen Zeitrdumen -148,75
Vergitungsausgleich 257,39 1 124,05

Wyréwnanie wynagrodzenia
Fiir Berechnungen wurde =in Wechselkurs in Hihe von 1 EUR = 4, 3871 PLN verwendet
Da tozawany kurs wwysakoscl{ EUR = £,3871 FL

wpllcze A rostal rastosn

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.

8. Pozostate raporty:

e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych
wynikdéw rozliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium “innego kraju".

e "[256] Zestawienie czasu pracy na terytorium Niemiec (umowy o prace)" - zestawienie
wynikow wyliczenia naleznego wynagrodzenia minimalnego, wyptaconego wynagrodzenia,
zaliczki, Swiadczen ztytutu podrédzy stuzbowych oraz wyrdwnania za czas pracy na
terytorium "innego kraju”. Raport wyswietla wyniki tylko dla okresbw umowy o prace
zawartych w okresie generowania raporty;

1.2. Norwegia

Formularz zgtoszenia pracownika - na dzien dzisiejszy (grudziehn 2017) nie jest wymagany.

Wyrownanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Norwegii mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposdb:

1. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicyl 4l ->
dodaj lub otworz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otwérz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje",

- y 4 14
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w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajéw wg stawek

S —
Paristwo Im Stawla minimalna Kwota

Austria

Finlandia

000
Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

Frangja
Holandia

Luksemburg
Niemcy
Norwegia
Wiochy

Ogélna ptaca minimalna | Wyn. minimalne

KIRERRERER &

CIEEORICCO

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczafty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczKi.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia (ogdlna ptaca
minimalna) okreslong na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych krajach" (menu:
"Rozliczenia").

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

» wréc¢ do zakladki z listg pracownikow;

» przy pomocy klawisza - lub - i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych
pracownikow ( - + . - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->

- y 4 15
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Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

»= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jesli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajow dla innych rodzajéw
umoéw (umowa zlecenie, dziatalnoS¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie woknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

2. W menu: "Rozliczenia -> Minimalna stawka dzienna w innych krajach" dostepna jest Stawka
wyzywienia/Kwota diety, ktorg mozna edytowac.

3. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcaﬁﬁ’).

4. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwroc¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkéw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domyslnych ustawien

Ustawienia domyslne ]
programu ( ’ ).
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i) 4Trans - [Ustawienia programu] -

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach

Plik Dane podstawowe TacthoScan Manipulagje Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedyga Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomoc

i  serrz

Ustawienia programu S Cr)

o Growne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
b E TachoScan
3‘ = Manipulage (Uwaga! Zmiana ustawier wymaga ponownego przeliczenia ewidenci)
= irmy S
a ¥ Rozliczenia [CInie wykazuj wyréwnania za czas pracy na preeliczeniu miesieczne; karty pracownika
Podstawowe
= & Zamiana zdarzen [CInie wykazuj wyréwnania za czas pracy na preeliczeniu miesieczne; karty pracownika dla innych uméw
&
@ oo Ryczalty W trakcie wyliczania ewidencii pobieraj odcinki | paristwa docelowe
=} ) .
= Wyswietlanie @z delegad () 2 rejestru wiazdéw i wyjazdéw 2 terytorium innych krajdw
5
=

nodegi wg panstwa oddnka zagranicznego nodegi wg paristwa docelowego z rejestru

=5 \\ Zaawansowane
g! Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
i "/ﬁmg“JE

=
= Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesiecznym
N a :a'dd“"yj @ lacznie O oddzielnie
= pedycja
= Ustawrienia Modut Palivowy Premia Premia uznaniowa
- Grafik [ Uwzgledniaj premig przy roziiczaniu wyrdwnania [ Uwzgledniaj premie uznaniows przy rozliczaniu wyrdwnania
g E GBOX w catodd w calosd
£ - Terminarz — —
E] Kursy walut "‘“"su = - ‘HUSU ia -
e Terminarz
Ustawienia kosztdw proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporconalnie do czasu pracy na terytorium kraju
@ Manager uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajéw uwzalednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajdw
= Panel administracyiny
B Siowniki Miemcy rhemc.\;
= Frangja Frangia
,a Austria Austria
Morwegia MNorwegia
Miasta
E Holandia Holandia
= ,')' Wiochy Whochy
== Luksemburg Luksemburg

Miemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wlochy Luksemburg

Spedycja
am
[+ m]
[+ m]

Maliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym
Dokumenty
Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

Ustawienia domyéine Zaliczaj nadwyzke z diet i ryczattdw do wynagrodzenia minimalnego za prace

GROX

Eksport ustawier Import ustawier

Domyslnie wizczaj obstuge minimalnej norweskiej dla nowo utworzonych odcinkéw zagranicznych w delegacjach

Nr instalagji klienta: 4.5.1

[JPodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylko zdarzenia jazdy i innej pracy

Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
[JW przypadku braku kursu rozliczaj wa ostatnio opublikowanege kursu miesiscznego

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegagji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panstwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng pface (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) lub
zZaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").
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Wariant II - Pobieranie odcinkow z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: z rejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajéow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji maja by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:

noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa
docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Paistwo odcinka zagranicznego;

noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajow
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.

W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki

pobytu na

terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikow. Odcinki

mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: +_ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdoéw i wyjazdéw rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.

0 4Trans - [Wjazdy i wyjazdy z teryterium innych krajéw]

Plik Dane

4TMobile Flota Spedyga Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomoc

O / senin ' Komunikaty x \( Pracownicy « { Ustawienia programu x (| m—— grudaic x Y Wiazdy i wyjazdy z terytori. x \ (2
§ E P 2 E 9 1 & Edl  E25 mport adenkéwz piks B import adcinkéw z delegagi
£ Ostatnie 12 miesiecy  ~ ||wg Data od vlomorzon v | o [Wyszuiwanie wg razy o v~
B A
SN . Pracownik R Paistwo odcinka zag... ‘Dﬂhnd |Dmadn |rzasndm|= Paristwo docelowe |Uum_;|e_ ‘Inwl |Rn|‘lz:"|mr_
2
E @ ~ |4 o |Norwegia ~ [[21.11.2017 00:00 ~ [ 14.12. 2017 00200 horwedia] - Radzajprzewoz = | of X
==
C Fraconni
z 'Y | — — = Niemcy 18.01.201700:39 | 19.01.2017 14:40 1d5him | Niemcy = 0
2 (| | T— B Niemcy 20012017 10:42 | 26.012017 0506 1d18h24m | Niemcy [ 0
R L = Niemcy 300120170008 | 310120171522 1d6h13m | Niemcy = O
Samochody | Ml M = Niemcy 13.02201709:13 | 14.02.2017 15:20 1d6hTm | Niemcy ] 0

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xlIs lub xlsx - kliknij: IEI—EI wskaz pliki, wybierz:

Irnipor

/4
LO
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W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobra¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczesnie dla réznych kierowcoéw:

Ctrl
W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz l— zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

| Ctrl + |A
wybrane pliki ( - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: E , wskaz plik, wybierz: Qtworz ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xml".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz. —— przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz

on.z . Importuj
okres, zaznacz pracownikow, kliknij: e

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.

Wariant uwzgledniania diety norweskiej i pomniejszania
wyréwnania o polskie diety i ryczatty za nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il w czasie pobytu pracownika na terytorium
Norwegii mozna uwzgledni¢ diete norweska, a od kwoty wyrownania za prace odja¢ koszt diet
i/lub koszt ryczattdow za nocleg wyliczonych wg polskich przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéw w zaleznosci od
potrzeb zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia", grupa:
"Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Norwegia nastepujgce
opcje:
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Naliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym

W wyniku zaznaczenia tej opcji na podstawie norweskich odcinkow delegacji bedzie
dodatkowo naliczana iuwzgledniana (podwyzsza nalezne minimalne wynagrodzenie)
dieta norweska.

Dieta naliczana jest wg przepisow norweskich (1/3 diety za kazde rozpoczete 8 godzin pobytu na
terytorium Norwegii).

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcgja zaznaczona - wyrdbwnanie do diety norweskiej bedzie pomniejszane o kwote
diety wyznaczonej na podstawie polskich przepisow.

L] opc¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do diety norweskiej nie bedzie pomniejszane
o "polska" diete.

Sposob wyznaczania kwot diet uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W trakcie
wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "z delegacji” - diety wyznaczane sa na podstawie odcinkéw "norweskich"
pobranych z delegacji wg kursu NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia
delegacji, a nastepnie przeliczane sa na euro wg kursu miesiecznego ECB;

e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - kwoty
za diety obliczane sg dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe”). I‘

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrownanie do diety norweskiej bedzie pomniejszane o kwote
ryczattéow za noclegi;

[] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do diety norweskiej nie bedzie pomniejszane
o kwote ryczattow za noclegi.
Sposdb wyznaczania kwot ryczattow za nocleg uzalezniony jest od zaznaczonej opgji
(W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "z delegacji" - kwoty ryczattow za nocleg, podobnie jak diety,
wyznaczane s3 na podstawie "norweskich" odcinkdéw pobranych z delegacji kursu
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NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia delegacji, a nastepnie przeliczane sa
na euro wg kursu miesiecznego ECB;

e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - ryczatty
za nocleg wyznaczane s3 wg panstwa wybranego w opcji: noclegi w panstwa
odcinka zagranicznego lub noclegi wg panstwa docelowego z rejestru. Kwoty za
ryczatty obliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybor, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:
o wszystkie ryczalty za noclegi (opcja domyslnie zaznaczona)
LUB:

¢ ryczatty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Zaliczaj nadwyzki diet i ryczaltéw za nocleg do wynagrodzenia minimalnego za czas

pracy

opgja zaznaczona - wyréwnanie do minimalnej jest suma naleznego wynagrodzenia
minimalnego oraz diety norweskiej. Suma ta pomniejszana jest o wyptacone
wynagrodzenie, zaliczki oraz diety i ryczatty wyliczone wg polskich przepisow;

W skrécie: program podczas wyliczania wyréwnania do minimalnej *moze* zaliczac
nadwyzke wyptaconych polskich diet iryczattéw ponad diety norweskie do
minimalnego wynagrodzenia norweskiego za czas pracy.

L] opcja niezaznaczona - wyrownanie do minimalnej jest suma naleznego
wynagrodzenia minimalnego oraz diety norweskiej pomniejszonej o kwote diet
i ryczattéw wyliczonych wg polskich przepisow (w przypadku, gdy suma "polskich"
diet i ryczattow przekroczy wartos¢ diety norweskiej program przyjmie wartosé
roznicy rowng zeru). Od otrzymanego wyniku odejmowane jest wyptacone
wynagrodzenie i zaliczki.

W skrécie: program podczas wyliczania wyréwnania do minimalnej *nie moze*
zalicza¢ nadwyzki wyptaconych polskich diet i ryczattéw ponad diety norweskie do
minimalnego wynagrodzenia norweskiego za czas pracy. Wtym przypadku
wyréwnanie za czas pracy jest naliczane niezaleznie od wyréwnania za diety.

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej
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Zawiera liste polskich sktadnikéw wynagrodzenia, ktore, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyrownanie do ptacy minimalnej.

5. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium innych krajow uwzgledniajacego opcje
pomniejszania wyrownania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesigc, kierowce, a nastepnie kliknij ,

- 00:40 00:21 00:07 01:23 -
- 00:40 00:15 00:0€ 00:32 00.58 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

6. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.
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Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub rowna "minimalnej krajowej" okreslonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diet/ryczattébw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie rowna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programu);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

W yréwnsnie do minimsinege wynagrodzenia za czas pracy - Norwegia: 750045 zt

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

7. Szczegodtowe rozliczenie wyrbwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na terytorium
innych krajéw dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajéw
(menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktory zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazdéw i wyjazdow na/z terytorium "innego kraju”;

e zestawienie czasu pracy;

e podsumowanie wyliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";
e szczegdtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegoélnych delegacji.
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Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

2016-01-05 09:31:12 Register av arbeidstid i et annet land - Norge
Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Norwegia
Dato fra 01-09-2015 Dato til 31-12-20156
Data od Data do
Ansatte 'm BN ] el

Pracownik

Innkjersler i og avganger fra andre land - Norge
Wiazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow - Norwegia

Fra Til Antall dietter
Od Do oS¢ diet
2015-08-28 11:00 2015-10-01 12:00 3%

Arbeidstid i et annet land - N orge
Czas pracy na terytorium nnego kraju - Nonwegia

Arbeidsdag Arbeidstid
Doba pracownicza Czas pracy
2015-08-28 08:20
2015-08-29 D8:57
Oppsumerng 17:27

Podsumowanie

Oppsummering av arbeidstid i et annet land - Norge
Pods urnowanie za czas pracy na ferytorium innego kraju - Norwegia

September 2015 (2015-09-01 - 2015-09-30) Arbeidstid [h] Sats NOK Belap NOK Belep PLN
Wrzesien 2015 (204 5-08-01 - 201 508-30) Czas pracy [h] Stawka NOK Kwota NOK Kwota PLN
Minstelann 1727 158,32 278288

Naleine wynagrogzenle m lnlmaine

Uthetalt lann etter planlagte timer 12:00 1,211 15,732

Wyplcone wynagmdzenlk wg godzin planowanych

Utbetat lann etter normative timer 427 21,04 -33.83

Wyplkcone wynagmdzenlke wg godzin nomatywaych

Diett til gode - Morge 23%*207.00 = 818,67

MNakinadkid - Narwegla

Lennsjustering 3 471,99 1 640,14

Wyréwnanie winagrodzenia

1) Sats etter planlagte timer {057 PLN /0,472393) NOK = 1,21 NOK
1) Stawka wg gadzin planowanyech

2) Sats etter ordinsre timer {294 PLN /D, 47T2383) NOK = 21,04 NOK
2) Stawka wg gadzin aom atywaych

Beregningarble pifert valutakurs pd 1 NOK = D 4723332 PLN

Do wylliczed zosted zastosowany kurs w wysokoscl 1 HOK = J, 472303 FLH

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.

8. Pozostate raporty:

e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych
wynikdéw rozliczenia wyrbwnania za czas pracy na terytorium “innego kraju".
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1.3. Francja

Formularz zgtoszenia pracownika, ktéry jest delegowany do pracy na terenie Francji dostepny

jest na stronie francuskiego Ministerstwa Pracy: "https://www.sipsi.travail.gouv.fr".

Wyréwnanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Francji mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:
1. W oknie dodawania/edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy")
w zaktadce: "Ustawienia inne kraje":
e wybierz na podstawie jakiej daty program ma wylicza¢ staz pracy: Daty pierwszej umowy
czy dowolnie wpisanej Daty (rys. ponizej);

e dla opcji: Rozliczaj prace na terytorium Francji wg (rys. ponizej) wybierz odpowiedni
rodzaj wykonywanego transportu (Przewéz rzeczy lub Przewéz oséb).

Licz stai pracy od l@l Daty pierwszej umowy z zachowaniem ciaghosci zatrudnienia

O Daty 17.01.2007 ~

Rozliczaj prace na terytorium . . .
Frandji wg (@) Przewdz rzeczy (O Przewdz oséb

Rys. Okno dodawania/edycji pracownika.

¢ zaznaczenie opgji dla wielu kierowcow:

* w menu wybierzz Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Rozliczaj prace na terytorium

- y 4 25
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Frangji wg;

= w kolejnym oknie wybierz odpowiedni rodzaj wykonywanego transportu (Przew6z rzeczy lub
Przewdz osoéb).

2. W oknie dodawania/edycji umowy o prace/innej umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005]
Pracownicy" -> dodaj lub otwoérz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki
"Umowy", a nastepnie w zaktadce: "Umowa o prace"/"Inne umowy" otwoérz do edycji lub dodaj

Nnowg umowe):

a) w zakfadce: Inne kraje dostepna jest opcja: pracownik posiadajacy kwalifikacje
mechanika lub inkasenta (dodatek 3% do stawki podstawowej za prace na terytorium
Frangji) (rys. ponizej), ktorg nalezy zaznaczy¢ lub nie w zaleznosci od posiadanych
kwalifikacji rozliczanego kierowcy;

b) w tej samej zaktadce w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy
na terytorium innych krajow wg stawek zaznacz: Francja (rys. ponizej).

Naliczaj naleine wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajow wg stawek

Paiistwo
Austria
Finlandia
Francja
Holandia
Luksemburg
Niemcy
Norwegia
Wiochy

-
F
I
=
-
F
-
F

LI &R O O

Stawkal18M (grupa 3 b... Wyn. minimalne
Ogélna ptaca minimaln minimalne

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne
Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

[ RIS R RIS R g

Franga
[ pracownik posiadajacy kwalifikacje mechanika lub inkasenta [dodatek 3% do stawki podstawowej za prace na terytorium Frangji)

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

Jesli stawka dla Francji okreslona jest jako Brak to po kliknigciu na opcji 1 Francja program od razu
wyswietli okno edycji stawki i zaliczki, w ktdrym nalezy wybrac lub wprowadzi¢ nowg stawke.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktébrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzi¢
kwote zaliczki;

AE— .
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Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczaftty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranej grupy kwalifikacji zawodowej - stawki, dla kazdej grupy, okreslone sa na liscie: "Minimalne
stawki wynagrodzenia w innych krajach” (menu: "Rozliczenia");

Opis oraz tabela grup kwalifikacji zawodowych dostepna jest wponizszym temacie: "Kwalifikacje
zawodowe[ 37"

Domys$ina Ogélna pfaca minimalna wynika z francuskiego dekretu nr 2016-1818 z 22.12.2016 (stan na 31-
01-2017, tekst Zrodtowy: "hitps:/www.leqifrance.qouv.fr/affich Texte.do?
cidTexte=JORFTEXT000033675194&fastPos=1&fastReqld=2044374315&cateqorieLien=cid&oldAction=re
chTexte"). Stawka ta, jest tak samo okreslona na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych
krajach”.

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

» wréc¢ do zakladki z listg pracownikow;

|ctr| |gh'r|t
= przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctr| + |A
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualna umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesdniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajéw dla innych rodzajéow
umow (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajéow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

3. W menu: "Rozliczenia -> Minimalna stawka dzienna w innych krajach" dostepne sg stawki
wyzywienia/kwoty diety oraz stawki wszystkich dodatkdéw za prace na terytorium Francji, ktore
mozna edytowac.

4. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane

AE— .
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z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidfowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykresoéwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje

"

sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcal 13ol’).

W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwrdc¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkéw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien

N

programu (’ Ustawienia domysine
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i’ 4Trans - [Ustawienia programu] -

Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulage Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedyga Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomoc

Rozliczenia  Manipulacje  TachoScan |Dane odstawowr_'@

Zaawansowane
Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
elegagje

Start [F2] Pracownicy x Edycja Tomasz % )/ Ustawienia programu x \E8
Ghawne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
E TachoScan
= Manipulagje (Uwagal Zmiana ustawieri wymaga ponownego przeliczenia ewidenci)
irmy
¥ Rozliczenia [ nie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesisczne] karty pracownika
Podstawowe
& Zamiana zdarzer Mie wykazuj wyrdwnania za czas pracy na przeliczeniu miesieczne] karty pracownika dla innych umdw
Pracown Ryczatty W trakeie wyliczania ewidencji pobieraj oddnki | pafistwa docelowe
2 Wyséwietlanie

() z delegadii (®) 2 rejestru wjazddw | wyjazdéw z terytorium innych krajéw

(®) noclegi wag paristwa oddnka zagranicznego () nodegi wg panistwa docelowego z rejestru

Samacho -
Rézne Traktuj oddinki zagraniczne w ujecu miesigczrym
Rap u{rty () tacznie (®) oddzielnie
‘Wspotpraca GBOX Online
Ustawienia Karta drogows < 3,5t Premia Premia uznaniowa
Faktury [ uwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyréwnania Uwzgledniaj premie uznaniows przy rozliczaniu wyrdwnania
Spedygja w calosdd Ow catosd
- Modut Paliwo
" |Hiemt‘r‘ - |Hﬂ|andia -
Terminarz Grafik
GEOX proparcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju (®) proparcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
@ LE rmmarz‘ t uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajdw uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajdw
ursy walu
2 o Ustawienia kosztéw Niemcy [Cniemey
=
§ Manager Franda [AFrancia
ﬂ v Panel administracyjny Austria [ austria
4Trans Mobile Norwegia [[Inorwedia
Miasta Aktualizacje automatyczne )
= Bezpieczenistwo Holandia [JHolandia
= Email - Terminarz Whochy Cwochy
- Import/Eksport Luksemburg [ Luksemburg
Kursy walut Lista wykorzystania licengji Einlandia Crinlandia
= MNumeracja
ES Haﬁ Paristwa
E g Serwis Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia
" Dokumenty Szablony uprawnief
cieski [Inalicza diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym
o Ustawienia kopii bazy [ uwzglednia; diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym
= Uzytkownicy [ Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
]

Ustawienia domysine wszystkie ryczatty za nodegi

Eksport ustawien Import ustawien ryczatty za nodegi odebrane w trakdie odpoczynkdw trwajacych ponizej [45:00 [ (24

Nr instalagi klienta: 4.6.1.1  Nr klucza:1700 (P!

Zaliczaj nadwyzke z diet i ryczattdw do wynagrodzenia minimalnego za prace

Domysinie wiaczaj obstuge minimalnej francuskiej dla nowo utworzonych odcinkdw zagranicznych w delegaciach

D;\laliuaj amplitudg pomiedzy odpoczynkami trwajacymi co najmniej: 09:00 1 (0:01 - 99:59) godzin
Naliczaj dodatek za godziny réwnowaine [ nadliczbowe wynikajace z amplitudy

‘Godziny nadliczbowe licz (dotyczy kierowcow wykenujacych przewéz rzeczy):
(®) Tygodniowo

O Miesigcznie O Wg okresu rozliczeniowego

‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
[ przypadku braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikowanego kursu miesiecznego

il Fi

kiej placy
Dodatek za czas pracy w godzinach réwnowaznych [ nadliczbowych

odatek za czas pracy w nocy
Dodatek za czas pracy w niedzielg i swigta
] Dodatek stazowy

(dotyczy kierowcow wykonujacych przewdz rzeczy)

nej placy H

Polskie iiki wynag ia zali do
Dodatki za prace w godzinach nadliczbowych
odatki za prace w godzinach nocnych {dotyezy kierowodw wykonujgcych przewdz rzeczy)
Dodatki za prace w niedziels | éwigta

Dodatld za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkéw bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
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prawidtowo zaznaczytes wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Francji (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma by¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi miec
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng ptace (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje", dodaj nowag
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czeSci okna zawierajgcej pozycje delegacji) lub
zaznaczong pozycje o tej samej nhazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkdw z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z rejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji majg by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Panstwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikow. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: -+ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdéw i wyjazdéw rozpoznawane sg na podstawie Panistwa odcinka zagranicznego.
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Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @, wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla roznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: $ , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xm/".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Importyj |

okres, zaznacz pracownikow, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym oKresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant uwzgledniania diety francuskiej i pomniejszania
wyrownania o polskie diety i ryczatty za nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il do kwoty wyrdwnania za prace na terytorium
Francji mozna dodac diete francuska, a nastepnie od tej kwoty wyrdwnania odja¢ koszty diet
i/lub koszty ryczattédw za nocleg wyliczonych wg polskich przepiséw.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Francja
nastepujace opgje:

Naliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym
W wyniku zaznaczenia tej opcji na podstawie francuskich odcinkow delegacji bedzie

dodatkowo naliczana iuwzgledniana dieta francuska (podwyzsza nalezne minimalne
wynagrodzenie).

Zasady naliczania diety francuskiej:

- wyptacana jest cata dieta za petna, nieprzerwana dobe pobytu na terenie Francji (za niepetne
24h nie przystuguje dieta).

- kwota diety ustawiana jest w oknie "Minimalna stawka dzienna w innych krajach".

Sposdb wyznaczania kwot diet uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W trakcie
wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

¢ z delegacji - kwoty za diety obliczane sg wg kursu NBP (na PLN) na podstawie daty
rozliczenia delegacji, a nastepnie przeliczane sg na euro wg kursu miesiecznego
ECB;

¢ z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow - kwoty za diety
obliczane s dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). I‘

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrdbwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polska diete.

[] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.
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Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyréwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o kwote
ryczattow za noclegi;

Ponizsze opcje umozliwiajg wybér, od ktorych ryczattdéw nalezy odjaé kwote
stawki za nocleg:

o wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkow trwajacych co
najmniej (24:00 - 99:59) godzin;

[l opcja niezaznaczona - wyrbwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane o kwote
ryczattow za noclegi.

Sposéb wyznaczania kwot ryczattow za nocleg uzalezniony jest od zaznaczonej opgji
(W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant 1 "z delegacji" - kwoty ryczattbw za nocleg, podobnie jak diety,
wyznaczane sg na podstawie "francuskich" odcinkéw pobranych z delegacji wg
kursu NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia delegacji, a nastepnie
przeliczane sg na euro wg kursu miesiecznego ECB;

o wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - ryczatty
za nocleg wyznaczane s3 wg panstwa wybranego w opcji: noclegi w panstwa
odcinka zagranicznego lub noclegi wg panstwa docelowego z rejestru. Kwoty
ryczattéw za nocleg obliczane sg dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego
ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut”" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Zaliczaj nadwyzke z diet i ryczattow do wynagrodzenia minimalnego za prace

Nadwyzka liczona jest wg nastepujgcego wzoru:
Nadwyzka = Kwota polskich diet (je$li zaznaczona opcja "Uwzgledniaj diety polskie

wwynagrodzeniu minimalnym") iryczattow (je$li zaznaczona opcja "Uwzgledniaj ryczatty
polskie wwynagrodzeniu minimalnym") minus kwota francuskiej diety (jesli zaznaczona opcja

"Uwzgledniaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym").
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opcja zaznaczona - wyrownanie do minimalnej bedzie pomniejszone o kwote
wyliczonej nadwyzki;

L] opc¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane o ww.
roznice.

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej

Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyrownanie do ptacy minimalnej.

6. Dalsza cze$¢ ustawien dedykowanych dla Francji umozliwia wybranie, ktore z francuskich
i polskich sktadnikdbw wynagrodzenia maja by¢ brane pod uwage podczas wyliczenia
wyréwnania do minimalnej krajowej:

e francuskie sktadniki, wynikajace z Francuskiego Kodeksu Pracy, podwyzszajag minimalne
wynagrodzenie;
e polskie sktadniki s3 odejmowane, czyli obnizajg minimalne francuskie wynagrodzenie.

7. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium innych krajow uwzgledniajgcego opcje
pomniejszania wyréwnania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
oraz inne dodatki (menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy""):

wylicz |

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij
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'CP Francja doby rozl, - - - 00490138 -

CP Francja doby kal - - - 00490138 -
Pol skladn. zalicz. do CP FR

Czas pracy - - - 00490138 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

8. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.

Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jesli stawka zaszeregowania bedzie wigksza lub réwna "minimalnej krajowej" okreslonej wprzepisach
danego kraju;

i/lub

- jesli kwota polskich diet/ryczattéw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie réwna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programu);

ilub

- jedli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy” okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.
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W yréwnanie do minimalnege wynagredzenia za czas pracy - Francia wg kursu 01-2017 (1 EUR = 4,3871 PLN}

Zaliczka zs czas pracy - Francja 10,00z

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

9. Szczegdtowe rozliczenie wyréwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktory zawiera nastepujace dane:

zestawienie wjazdow i wyjazddw na/z terytorium “innego kraju";

zestawienie czasu pracy;

podsumowanie wyliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

szczegotowe rozliczenie podrdzy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdéw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

wyptacone sktadniki polskiego wynagrodzenia w wykazanych okresach - opcja: Drukuj
szczegoty (tylko Francja i Austria);

Wyréwnanie, nalezne i wyplacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczafty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegoélnych delegaciji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").
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12122017 12:34:22

L'enregistrement du temps de travail sur le territoire

d'utres pays - France
Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Francja
Date & partir de 01.01.2017 Date de fin
Data od
Wiestaw

Data do

Employé
Pracownik
Transport de marchandises
Prrewdzrzeczy
Les entrées et les sorties du territoire des autres pays - France
Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéw - Franga
De A
od Do
04.01.2017 10:52 05.01.2017 1502
12.01.2017 D8:25 12.01.2017 17:38
Ancienneté & partir de 01.02.2016 {pour une durée de § & 12 mois)
Tem pi de travail sur le territoire d'un autre pays - France
Czas pracy na terytorium innego kraju - Franga

Jour calendaire Temps de tavail Tempsde Heures Heures sup. Le travail du dimanche et
Doba kalendarzowa Czas pracy travail de  d'équiv. 25 % 50% des jours fériés
nuit Godziny Nadg. 50% Czas pracy w niedzidle i
Résumé du temps de travail sur le territoire d'un autre pays - France
Pods uimow anie za czas pracy na terytorium innego kraju - Francja
04.01.2017 Janvier (01.01.2017 - 31.01.2017) Temps de TarifEUR Montant Montant PLN
gs.01.2017 Styczen (01.01.2007 - 31.01.2M7) travail [h] Stawka EUR EUR Kwota PLN
02.01.2017 - 08, Czas pracy [h] Kwota EUR
12.01.2017 La rémunération due pour le temps de travail 0309 10,00 31,50
--------------- Nalene wynagrogzenls 73 ¢35 prac)
08.01.2017 - 15 Sommaire de |8 rémunération payée 31,50
Fodsumowa nakinega w) g enla
Rémunération polonaise payée pour le travail au cours des péricdes -16,43
determinges
Compensation de la rémunération 15,07 65,81
Wyrdwnanie wynagrodzenia
Four calculer il 3 £t€ appligué le change d= 1 EUR = 4,2671 FLN
Do wyliczen zostal Zasosowany kurs wwysokoscl 1 EUR = 4 3871 PL
Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.
10. Pozostate raporty:
n . . . , . . T . . /
e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych

wynikéw rozliczenia wyrdwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.3.1. Kwalifikacje zawodowe

I. Przewoz rzeczy

Tabela stawek obowigzujaca dla personelu przewozu rzeczy.

Gwarantowane wynagrodzenie za 1 godzine pracy z podziatem na

Stawka ta3
Grupa godzinowa staz pracy
- 01 Ofl’dz 022 Po 2 latach Po 5 latach Po 10 latach Po 15 latach
o pracy pracy pracy pracy

118M -

Kierowcy

3 bis pojazdoéw 10,57€ 10,7814 10,9928 11,2042 11,4156
o € € € €
dopuszczal
nej masie
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\2
o\

catkowitej
do 3,5 tony
(grupa 3
bis)

120M -
Kierowcy
pojazdow
ciezarowyc
ho
dopuszczal
nej masie
catkowitej
od 3,5do
11 ton

(grupa 4)

10,57€

10,7814
€

10,9928
€

11,2042
€

11,4156
€

128M -
Kierowcy
pojazdow
ciezarowyc
ho
dopuszczal
nej masie
catkowitej
od 11 do
19 ton

(grupa 5)

10,57€

10,7814
€

10,9928
€

11,2042
€

11,4156
€

138M -
Kierowcy
pojazdow
ciezarowyc
ho
dopuszczal
nej masie
catkowitej
przekraczaj
acej 19 ton
(grupa 6)

10,57€

10,7814
€

10,9928
€

11,2042
€

11,4156
€

150M -
Wysoce
wykwalifik

10,57€

10,7814
€

10,9928
€

11,2042
€

11,4156
€
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owani
kierowcy
pojazdéw
ciezarowyc
h (grupa 7)

I1. Przewoz 0osob

Tabela stawek obowigzujgca dla personelu przewozu osob.

Stawka Gwarantowane wynagrodzenie za 1 godzine pracy z podziatem na staz pracy

godzino
Gr wa

Po 1 Po5 Po 10 Po 15 Po 20 Po 25 Po 30
roku latach latach latach latach latach latach

upa =) rac rac rac rac rac rac rac
01042 | Pracy | pracy | pracy | pracy | pracy | pracy | pracy

021

2% 6% 8% 10% 14% 17% 20%

13
8V -
Kierow
ca
autobu
su -
Praco
whnik
odpow
iedzial
ny za
prowa
dzenie 10, 10, 11, 11, 11, 12, 12, 12,
autobu | 7171€ 9314€ 3601€ 5745€ 7888€ 2174€ 5390€ 8605€
su;
poma
ga
kondu
ktorow
i, takze
w
zakresi
e
obstug
i
przew
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\2

o\

ozonyc
h
przesyt
ek
poczto
wych
(grupa
8)

14
oV -
Kierow
ca
autobu
su
petnia
cy
takze
obowi
azki
kondu
ktora. -
Praco
whnik
odpow
iedzial
ny za
prowa
dzenie
autobu
su oraz
pobier
anie
optat
za
przew
0z
pasaze
row,
bagaz
ui
przesyt
ek

10,
7954¢€

11,
0113€

11,
4431€

11,
6591¢€

11,
8749¢€

12,
3068€

12,
6306€

12,
9545¢€
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\2

o\

(grupa
9

bis

14
5V -
Kierow
ca
autoka
ru
turysty
czneg
o.-
Praco
whnik
dyspo
nujacy
co
najmni
ej
dwulet
nim
doswia
dczeni
emw
zakresi
e
prowa
dzenia
autoka
rui
spetnia
jacy
wszyst
kie
wymo
gi
dotycz
ace
stanow
isk
pracy
nr8
lub 9

11,
0187€

11,
2391€

11,
6798¢€

11,
9002€

12,
1206€

12,
5614€

12,
8919¢€

13,
2225¢€
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\2

o\

(grupa
9 bis)

10

15
oV -
Kierow
ca
duzeg
o
autoka
ru
turysty
czneg
o.-
Praco
whnik
odpow
iedzial
ny za
prowa
dzenie
luksus
owego
autoka
ru
liczace
go co
najmni
ej 32
fotele,
pracuj
acy na
dtugic
h
trasach
turysty
cznych,
czyli
liczacy
chco
najmni
g5
dni

11,
2865€

11,
5122€

11,
9637¢€

12,
1894€

12,
4151€

12,
8666€

13,
2052¢€

13,
5437€
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(grupa
10)

Grupa 7 — Wysoce wykwalifikowany kierowca samochodu ciezarowego:

Definicja:

Pracownik prowadzagcy pojazd silnikowy, pojazd transportowy Ilub ciggnik, posiadajgcy kwalifikacje
zawodowe niezbedne do prawidtowego wykonywania (fzn. z potréjng troskg o bezpieczenstwo 0séb
i mienia, skuteczno$c¢ dziatan lub metod zadowolenia klienta) wszystkich nalezgcych do niego zadan (tzn.
zgodnie z obowigzujgcg praktykg iwramach obowigzujgcych przepisow prawa) zwigzanych
zZ wykonaniem réznych etapow transportu towaréw. W szczegdblnosci: uzytkuje wsposob rozsgdny (tzn.
zgodnie wwymaganiami technicznymi dotyczgcymi sprzetu oraz z wymaganiami wzakresie
bezpieczenstwa) i zachowuje w kazdych okolicznosciach kontrole nad pojazdem; zapewnia konserwacje
wstanie gotowym do jazdy, ma wystarczajgcg wiedze wdziedzinie mechaniki pozwalajgcg bgdZ na
dokonanie napraw wswoim pojezdzie, jezeli ma do tego odpowiednie S$rodki, bgdz, wprzypadku
pekniecia pewnych czes$ci lub elementow - zgtoszenia swojemu przedsiebiorstwu przyczyny awarii;
kierowca moze podejmowac¢ samodzielnie dziatania wszczegodlnosci wkontakcie z klientem, jest on
w stanie sporzgdzi¢ zwiezty iwystarczajgcy raport wrazie wypadku, zgtosic awarie iwskazac, jakie
naprawy nalezy wykona¢ wpojezdzie; zapewnia rozmieszczenie izabezpieczenie przewozonych
towaréw; odpowiada za sprawowanie pieczy nad pojazdem, osprzetem, tadunkiem i, wprzypadku gdy
pojazd jest wyposazony wbagaznik zamykany na klucz, - jego wyposazeniem; moze by¢ zmuszony
wrazie koniecznosci do zatadunku lub roztadunku pojazdu.

Ponadto, kierowca zaliczany jest do ww. grupy jesli uzbiera co najmniej 55 punktéw wg
ponizszego zestawienia:

e prowadzenie pojazdu o maksymalnej dopuszczalnej catkowitej masie rzeczywistej powyzej
19 ton:
30 punktow;

e ustuga wymagajaca przejechania co najmniej 250 km w jedna strone:
20 punktow;

e odpoczynek dzienny poza miejscem zamieszkania (co najmniej trzydziesci razy w okresie
dwunastu nastepujacych po sobie tygodni):
15 punktow;

e ustugi miedzynarodowe z wytgczeniem ustug granicznych (tzn. wykonywanych w strefie
rozciggajacej sie do 50 km wlinii prostej od granic kraju, w ktorym dany pojazd jest
zarejestrowany):

15 punktow;

e prowadzenie zestawu przegubowego lub pociggu drogowego:

10 punktow;

e posiadanie certyfikatu kwalifikacji zawodowych lub dyplomu F. P. A. kierowcy drogowego:
10 punktow;
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1.4. Austria

Formularz zgtoszenia pracownika (w jezyku polskim), ktory jest delegowany do pracy w Austrii

dostepny jest na stronie: "https//www4.formularservice.gv.at/formularserver/user/formular.aspx?
pid=fe66cedb506e495c94b3e826701443e5&pn=B461f73088ab946fe9bd1d1cce573d81a&lang=pl"

Wyréwnanie do minimalnej krajowej za czas pracyC na terytorium Austrii mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposéb:

1. W oknie dodawania/edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy")
w zaktadce: "Ustawienia inne kraje":

e wybierz na podstawie jakiej daty program ma wylicza¢ staz pracy: Daty pierwszej umowy
czy dowolnie wpisanej Daty (rys. ponizej);

e dla opcji: Rozliczaj prace na terytorium Austrii wg (rys. ponizej) wybierz odpowiedni
rodzaj wykonywanego transportu (Przewdz rzeczy lub Przewdz osob: -> Regularny lub
Okazjonalny):

44


https://www4.formularservice.gv.at/formularserver/user/formular.aspx?pid=fe66cedb506e495c94b3e826701443e5&pn=B461f73088ab946fe9bd1d1cce573d81a&lang=pl
https://www4.formularservice.gv.at/formularserver/user/formular.aspx?pid=fe66cedb506e495c94b3e826701443e5&pn=B461f73088ab946fe9bd1d1cce573d81a&lang=pl

/4

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO

Licz stai pracy od (@) Daty pierwszej umowy
O Daty 02042012

Rozliczaj prace na
terytorium Austrii wg

(®) Przewéz rzeczy () Przewéz oséb

Rodzaj przewozu Regularny Okazjonalny

Rys. Okno dodawania/edycji pracownika.

e zaznaczenie opcji dla wielu kierowcow: zaznacz kierowcdw, a nastepnie z rozwijanego
menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordow:

» Licz staz pracy na terytorium Austrii wg, w kolejnym oknie wybierz date;

» Rozliczaj prace na terytorium Austrii wg, w kolejnym oknie wybierz odpowiedni rodzaj
wykonywanego transportu.

2. W oknie dodawania/edycji umowy o prace/innej umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005]
Pracownicy" -> dodaj lub otwoérz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki
"Umowy", a nastepnie w zaktadce: "Umowa o prace"/"Inne umowy" otworz do edycji lub dodaj
Nnowg UMowe):

a) w zaktadce: Inne kraje dostepna jest opcja: Naliczaj dodatek za uciazliwa prace w
przewozie oséb (rys. ponizej), ktéra nalezy zaznaczyC jesli kierowca spetnia jeden
z ponizszych warunkéw (w przypadku przewozu osob):
e Kierowca prowadzacy autobus z przyczepa lub autobus wyposazony w wiecej niz 50 miejsc

siedzacych (z wylaczeniem siedzenia kierowcy) wzgl. ktérego diugosé catkowita wynosi ponad 10,90
m lub kierowca zatrudniony w transporcie liniowym w przedsiebiorstwie jednoosobowym;

e Kierowca prowadzacy autobus o catkowitej dtugosci ponad 13 metrow, autobus przegubowy lub
autobus pietrowy;

- y 4 s
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b) w tej samej zakladce w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy
na terytorium innych krajow wg stawek zaznacz: Austria (rys. ponizej).

Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajéw wg stawek

Paristwo M Stawka minimalna

Austria
Finlandia
Francja
Helandia
Luksemnburg ),
Niemcy Ogdlna ptaca minimalna | Wyn. minimalne
MNorwegia
Wiochy

Ogédlna ptaca minimalna | Wyn. minimalne

LRE OO0
KRRRE KRR E

D Naliczaj dodatek za uciazliwa prace w przewozie osdb
_ Kierowca prowadzacy autobus z przyzepa lub autobus wyposazony
w wiecej niz 50 miejsc siedzacych [z wytaczeniem siedzenia kierowcy) wzgl, ktérego diugosé catkowita wynosi ponad 10,90 m lub kierowca
zatrudniony w transpordie liniowym w przedsigbiorstwie jednoosobowym

[ ! Kierowca prowadzacy autobus o catkowitej diugoici ponad 13 metrow, autobus przegubowy lub autobus pietrowy

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

o edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktorym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczaftty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranej grupy zawodowej - stawki, dla kazdej grupy, okreslone sa na liscie: "Minimalne stawki
wynagrodzenia w innych krajach" (menu: "Rozliczenia");

Obowigzuje kilka stawek minimalnych, ktére uzaleznione sg od grupy przypisanej kierowcy (wiecej

wtemacie "Regulamin wynagrodzenia i dodatkéwl 57Y").

¢ zaznaczenie opcji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

- y 4 %
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»  wréc¢ do zakladki z listg pracownikow;

Ictrl |$hift
= przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctrl + IA
pracownikow ( "% - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastgepnie kliknijj dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Ilnne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajéw dla innych rodzajow
umoéw (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

3. W menu: "Rozliczenia -> Minimalna stawka dzienna w innych krajach" dostepne sa stawki
wyzywienia/kwoty diety oraz stawki wszystkich dodatkdéw za prace na terytorium Austrii, ktore
mozna edytowac.

4. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcal V).

5. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte sa opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwro6¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkow zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien
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Ustawienia domyiine
Eksport ustawiefi

Nrinstalagji klienta: 4.6.1.1  Nr klucza:

Import ustawief

00 (PU

Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje

(Uwagal Zmiana ustawieri wymaga ponownego przeliczenia ewidendii)
[ nie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesiecznej karty pracownika
[CInie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesiscznej karty pracownika dia innych uméw
W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki | panstwa docelowe
(O z delegadii (®) z rejestru wjazdaw i wyjazddw z terytorium innych krajéw

(®) nodeg wg pafistwa oddinka zagranicznego () nodlegi wa paristwa docelowego z rejestru

Traktuj oddnki zagraniczne w ujedu miesiecznym
(®) tacznie () oddzielnie
Premia
[ Uwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyréwnania

Premia uznaniowa
[ uwzgledniaj premie uznaniowa przy rozliczaniu wyrdwnania

w catosd w catosd

|Ausma - ‘Ausnia -

proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju

uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajdw uwzdlednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajdw

Niemcy Niemcy
Franda Frangia
Austria Austria
Norwegia Morwegia
Holandia Holandia
Wiochy Wiochy
Luksemburg Luksemburg
Finlandia Finlandia

Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia

lalicza]j diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym

wzglednia]j diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

laliczaj zagraniczny dodatek nodegowy do wynagrodzenia minimalnege
(O wszystkie ryczatty za nodegi
(@) ryczatty za noclegi odebrane w trakdie odpoczynkéw trwajacych ponizej 45h

Maliczaj dedatek nodegowy za postdj o dhugosd co najmniej godzin

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
(O wszystkie ryczatty za nodegi

(®) ryczatty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkdw trwajacych ponizej {24:00 - 99:53) godzin

Zaliczaj nadwyzke z diet i ryczattéw do wynagrodzenia minimalnege za prace

Domysinie wigczaj obshuge minimalnej austriackiej dla nowo utworzonych oddnkéw zagraniczrych w delegacjach

MNadgodziny za czas pracy na terytorium Austrii (dotyczy kierowcow wykonujacych przewoz rzeczy):
Madgodziny dobowe

Madgodziny tygodniowe
Uzupedniaj dobe przestajem, jesli pracownik nie przepracowat wiecej godzin niz (dotyczy kierowcdw wykonujacych przewdz osdb)
() 05:00 (®)08:30

Dodatek za czas pracy w nocy

(dotyczy kierowcdw wykonujacych przewdz oséb)

‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:

[ wi przypadku braku kursu rozlicza; wg ostatnio opublikowanego kursu miesiecznego
Polskie iki wynag ia zali do
Dodatki za prace w godzinach nadliczbowych

nej ptacy mini H

Dodatki za prace w godzinach nocnych
Dodatki za prace w niedziele | $wista

Dodatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu “Rozliczenia" ->
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidengji

wybierz: z delegag;ji.

"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
pobieraj odcinki ipanstwa docelowe

INELO
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Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczytes wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Austrii (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma by¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi miec
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng pface (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do cze$ci okna zawierajgcej pozycje delegacji) Ilub
zZaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkdw z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji maja by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Pafnstwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajow
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikow. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: -+ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdéw i wyjazdbéw rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.
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El+ & [pustria ~ |[07.11.2017 00: + 02 12.2017 00: || - = [okazionalr ] o x

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @ wskaz pliki, wybierz:

Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla réznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + m - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: & , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xml".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Importyj |

okres, zaznacz pracownikéw, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdblnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegacji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xls, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zaréwno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il do kwoty wyrdwnania za prace na terytorium
Austrii mozna dodac¢ diete austriacka i/lub austriacki dodatek noclegowy, a nastepnie od tej
kwoty wyréwnania odjac koszty diet i/lub koszty ryczattéw za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia”,
grupa: "Rozliczenia® -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Austria
nastepujace opcje:

Naliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym
W wyniku zaznaczenia tej opcji na podstawie austriackich odcinkow delegacji bedzie

dodatkowo naliczana iuwzgledniana dieta austriacka (podwyzsza nalezne minimalne
wynagrodzenie).

Dieta austriacka jest odmiennie naliczana niz polska:

- wyptacana jest cata dieta za petng. nieprzerwang dobe pobytu na terenie Austrii;

- wprzypadku odcinka krotszego niz 3 godziny, dieta nie jest naliczana;

-wprzypadku odcinka dftuzszego niz 3 godziny, za kazdg rozpoczetg godzine przystuguje 1/12
diety (np. za odcinek o dtugosci 3:01h przystuguje 4/12 diety);

- kwota diety ustawiana jest woknie "Minimalna stawka dzienna w innych krajach" (menu:
"Rozliczenia")

Sposéb wyznaczania kwot diet uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W trakcie
wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i pahnstwa docelowe):

¢ z delegacji - kwoty za diety obliczane sa wg kursu NBP (na PLN) na podstawie daty
rozliczenia delegacji, a nastepnie przeliczane s3 na euro wg kursu miesiecznego
ECB;

¢ z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow - kwoty za diety
obliczane s dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut”" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

/4

L
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opcja zaznaczona - wyrownanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polska diete.

L] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Naliczaj zagraniczny dodatek noclegowy do wynagrodzenia minimalnego

"Rozliczenia", domysinie = 15,00 EUR - stan na styczen 2017r.).

Dodatek noclegowy ustawiany jest w oknie "Minimalna stawka dzienna w innych krajach” (menu: “

opcgia zaznaczona - wyrownanie do minimalnego wynagrodzenia zostanie
powiekszone o dodatek noclegowy;
Delegacje: Dodatek zostanie uwzgledniony w pozycjach delegacji.

Ponizsze opcje umozliwiaja wybor, do ktérych ryczattow zostanie doliczony
dodatek za nocleg:

o wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

¢ ryczatty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych ponizej
45h;

Opcja Naliczaj dodatek noclegowy za postoj o dlugosci co najmniej -
austriacki dodatek noclegowy jest niezaleznie generowany od opcji naliczania
ryczattu na nocleg w ustawieniach delegacji.

L] opcja niezaznaczona - wyrébwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
powiekszone o dodatek noclegowy.
Delegacje: Dodatek nie bedzie uwzgledniony w pozycjach delegacji.

Sposdb wyznaczania kwot ryczattow za nocleg uzalezniony jest od zaznaczonej opgji
(W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant |1 "z delegacji" - kwoty ryczattdw za nocleg, podobnie jak diety,
wyznaczane s3 ha podstawie "austriackich" odcinkow pobranych z delegacji wg
kursu NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia delegacji, a nastepnie
przeliczane s3 na euro wg kursu ustawionego w opcji: Wyliczaj wartosci kwot
wzgledem kursu ("wg kursu miesiecznego ECB" lub "wg kursu kwartalnego");
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e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - ryczatty
za nocleg wyznaczane s3 wg panstwa wybranego w opcji: noclegi w panstwa
odcinka zagranicznego lub noclegi wg panstwa docelowego z rejestru. Kwoty
ryczattéw za nocleg obliczane sg dla panstwa docelowego w zaleznosci od opgji:
Wyliczaj wartosci kwot wzgledem kursu ("wg kursu miesiecznego ECB" lub "wg
kursu kwartalnego").

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrodwnanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

Ponizsze opcje umozliwiajg wybor, od ktérych ryczattow nalezy odjaé kwote
stawki za nocleg:
o wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co
najmniej (24:00 - 99:59) godzin;

[] op¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattdéw za noclegi.

Zaliczaj nadwyzke z diet i ryczattow do wynagrodzenie minimalnego za prace

Nadwyzka liczona jest wg nastepujgcego wzoru:
Nadwyzka = Kwota polskich diet (jesli zaznaczona opcja "Uwzgledniaj diety polskie w

wynagrodzeniu minimalnym") iryczattéow (je$li zaznaczona opcja "Uwzgledniaj ryczatty
polskie wwynagrodzeniu minimalnym") minus kwota austriackiej diety (je$li zaznaczona opcja

"Uwzgledniaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym") iaustriackich dodatkow

noclegowych (je$li zaznaczona opcja "Naliczaj zagraniczny dodatek noclegowy do
wynagrodzenia minimalnego").

opcja zaznaczona - wyréwnanie do minimalnej bedzie pomniejszone o kwote
wyliczonej nadwyzki;

L] opcja niezaznaczona - wyrdbwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane o ww.
réznice.
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Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej

Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyréwnanie do ptacy minimalnej.

Dalsza cze$¢ ustawien dedykowanych dla Austrii umozliwia wybranie, ktore z austriackich

i polskich sktadnikdw wynagrodzenia majag by¢ brane pod uwage podczas wyliczenia
wyrownania do minimalnej krajowej:

e austriackie sktadniki, wynikajace z austriackiego dokumentu: Uktad Zbiorowy Dla Branzy
Transportu, podwyzszaja minimalne wynagrodzenie;

e polskie sktadniki s odejmowane, czyli obnizaja minimalne austriackie wynagrodzenie.
7.

Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Austrii uwzgledniajagcego opcje

pomniejszania wyrownania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
oraz inne dodatki (menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesigc, kierowce, a nastepnie kliknij ,

CP Austria
‘CP Austria doby roz|
‘CP Austria doby kal.
Pol. skiadn. zalicz. do CP AT

- 07:43 07:51 08:28 06:28
Czas pracy

- O7:37 0757 07:22 07:35 -
Dyzury 50%

- 08:00 08:00 07:30 08:45 -
Dyzury 100%

- ot1s -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.
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8. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyrébwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.

Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okreslonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jedli kwota polskich diet/ryczattow za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie réwna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programu);

ilub

- jes$li kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy” okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

Zaliczka za czes pracy - Austria: 20,00 24
i ia za czas pracy - Austria: 1858 59 zt

wy

Wyré ie do I
ez anis 01,31 30T (1 BUR = 43371 =0

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

9. Szczegdtowe rozliczenie wyréwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktdéry zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazdow na/z terytorium “innego kraju”;
e zestawienie czasu pracy;

e podsumowanie wyliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";
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e szczegdtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

* suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdéw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;
e wyptacone sktadniki polskiego wynagrodzenia w wykazanych okresach - opcja: Drukuj
szczegoty (tylko Francja i Austria);

Wyréwnanie, nalezne i wyplacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczafty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

Register der Arbeitszeit in anderen Lindern - Osterreich

Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Aus tria

Datum von 2018-04-01 Datum bis 2018-04-30
Data od Data do
Mitarbeiter  Atestow Atestowy

Pracownik
Ein-und Ausreisen aus anderen Landern - Ostemreich
Wiazdy i wyjazdy z teryforium innych krajow - Ausiria
Von Bis Anzahl der

Od Do U bemachtungen
Liczba nocleg dw
2018-04-05 04:01 2018-04-07 0757 ]
Dauer der Berufstitigkeit ab 2018-01-01 (b zu & Jahren)

Arbeitsieil in einem anderen Land - Osterreich
Czas pracy na terytorium inmego kraju - Austria

Kalendertag Arbeitszeit Zulagen von Zulagen von Anzahl der Arbeitszeit an Sonn-
Doba kalendarzowa Czas pracy 100% 50% Auslésen und F eiertagen
Dodatki 100%  Dodatki 50% Liczhba diet Czas pracy w niedzigle i
Ewigta
2018-04-05 z T : i A -
usammenfassung fiirdie Arbeitszeitin einem anderen Land - Osterreich
2018-04-06 Pods umowanie za czas pracy na terytorium innego kraju - Austria
2018-04-07 April (2018-04-01 - 2018-04-30) Arbeitszeit [n] SatzEUR BetragEUR Betrag PLN
02.04.2018 - 08.04.2018 | Kwiecien (20418 0401 - 2015-04 30 Czaspracy[h] Stawks EUR  Kwota EUR Kwots PLN
Zm Zust_ehenc_leﬁ\cfel_gﬁturjg _f' '_;_\rbeitszeit 18:58 2,37 177,87

Podsu mowanie

0 % ) 02:58 89,37 27.95

Z.:.ll-a-gér;..\ran

iu;tehende Auslése - Osterreich 2 8/12°3268,40 = 70,40
i;ie:s;r;i;;l;i;t;;;en 1} -122,10
;_usan:l;'len-fassungd-elz;s i‘l;!l"ldEl'l Vergitung 154,12

en aufgewiesenen Zetrdumen -47.88

Vergiitungsausgleich 106,46 446,46

Wyrdwnanie wynagredzenia

1) An den Mindestlohn angerechnete Dienstreiseleistungen
1) Swdadcz 2 S —

122,10
122,10
_Fijr Berechnungen wurde 2in Wechselkurs i_n l:léhe \:'(.)n _1. EUR = 4,193853 PLN verwendst
Rys. Rejest czasu pracy na terytorium innych krajow
10. Pozostate raporty:
e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych

wynikow rozliczenia wyréwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".
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1.4.1. Regulamin wynagrodzenia i dodatkéw

I. Przewo0z rzeczy

/4
INELO
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Kategorie zawodowe:

Normalna stawka godz.
2022
€

1. Pomocnicy, pracownicy garazu, kierowcy traktoréw, pasazerowie i kierowcy
samochodow ciezarowych o masie catkowitej do 3,5 t

Hilfsarbeiter, Garagenarbeiter, Traktorfahrer, Mitfahrer und Kraftfahrer fiir LKW bis 3,5 t Gesamtgewicht

staz do 5 lat, 9,80
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,03
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 10,29
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 10,54
staz powyzej 20 lat. 10,80

2. Kierowcy samochodow ciezarowych o masie catkowitej powyzej 3,5 t z maks. 3

osiami

Kraftfahrer fiir LKW (ber 3,5 t Gesamtgewicht mit bis zu 3 Achsen

staz do 5 lat,

10,03
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,29
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 10,54
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 10,85
staz powyzej 20 lat. 11,10

3. Kierowcy samochodow ciezarowych o masie catkowitej powyzej 3,5 t z powyzej

3 osiami

Kraftfahrer fir LKW iber 3,5 t Gesamtgewicht mit mehr als 3 Achsen

staz do 5 lat,

10,17
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,41
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 10,71
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 10,99
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staz powyzej 20 lat. 11,25

4. Kierowcy zespotu pojazdow z przyczepa powyzej 750 kg lub z wiecej niz jedna
przyczepa, ciagnikow siodtowych z naczepa oraz samojezdnych maszyn pracujacych,
brygadzisci i kierownicy placu

Kraftfahrer fiir Kraftwagenziige und Sattelkraftfahrzeuge sowie selb stfahrende Arbeitsmaschinen, Partiefiihrer und
Platzmeister

staz do 5 lat, 10,29
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,54
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 10,85
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,10
staz powyzej 20 lat. 11,36

5a. Kierowcy z wyksztatceniem kierowcy zgodnie z § 2, 11i 14 ustawy o
transporcie towaru niebezpiecznego (Gefahrgutbeforderungsgesetz), BGBI. | nr
145/1998 w kazdorazowo obowiazujacej wersji, w dniach kalendarzowych, w ktérych
odbywa sie transport towarow niebezpiecznych (z wyjatkiem kategorii wynagrodzen
7), a takze kierowcy, ktorzy zdali egzamin do kierowania dzwigami od 10 m/t
(udzwig)

Kraftfahrer mit Lenkerausbildung aufgrund der §§ 2, 11 und 14 des Gefahrgutb eférderungsgesetzes, BGBI. | Nr.
145/1998i.d.j.g.F., an den Kalendertagen, an denen ein Einsatz zur Beférderung geféhrlicher Gliter erfolgt

(ausgenommen Lohnkategorie 7), sowie Kraftfahrer, die zur Fiihrung von Krdnen ab 10 Metertonnen (Hebeleistung)
eine Priifung abgelegt haben.

staz do 5 lat, 10,54
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,85
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 11,10
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,36
staz powyzej 20 lat. 11,61

5b. Wykwalifikowanym pracownikom, ktérzy pracuja w wyuczonym zawodzie z
ukonczonym ksztatceniem zawodowym, przystuguje wynikajace z umowy zbiorowej
minimalne wynagrodzenie w ich branzy. Zaliczenie lat pracy w celu zaszeregowania

oséb do umowy zbiorowej danej branzy nastepuje zgodnie z postanowieniami
umowy zbiorowej dla pracownikéw branzy transportu towarow. Przystuguje co
najmniej:
Professionisten mit abgeschlossener Lehrausbildung — bei ausschliel3licher Verwendung als solche — geb lihrt der
kollektivvertragliche Mindestlohn ihrer Branche. Die Anrechnung von Betrieb szugehoérigkeitsjahren fiir die Einstufung

in den Kollektivvertrag der jeweiligen Branche erfolgt nach den Bestimmungen des Kollektivvertrages fiir Arb eiter im
Glterbeférderungsgewerbe.
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Mindestens geb lihrt jedoch:

staz do 5 lat,

10,54
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,85
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 11,10
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,36
staz powyzej 20 lat. 11,61

6.1 Kierowcy zawodowi z egzaminem zawodowym - Kierowcy samochodow
ciezarowych o masie catkowitej powyzej 3,5 t z maks. 3 osiami

Berufskraftfahrer mit Lehrab schlusspriifung - Kraftfahrer fiir LKW (ber 3,5 t Gesamtgewicht mit bis zu 3 Achsen

staz do 5 lat,

10,29
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,54
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 10,85
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,10
staz powyzej 20 lat. 11,36

6.2 Kierowcy zawodowi z egzaminem zawodowym - Kierowcy samochodow
ciezarowych o masie catkowitej powyzej 3,5 t z powyzej 3 osiami

Berufskraftfahrer mit Lehrab schlusspriifung - Kraftfahrer fiir LKW tiber 3,5 t Gesamtgewicht mit mehr als 3 Achsen

staz do 5 lat,

10,59
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 10,80
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 11,10
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,38
staz powyzej 20 lat. 11,61

6.3 Kierowcy zawodowi z egzaminem zawodowym - Kierowcy zespotu pojazdow z
przyczepa powyzej 750 kg lub z wiecej niz jedna przyczepa oraz ciagnikow
siodlowych z naczepa

Berufskraftfahrer mit Lehrab schlusspriifung - Kraftfahrer fiir Kraftwagenzlige und Sattelkraftfahrzeuge

staz do 5 lat,

10,85
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 11,10
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 11,36
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,63
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11,89

staz powyzej 20 lat.

7. Kierowcy, ktorzy sa gtownie angazowani w dostawy dla stacji benzynowych
oraz na rzecz konsumentow koncowych w zaktadach z nadprodukcja, przy
transporcie paliw, gazu i oleju opatowego

Kraftfahrer, die (iberwiegend in der Tankstellenbelieferung und fiir Endverbraucher im Mehrprodukteb etrieb
eingesetzt sind, bei der Beférderung von Dieselkraftstoff, Vergaserkraftstoff und Heiz 6/

staz do 5 lat, 11,10
staz powyzej 5 lat do 10 lat, 11,36
staz powyzej 10 lat do 15 lat, 11,63
staz powyzej 15 lat do 20 lat, 11,89
staz powyzej 20 lat. 12,12

Dokument zrédtowy: "https://www.wko.at/service/kollektivvertrag/kv-
gueterbefoerderungsgewerbe-arbeiter-2022.pdf".

A. Wynagrodzenie godzinowe, tygodniowe i miesieczne
a) w przypadku zatrudnienia do 5 lat,
b) w przypadku zatrudnienia powyzej 5 lat do 10 lat,
¢) w przypadku zatrudnienia powyzej 10 lat do 15 lat,
d) w przypadku zatrudnienia powyzej 15 lat do 20 lat,
e) w przypadku zatrudnienia powyzej 20 lat.

W kalkulacji dtugosci zatrudnienia nalezy uwzgledni¢ czas pracy utego samego pracodawcy,
ktore nie wykazuja dtuzszych przerw niz kazdorazowo 4 miesigce. Kalkulacji nie wykonuje sie, gdy
przerwa nastapita na skutek wypowiedzenia stosunku pracy po stronie pracownika, wczesniejszego
zakonczenia pracy bez waznego powodu badz na skutek zawinionego przez pracownika
zwolnienia.

W kalkulacji dtugosci pracy nalezy uwzgledni¢ wczesniejsze okresy zatrudnienia, ktére miaty
miejsce uinnych pracodawcow jako kierowcow zawodowych z egzaminem ukonczenia nauki
w zawodzie kierowcy zawodowego, maksymalnie do 15 lat. Pracownik jest zobowigzany
przedstawi¢ tu weryfikowalne pisemne dowody o stosownym wczesniejszym zatrudnieniu.
Regulacja ta obowigzuje wszystkie stosunki pracy, ktore rozpoczety sie po 31.12.2015.

I1. Przewo0z osob

Placa godzinowa

Kategorie zawodowe: 2021:
€
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1. (Przewoz osob) Kierowcy

Kraftfahrer
w 1 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,13
od 2 do 10 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,17
od 11 do 20 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,27
od 21 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,39

2. (Przewoz oso6b) Kierowcy zawodowi ze zdanym egzaminem koncowym

Berufskraftfahrer mit bestandener Lehrab schlusspriifung

w 1 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,17
od 2 do 10 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,27
od 11 do 20 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,39
od 21 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 13,52

3. (Przewo6z oso6b) Pracownicy wykwalifikowani

Facharbeiter

w 1 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 12,00
od 2 do 10 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 12,07
od 11 do 20 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 12,17
od 21 roku przynaleznosci do przedsiebiorstwa 12,23

4. (Przewdz 0sob) Pracownicy przyuczeni, zatrudniani w
warsztatach zakladowych

Angelernte Arbeiter, die im Werkstéttenbetrieb 11,42
verwendet werden
5. (Przew0z 0s6b) Brygadzisci garazowi

12,00

Garagenvorarbeiter

6. (Przewdz 0sob) Pracownicy garazowi, operatorzy stacji
benzynowej, kasjerzy itd. 10.09

Garagenarbeiter, Tankwarte, Kassiere usw.

Dokument zrédtowy: https://www.wko.at/service/kollektivvertrag/kollektivvertrag-
autobusbetriebe-2021.html

Dodatki

a) Kierowcom prowadzacym autobus z przyczepa lub autobus wyposazony w wiecej niz 50 miejsc

AE— .
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siedzacych (z wytaczeniem siedzenia kierowcy) wzgledem ktérego dtugosé catkowita wynosi
ponad 10,90 m lub kierowcom zatrudnionym w transporcie regularnym w przedsiebiorstwie
jednoosobowym, przystuguje dodatek za uciazliwg prace w wysokosci 1,01 euro na godzine.
Ten dodatek za ucigzliwg prace przystuguje za caty czas pracy iwyptacany jest tylko
jednorazowo nawet wowczas, gdy zachodzi kilka z wyzej wymienionych okolicznosci.

Pracownicy garazowi pracujacy podczas nocnej zmiany otrzymuja dodatek zmianowy
wynoszacy 1,01 euro na godzine.

Za prace w godzinach nocnych od godziny 2400 do 5.00 w transporcie okazjonalnym
i reqularnym nalezy zaptaci¢ w formie dodatku w wysokosci 100 procent stawki podanej
w Federalnym Zbiorowym Uktadzie Pracy.

Kierowcom prowadzacym autobus o catkowitej dtugosci ponad 13 metrédw, autobus
przegubowy lub autobus pietrowy, zamiast dodatku podanego w punkcie a) przystuguje
dodatek za ucigzliwg prace w wysokosci 1,25 euro na godzine.

Dla pracobiorcow wykonujgcych swoja prace w garazu mozna ustali¢ w formie porozumienia,
w zaleznosci od stopnia zanieczyszczenia, dodatki za brudng prace w wysokosci 10 procent
ptacy godzinowe;.

1.5. Wiochy

Formularz zgtoszenia pracownika (w jezyku wioskim), ktory jest delegowany do pracy we

Wioszech dostepny jest na stronie: "http://www.distaccoue.lavoro.gov.it/Documentazione/allegato-
circolare-INL-22-dicembre-2016-n.3.pdf".

Po wypetnieniu formularz (skan lub plik pdf) nalezy przestaé e-mailem na adres:

"Cabotaggio.DistaccoUE@lavoro.gov.it".

Wiecej informacji na stronie: "http://www.distaccoue.lavoro.gov.it/Pages/Home.aspx?lang=eng"

Wyréwnanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Wioch mozna wyliczy¢

W nastepujacy sposob:

1.

W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicyle2" ->
dodaj lub otworz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otwérz do
edycji lub dodaj nowg umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje",
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

0
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Maliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajow wg stawek

E
5

Austnia
Finlandia
Francja
Holandia
Luksemburg
MNiemcy

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

Ogédlna placa minimalna | W

yn. minimalne
MNorwegia
Wihochy

S e e |
RIRRIOROOO

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne
21 (Poziom 3s..  Wyn. minimalne

MRORERREIF s

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

Jedli stawka dla Wtoch okreslona jest jako Brak to po kliknieciu na opcji b1 Witochy program od razu
wyswietli okno edycji stawki i zaliczki, w ktdrym nalezy wybrac lub wprowadzi¢ nowg stawke.

o edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa

kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczatty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranego tzw. poziomu - stawki dla kazdego z poziomdw okreslone sa na liscie: "Minimalne
stawki wynagrodzenia w innych krajach" (menu: "Rozliczenia");
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Opis oraz tabela 'pozioméw" dostepna jest wponizszym temacie: "Tabela minimalnych stawek
miesigcznzch|7ﬁ".

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

= wréc do zaktadki z listg pracownikéw;

/4
LO

|ctr| |ghift
* przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctr| + |.q
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->

Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

» program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym

przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jesli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajow dla innych rodzajéw
umoéw (umowa zlecenie, dziatalnoS¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie woknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane

z wykresobwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidfowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykresowek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

Z catego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcamﬁ".

W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"

->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwrdé(¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkdw zagranicznych
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(wiecej w dalszej czesci tutoriala).
Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien

Ustawienia domysline

N

programu (’

i 4Trans - [Ustawienia programu] -
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagje Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedyda Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Raporty dodatkowe MWanager Inne Pomoc
i@ Start [F2] Ustawienia programu x 4§ dn
o -
g Ghowne | Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
2 E TachoScan
-‘:S' a Manipuladje (Uwaga! Zmiana ustawier wymaga ponewnege przeliczenia ewidenci)
irmy
a v Rozliczenia [ Mie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesieczne] karty pracownika
o Podstawowe
= & Zamiana zdarzeri [Inie wykazuj wyréwnania za czas pracy na preeliczeniu miesigczne] karty pracownika dia inmych umdw
£ Pracownicy Ryczalty W trakcie wyliczania ewidencii pobieraj oddnki | pafistwa docelowe
E Wyswietianie (®) z delegacii (O z rejestru wjazdew i wyjazddw z terytorium innych krajdw
S Zaawansowane
E Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg panstwa oddnka zagranicznege nodegi wg panstwa docelowego z rejestru
Samachody elegage
o Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesigczrym
B Faktu
= v (@) facznie () oddzielnie
a Spedyga
5 Ustawienia Modut Faliwowy Premia Premia uznaniowa
= Grafik [ uwzgledniaj premig przy rozliczaniu wyréwnania [J Uwagledniaj premie uznaniows przy rozliczaniu wyrdwnania
o GEOX w catosd w catosd
5 - Terminarz
E |Aush'\a - |Aush'\a -
kY Kursy walut
E Ustawienia kosztow proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
@ Manager . . uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajow uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajéw
v Panel administracyjny
o liemcy ”
= Slownki 4Trans Mobile Niemcy Nigmcy
§ Aktualizagje automatyczne Franga Francja
’a Bezpieczeristwo Austria Austria
Email - Terminarz Norwegia Norwegia
Miasta Impart/Eksport i Jandi
B Numeracja Holandia Holandia
= Paristwa Wihochy Wiochy
== Serwis Luksemburg Luksemburg
Kursy walut Szablony uprawnieri Finlandia Finlandia
= Sciezki
_é. "EE Ustawienia kopii bazy
S g Usytkownicy Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia
“" Dokumenty Wspolpraca z interlLAMN SPEED
[ uwzglednia; diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym
>==< [J Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
2 wszystkie ryczatty za nodegi
[c] 3
Ustawienia domysine ryczalty za nodegi odebrane w trakeie odpoczynkéw trwajacych ponizej | 45:00 [ | (24:00 - 99:59) godzin
ey (DI e LB Domysinie wigczaj obshuge minimalnej whoskiej dla nowo utworzonych odcinkdéw zagranicznych w delegacjach
Mr instal klienta: 4.6.1  Nr klucza:284 " . " . . .
e — [Jrodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylka czynnosd jazdy i innej pracy
‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
[Cw przypadku braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikawansgo kursu miesiscznego
Polskie iki wynag ia zali do icznej placy mini j:
[ bodatki za prace w godzinach nadiiczbowych
] Dodatki za prace w godzinach nocrych
[JDodatki za prace w niedziele | $wista
[ odatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panistwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).
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Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalna place (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje", dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) Ilub
zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkow z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji majag by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajéw ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Paistwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéw. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: +_ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktory ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdow i wyjazdow rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.
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06.11.2017 00:0C |07, 12.2017 00:0C ; Rodzaj preenoz =

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @, wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla roznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: $ , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xm/".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Importyj |

okres, zaznacz pracownikow, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym oKresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrdbwnania za prace na terytorium
Witoch mozna odjac¢ koszty diet i/lub koszty ryczattow za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Wlochy
nastepujace opgje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrobwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polskg diete;

L] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Uwzgledniaj ryczalty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opgia zaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

L] op¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybor, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:

¢ wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej
Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢

wyrownanie do ptacy minimalnej.

4. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Witoch uwzgledniajacego opcje
pomniejszania wyréwnania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

AE— .
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e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij .

CP Vitochy
CP Wiochy doby rozl, - - - - - - - - 020109:4109:0609:330939 - - - - - == - - - - - - - 6140250 70:33 00:0¢
CP Viochy doby kal. - - - - - - - - 03010941090809:330939 - - - - - - - - - ..o - 08140250 7033 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

5. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.

Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub rowna "minimalnej krajowej" okreslonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diet/ryczattébw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie rowna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programu);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.
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Zaliczka ze czes pracy - Wtochy:

I wy za czas pracy - Wiochy

¥ do
K3z ania 01.01.3017 {1 EUR = 43871 FLN)

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

6. Szczegdtowe rozliczenie wyrOwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktory zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazdow i wyjazdow na/z terytorium “innego kraju’;
e zestawienie czasu pracy;
e podsumowanie wyliczenia wyrbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

e szczegoOtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczafty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
wyliczane sq wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegolnych delegaciji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").
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Dipendente Robert

Pracownik

o di lavoro nel territorio di altri stati -

It

ejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Wiochy

Data da
Data od

01.01.2017 Data a

Data do

31.01.2017

Entrata e uscita dq
Wiazdy i wyjazdy z tel
Da

od

05.01.2017 04:00
18.01.2017 08:08
30.01.2017 14:01

Orario di lavoro nel {
Czas pracy na terytoriun
Giorno di calendario|
Doba kalendarzowa
02.01.2017
10.01.2017
11.01.2017
12.01.2017
12.01.2017
18.01.2017
17.01.2017
30.01.2017
231.01.2017
Riepilogo
Podsumowanie

Riepilogo per 'orario di lavoro nel territo rio di un altro stato - ltalie
Pods uymow anie za czas pracy na ferytorium innego kraju - Wiochy
Januar 2047 (01.01.2017 - 31.01.2047)

Styczer 2017 (01.01.2017 - 31.04.2047) lavoro [h] Stawks EUR

Czas pracy [h]
Retribuzicne mlnlmaspeﬂante 668:50 16,00
Nk nagrogzenle m sine
Retnbuzlnne emgata secondo le ore normative 2:57 2721

Antlr_‘,lpn pEl orario dl IavD(D nel ter -2500PLN/4,36871 =
Zaliczka I3 Cx
Premic 2)
Fremia 2
Indenn ita" di tlasfelta 3}
Swladcze 0

-46,56TPLN/4,3671 =

Compensazione della retrlhu zione
Wyrdwnanie wynagrodzenia

I}Tarlﬁa secondo ke ore normative {1150 PLN /4 36T1)EUR =2 T2 EUR
Simwka wy gadzin normatywnych

160,00 PLN /229:37 =68:50 = 48,57 PLN

2) Premio mensile totale & stato ricsloolato in propozions
all‘orario dilavere nel teritorio diun altm stato - Italiz

3} Indennna di trasferta rientranti n2lla retribuzione minima
dozenis z Yrtuiy podrdzy stzhawych zaliczanych do wy
" dennRz’ fkse sy Banti dalla mkskone di iz non consKierate fim bors spese -

Diriz
tak dodatil wymikajace z podrdzy S4iihowe) nlebgdace zwralem ko sEdw- Dl
« IndennRafise risu Bantl dalla mkskne di sen 2k non conskierate fimBorsD spese -
Fortlt
Stae dodatc] wynikaiace z podrdly Sdhowe) nlshoda ce zwrolem ko sxdw - Ryt
Per il calcoke &

applu::aw |Icambn parn a IELIF{ 436?IOPLN

czed zo ¥sokogcl T EUR =

OrariodiTariffa EUR Importo EUR Importo PLN

Kwota EUR Kwota PLN

10689.33
-27.08
-572
-10,88
-596,86

429,03 1873,62

351,55

24531

596,86

7.

"[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow"

Pozostate raporty:

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.

- zestawienie koncowych

wynikow rozliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.5.1. Tabela minimalnych stawek miesiecznych

Poziom

Miesieczna stawka
minimalna
od 01.01.2017
€

Godzinowa stawka
minimalna
(Miesieczna stawka
minimalna / 168)
od 01.01.2017
€

118 - kierujacy
zespotem pojazdow:
ciaggnik oraz
przyczepa lub
ciggnikami
siodtowymi o
nosnosci ponizej 8

1598,78

9,52
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,_
O

ton oraz kierujacy
todziami silnikowymi
(Poziom 3)
Autisti conducenti di
autotreni o autoarticolati

di portata inferiore a 80
quintali

3 Super

121 - kierujacy
zespotem pojazdow:
ciagnik oraz
przyczepa lub
ciggnikami
siodtowymi o
nosnosci powyzej 8
ton oraz kierujacy
samochodami
ciezarowymi o
nosnosci powyzej 2
ton, wyposazanymi w
dzwig; kierujacy
pojazdami
przeznaczonymi do
transportow
specjalnych (Poziom 3
super)

Conducenti di autotreni
o autoarticolati di portata
superiore a 80 quintali

e i conducenti di
autocarri con portata

superiore a 20 quintali
muniti di gru.

1642,37

9,78

112 - inni
kierowcy nie
zaszeregowani do 3
poziomu super oraz
do 3 poziomu
(Poziom 4)

Altri autisti non compresi

nel 3°livello Super e nel
3°livello;

1520,42

9,05
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1.6. Holandia

Formularz zgtoszenia pracownika - (stan na grudzien 2017) nie jest wymagany.

Wyrownanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Holandii mozna wyliczy¢
w nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy[73" ->
dodaj lub otwdrz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otworz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje”,
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

Maliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajow wg stawek

E
5

Austna
Finlandia
Francja
Holandia

T e mEEE . ( mETE

Luksemburg 0,00
Ogédlna placa minimalna | Wyn. minimalne
Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

MNiemcy
MNorwegia
Wiochy

RRLORENREIF s

LRRIORICOO

I_
I_
r
v
i
r
I_
I_

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa

kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych |‘
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krajow.
Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczafty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia (ogolna ptaca
minimalna) okre$long na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych krajach" (menu:
"Rozliczenia");

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

= wréc do zaktadki z listg pracownikéw;

|ctr| |§hift
* przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|0tr| + |A
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

* w menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualna umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jesli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$c naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajow dla innych rodzajéw
umow (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

2. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresowek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidfowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykresowek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcal 3.

3. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte sa opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut

y 4 7
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Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwro¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkow zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien

N

Ustawienia domysline

programu (’

i 4Trans - [Ustawienia programu] -
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagje Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedyda Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Raporty dodatkowe MWanager Inne Pomoc
ii) Start [F2] Ustawienia programu ® on
o -
g Ghowne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
2 E TachoScan
-‘:S' a Manipulade (Uwaga! Zmiana ustawieri wymaga ponownege przeliczenia ewidenci)
irmy
= v Rozliczenia [ Mie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesieczne] karty pracownika
= Podstawowe
= & Zamiana zdarzeri [Inie wykazuj wyréwnania za czas pracy na preeliczeniu miesigczne] karty pracownika dia inmych umdw
£ Pracownicy Ryczalty W trakcie wyliczania ewidencii pobieraj oddnki | pafistwa docelowe
E N Wyswietianie (®) z delegacii (O z rejestru wjazdew i wyjazddw z terytorium innych krajdw
E — Zaawansowane
E g. N Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg panstwa oddnka zagranicznege nodegi wg panstwa docelowego z rejestru
Samachody _/gmgm
i3 Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesigczrym
= Faktu
= v (@ facznie () oddzielnie
a Spedyga
5 Ustawienia Modut Faliwowry Premia Premia uznaniowa
= Grafik [ Uwzgledriaj premie pray rozliczaniu wyréwnania ] Uwagledriaj premie uznaniowa przy rozliczaniu wyréwnaria
o + GEOX w cafosd w cafosd
= - Terminarz
N |Aush ia - |»‘+ush ia -
B o Kursy walut
E Ustawienia kosztaw proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
Manager . . uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajow uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajow
Panel administracyjny
o liemcy ”
T Slowniki Niemcy Niemey
=} Francja
= Franga ¥
m Austria Austria
Norwegia Norwegia
Miast
= = Holandia Holandia
=
= A Wiochy Wiochy
== Luksemburg Luksemburg
Kursy walut Einlandia Finlandia
-
S g Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia
Y Dokumenty
Domysinie wigczaj obstuge minimalnej holenderskiej dla nowo utwerzonych oddnkdw zagranicznych w delegagjach
- [1rodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylko czynnoéd jazdy i innej pracy
o
] - = ‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
Ustawienia domyslne
[Jw przypadku braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikawanego kursu miesiscznego
Eksport ustawier Import ustawien
Nr instalagji klienta: 4.6.1  Nr klucza:284 () Polskie iki wynag i i do i j placy mini
(] Dodatki za prace w godzinach nadiiczbowych
[[JDodatki za prace w godzinach nocrych
[ bodatki za prace w niedziels i swista
[ Dodatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkéw bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panstwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).
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Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalna place (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje", dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) Ilub
zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkow z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji majag by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajéw ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Paistwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéw. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: +_ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktory ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdow i wyjazdow rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.
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lil =+ , ||Holandia - ”|2017712715 ozt v”|zn17—12—15 o0 s " ||Holandia - ” ”Rodz&jafze;vozu - ” < X

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @, wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia" -> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla roznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: $ , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xm/".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Importyj |

okres, zaznacz pracownikow, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegacji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zaréwno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrownania za prace na terytorium
Holandii mozna odja¢ koszty diet i/lub koszty ryczattow za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Holandia
nastepujace opgje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrobwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polska diete;

[l opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

L] opcja niezaznaczona - wyrbwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybodr, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:

¢ wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkow trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej

Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyrownanie do ptacy minimalnej.

4. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Holandii uwzgledniajagcego opcje
pomniejszania wyréwnania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
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(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij .

CP Holandia
CP Holandia doby rozl. - - - - - - - - 0801 09:41 09:06 0933 09:39 -
CP Holandia doby kal. - - - - - - - - 08:01 09:41 09:06 08:33 09:38 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

5. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.
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Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okre$lonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diethyczattébw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie rowna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programuy);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

ss pracy - Holandia
nimalnego wynagrodzenia za czas pracy - Holandia:
- 43874 LY

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

6. Szczegdtowe rozliczenie wyrOwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktéry zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazdow na/z terytorium “innego kraju”;
e zestawienie czasu pracy;
e podsumowanie wyliczenia wyrbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

e szczegotowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow: |‘
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wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkow i paristw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

24.02.2017 12:34:39 Registratie van werktijd op grondgebied van andere

landen - Nederland
Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Holandia
Datum van 01.01.2017 Datum tot 31.01.2017
Data od Data do

Werknemer Henryk

Pracownik
Binnen komsten en vertrekken uit grondgebied van andere landen - Nederland
Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow - Holandia

Van Tot

od Do

09.01.2017 04:00 Totale werktijd op arondgebied van ander land - Nederland

17.01.2017 14:00 Pods umowania za czas pracy na terytorium innego kraju - Holandia

30.01.2017 07:00 Januar 2017 (01.01.2017 -31.01.2047) Arbeidstijd TariefEUR Bedrag EUR Bedrag PLN

- . Styczen 207 (01.01.20H7 - 31.01.20H7) [h] Stawhks BUR Kwota EUR Kwota PLN

Werktijd op grondgebig Czas pracy fh]
Czas pracy na terytorium in|
Etmaal Velschuldgd minimaal s alaris 82:25 12,00 749,00

Doba kalendarzowa 8 W) 1l R
09.01.2017 volgens normatieve uullageling 8:53 2,721} -24,18
10.01.2017 " g nomatyw
11.01.2017 vaT:ndeJl? landen - Mederland -150,00PLN/4,3671 = -34,35
IEZIE -180 00PLN/4,2671 = -36.64
13.01.2017 2
17.01.2017 Toe: lage ult hDDfde wan zatenlezen 3) -512.82
18.01.2017 Swiadczanls 2 1yt podrdzy szbowysh 3
30.01.2017 Aanpassing van salaris 141,23 616,77
Overzicht | Wyrdwnanie wynagrodzenia
Podsu mowanie
I}Tanelvolgens normatie we uurlegelmg {1190 PLN /4 38T1)EUR =2 TZ EUR

Sta wika wg godzin normaty
2) Volledige maandelljkse plemle werd proportionsz] verrekend 160,00 PLN /82:25 =62:25 = 160,00 PLN
totde werktijd op gmndgebed wan ander lznd - Nederland

z2liczans pmparciansinis 4a czagy

TV iate tosetagen wegens saKenmi ender BriggIVe van Kadien < 1873
Vergoedingssupplement ) bt ee e e 2o
. \:'.a:leylno;;la.ge-n-' ger;s:;a:e;mrlszonde ! _ "u'an-koﬂen‘ _'o'rululrneamg 195,38
. - o o 512,82
\l'oor de berehemng werd de kosrs van 1 EU_R 4, 3_6'1'IOPLN tosgepast
Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.
7. Pozostate raporty:
"[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych

wynikéw rozliczenia wyrdwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.7. Luksemburg

Zgodnie z informacjg z 24 stycznia 2018 r. w Luksemb urgu obowigzujg wytyczne, ktére wytgczajg transport |‘
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z obowigzkow zwigzanych z rozliczaniem i innymi powinno$ciami zwigzanymi z ptacg minimalng |‘

Formularz zgtoszenia pracownika (w jezyku angielskim, niemieckim lub francuskim), ktory jest
delegowany do pracy na terenie Luksemburga  dostepny jest na  stronie:

"https://guichet.itm.lu/edetach/"

Wyroéwnanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Luksemburga mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy")
w zaktadce: "Ustawienia inne kraje":

e wybierz na podstawie jakiej daty program ma wylicza¢ staz pracy: Daty pierwszej umowy
z zachowaniem ciagtosci zatrudnienia czy dowolnie wpisanej Daty (rys. ponizej);

Luksemburg

Licz staZ pracy od @ Draty pierwszej umowy z zach i ciaghosci

(O paty 31.01.2014

Rys. Okno dodawania/edycji pracownika.
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e zaznaczenie opgcji dla wielu kierowcéw: zaznacz kierowcdw, a nastepnie z rozwijanego
menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw:

» Licz staz pracy dla Luksemburgu od, a nastepnie w kolejnym oknie wybierz date.

2. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy[s" ->
dodaj lub otwdrz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otworz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje”,
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

Jedli stawka dla Luksemburga okre$lona jest jako Brak to po kliknigciu na opcji [ Luksemburg program
od razu wyswietli okno edycji stawki i zaliczki, w ktérym nalezy wybrac lub wprowadzi¢ nowg stawke.

Maliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajow wg stawek

E
5

Austna
Finlandia
Francja
Holandia
Luksemburg
MNiemcy
MNorwegia
Wiochy

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne
K ia V(CE) Wyn. minimalne
Ogédlna placa minimalna | Wyn. minimalne

Ogélna placa minimalna | Wyn. minimalne

I_
I_
r
—
v
-
I_
I_

RIRLRIEREIE s

LRI OO0

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.
e edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa

kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;
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Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczafty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranej kategorii - stawki okreslone sa na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych
krajach" (menu: "Rozliczenia);

Obowigzuje kilka stawek minimalnych, ktére uzaleznione sg od kategorii prawa jazdy kierowcy oraz stazu
pracy (wiecej wtemacie "Tabela minimalnych stawek godzino chm'ﬂ.

¢ zaznaczenie opcji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

» wréc do zakladki z listg pracownikéw;

|ctr| |gh'rft
»= przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctr| + |,q
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajow dla innych rodzajéow
umoéw (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

3. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;
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z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepneqo miesigca 130'1'9.

4. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwro6¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkdw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domyslnych ustawien

N

’ Ustawienia domysline
programu (

i 4Trans - [Ustawienia programu] -
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulage Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedyca Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Raporty dodatkowe Manager Inne Pomoc
i@ Start [F2] / Ustawienia programu " oL
o -
g Ghowne | Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
z E TachoScan
‘:!' - Manipulagje (Uwaga! Zmiana ustawier wymaga ponownege przeliczenia ewidengi)
irmy
a v Rozlizenia [ Mie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczenio miesieczne] karty pracownika
o Podstawowe
E & Zamiana zdarzen [Inie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesigczne] karty pracownika dla inmych uméw
C Pracowmcy Ryczalty W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj oddinki i parfistwa docelowe
.?. N Wyswietlanie (@) z delegacii (O z refestru wjazddw i wyjazddw z terytorium innych krajéw
i - N Zaawansowane N R
ﬁ g. Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg pafistwa odcinka zagranicznego nodegi wg panstwa docelowego 2 rejestru
Sam(m——'dy ™ /Wlegacje
= Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesiecznym
o
= Faktury (@) tacznie () oddzielnie
o spedygja
s Ustawienia Madut Paliwowy Premia Premia uznaniowa
= Grafik [ uwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyréwnania [ uwzglednia; premie uznaniowa przy rozliczaniu wyréwnania
= GBOX w catosd w catosd
= - Terminarz
8 [pustria - [pustria -
£ Jerminarz Kursy walut
E Ustawienia kosztdw proparcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
Manager . ) uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajow uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajow
v Panel administracyjny
T Stowni 4Trans .MU.bHE Niemcy NIE!TIE.r
20 Aktualizacje automatyczne Frandga Francja
’a Bezpieczeristwo Austria Austria
Email - Terminarz Norwegia Norwegia
Miasta Impart/Eksport X
= Numeracja Holandia Holandia
= M Paristwa Wiochy Wiochy
== Serwis Luksemburg Luksemburg
Kursy walut Szablony uprawnieri Finlandia Finlandia
= Sciezki
_é. “EE Ustawienia kopii bazy
S g Usytkownicy Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia
“" Dokumenty Wspolpraca z interlLAMN SPEED
[ uwzglednia; diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym
:==< [J Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
8 wszystkie ryczatty za nodegi
[c] 3 i
Ustawienia domysine ryczatty za nodegi odebrane w trakede odpoczynkaw trwajacych ponizej | 45:00 [ | (24:00 - 99:59) godzin
EG a0 ERL (IO ISR Domysinie wigczaj obshuge minimalne] luksemburskiej dia nowo utworzonych odcinkdw zagranicznych w delegacjach
Nr instalagji klienta: 4.6.1 Nr klucza:284
(AT ) CRAINEZER [IPodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylko czynnosd jazdy i innej pracy
‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
[Jw preypadiu braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikowanege kursu miesiecznego
Polskie iki wynag ia zali do icznej placy mini
(] Dodatki za prace w godzinach nadiiczbowych
(] bodatki za prace w godzinach nocrych
(] Dodatki za prace w niedziele | $wista
] Dodatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.
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Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwrd¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczytes wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panstwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma by¢ pobrany do wyliczenia wyréwnania musi miec
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng place (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do cze$ci okna zawierajgcej pozycje delegacji) Ilub
zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkdw z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji maja by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Panstwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajow
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikow. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: -+ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktory ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.
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Odcinki wjazdow i wyjazdow rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego. |‘

w4 # |ksembug - JJos 122007 00:0¢ +[[28.12. 2017 000 + | \ [rodzasprzemez « | o %

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xlIs lub xlsx - Kkliknij: @ wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczesnie dla réznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

> efimpowEes pilus - Ty | L uen oy mfems -~k

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikow programu 4Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xml".

e zaimportowa¢ z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Tmportyj |

okres, zaznacz pracownikoéw, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy |‘

87




/4

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO

/4

korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegacji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xisx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.

Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrdwnania za prace na terytorium

Luksemburgu mozna odjac¢ koszty diet i/lub koszty ryczattéw za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Luksemburg
nastepujace opgje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrobwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polska diete;

L] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opgia zaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

L] opc¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybodr, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:

¢ wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;
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Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej

Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyréwnanie do ptacy minimalnej.

5. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Luksemburgu uwzgledniajacego opcje
pomniejszania wyrownania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij ,

CP Luksemburg

‘CP Luksemburg doby rozl. - - - - - - - 07:34 0954 - 05:17 07:45 06:20 12:55| - - - 12:56]
CP Luksemburg doby kal - - - - - - - 0734 0954 - 0517 06:40 0710 10:17| - - - 09:43

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéw wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

6. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.
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Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okre$lonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diethyczattébw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie rowna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programuy);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

180,00 zt
wynagrodzenia za czas pracy - Luksemburg 7215,01 =z

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

7. Szczegdtowe rozliczenie wyréwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktory zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazdow na/z terytorium “innego kraju”;
e zestawienie czasu pracy;
e podsumowanie wyliczenia wyrbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

e szczegOtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow: |‘
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wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkow i paristw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

2017-08-31 10:38:16 L'enregistrement du temps de travail surle territoire

d'utres pays - Luxembourg
Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Luks emburg
D ate & partir de 2016-09-01 Date de fin 2016-09-30
Data od Data do

Employe  Tomasz

FPracownik
Les entrées et les sorties du territoire des autres pays - Luxembourg
Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow - Luksemburg

De A

Od Do

2018-08-08 10:20 2016-08-18 10:00

2018-09-20 11:24 2016-09-23 10:19

2018-09-27 02:51 2018-05-20 0554
Ancienneté & partir de 1991-03-07 (Resstrings_ID5S_powyzej 24 |at)
Staz pracy od powyze] 24 iat

Temps de travail sur le territoire d'un autre pays - Luxembourg
Czas pracy na terytorium innego kraju - Luksemburg

Jour calendaire Temps de travail
Doba kalendarzowa Czas pracy
2018-08-0 S
2016-05-0 Résumé du temps de travail sur le territoire d'un autre pays - Luxembourg
2018-08-1 Pods timow anie za czas pracy na terytorium innego kraju - Luksembuig
2018-08-1 September 2016 (2016-09-01 - 2016-09-30) Temps de TarifEUR Montant Montant PLN
2018-09-1] Wrzesied 2016 (20160301 - 2016-09-30) travail [n] Stawka EUR EUR Kwota PLN
20168-08-1 Czas pracy [h] Kwota EUR
2016-05-14 104:22 13,7843 1 980,81
2018-08-1
2018-08-14 104:22 2,420 -253.81
2018-05-2 Wypiacone wynagrdzenk
2018-08-2 Acompte pour le temps de travail sur le territoire des sutres pays - -180 00PLN/4,3207 = -37.02
201.082) Luxemboua s
2018-08-2 ; mpen _t : del rémuns t"- D 1 669,87 721501
2018-09-21 ompensation a rémunération s X

Wyrdwnanie wynagrodzenia
2018-05-2
2018-08-2
2018-08-3
Résume
Fodsumows| 1) Taux horaire {1051 PLN /4 320T)EUR =243 EUR

" ppliqué le change de 1 EUR = 4 32070 PLN
osawany kursw wysokasc) 1 EUR = 4,32070 FL

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.

8. Pozostate raporty:

e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie kohcowych
wynikow rozliczenia wyrdwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.7.1. Tabela minimalnych stawek godzinowych

Lista stawek godzinowych ptacy minimalnej dla kierowcédw na podstawie uktadu zbiorowego

dla transportu

(zrodto - przewoz rzeczy: "hitp //ivww.itm Ju/file s/live/site s/ltm ffile s/Droit%20Du %20 Travail/conventions-
collectives/transport.pdf”

- y 4 o1
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‘hitp //www.itm .luffile s/live/site s/Itm file s/Droit% 20Du %20 Travail/conventions-

Kategoria | Kategoria Il
Staz Kategoria | Kategoria Il Kategoria lll | Kategoria IV Kategoria V (Przewoz (Przewéz
(B) (C1) () (C1+E) (C+E) 0s6b) os6b)
pracy* € € € € € (D1) (D)
€ €

dob 117168 | 12,6842 | 135357 | 135357 | 135357 | 125958 | 18,1966
miesiecy
powyzej
6-12 11,8693 | 12,8841 | 135357 | 138128 | 142015 | 125958 | 18,1966
miesiecy
POVEY | 120531 | 130869 | 135357 | 140743 | 148335 | 136690 | 187949
e | 126842 | 137079 | 139477 | 143268 | 148335 | 147421 | 193911
b o | 133158 | 143268 | 145789 | 145789 | 154625 | 152788 | 199901
o Tyl | 138128 | 145789 | 147761 | 148335 | 160956 | 158153 | 20,5861
powyzej
12-15 140743 | 148335 | 154017 | 150421 | 167249 | 163649 | 20,8851
lat
powyzej
15- 18 143268 | 150421 | 157157 | 152519 | 17,2325 | 163649 | 21,1843
lat
powyzej
18 - 21 145789 | 152519 | 160317 | 154647 | 177319 | 163649 | 214832
lat
powyzej
21-24 14,8335 | 154647 | 163464 | 156804 | 182443 | 163649 | 21,7820
lat
e | 150421 | 156804 | 166614 | 158992 | 18749 | 163649 | 220799
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*) Staz pracy - liczony w zaleznosci od zaznaczonej opcji w programie (menu: "Dane podstawowe" -> "[005] Pracownicy",
okno edycji pracownika -> zakladka: "Ustawienia inne kraje"):

- Daty pierwszej umowy z zachowaniem ciaglosci zatrudnienia - staz liczony na podstawie historii uméw o prace. Co najmniej
jeden dzien przerwy pomiedzy umowami powoduje liczenie stazu od nowa;

- Daty - staz liczony od dowolnie wprowadzonej daty (program nie weryfikuje ciggiosci uméw o prace).

1.8. Finlandia

Formularz zgtoszenia pracownika (w jezyku angielskim), ktéry jest delegowany do pracy na

terenie Finlandii dostepny jest na stronie: "https;//www.tyosuojelu.fi/web/en/employment-
relationship/posted-worker/reporting-duty/form".

Wyrownanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Finlandii mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy")
w zaktadce: "Ustawienia inne kraje":

e wybierz na podstawie jakiej daty program ma wylicza¢ staz pracy: Daty pierwszej umowy
z zachowaniem ciagtosci zatrudnienia czy dowolnie wpisanej Daty (rys. ponizej);
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Licz sta? pracy od @ Daty pierwszej umowy 2 zachowaniem ciagtosc zatrudnienia

(O Daty 31.01.2014

Rys. Okno dodawania/edycji pracownika.

¢ zaznaczenie opcji dla wielu kierowcow: zaznacz kierowcdw, a nastepnie z rozwijanego
menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordow:

= Licz staz pracy dla Finlandii od, a nastepnie w kolejnym oknie wybierz date.

2. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicyle3l" ->
dodaj lub otwdrz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otworz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje",
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajéow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

Jesli stawka dla Finlandii okre$lona jest jako Brak to po kliknieciu na opcji 1 Finlandia program od razu
wyswietli okno edycji stawki i zaliczki, w ktorym nalezy wybrac lub wprowadzi¢ nowg stawke.
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Maliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajow wg stawek

Austnia
Finlandia
Francja
Holandia
Luksemburg

MNiemcy

MNorwegia
Wiochy

]

LRRIORORIO

Stawka minimalna

Kategoria 1

Ogélna placa minimalna

Ogélna ptaca minimalna
Ogélna placa minimalna

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

Kwota

Wyn. minimalne

Wyn. minimalne

Wyn. minimalne

Wyn. minimalne

RIRKIREIREE s

7
INELO

e edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢

kwote zaliczki;

krajow.

kwoty zaliczki.

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zaktadki ryczafty) bedzie aktywna po wprowadzeniu

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranej kategorii - stawki okreslone sa na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych
krajach" (menu: "Rozliczenia");

Obowigzuje kilka stawek minimalnych, ktére uzaleznione sg od kategorii prawa jazdy kierowcy oraz stazu
pracy (wiecej wtemacie "Tabela minimalnych stawek godzinomgchlm"l'?.

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

= wroc¢ do zakfadki z listg pracownikow;
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|ctr| |ghi1’c
* przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctr| + |A
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

» program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych Kkrajow dla innych rodzajow
umoéw (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

3. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcamﬁ’)

4. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s3 opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: “"Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwroc¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkéw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domyslnych ustawien

N

Ustawienia domyslne

programu (’
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i 4Trans - [Ustawienia programu]

Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulage Rozliczenia

4T Mobile Flota Spedyca Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomaoc

INELO

iD Start [F2] Komunikaty = Pracownicy = Ustawienia programu ® o
) p
g Ghowne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
2 E TachoScan
E E Manipulagje (Uwaga! Zmiana ustawieri wymaga ponownego przeficzenia ewidencii)
irmy

H| ¥ Rozliczenia [CINie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesiecznej karty pracownika
o Podstawowe
g & Zamiana zdarzen Mie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesigczne] karty pracownika dla inmych umw
= Pracommicy Ryczalty W trakde wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i pafistwa docelowe
2 Wyswietlanie @ z delegadi ) = rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow
S Zaawansowane R R
E g. Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg pafistwa oddnka zagranicznego nodegi wg pafistwa docelowego z rejestru

Samachady _ﬁmgaqe
N Karta drogowa < 3,5t Traktuj oddnki zagraniczne w ujeciu miesigcznym
= Faktury O tacznie (® oddzielnie
= Spedycja
s Ustawienia WMadut Paliwawy Premia Premia uznaniowa
= Grafik [Juwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyrdwnania Uwzgledniaj premig uznaniows przy rozliczaniu wyréwnania
= | GBOX w catosd O w catosd
= - Terminarz -
M |r-hemc*,‘ - ‘Hulandla -
=2 Jarminarz Kursy walut
E Ustawienia kosztow proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju (®) proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju

@ WManager uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajdw uwzglednij tylka czas pracy dla zaznaczonych krajdw
Panel administracyjny
o . -
= Slowniki Niemcy [ riemey
= Francja Franda
Austria O awstria
MNorwegia [[Inerwegia
Miast
= = Holandia [Holandia
= Wiochy [ witochy
== Luksemburg [ Luksemburg

Kursy walut Einlandia [CIFinlandia
=
< (o8 :
g g Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wilochy Luksemburg Finlandia
“" Dokumenty ) ) B

[ Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

- [ uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
8 wszystkie ryczatty za nodegi
[

Ustawienia domysine ryczalty za nodeg odebrane w trakdie odpoczynkéw trwajacych ponizej 45:00 [

Eksport ustawien Import ustawieri

Nr instalagi klienta: 4.6.1,1  Nr kluza: 1700 (PU

Domyélnie wigczaj obstuge minimalnej finlandzkiej dia nowo utworzonych odcinkdw zagranicznych w delegacjach

[Jrodczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj tylko czynnoéd jazdy i innej pracy

‘Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
1w przypadku braku kursu roliczaj wg ostatnio opublikowanego kursu miesiecznego

Polskie iiki wynag ia zali do
[Dodatki za prace w godzinach nadliczbowych
[CJbodatki za prace w godzinach nocnych

; placy mini

[Dodatki za prace w niedziele i éwista
[oodatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkow bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panistwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalng pface (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) lub
Zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
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delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia"). I‘

Wariant II - Pobieranie odcinkdw z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z rejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji majg by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Panstwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéow. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: -+ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdéw i wyjazdéw rozpoznawane sg na podstawie Panistwa odcinka zagranicznego.
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2017-12-15 00:t ~ |[2017-12-15 00:t | - [Rodiza] przewom =

Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @, wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla roznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + m - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: $ , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xml".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Import |

okres, zaznacz pracownikow, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegacji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xlsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zarowno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrdbwnania za prace na terytorium
Finlandia mozna odja¢ koszty diet i/lub koszty ryczattdéw za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkéow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zakfadce: Finlandia
nastepujace opgje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrobwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polskg diete;

L] opcja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Uwzgledniaj ryczalty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opgia zaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

L] op¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybor, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:

¢ wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej
Zawiera liste polskich sktadnikow wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢

wyrownanie do ptacy minimalnej.

5. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Finlandii uwzgledniajagcego opcje
pomniejszania wyréwnania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):



/4

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO

/4

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij .

- 0007 01:23 -

CP Finlandia doby kal. - 00:32 00:58 -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdoéw z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

6. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyréwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.
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Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okre$lonej wprzepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diethyczattébw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie rowna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programuy);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

W yréwnanie do minimalnego wynagredzenis za czas prscy - Finlandia wg kursu 01-2017 {1 EUR = 4,3671 PLN) 1 148,552t
Zaliczka za czas pracy - Finlandia 100000z

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

7. Szczegbtowe rozliczenie wyréwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktéry zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazdodw na/z terytorium “"innego kraju";
e zestawienie czasu pracy;
e podsumowanie wyliczenia wyrébwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

e szczegOtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

= suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdéw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczaftty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
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wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

11.12.2017 09:57:32 Ty daikarekisteri tyésta ulkomailla -  Suomi

Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Finlandia
Alkaen-pdiviys 01.01. 2017 Saakka-pdivdys 31.01.2017
Data od Data do
Tyontekijd T [~ -
Pracownik

Ulkomailta tulot ja ldhdot ulkomaille - Suomi
Wiazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow - Finlandia

Alkaen Asti

Od Do

02.01.2017 0Z2:48 02.01.2017 11:40
03.01.2017 03:02 03.01.2017 10:42
04.01.2017 02:28 04.01.2017 11:52
10.01.2017 03:01 10.01.2017 12:05
11.01.2017 03:45 11.01.2017 11:31
12.01.2017 04:18 12.01.2017 10:52
132.01.2017 03:43 12.01.2017 10:23
17.01.2017 04:18@ 17.01.2017 11:08
18.01.2017 03:45 18.01.2017 12:04
20.01.2017 03:40 20.01.2017 11:15
28.01.2017 04:20 28.01.2017 10:58
27.01.2017 04:26 27.01.2017 11:46

Star pracy od 09.10.1982 (Tybskentelyaika {vuosina): 24)

Tyoaika ulkomailla - Suomi
Czas pracy na terytorium innego kraju - Finlamdia

Kalenterivuorokau si Tyoaika
Doba kalendarzowa Czas pracy
02.01.2017 07:09
03.01.2017 05:50
04.01.2017 0822
10.01.2017)  yhteenveto - tydaika ulkomailla - Suomi
11.01.2017 Pods umow anie za czas pracy na terytorium innego kraju - Finlandia
12.01.2017|  Tammikuu (01.01.2017 - 31.01.2017) Tybaika [h] Palkka Summa EUR Summa PLN
13.01.2017 Styczen (01.01.2017 - 31.01.2017) Czas pracy [h] EUR Kwota EUR Kwota PLN
17.01.2017 Stawks EUR
18.01.2017|  Kyuluva akapakka 70:05 10,00 700,83
20.01.2017 MNalkene wynagrogdzenl Ia czas prac)
26.01.2017 Mak settu puclalainen palkka médrdtyissd kausissa -437,83
27.01.2017 Wyplacone polskle wynagrodzenlke w wykazanych okresach
Yleiskatzal Palkantasaus 263,00 1 148,55
Podsumowar]  Wyrdwnanie wynagrodzenia
Laskelmiin sovellettiin kurssi1 EUR = 4 3871 PLN
Do wylcren zosial ZaS0S0Wany kurs wwysokosc) T EUR = 4 3871 FL

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.

8. Pozostate raporty:

e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych
wynikéw rozliczenia wyrébwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.8.1. Tabela minimalnych stawek godzinowych

Lista stawek godzinowych ptacy minimalnej dla kierowcédw na podstawie uktadu zbiorowego

dla transportu
(Z2rodto: "hitps://alt filyleista-tyoehtosopim uksista/kuorma-autoalan-tyoehtosopimus/”).
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Kategoria Staz pracy od 01.10.2021
(w latach)* €
Kierowca autobusu powyzej 4 14,55
4do8 14,77
od 8do 12 15,23
powyzej 12 15,52
Kierowca ciezarowki powyzej 4 14,94
Z przyczepa
4do8 15,10
od 8do 12 15,55
powyzej 12 15,88
Kierowca ciagnika siodfowego powyzej 4 14,43
z naczepy, kat C1+E, C+E
4do8 14,59
od 8do 12 15,04
powyzej 12 15,32
Kierowca kat. B, C1 lub C powyzej 4 14,14
4do8 14,29
od 8do 12 14,71
powyzej 12 15,02

*) Staz pracy - liczony w zaleznosci od zaznaczonej opcji w programie (menu: "Dane podstawowe" -> "[005] Pracownicy",

okno edyciji pracownika -> zakladka: "Ustawienia inne kraje"):

- Daty pierwszej umowy z zachowaniem ciagiosci zatrudnienia - staz liczony na podstawie histori uméw o prace. Co najmniej
jeden dzien przerwy pomiedzy umowami powoduije liczenie stazu od nowa;
- Daty - staz liczony od dowolnie wprowadzonej daty (program nie weryfikuje cigglosci uméw o prace).

1.9. Belgia

Zgtoszenia pracownika, delegowanego do pracy na terenie Belgii nalezy dokonac za
(w jezyku angielskim,

posrednictwem strony:
holenderskim).

"www.limosa.be"

niemieckim, francuskim lub
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Wyréwnanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Belgii mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji pracownika (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy")
w zaktadce: "Ustawienia inne kraje":

e wybierz na podstawie jakiej daty program ma wylicza¢ staz pracy: Daty pierwszej umowy
z zachowaniem ciagtosci zatrudnienia czy dowolnie wpisanej Daty (rys. ponizej);

Licz stai pracy od @ Daty pi j umowy z zach iem ciagtoici zatrudnienia

(O Daty 31.01.2014  ~

Rys. Okno dodawania/edycji pracownika.

e zaznaczenie opcji dla wielu kierowcow: zaznacz kierowcdw, a nastepnie z rozwijanego
menu wybierz: Zmien dane dla zaznaczonych rekordow:

» Licz staz pracy dla Belgii od, a nastepnie w kolejnym oknie wybierz date.
2. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy[iw!" ->
dodaj lub otworz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otworz do

edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje”,
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
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krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).

Jesli stawka dla Belgii okre$lona jest jako Brak to po kliknieciu na opcji [ Belgia program od razu
wyswietli okno edycji stawki i zaliczki, w ktérym nalezy wybrac lub wprowadzi¢ nowg stawke.

Naliczaj naleine wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium
innych krajéw wg stawek

E
i

Stawka minimalna

Austria
Belgia
Finlandia
Francja
Helandia
Luksemburg
Niemcy
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Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktérym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzi¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczaftty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia, w zaleznosci od
wybranej kategorii - stawki okreslone sg na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych
krajach" (menu: "Rozliczenia");

Obowigzuje kilka stawek zaleznych od rodzaju wykonywanej pracy, dodatkowo stawki réznig sie
wzaleznosci od tygodniowego wymiaru czasu pracy kierowcy (wiecej wtemacie: "Tabela minimalnych
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stawek godzinowych[108"). |‘

¢ zaznaczenie opcji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

»  wroc¢ do zakfadki z listg pracownikow;

|ctr| |ghift
= przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych

|ctr| + IA
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikéw);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

* w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualng umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie lewym
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajéw dla innych rodzajow
umoéw (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

3. W menu: "Rozliczenia -> Minimalna stawka dzienna w innych krajach" dostepne sg kwoty
zryczattowanego dodatku za pobyt oraz stawki diety petnej i niepetnej za prace na terytorium
Belgii, ktére mozna edytowac.

4. W menu: "Rozliczenia -> Dodatki zagraniczne dostepne sa stawki dodatkow: stazowego,
RGPT i za czas pracy w nocy. Stawki mozna edytowac.

5. Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane
z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajéw;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzien nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigca Wﬁ').

6. W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie - inne
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kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte s opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"
->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwrdé¢ szczegolng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkéw zagranicznych
(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domyslnych ustawien

Ustawienia domyslne ] )

programu ([
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i) 4Trans - [Ustawienia programu] - a
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulacje Rozliczenia 4T Mobile Flota Spedycja Grafiki GBOX Bramka SMS Raporty Manager Inne Pomoc
m Start [F2] Pracownicy = Ustawienia programu BT
o .
§ > Ghowne Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje
z » TachoScan
% Manipulagje (twaga! Zmiana iend
2 v Rozliczenia [ nie wykazuj wyrdwnania za czas pracy na przeliczeniu miesiecznej karty pracownika
g Podstawaowe
= Zamiana zdarzef [ Nie wykazuy wyrdwniania za czas pracy na praeliczeniu miesisczne] karty pracownika dla innych umdw
e Ryczalty W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
.;. Wyswietianie @ z delegacii (O z rejestru wiazddw | wyjazddw z terytorium innych krajdw
2 Zaawansowane . .
E g- Minimalne wynagrodzenie - inne kraje nodegi wg pafstwa oddnka zagranicznego nodegi wg panstwa docelowege z rejestru
Samachady » Delegacje
o Karta drogowa < 3,5t Traktuj odcinki zagraniczne w ujedu miesigcznym
= > Faktury @ tacznie O oddzicinie
= > Spedycja
5 yiawiena | 7 Modut Paliwowy Premia Premia uznaniowa
= Grafik [] uwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyréwnania [J uwzgledniaj premig uznaniowa przy rozliczaniu wyréwnania
o] ’ > GBOX w catosd w catosc
5 | Terminarz P ALt
5] K It ‘Husma - |Hustr|a -
= Terminarz ursy wal )
k] Ustawienia kosztow proparcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju
@ Manager uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajow uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajow
» Panel administracyjny
@ v iemcy
= Stowniki Niemcy Niemcy
= . .
= Franda Frangia
ﬂ Austria Austria
= MNorwegia Norwegia
iasta
= Holandia Holandia
=2 Wiochy Wiochy
- Luksemburg Luksemburg
Kursy walut Finlandia Finlandia
@
o = Belgia Belgia
=
§ (488 ;
w T Wiemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia Belgia
Naliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym
= [ Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym
@
= [ Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
Domyglnie wiaczaj obshuge minimalne] belgijskiej dla nowe utweorzonych eddnkow zagranicznych w delegacjach
Zaliczaj nadwyike z diet i ryczattdw do wynagrodzenia minimalnego za prace
Morma tygodniowa godzin pracy w tygodniu
Dhugosé odpoczynku dziennego co najmniej godzin
Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
[ preypadiu braku kursu rozliczaj wg ostatnio opublikowanego kursu miesiecznego
. iiskiej placy mini -
Dodatek za czas pracy w godzinach nadliczbowych
odatek za czas pracy w nocy
Ustawienia domyélne Dodatek za czas pracy w niedziele | Swista
— - Dodatek RGPT
Eksport ustawier Import ustawien
Hr instalagi klienta: 4.6.2.3 Nr klucza:1700 (PULPEDE| | Polskie iki wynag ia zali do icznej placy mini J:

[(oodatki za prace w godzinach nadiiczbowych
[ Dodatki za prace w godzinach nocnych
[(oodatki za prace w niedziele i swista

[ oodatki za dyzury

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkéw bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu “Rozliczenia" ->
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji
wybierz: z delegacji.

"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
pobieraj odcinki ipanstwa docelowe

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
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delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwrd¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panstwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma byc¢ pobrany do wyliczenia wyrbwnania musi mie¢
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalna place (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje", dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) Ilub
zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia").

Wariant II - Pobieranie odcinkow z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe
wybierz: zrejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji maja by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajéw ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Paistwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéw. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: +_ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktory ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdow i wyjazdow rozpoznawane sg na podstawie Panstwa odcinka zagranicznego.
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Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowac¢ zpliku csv, xlIs lub xlsx - Kkliknij: @ wskaz pliki, wybierz:
Importuj

W oknie importu dostepne sag przyciski, za pomocg ktdrych mozna pobra¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtéwne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia"-> wtemacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla réznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: $ , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xm|".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Importyj |

okres, zaznacz pracownikoéw, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xIs, xIsx, xml) zawierajgce sie
wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.
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Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zaréwno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrownania za prace na terytorium
Belgi mozna odja¢ koszty diet i/lub koszty ryczattdw za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Belgia
nastepujace opgje:

Naliczaj diety zagraniczne w wynagrodzeniu minimalnym

W wyniku zaznaczenia tej opcji na podstawie belgijskich odcinkow delegacji bedzie
dodatkowo naliczana i uwzgledniana dieta belgijska. Kwota ta podwyzsza¢ bedzie nalezne
minimalne wynagrodzenie. Stawka diety zdefiniowana jest zaktadce Minimalna stawka
dzienna w innych krajach (menu: Rozliczenia)

Dieta naliczana jest wg przepisow belgijskich:

e dieta petna - za kazde rozpoczete 24 godziny pobytu w Belgii, jesli w jego trakcie
wykorzystywany jest odpoczynek dzienny i/lub tygodniowy.Minimalna wartos¢
odpoczynku dziennego, jaka potrzebna jest do naliczenia delegacji definiowana
jest w ustawieniach (Dane podstawowe -> Ustawienia -> Rozliczenia ->
Minimalne wynagrodzenie - inne kraje)

e dieta niepetna - jesli kierowca przebywat w Belgii nie diuzej niz 24 godziny i w tym

czasie odbyt odpoczynek dzienny, poprzedzony przez okresy pracy i gotowosci
trwajqce tqcznie mniej niz 8 godzin.

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyréwnanie do diety belgijskiej bedzie pomniejszane o kwote
diety wyznaczonej na podstawie polskich przepisow;

L] op¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do diety belgijskiej nie bedzie pomniejszane
o "polska" diete.

Spos6b wyznaczania kwot diet uzalezniony jest od zaznaczonej opcji (W trakcie
wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "z delegacji” - diety wyznaczane sg na podstawie odcinkéw "belgijskich"
pobranych z delegacji wg kursu NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia
delegacji, a nastepnie przeliczane sa na euro wg kursu miesiecznego ECB;
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e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - kwoty
za diety obliczane sg dla panstwa docelowego wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrdbwnanie do diety belgijskiej bedzie pomniejszane o kwote
ryczattow za noclegi;

[l opcja niezaznaczona - wyréwnanie do diety belgijskiej nie bedzie pomniejszane
o kwote ryczattow za noclegi.

Sposéb wyznaczania kwot ryczattdow za nocleg uzalezniony jest od zaznaczonej opgji
(W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe):

e wariant | "z delegacji" - kwoty ryczaltow za nocleg, podobnie jak diety,
wyznaczane s3 na podstawie "belgijskich" odcinkow pobranych z delegacji  kursu
NBP (na PLN) na podstawie daty rozliczenia delegacji, a nastepnie przeliczane sa
na euro wg kursu miesiecznego ECB;

e wariant Il "z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow" - ryczatty
za nocleg wyznaczane s3 wg panstwa wybranego w opcji: noclegi w panstwa
odcinka zagranicznego |lub noclegi wg panstwa docelowego z rejestru. Kwoty za
ryczatty obliczane sa wg kursu miesiecznego ECB.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybor, od ktdrych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:
o wszystkie ryczatty za noclegi;

LUB:

e ryczatty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin (opcja domysinie wigczona z wartoscig 45 godzin)

Kursy miesieczne ECB zdefiniowane sg oknie: "[009] Kursy walut”" (menu: "Dane podstawowe"). |‘

Zaliczaj nadwyzki diet i ryczattow za nocleg do wynagrodzenia minimalnego za czas
pracy (opcja aktywna jedynie gdy zaznaczono Uwzgledniaj ryczalty polskie w
wynagrodzeniu minimalnym)
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opcja zaznaczona - wyrdbwnanie do minimalnej jest suma naleznego wynagrodzenia
minimalnego oraz diety belgijskiej. Suma ta pomniejszana jest o wyptacone
wynagrodzenie, zaliczki oraz diety i ryczatty wyliczone wg polskich przepisow;

W skrocie: program podczas wyliczania wyréwnania do minimalnej *moze* zaliczac
nadwyzke wyptaconych polskich diet iryczattéw ponad diety belgijskie do
minimalnego wynagrodzenia belgijskiego za czas pracy.

[l opgja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej jest suma naleznego
wynagrodzenia minimalnego oraz diety belgijskiej pomniejszonej o kwote diet
i ryczattédw wyliczonych wg polskich przepisow (w przypadku, gdy suma "polskich"
diet i ryczattow przekroczy wartos¢ diety belgijskiej program przyjmie wartos¢
roznicy rowna zeru). Od otrzymanego wyniku odejmowane jest wyptacone
wynagrodzenie i zaliczki.

W skrocie: program podczas wyliczania wyréwnania do minimalnej *nie moze*
zalicza¢ nadwyzki wyptaconych polskich diet i ryczattow ponad diety belgijskie do

minimalnego wynagrodzenia belgijskiego za czas pracy. W tym przypadku
wyréwnanie za czas pracy jest naliczane niezaleznie od wyréwnania za diety.

5. Dokonaj wyboru:

e tygodniowej normy czasu pracy (tydzien rozumiany jest tu jako okres od pdtnocy w
poniedziatek do 23:59 w niedziele)

e minimalnego czasu trwania odpoczynku dziennego (wartos¢ domysina brana jest z
ustawien opgji "Wyznaczaj poczatki dob pracowniczych..." znajdujacej sie w: Ustawienia ->
Rozliczenia-> Zaawansowane).

6. Dalsza czes¢ ustawien dedykowanych dla Belgii umozliwia wybranie, ktére z belgijskich

i polskich sktadnikdbw wynagrodzenia maja by¢ brane pod uwage podczas wyliczenia
wyréwnania do minimalnej krajowej:

e belgijskie sktadniki, wynikajace z belgijskiego Uktadu zbiorowego dla transportu i logistyki,
podwyzszajg minimalne wynagrodzenie;
» Dodatek za czas pracy w godzinach nadliczbowych
= Dodatek za czas pracy w nocy

» Dodatek za czas pracy w niedziele i swieta

Przy zaznaczonym Dodatku za czas pracy w godzinach nadliczbowych oraz Dodatku za czas pracy
w niedziele i Swieta:

W przypadku nadgodzin przypadajgcych na niedziele lub $wieto naliczany jest jedynie dodatek za czas
pracy w niedziele i $wieto (dodatek za czas pracy wgodzinach nadliczbowych jestignorowany).

» Dodatek RGPT (dodatek sanitarny): 1.2910 € za kazda godzine obecnosci (pracy i/lub gotowosci)
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Zgodnie z przepisami belgijskimi do wynagrodzenia doliczany jest rowniez dodatek stazowy (wiecej
informacji znajdziesz wtemacie: Dodatki|1_19'ﬁ). Wysokos¢ dodatku zdefiniowana jest wzaktadce Dodatki
zagraniczne (menu: Rozliczenia). Opcje naliczania stazu pracy dla Belgii dostepne sg w zaktadce
"Ustawienia inne kraje"” (menu: "Dane podstawowe" -> "[005] Pracownicy", otwérz do edycji lub dodaj
nowego pracownika).

Jesli nie chcesz uwzgledniac dodatku stazowego podczas wyliczania wyréwnania do ptacy minimalnej:
1. Zmenu Rozliczenia wybierz Dodatki zagraniczne.

2. Przy uzyciu paska narzedziowego listy otwérz okno edycji Dodatku stazowego.

3. Zmien warto$ci stawek godzinowych na "0".

= polskie sktadniki s odejmowane, czyli obnizaja minimalne belgijskie wynagrodzenie.

6. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Belgii uwzgledniajagcego opcje
pomniejszania wyrownania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesigc, kierowce, a nastepnie kliknij Wyiict [¥],

CP Belgia doby rozl - 0500 05:00 05:00 05:00 - 0S5:00 05:00 05:00 05:00 - 05000500 - 10:00 - 10:00 10:00 10:00 10:00 - 05:00 05:00 05:00 0S:00 -
CP Belgia doby kal. - 05:00 05:00 05:00 05:00 - 05:00 05:00 05:00 05:00 - 0500 05:00 - 10:00 - 10:00 10:00 10:00 10:00 -  05:00 05:00 05:00 05:00 -
Pol. skfadn. zalicz. do CP BE

CPNdiSw - 0s00 - - - - 05000500 - - - - 0500 - - - - - - oS00 - -

CP godziny nocne - 05:00 05:00 05:00 05:00 - 05:00 05:00 05:00 05:00 - 0500 05:00 - 05:00 - 05:0005.00 05:00 05:00 - 05:00 05:00 05:00 05:00 -
Dyzury 50% = = = = SE s = = = = SE s = = = =
Dyzury 100% - - - - - - - - - - - - - 0800 -

Dodatek 50%

Dodatek 100%

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie

115




/4

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO

V/ 4

ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

3. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyrdbwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.

Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujgcych sytuacjach:

- jesli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okres$lonej w przepisach
danego kraju;

ilub

- jesli kwota polskich diet/ryczattow za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie réwna "minimalnej
krajowej" (w zaleznosci od opcji programu);

ilub

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy” okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wigeksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

W yréwnsnie do minimsinego wynagrodzenia za czas pracy - Belgia wg kursu 12-2017 (1 EUR = 4,203236 PLN}

Zaliczks za czss pracy - Belgis

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

4. Szczegotowe rozliczenie wyrdwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajow dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktéry zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazddw i wyjazdodw na/z terytorium “innego kraju";
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e zestawienie:

czasu pracy (czas jazdy i innej pracy)

czasu gotowosci (w tym réwniez dyspozycji w zespole)
czasu pracy w godzinach nocnych

nadgodzin

czasu pracy w niedziele i Swieta
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e podsumowanie wyliczenia wyrébwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju”;

e szczegdtowe rozliczenie podrézy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

e suma kwot pomniejszenia diet/ryczattow w zaleznosci od wybranych opcji w oknie
ustawien programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkow i parnistw docelowych z delegacji:
wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczatty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdow
i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

02.02.2018 13:41:37

Employée
Pracownik

L'enregistrement du temps de travail sur le territoire

d'utres pays - Belgique
Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Belgia
Date & partir de 01.01.2018 D ate de fin 31.01.2018
Data od Data do

NadhY

Les entrées et les sorties du territoire des autres pays - Belgique
Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow - Belgia
De A

dagmara

Od
29.01.2018 00:00
Ancienneté & partir de

Jour calendaire
Doba kalendarzowa

29.01.2018
20.01.2018
21.01.2018

29.01.2018 - 21.01.2018
Résume
FPodsumowanie

De
02.02.2018 15:00

01.01.2018 (Resstrings_ID5_StazPracyliczbaMiesiec
¥ )

Temps de travail sur le temritoire d'un autre pays - Bémique o
Czas pracy na terytorium innego kraju - Belgia

Temps de Resstrings_| Temps de Heures sup. Le travail du dimanche et des

travail DS CzasGot travail de 50% jours fériés

Résumé du temps de travail sur le territoire d'un autre pays - Belgigue

Pods uimow anie za czas pracy na ferytorium innego kraju - Belgia

Janvier (01.01.2018 - 31.01.2018) Temps de TarifEUR Montant Montant PLN

Styczen (01.01.2018 - 31.01.2018 travail [h] Stawks EUR EUR Kwota PLN
Czas pracy [h] Kwota EUR

La rémunération due pour le temps de travail 15:00 10,5980 158,2400

Wynagrodzenk za czas prac,

Supplément RGPT 15:00 1.2910 19,3850

D SFT

o 4-136,1265= 5445060

Sommaire de la rémunération payée 22,8110

Fodsumow makinego wynagrodzenla

Rémunération polonaise payée pour le travail au cours des péricdes -63,3985

déterminges

Compensation de la rémunération 659,4125 2901,42

Wyrownan ie wynagrodzenia

Pour calculer il a2 £t sppliqué le change d2 1 EUR = 4 4000 PLN

Do wylczen zostal Zas0Sawany kurs wwysokosc) 1 EUR = 44000 FL

5. Pozostate raporty:

Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.
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e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych

wynikow rozliczenia wyréwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.9.1. Tabela minimalnych stawek godzinowych

Lista stawek godzinowych ptacy minimalnej dla kierowcdéw na podstawie Uktadu zbiorowego

dla transportu i logistyki.

(zrédto: "httos://lemployment.b elgium.b e/sites/default/files/content/documents/International/l imosa%?20fiches%
20EN/Limosafiche%20PSC%20140.03%20EN.pdf")

Rodzaj wykonywanej pracy 38 godzinny tydzien pracy 39 godzinny tydzier pracy

1. Przetadowywacz -

. 11,7065 € 11,4070 €
konwojent

2. Pracownik szkolacy sie
(wspierany przez 11,7065 € 11,4070 €
doswiadczonego pracownika)

3.1 Operator pojazdu o
tadownosci ponizej 7 ton

3.2 Pracownik zajmujacy sie 12,1590 € 11,8475 €
ustugami kurierskimi, mniej niz
6 miesiecy stazu w sektorze
(kategoria A)*

4.1 Operator pojazdu o
tadownosci od 7 do 15 ton

4.2. Pracownik zajmujacy sie 12,4325 € 12,1140 €
ustugami kurierskimi wiecej
niz 6 miesiecy stazu w
sektorze (kategoria B)

5.1 Operator pojazdu
o tadownosci wyzszej lub
rownej 15 ton

5.2 Kierowca zestawu ciggnik

: 12,8680 € 12,5375 €
siodtowy + naczepa

5.3 Operator
homologowanego pojazdu
ADR
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5.4 Operator pojazdu
chtodniczego

5.5 Pracownik firmy kurierskiej

Zgodnie z prawem belgijskim wynagrodzenie za okres postoju (dyspozycji) wynosi 99% stawki
podstawowej.

1.9.2. Dodatki

Lista sktadnikdw wynagrodzenia dla kierowcow na podstawie Uktadu zbiorowego dla
transportu i logistyki.
(zrédfto: "hitps:/public-search.werk.b elgie.b e/web site-download-service/joint-work-convention/14003/14003-2021-
001366.pdf")

Dodatek stazowy

W wysokosci 100% za wszystkie godziny pracy i dyspozycji

staz pracy w firmie dodatek w sumie
po 1 roku pracy w firmie 0,0560€ 0,0560€
po 3 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,1145¢€
po 5 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,1730€
po 8 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,2315€
po 10 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,2900€
po 15 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,3485¢€
po 20 latach pracy w firmie 0,0585€ 0,4070€

*) Staz pracy - liczony w zaleznosci od zaznaczonej opcji w programie (menu: "Dane podstawowe" -> "[005] Pracownicy",
okno edycji pracownika -> zakladka: "Ustawienia inne kraje"):

- Daty pierwszej umowy z zachowaniem ciaglosci zatrudnienia - staz liczony na podstawie historii uméw o prace. Co najmniej
jeden dzien przerwy pomiedzy umowami powoduje liczenie stazu od nowa;

- Daty - staz liczony od dowolnie wprowadzonej daty (program nie weryfikuje cigglosci uméw o prace).

Dodatek za czas pracy w nocy *

wiek kierowcy dodatek
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/ 4
ponizej 50 lat 1,5295¢€
powyzej 50 lat 1,5295€

*) Praca w nocy obejmuje co najmniej 5 godzinny okres pracy lub dyspozycji w godzinach od 20:00 do 6:00.
Ponadto kierowca musi spehi¢ jeden z ponizszych warunkow:
o w trakcie miesigca kalendarzowego pracowat co najmniej pie¢ kolejnych dni w systemie obejmujaca prace nocna;

e w trakcie miesigca kalendarzowego przepracowat co najmniej polowe dni w systemie obejmujacym prace nocng (liczac od
pierwszego peinego miesigca pracy).

Dodatek RGPT

1,4730€ za kazda godzine obecnosci (pracy i dyspozycji).

1.10. Dania

Formularz zgtoszenia pracownika (w jezyku angielskim), ktory jest delegowany do pracy na
terenie Danii dostepny jest na stronie:
"https://virkdk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Register_of foreign_operations_in_Denmark".

Wyrownanie do minimalnej krajowej za czas pracy na terytorium Danii mozna wyliczy¢
W nastepujacy sposob:

1. W oknie dodawania/edycji umowy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy[w!" ->
dodaj lub otworz do edycji wybranego pracownika, przejdz do zaktadki "Umowy", otwérz do
edycji lub dodaj nowa umowe o prace lub inng umowe, a nastepnie w zaktadce "Inne kraje",
w tabeli Naliczaj nalezne wynagrodzenie minimalne za czas pracy na terytorium innych
krajow wg stawek zaznacz odpowiedni kraj (rys. ponizej).
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z
. \m

i Edyca

Dane podstawowe Inne kraje  Stawki poréwnaweze i urlopy Ryczatty i premie

Naliczaj naleine wynagrodzenie minimalne za «zas pracy na terytorium
innych krajéw wg stawek

Wynag‘..‘Stawka minimalna Kwota |Wa\uta |Za|iczka |Obni.‘.‘
[ Austria |

Kabotaz autobusowy Wyn. minimalne  DKK 0,00

1

L e  (

Austria

[ Maliczaj dodatek za uciazliwa prace w przewozie 0s6b
Kierowca prowadzacy autobus z przyczepa lub autobus wyposazony w wigcej niz 50 miejsc siedzacych [z wylaczeniem siedzenia kieroway)
wazgl. ktarego dtugos¢ catkowita wynosi ponad 10,90 m lub kierowea zatrudniony w transporcie liniowym w przedsiebiorstwie
jednoosobowym

Kierowea prowadzacy autobus o catkowitej diugoici ponad 13 metréw, autobus przegubowy lub autobus pigtrowy

Francja

D pracownik posiadajacy kwalifikacje mechanika lub inkasenta (dodatek 3% do stawki podstawowej za prace na terytorium Frandji)

| Zatwierdz i zamknij ” Z ” ierdz i

Rys. Okno dodawania/edycji umowy o prace.

¢ edycja stawki i zaliczki - kliknij dwukrotnie lewym przyciskiem myszy na wierszu z nazwa
kraju - program otworzy okno edycji, w ktdrym mozna zmieni¢ stawke oraz wprowadzic¢
kwote zaliczki;

Zaliczka jest automatycznie uwzgledniana podczas wyliczenia wyréwnania za prace na terytorium innych
krajow.

Opcja: Obnizaj zaliczke (zastosuj pomniejszenia z zakfadki ryczatty) bedzie aktywna po wprowadzeniu
kwoty zaliczki.

* wynagrodzenie minimalne - przyjmuje kwote minimalnego wynagrodzenia (ogolna ptaca
minimalna) okreslong na liscie: "Minimalne stawki wynagrodzenia w innych krajach" (menu:
"Rozliczenia");

¢ zaznaczenie opgji/edycja stawki dla wielu kierowcow:

= wréc¢ do zakladki z listg pracownikow;

|Ctr| |ghiﬂ:
= przy pomocy klawisza lub i lewego przycisku myszy zaznacz wybranych
|Ctr‘| + IA
pracownikow ( - zaznaczenie wszystkich pracownikow);

= kliknij prawym przyciskiem myszy aby wyswietli¢ rozwijane menu;

= w menu wybierz. Zmien dane dla zaznaczonych rekordéw -> Modyfikuj aktualna umowe ->
Dodatek za czas pracy na terytorium innego kraju;
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2.

3.

= program wyswietli tabele - zaznacz odpowiedni kraj, a nastepnie kliknij dwukrotnie
przyciskiem myszy, aby otworzyé okno edycji stawki dla wyréwnania;

e jedli nie zrobites tego wczesniej - uzupetnij pozostate sktadniki wynagrodzenia.

/4

INELO

/4

lewym

Inne umowy:

Istnieje mozliwo$¢ naliczania dodatku za czas pracy na terytorium innych krajow dla innych rodzajéow
umoéw (umowa zlecenie, dziatalno$¢ gospodarcza itp.) - zaktadka "Inne umowy" okna dodawania/edycji
umowy.

UWAGA - wokresie obowigzywania innej umowy dodatek za czas pracy na terytorium innych krajow
wyliczany jest tylko na podstawie zapiséw pobranych z kart kierowcy / wykreséwki (wyliczenie w oknie
ewidencji czasu pracy jest pomijane).

Upewnij sie czy masz kompletne dane pobrane zkarty kierowcy i/lub zeskanowane

z wykresdwek w rozliczanym okresie czasu.

PRZYPOMINAMY...

Dla prawidtowego rozliczenia wybranego miesigca konieczne jest posiadanie danych z karty kierowcy i/lub
zeskanowanych wykreséwek oraz:

- dla wariantu 1 - delegacji;

- dla wariantu 2 - dodanych/zaimportowanych odcinkéw wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow;

z calego miesigca *plus* co najmniej pierwszy dzienn nastepnego miesigca (opis uzasadnienia znajduje
sie wtemacie: "Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigcal 1:3Y).

W oknie ustawien programu w zaktadce: "Rozliczenia"-> "Minimalne wynagrodzenie -

inne

kraje"(menu: "Dane podstawowe -> Ustawienia") zawarte sa opcje majace bezposredni wptyw
na wyliczenie wyréwnania do minimalnej krajowej (wiecej w pomocy programu: "“Modut
Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe" -> "[014] Ustawienia" -> "Rozliczenia"

->"Minimalne wynagrodzenie - inne kraje").

Zwro6¢ szczegdlng uwage na opcje: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki i panstw
docelowe, poniewaz ona decyduje o formie wprowadzania tzw. odcinkdw zagranicznych

(wiecej w dalszej czesci tutoriala).

Zachecamy do przejrzenia pozostatych opcji - zalecamy skorzystanie z domysinych ustawien

Ustawienia domysline

N

programu (’
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i 4Trans - [Ustawienia programu] - O x
Plik Dane podstawowe TachoScan Manipulagie Rozliczenia Billingi 4T Maobile GBOX Flota Spedycia Grafiki Raporty Manager Inne Pomoc
io Start [F2] Ustawienia programu ® )
@ -
: Growne ‘ Rozliczenia - Minimalne wynagrodzenie - inne kraje ~
z E TachoScan
: A Manipulacie Automatyczne pobranie stawek dia innych krajéw (minimalne, dodatki, dzienne)
B Firm
o v ~ Rozliczenia Pozwdl na wprowadzanie oddnkdw zagranicznych dla dowolnego kraju
= ® Podstawowe
= n Zamiana zdarzefi (Uwaga! Zmiana iZszych ier wymaga przeficzenia ewidenci)
c  Pracownicy :3‘;5“?“ . [ nie wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu miesiecznej karty pracownika
z swietlanie
L4 Zaswansowane [ e wykazuj wyréwnania za czas pracy na przeliczeniu missigcznej karty pracownika dla innych uméw
E @! ‘ Minimalne wynagrodzenie - inne kraje W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj oddnki i pafstwa docelowe
=
SamoRET DE'E;‘HUE @ z delegacji () z rejestru wjazdéw i wyjazdéw z terytorium innych krajéw
Gzne
% Raparty nodegi wg parstwa odcinka zagranicznego nocleg wg pafistwa docelowego z rejestru
E Q Karta drogowa < 3,5t
5 ysrawienta Faktury
= Spedyga Traktuj odcinki zagraniczne w ujeciu miesigcznym
= |4 Modut Paliwowy @) lacanie (O oddzielnie
= -!j Grafik _ N N N
N Terminarz Premia regulaminowa Premia uznaniowa
= Termi
.E Erminarz Ustawienia kosztéur [1uwazgledniaj premie przy roziczaniu wyrdwnania [Juwzgledniaj premie przy rozliczaniu wyréwnania
;' Manager w calosd w calosd
= ~ Panel administracyjny
o e N proporcjonalnie do czasu pracy na terytorium kraju proporcionalnie do czasu pracy na terytorium kraju
= Stowniki rans Mobile
ED Aktualizagje automatyczne uwzglednij tylko czas pracy dia zaznaczonych krajéw uwzglednij tylko czas pracy dla zaznaczonych krajéw
Emm Bezpieczenistwo w poszczegdinych krajach wg wybranej kolejnosd w poszezegdinych krajach wg wybranej kolejnosd
==} Email - Terminarz
Miasta Import/Eksport
% Lists wykarzystania licencji
= M Numeracja
Panistwa
Kursy walut Serwis
Szablony uprawniefi
£ EEE Sciezki Niemcy Francja Austria Norwegia Holandia Wiochy Luksemburg Finlandia Belgia Dania
o Ustawienia kopii bazy D e 4 sk 4 !
T, Usytkownicy Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym
'Wspdipraca z interLAN SPEED [Juwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym
E: wszystiie ryczalty za nodegi
] = ¢
e ryczalty za nodegi odsbrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych ponizej |45:00 L2 (24
Domysinie wiaczaj obstuge minimalne] duriskiej dia nowo utworzonych oddinkéw zagranicznych w delegacjach
odczas wyliczania czasu pracy uwzgledniaj czynnosd jazdy i innej pracy
[rod: i ledniaj tylko édi jazdy i
Wartosci kwot wyliczane wg kursu ECB:
przypadku braku kursu roziiczaj wg estatnio opublikowanego kursu miesigcznego
w dku braku kursu rozliczaj wg ostatnio opubliko kursu mi
Iski iki wynag! ia zali do icznej placy mini j
[ Dodatki 2a prace w godzinach nadiczbowych
(] Dodatki za prace w godzinach nocriych
[ Dodatki za prace w niedziele i swista
[ Dodatki za dyzury
Ustawienia domyzlne v
Eksport ustawien Import ustawieri
0.01)

Rys. Okno ustawien programu.

Wariant I - Pobieranie odcinkéw bezposrednio z delegacji

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z delegacji.

Dla wybranych kierowcéw w rozliczanym okresie czasu (plus nastepna doba) wprowadz
delegacje do programu (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje) - zwro¢ uwage na to, czy
prawidtowo zaznaczyte$ wjazdy/wyjazdy na/z terytorium Panstwo (zdarzenia: wyjazd z Polski,
zmiana panstwa, wjazd do Polski).

Kazde zdarzenie/odcinek zagraniczny, ktéry ma by¢ pobrany do wyliczenia wyrownania musi miec
zaznaczong opcje: Uwzglednij minimalna pface (menu: "Rozliczenia -> [301] Delegacje”, dodaj nowg
lub edytuj istniejgcg delegacje, przejdz do czesci okna zawierajgcej pozycje delegacji) lub
zaznaczong pozycje o tej samej nazwie wrozwijanym menu dla wybranego odcinka zagranicznego
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delegacji utworzonej na wykresie "[306] tygodniowym" lub "[307] miesiecznym" (menu: "Rozliczenia"). I‘

Wariant II - Pobieranie odcinkdw z rejestru wjazdow
i wyjazdow z terytorium innych krajow

e w oknie ustawien programu "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje"
dla opcji: W trakcie wyliczenia ewidencji pobieraj odcinki i panstwa docelowe
wybierz: z rejestru wjazdow iwyjazdow z terytorium innych krajow. W dalszej
kolejnosci musisz zdecydowac wg jakiej opcji majg by¢ wyznaczane ryczatty za nocleg:
* noclegi wg panstwa odcinka zagranicznego - niezaleznie od wybranego (lub braku) panstwa

docelowego w czasie pobytu na terytorium innych krajow ryczatt za nocleg rozliczany jest wg
panstwa wybranego w kolumnie: Panstwo odcinka zagranicznego;

* noclegi wg panstwa docelowego z rejestru - w czasie pobytu na terytorium innych krajéw
ryczatt za nocleg rozliczany jest wg panstwa docelowego.
W oknie Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow (menu: "Rozliczenia") dodaj odcinki
pobytu na terytorium wybranego kraju dla rozliczanego pracownika/pracownikéow. Odcinki
mozna wprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

e bezposrednio w programie — kliknij na ikonie: -+ znajdujacej sie w pasku
narzedziowym listy, a nastepnie wypetnij dane w rubrykach (rys. ponizej);

Odcinek, ktéry ma zaznaczong opcje: Tak wkolumnie: Uwzglednij wyréwnanie do minimalnej
placy bedzie uwzgledniony podczas wyliczenia wyréwnania, wprzeciwnym przypadku odcinek
zostanie pominiety.

Odcinki wjazdéw i wyjazdéw rozpoznawane sg na podstawie Panistwa odcinka zagranicznego.
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Rys. Dodawanie odcinkéw pobytu w innych krajach.

e zaimportowa¢ zpliku csv, xIs lub xIsx - kliknij: @, wskaz pliki, wybierz:

Importuj

W oknie importu dostepne sg przyciski, za pomocg ktérych mozna pobrac¢ wzorcowy lub przyktadowy
plik importu - wiecej w pomocy programu: "Modut Rozliczenia" -> "Menu gtowne" -> "Dane podstawowe"
->"Rozliczenia" -> w temacie: "Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow")

Importu wielu plikéw jednoczes$nie dla roznych kierowcow:

W oknie wyboru pliku przytrzymujgc klawisz - zaznacz za pomocg lewego przycisku myszy

wybrane pliki ( - + u - zaznacza wszystkie pliki).

e zaimportowac z pliku xml - kliknij: E , wskaz plik, wybierz: ;

Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw programu 4 Trans.

Struktura importowanego pliku xml dostepna jest wpomocy programu: "Menu gtéwne" -> "Dane
podstawowe" -> "Rozliczenia"w temacie: "Struktura importowanego pliku xm/".

e zaimportowac z delegacji - zanim klikniesz: E przeczytaj ponizsze uwagi - wybierz
Import |

okres, zaznacz pracownikow, kliknij: |

Metoda niezalecana - stosuj jg tylko wszczegdlnych przypadkach. Zamiast tej metody zalecamy
korzystanie z opcji: W trakcie wyliczania ewidencji pobieraj odcinki ipanstwa docelowe ->
z delegaciji (opis w dalszej czesci tutoriala).

WAZNE! Odcinki wprowadzone recznie lub pobrane z pliku (csv, xls, xlsx, xml) zawierajgce sie
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wimportowanym okresie zostang usuniete/zaktualizowane na odcinki pobrane z delegacji.

Wariant pomniejszania wyrownania o diety i/lub ryczalty za
nocleg

Zaréwno dla Wariantu | jak i dla Wariantu Il od kwoty wyrownania za prace na terytorium
Danii mozna odja¢ koszty diet i/lub koszty ryczattow za nocleg wyliczonych wg polskich
przepisow.

W tym celu niezaleznie od wybranego wariantu pobierania odcinkow, w zaleznosci od
potrzeb, zaznacz w oknie ustawien programu (menu: "Dane podstawowe -> [014] Ustawienia",
grupa: "Rozliczenia" -> "Minimalne wynagrodzenie - inne kraje") w zaktadce: Dania nastepujace
opgje:

Uwzgledniaj diety polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrdbwnanie do minimalnej bedzie pomniejszane o polska diete;

L] op¢ja niezaznaczona - wyréwnanie do minimalnej nie bedzie pomniejszane
o polska diete.

Uwzgledniaj ryczatty polskie w wynagrodzeniu minimalnym

opcja zaznaczona - wyrownanie do minimalnego wynagrodzenia bedzie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi;

[ opc¢ja niezaznaczona - wyrownanie do minimalnego wynagrodzenia nie zostanie
pomniejszone o kwote polskich ryczattéw za noclegi.

Ponizsze opcje umozliwiajg wybodr, od ktérych ryczattow nalezy odjac¢ kwote stawki za
nocleg:

o wszystkie ryczatty za noclegi;
LUB:

e ryczalty za noclegi odebrane w trakcie odpoczynkéw trwajacych co najmniej
(24:00 - 99:59) godzin;

Polskie sktadniki wynagrodzenia zaliczane do zagranicznej ptacy minimalnej
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Zawiera liste polskich sktadnikéw wynagrodzenia, ktére, po zaznaczeniu beda obniza¢
wyrownanie do ptacy minimalnej.

4. Przechodzimy do wyliczenia godzin pracy na terytorium Danii uwzgledniajacego opcje
pomniejszania wyrownania do minimalnej krajowej o diety i/lub ryczatty za nocleg w delegacji
(menu: "Rozliczenia -> [201] Ewidencja czasu pracy"):

e wybierz rok, miesiac, kierowce, a nastepnie kliknij _

- 08:00 05:00 08:00 03:00 08:00 - - 0S:00 08:00 03:00 05:00 08:00 - -  08:00 08:00 03:00 08:00 07:56 - -
- 08:00 08:00 08:00 0200 0800 - - 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 - -  08:00 08:00 0800 08:00 07:56 - -

Rys. Ewidencja czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z rejestru wjazdow i wyjazdow z terytorium innych krajow:
Za kazdym razem gdy zmienisz (dodasz) wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajow wylicz ponownie
ewidencje czasu pracy.

Odcinki czasu pracy pobierane z delegacji:
Kazda zmiana lub wprowadzenie nowej delegacji wymaga ponownego wyliczenia ewidencji czasu pracy.

5. Na wydruku: "Przeliczenie miesiecznej karty pracownika" (okno ewidencji miesiecznej -

przycisk: ) program automatycznie wyliczy i wyswietli wyrébwnanie za czas pracy na
terytorium innych krajow.
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Pomimo wykazania godzin pracy na terytorium innego kraju wyréwnanie nie bedzie wyswietlane
w nastepujacych sytuacjach:

- jedli stawka zaszeregowania bedzie wieksza lub réwna "minimalnej krajowej" okre$lonej wprzepisach
danego kraju;

- jesli kwota polskich diethryczattéw za nocleg z delegacji przekroczy lub bedzie réwna "minimalnej
krajowej" (w zalezno$ci od opcji programuy);

- jesli kwota zaliczki za czas pracy (menu: "Dane podstawowe -> [005] Pracownicy", zaktadka "Stawki
poréwnawcze i urlopy" okna dodawania/edycji umowy o prace) bedzie wieksza od stawki wyréwnania do
minimalnego wynagrodzenia.

Przeliczenie miesieczne] kal racownika

Henryk = " . 2o
styczen 2021 Okres rozliczeniowy 01.01.2021 - 31.01.2021
System pracy: Réwnow azny Etat: Peiny Angaz: Zasadniczy
Placa od 01.01.2021 do 31.01.2021
Zatrudnienie od 01.01.2021 do 31.01.2021
Normatywny czas pracy: (4 pelnych tygodni * 40,00h) + {1 pozostahych dni = 8,00h) - {2 Swiat = 8,00h) = 152:00
Stawka miesigezna: 2 800,00 = Dadatek nacny: 20% * {2800,00 £#/152:00) = 3,88 =¥
Stawka godzinowa: 2800,00 z¢/ 15200 = 18 42 z¢ Stawka godzinowa wg wynagrodzenia minim ainega:  2800,00 z#/ 15200 = 18 42 z¢
Stawka wg godzin planawanych: 2800,00 z¢/ 15200 = 18 42 z¢ MNaleine wynagrodzenie minimaine: 2800.00 z¢#/ 15200 * 136:00 = 2 50526 z¢
Sktadnik Drni Godziny Stawka Kwota
Wynagrodzenie zasadnicze
Stawka miesigczna 280000
Odliczenie za Urlop wypoczynkowy 1 08:00 18,42 z1= 147 364
Odliczenie za Chorobowe 80% (k. zakiad.) 1 08:00 *{2 800,00 z1/30)= -53.334d
2559,31z
Dodatkowe sktadniki wynagrodzenia
Wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia za czas pracy - Dania 135:34 wg kursu 12-2020 {1 DKK = 0801853 PLN) 10 842,76
10 842, 76zt

Zestawienie niechecnosci

Urlop wypoczynkowy 1 08:00
Chorbowe 20% (k.zaklad) 1 08:00
Razem:
Razem do zaptaty: zt
Inne dodatki (wg regulaminu wynagradzania): zi
Ogdtemn do wyptaty brutto: FE R . |

[]- stawka zmienna - nalety doliczyé asabna

Rys. Przeliczenie miesiecznej karty pracy.

6. Szczegotowe rozliczenie wyréwnania/pomniejszenia wynagrodzenia za czas pracy na
terytorium innych krajéw dostepne jest w raporcie: Rejestr czasu pracy na terytorium innych
krajow (menu: "Raporty" -> "Rozliczenia"), ktéry zawiera nastepujace dane:

e zestawienie wjazdow i wyjazddw na/z terytorium "innego kraju”;

e zestawienie czasu pracy;

e podsumowanie wyliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju";

e szczegotowe rozliczenie podrozy stuzbowej (opcja w oknie wywotania raportu):

suma kwot pomniejszenia diet/ryczattdw w zaleznosci od wybranych opcji w oknie ustawien
programu;

Wyréwnanie, nalezne i wypfacone wynagrodzenie za czas pracy na terytorium innych krajow:
wyliczane jest wg kursu miesiecznego ECB.

Diety i ryczafty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw i panstw docelowych z delegacji:
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i wyjazdéw z terytorium innych krajéw:
wyliczane sg wg kursu miesiecznego ECB.

wyliczane sg wg kursu NBP na podstawie daty rozliczenia poszczegdlnych delegacji.

Diety iryczafty za nocleg dla opcji pobierania odcinkéw ipanstw docelowych zrejestru wjazdéw

Kursy walut sg automatycznie pobierane przez program (menu "Dane podstawowe -> [009] Kursy walut").

Register over arbejdstid i andre land- D-anmark

Rejes tr czasu pracy na terytorium innych krajow - Dania

01.01.2021 D ato til

Data do

Dato fra 31.01.2021

Data od

Medarbejder

Pracownik
Ind- og udrejse tilifra andre lande - Danmark
Wjazdy i wyjazdy z terytorium innych krajéw - Dania
Fra Til
od Do
07.01.2021 08:22 29.01.2021 13:56

Arbejdstid i et andet land - Danmark
Czas pracy na terytorium innego kraju - Dania

Kalenderdag Arbejdstid
Doba kalendarzowa Czas pracy
07.01.2021 07:38
08.01.2021 Sammenfatning af arbejdstiden i andet land - Danmark
09.01.2021 Podls umow anie za czas pracy na terytorium innego kraju - Dania
10.01.2021 Januar  (01.01.2021 - 31.01.2021) Arbejdstid [h] Sats DKK  Belob DKK Belob PLN
11.01.2021 Styezen (01.01.2021 - 31.01.2021) Czaspracy[h] Stawka DKK  Kwota DKK Kwota PLN
12.01.2021 135:34 163,50 2218515
12.01.2021 ) -4 148,70
14.01.2021 Wyréwnanie wynagrodzenia 18 01545 10 842,76
15.01.2021 For beregningerne anvendes valutakurs 1 %2 = %1 PLN
Oversigt Do wyNczen postal Zaslsawany Kurs wwysakosc! 1 DKK = 0,00 1060 FL
Podsumowanie
Rys. Rejestr czasu pracy na terytorium innych krajow.
7. Pozostate raporty:
. . . ) . . ./ . . ,
e "[257] Zestawienie rozliczen na terytorium innych krajow" - zestawienie koncowych

wynikow rozliczenia wyrdbwnania za czas pracy na terytorium "innego kraju".

1.10.1. Tabela minimalnych stawek godzinowych

Lista stawek godzinowych ptacy minimalnej dla kierowcédw na podstawie uktadu zbiorowego

dla transportu i logistyki.

(Zrodto: "https:/fstyr.dk/en/Cab otage-and-comb ined-transport/Cab otage-and-comb ined-transport/Salary-conditions”)

Rodzaj transportu

Stawka godzinowa
od 01.03.2021

Kabotaz i transport kombinowany

168,56 DKK

Kabotaz autobusowy

168,31 DKK
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Przewozy turystyczne 173,65 DKK

1.11. Dane z pierwszego dnia nastepnego miesigca

Dlaczego dane z pierwszego dnia nastepnego miesiaca sa takie wazne?

Roéznica w rozliczeniu widoczna jest na przetomie miesiecy, gdzie doba pracownicza
rozpoczyna sie ostatniego dnia rozliczanego miesigca (l), a konczy sie pierwszego dnia nastepnego
miesigca (II).

Sytuacja ta zostata przedstawiona na ponizszym rysunku:

Rozliczany miesiac () Nastepny miesigc ()

29 30 31 1 2 3 4

e

Legenda: O odcinki zagraniczne jazdy/pracy I] Przefom miesiecy

V Poczatek doby pracowniczej na przelomie miesigcy

Rys. Przetom miesiecy zawierajacy WSZYSTKIE dane.

Jak bedzie wygladato wyliczenie, gdy bedziemy dysponowali danymi iodcinkami
zagranicznymi tylko z rozliczanego miesigca (l), a jak gdy bedziemy dodatkowo posiada¢ dane
z pierwszego dnia nastepnego miesigca (II)?

Wszystkie odcinki zagraniczne zawarte wwybranej dobie pracowniczej zaliczane sg do dnia
kalendarzowego rozpoczecia tej doby.

Przypadek 1. Prawidlowe rozliczenie na podstawie danych z catlego miesiaca *plus*
dane z pierwszego dnia nastepnego miesiaca.

Majac dodatkowo do dyspozycji dane z pierwszego dnia nastepnego miesigca (Il) program
dokonat ponizszego wyliczenia:
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Miesiac rozliczony (l) Nastepny miesiac (Il)

| Legenda: () odcinki zagraniczne jazdy/pracy [] Przelom miesiecy

V Poczatek doby pracowniczej na przetomie miesiecy

Rys. Rozliczenie miesigca (I).

Odcinki zagraniczne zawarte w dobie pracowniczej na przetomie miesiecy tgcznie z tymi
z pierwszego dnia nastepnego miesigca (ll) zostaty wtaczone do rozliczanego miesigca (I) (patrz

rys. powyzej).
Jak w takim razie bedzie wygladato rozliczenie nastepnego miesiagca (I1)?

Przedstawiono go na ponizszym rysunku:

Poprzedni miesigc () Rozliczany miesiac (Il)

(rozliczony)

' Legenda: O odcinki zagraniczne jazdy/pracy ﬂ Przelom miesiecy

v Poczatek pierwszej doby pracowniczej rozliczanego miesiaca

Rys. Wyliczenie nastepnego miesigca (II).

Pierwsza doba pracownicza biezgcego miesigca (ll) rozpoczyna sie po zakonczeniu ostatniej
doby pracowniczej poprzedniego miesigca (l). Jak widac¢ (rys. powyzej) program podczas
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rozliczenia nastepnego miesigca (Il) nie wzigt pod uwage odcinkédw zagranicznych z doby
pracowniczej wystepujacej na przetomie miesiecy, poniewaz ta doba pracownicza zaliczona
zostata do poprzedniego miesigca (I).
Whiosek:

Odcinki zagraniczne zawarte w dobie na przetomie miesiecy rozliczane/wykazywane s3a
w miesigcu rozpoczecia doby, natomiast w kolejnym miesigcu nie beda juz powtdrnie rozliczane.

Przypadek 2. Btedne rozliczenie tylko na podstawie danych wybranego miesiaca.

Nie majac dodatkowo danych z pierwszego dnia nastepnego miesigca program w odmienny
sposob dokona rozliczenia (rys. ponizej):

Miesigc rozliczony (l) Nastepny miesigc ()

Legenda: O Odcinki zagraniczne jazdy/pracy [| Przetom miesiecy

V Poczatek doby pracowniczej na przefomie miesiecy

Rys. Rozliczenie miesigca (I).

Do doby pracowniczej na przetomie miesiecy zostaty przypisane tylko zdarzenia trwajace do
potnocy ostatniego dnia rozliczanego miesiaca (1).

Jak w tym przypadku bedzie wygladato rozliczenie nastepnego miesigca (l1)?

Ponizszy rysunek przedstawia rozwigzanie:

132




Y/ 4

Tutorial - Wyliczenie wyrownania za prace w innych krajach INELO

Poprzedni miesiac (I) Rozliczany miesiac (1l)
(rozliczony)

| Legenda: (0 odcinki zagraniczne jazdy/pracy || Przefom miesigcy
V Poczgtek pierwszej doby pracowniczej rozliczanego miesigca

O Zdarzenia zawarte w tym polu nie zostaly rozliczone w Zadnym
miesigcu

Rys. Wyliczenie nastepnego miesigca (II).

Tak samo jak w przypadku 1 pierwsza doba pracownicza nastepnego miesigca (Il) rozpoczyna
sie po zakonczeniu doby poprzedniego miesigca (I). Odcinki zagraniczne lezace na fioletowym tle
nie zostaty zakwalifikowane ani do poprzedniego miesigca (I), poniewaz miesigc zostat juz
rozliczony, ani do biezagcego miesigca (ll), poniewaz nie zawieraja sie w zadnej dobie pracownicze;.

Whiosek:

W tym przypadku jasno wida¢, ze brak danych z pierwszego dnia nastepnego miesiaca
doprowadzit do catkowitego pominiecia niektérych odcinkéw zagranicznych podczas rozliczenia
kierowcy.
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